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1. Descricdo
As dissertacOes/teses dos discentes que concluiram os programas de pés-graduacdo deverdo ser entregues em versdo
impressa na PRPPG, que as remete a Biblioteca.

2. Objetivos
Receber e encaminhar as dissertacdes/teses para que sejam incluidas no acervo da Instituicéo.

3. Pdblico Alvo
Discentes concluintes dos cursos de pds-graduacao.

4. Pré-requisitos

O discente ter defendido e ter sido aprovado em seu trabalho final no curso de pés-graduacédo.

5. Responsaveis

Secretaria da Pds-graduacédo (Adriana, Crislaine, Eduarda, Leticia, Maria, Regiane e Sara), discentes concluintes e
Biblioteca.
Os contatos das secretarias da Pds-graduacdo encontram-se no item 7.

6. Atividades
N° Atividade / Descrigdo Responsavel [Prazo de
execucao
01 Entregar a versdo final da dissertagdo/tese e demais |Discente Até 90 dias ap6s
documentos exigidos pela Secretaria da Pos- |concluinte a defesa da
graduacao. dissertacao/tese.
02 Receber e fazer a conferéncia da versdo final do |Secretariada |No ato da
trabalho de conclusdo dos discentes, bem como de toda |P6s-graduacdo |entrega pelo
documentacdo e acbes exigidas que se encontram discente
disponibilizadas na pagina da PRPPG.
03 Fazer a mudanca de status do discente no SIGA para |Secretaria da  |No ato da
“Concluido”. Pés-graduacdo |entrega pelo
discente
04 Encaminhar a versdo impressa com o formulario de [Secretariada (30 dias
autorizacao para a Biblioteca. Pés-graduagdo
05 Arquivar na pasta dos discentes 0s demais |Secretaria da  |Apds a entrega
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documentos.

Pés-graduagdo.

pelo discente.

06 Incluir as versdes impressas das dissertacGes/teses no

acervo da Instituicdo.

Biblioteca

Apos
recebimento da
PRPPG.

7. Listade contatos para realizacdo da acao

Nome voip Telefone e-mail
Institucional

Adriana Katia dos Santos 8134 (38)3532-1284 adrianakatia@ufvjm.edu.br
Crislaine da Silva Borges Rocha 8139 (38)3532-1284 crislaineborges@ufvjm.edu.br
Eduarda Ramos Santos 2816 (33)3529-2716 sppg-to@ ufvjm.edu.br
Leticia Pinto Ferraz de Faria 8149 (38)3532-1284
Maria Edileide Neris dos Anjos (8149 (38)3532-1284 maria.anjos@ufvjm.edu.br
Regiane Fernanda Muniz Matuda (8144 (38)3532-1284
Sara Moreira Santana 8149 (38)3532-1284

8. Definicoes / Legenda

PRPPG - Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduagao
SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica

9. Material de suporte

Sistema Integrado de Gestdo Académica.

10. Fluxograma do processo
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Entregar a versdo final da
dissertacdo/tese e demais
documentos exigidos pela

Discente concluinte

Secretaria da Pos-graduagio.

Lista de documentos
encontra-se disponibilizadas
na pagina da PRPPG

Receber e fazer a
conferéncia da versdo
final do trabalho de
conclusdo dos discentss
e documentacdo e
acoes sgidas

Secretaria da Pos-graduacgao

Arquivar na pastados
discentes as demais

Fazer a mudanca de
status do discente

no SIGA para
“Concluido”

documentos

Encaminhar a versao
impressa com o formulario
de autorizacio paraa
Biblioteca

Recebimento e envio das dissertacoes/teses para a Biblioteca

Biblioteca

Incluir as versdes impressas
das dissertacdesteses no
acervo da Instituicdo

11. Elaboracdo, aprovacao, publicacdo, revisdo

Atividade Data Nome Funcéo
Data da elaboracdo [07/07/2016 |Adriana Katia dos Santos e Crislaine da Silva Secretéarias da Pds-
Borges Rocha Graduacéo
Data da revisdo 23/01/2018 |Adriana Katia dos Santos, Crislaine da Silva Secretarias da Pos-
Borges Rocha e Maria Edileide Neris dos Anjos Graduacéo
Data da revisdo 10/04/2018 |Adriana Kétia dos Santos, Leticia Pinto Ferraz de  |Secretarias da Pos-
Faria, Maria Edileide Neris dos Anjos, Regiane Graduacéo

Fernanda Muniz Matuda e Sara Moreira Santana

Data da aprovacao

Data da publicacéo

Data da revisao

12. Historico de revisdes

Verséo Data Descricdo das mudangas Requisitado por:
1 28/06/2016 |Criacdo do POP Pro-reitor
2 24/01/2018 |Atualizagdo do POP Pro-reitor
3 10/04/2018 |Atualizagdo do POP Pro-reitor Eventual
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