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Titulo Procedimentos para aproveitamento de créditos de disciplina.

1. Descricao

O aproveitamento de disciplina é a utilizacdo dos créditos de disciplina cursada anteriormente ao vinculo na pos-
graduacdo, disciplina cursada fora da Instituicdo ou de disciplina que ndo se encontra nas grades dos cursos de pos-

graduacdo da UFVJIM.

2. Objetivos

Creditar no historico de pds-graduacdo disciplina cursada de forma ndo convencional.

3. Publico-alvo

Discentes vinculados aos programas de pés-graduacdo.

4. Pré-requisitos

O aproveitamento de disciplina deve ser deferido pelo colegiado do programa de pds-graduacao.

5. Responsaveis

Secretaria da Pos-graduacdo (Adriana, Crislaine, Eduarda, Leticia, Maria, Regiane e Sara), discentes regulares,

colegiado do curso de p6s-graduagao.
Os contatos das secretarias da Pds-graduacao encontram-se no item 7.

6. Atividades

Atividade / Descrigéo

N° Responsavel

Prazo de execugao

disciplina cursada de forma ndo convencional e requerer o
aproveitamento dos créditos desta disciplina.

01 |Apresentar ao colegiado do curso comprovante de aprovacdo em | Discente

A qualquer tempo.

02 |Aprovar o requerimento do discente quanto ao aproveitamento | Colegiado do

Quando houver

dos créditos de disciplina cursada de forma ndo convencional. curso reunido do
colegiado do curso
03 |[Encaminhar a Secretaria da Pos-graduacdo o requerimento de | Colegiado do Em periodo
aproveitamento de créditos devidamente aprovado para |curso previsto no
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langamento no historico do discente no SIGA.

calendéario
académico da Pos-

graduagdo.
04 |Lancar no SIGA, no historico do discente, os créditos aprovados | Secretaria da 30 dias apos a
pelo colegiado do curso. Pés-graduagdo entrega do

requerimento
aprovado pelo
colegiado do curso.

05

Informar o discente sobre o langamento dos créditos no SIGA e

solicitar a devida conferéncia.

Secretaria da
Pés-graduacgdo

Apos o langamento
no SIGA

06 |Conferir o langamento dos créditos no SIGA. Discente Antes do término
do semestre letivo
corrente.

7. Lista de contatos para realizacdo da acéo

Nome voip | Telefone e-mail

Institucional

Adriana Katia dos Santos 8134 (38)3532-1284 adrianakatia@ufvjm.edu.br

Crislaine Silva Borges Rocha 8139 (38)3532-1284 crislaineborges@ufvjm.edu.br

Eduarda Ramos Santos 2816 (33)3529-2716 sppg-to@ufvjm.edu.br

Leticia Pinto Ferraz de Faria 8149 (38)3532-1284

Maria Edileide Neris dos Anjos 8149 (38)3532-1284 maria.anjos@ufvjm.edu.br

Regiane Fernanda Muniz 8144 (38)3532-1284

Matuda

Sara Moreira Santana 8149 (38)3532-1284

8.

Definicdes / Legenda

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica.
PRPPG — Pro-reitoria de pesquisa e pés-graduagdo

9.

Material de suporte

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica.
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10. Fluxograma do processo
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11. Elaboracao, aprovacao, publicacdo, revisao
Atividade Data Nome Funcéo
Data da 07/07/2016 | Adriana Katia dos Santos e Crislaine da Silva Borges Secretéarias da Pds-
elaboracéo Rocha Graduacéo
Data da 11/04/2018 | Adriana Kétia dos Santos, Leticia Pinto Ferraz de Faria, | Secretarias da Pos-
reviséo Maria Edileide Neris dos Anjos, Regiane Fernanda Graduacéo
Muniz Matuda e Sara Moreira Santana
Data da
aprovacgéo
Data da
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publicagédo

Data da
revisao

12. Historico de revisdes

Verséo Data Descricédo das mudancas Requisitado por:
1 07/07/2016 | Criacdo do POP Pro-Reitor
2 10/04/2018 | Atualizagdo do POP Pro-reitor Eventual
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