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Titulo Implantacdo de novo programa de Pés-graduacéo

1. Descrigdo

Sdo procedimentos para implantacdo de Programas de Pés-graduacdo. Apos a recomendagdo, a instituicdo de ensino e/ou pesquisa
terd até 12 (doze) meses, a contar da data de publicagdo da homologacdo do resultado pelo Ministro da Educacéo, para dar efetivo

inicio ao funcionamento do curso, na forma e nas condicdes previstas pelo projeto aprovado.

2. Objetivos

Orientar o coordenador de programa para a implantagdo do novo curso recomendado pela Capes.

3. Pdblico-alvo

Coordenador e docentes da UFVIM que tiveram o curso recomendado pelas CAPES.

4. Pré-requisitos

Recomendacdo da CAPES

5. Responsaveis

Coordenador da proposta do programa

Diretor de Pés-graduacdo: Murilo Xavier Oliveira

Secretaria da Pés-graduacdo: Virginia Geralda Batista e Regiane Fernanda Muniz Matuda
Secretério-Executivo: Rafael Matos de Andrade

Coordenadores de cursos

6. Atividades
N° | Atividade / Descricdo Responsavel Prazo de execugdo
01 |Enviar ao coordenador da proposta, aos docentes e ao Colegiado | Diretor de Pos- Apos a publicagdo
instrucOes para elei¢do/escolha de um coordenador. graduacdo dos cursos
recomendados.
02 | Encaminhar para o Diretor de P6s-graduacao/Secretaria de PGs- Coordenador do 30 dias
graduacdo, oficio indicando o Coordenador e a composicéo do Programa
Colegiado do programa
04 | Encaminhar copia do oficio ao secretario-executivo e implantar o curso | Secretaria de Pés- |3 dias
no e-campus seguindo procedimentos definidos (cédigos). graduacdo
05 | Providenciar portarias para os coordenadores Secretéario- 3 dias
Executivo
06 | Solicitar e-mail institucional. Secretaria de P6s- |1 dia
graduacdo
07 | Encaminhar tutorial ao Coordenador de Curso para implantacdo de | Secretaria de Pés- |1 dia
dados do programa no e-campus graduacdo




7. Lista de contatos para realizagio da acio

Nome voip Telefone Institucional |e-mail

Murilo Xavier Oliveira 6868 (38)3532-1284 dirpos@ufvjm.edu.br

Virginia Geralda Batista 8144 (38)3532-1284 batista.virginia@ufvjm.edu.br
Regiane Fernanda Muniz Matuda 8144 (38)3532-1284 regiane.matuda@ufvjm.edu.br
Rafael Matos de Andrade 8135 (38)3532-1284 rafael.andrade@ufvjm.edu.br

8. Definicdes / Legenda

9. Material de suporte

Regulamento da P6s-graduagdo
Tutoriais e-campus

10. Fluxograma do processo

Diretor de Pos-graduacdo

Erwiar ao coordenadorda proposta, aos
docentes € ao Colegiado instrugdes pam
eleicdo/escolha de um coorderador.
[Apos a publicagdo dos arsos
recomendados.)

Encaminhar para o Diretor de Pos-
graduacdo,/Secretaria de Pos-graduado, ofido
indicando o Coordenadore a composigio do

Colegiado do programa. Praza: 30 dias.

Coordenador do Programa

h 4

Encaminhar copiado oficio ao secretario -
executivo e implantaro curso noe-
campus seguindo procedimentos

Saolicitar e-mail
institucional. Prazo: 1 dia.

Encaminhar tutorial ac
Coordenador de Curso parm
implantacdo de dadosdo
programa no e-EmpLs.

Implantacao de novo programa de Pos-graduacao

Secretaria de Pos-graduacao

definidos (cadigos). Prazo:3 dias. Prazo: 1 dia.

£

|

2 Providenciar paortarias para os

"'; coordenadores. Prazo: 3 dias,

11. Elaboragcao, aprovagao, publicagdo, revisio

Atividade Data Nome Funcao
Data da 10/04/2018 | Virginia G Batista Secretéaria da Pos-
elaboragédo Graduacéo
Data da 20/04/2018 | Murilo Xavier Oliveira Diretor de pos-graduagdo
aprovacédo




Data da
publicacdo

Data da revisdo

12. Histérico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudancas
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