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1. Descricdo

Elaborar e propor ao CPPG calendario académico e administrativo para a pos-graduagao.

2. Objetivos

Cumprir normas estabelecidas pela CAPES conforme legislacdo vigente, organizar e tornar publico os prazos e
procedimentos académicos dos cursos de pés-graduacdo.

3. Publico-alvo

Publico interno e externo & UFVJIM.

4. Pré-requisitos

N&o se aplica.

5. Responsaveis

Secretaria da Pds-graduacdo (Adriana, Crislaine, Eduarda, Leticia, Maria, Regiane e Sara) e CPPG.
Os contatos das secretarias da Pds-graduacdo encontram-se no item 7.

6. Atividades

N° Responsavel Prazo de execuc¢ao
Atividade / Descrigéo

01 |Elaborar e propor ao CPPG datas das atividades académicas e | Secretaria de Em periodo a ser
administrativas da pos-graduacao. Pds-Graduacdo |definido

02 | Analisar, sugerir alteracdes, aprovar e homologar o calendario | CPPG Em reunido prevista
académico e administrativo da pés-graduagdo.

03 | Ajustar as alteragdes propostas pelo CPPG, quando houver. Secretaria de Apos a reunido do

Pds-Graduacdo |CPPG

04 |Encaminhar o calendéario alterado ao CPPG para que o mesmo | Secretaria de Apos o calendario
possa referendar tais alteracoes. Pds-Graduacdo |estar finalizado

05 |Encaminhar aos coordenadores o calendario académico e |Secretaria de Apos o calendario
administrativo da pds-graduacdo e publicar na pagina da PRPPG. |Pds-Graduacdo |estar finalizado

7. Lista de contatos para realizacdo da acéo
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Nome voip | Telefone e-mail

Institucional
Adriana Kétia dos Santos 8134 (38)3532-1284 adrianakatia@ufvjm.edu.br
Crislaine Silva Borges Rocha 8139 (38)3532-1284 crislaineborges@ufvjm.edu.br
Eduarda Ramos Santos 2816 (33) 3529-2700 sppg-to@ufvjm.edu.br
Leticia Pinto Ferraz de Faria 8149 (38)3532-1284
Maria Edileide Neris dos Anjos |8149 (38)3532-1284 maria.anjos@ufvjm.edu.br
Regiane Fernanda Muniz 8144 (38)3532-1284
Matuda
Sara Moreira Santana 8149 (38)3532-1284
Virginia Geralda Batista 8144 (38)3532-1284 batista.virginia@ufvjm.edu.br

8. Definices / Legenda

CPPG - Conselho de Pesquisa e Pés-Graduagdo
CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
PRPPG - Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacédo

9. Material de suporte

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboracdo, aprovacédo, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome Funcéo

Data da 12/04/2018 |Adriana Kétia dos Santos e Maria Edileide Neris dos Secretarias da Pos-
elaboracéo Anjos Graduacéo

Data da
revisao

Data da
revisao

Data da
aprovacgéo

Data da
publicagdo

Data da
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revisao

12. Historico de revisdes

Verséo Descricédo das mudancas Requisitado por:
Data

1 12/04/2018 | Criagdo do POP Pro-reitor Eventual

2 Atualizacdo do POP

3 Atualizacdo do POP
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