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1. Descri¢do

Esse processo orienta como Docente deve solicitar a repeti¢édo aula pratica previamente aprovada pela Comissédo de
Etica em Uso de Animais (CEUA/UFVIM).

2. Objetivos

Avaliar solicitacdo de repeticdo de aula pratica encaminhada pelo Docente de acordo com as exigéncias do item 9.4.4
da Resolugdo Normativa CONCEA n. 30, de 02 de fevereiro de 2016.

3. Publico Alvo

Docentes responsaveis por aulas que envolvem animais na Instituigéo.

4. Pré-requisitos

e Possuir aula pratica aprovada pela CEUA-UFVIM,;
¢ Nd&o variar nenhum aspecto da atividade sem a aprovacdo da CEUA, usando sempre 0 mesmo protocolo;
e Formulario para Solicitacdo de Repeticdo de Aula Pratica;

5. Responsaveis

- Docente;
- Secretaria da CEUA/UFVIM;
- Coordenacédo da CEUA/UFVIM;

- Membros da CEUA/UFVIM.

6. Atividades

N° | Atividade / Descrigédo Responséavel Prazo de execucao

01 | Preencher Formulario de Repeticdo de Aula Préatica Docente

02 | Enviar Formulario preenchido para o e-mail da CEUA-UFVIM Docente
(ceua@ufvjm.edu.br)

03 | Validar Documentos enviados na solicitacdo de repeticdo de aula Secretaria da CEUA Até 05 dias Uteis
préatica

04 | No caso de Pendéncia Documental na Solicitagdo: Recusar e Secretaria da CEUA Até 05 dias Uteis
enviar pendéncia por e-mail ao responsavel.

05 | No caso de documentagdo aceita: enviar e-mail confirmando o Secretaria da CEUA Até 05 dias Uteis
recebimento da solicitagdo.

06 | Encaminhar e-mail com o formulario de solicitacgdo para a Secretaria da CEUA Até 05 dias Uteis
apreciacao da Coordenagdo da CEUA

07 | Analisar solicitacdo de Repeticdo de Aula Pratica Coordenagao CEUA

08 | Informar via e-mail a secretaria se a solicitacdo foi aprovada ou Coordenacdo CEUA
reprovada

09 | Elaborar Memorando Padrdo com o resultado da avaliacdo da Secretaria
Coordenagdo
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10 | Encaminhar para homologacdo em reunido o memorando Secretaria
resposta a solicitacdo de repeticdo de aula pratica
11 | Homologar solicitagdo de repeti¢do de aula pratica na reunido da Membros da CEUA Durante a reunido
CEUA. da CEUA-UFVIM
12 | Encaminhar o memorando resposta para o docente responsavel Secretaria -
7. Lista de contatos para realizagdo da acdo
Nome Telefone Ramal | e-mail
Recepcao PRPPG (38) 3532-1284 - -
Ana Flavia de Abreu (38) 3532-1200 8141 ceua@ufvjm.edu.br
(38)3532-1284

8. Defini¢Bes / Legenda

CEUA — Comisséo de Etica em Uso de Animais
CONCEA - Conselho Nacional de Experimentacdo Animal

9. Material de suporte

- Resolugdo Normativa CONCEA n° 30/2016;

- Formulario para Solicitacdo de Repeticdo de Aula Préatica disponivel na aba “Documentos” da pagina do
CEUA/UFVIM. Link: http://novo.ufvim.edu.br/ceua/documentos/.;
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10. Fluxograma do processo

SOLICITAGAO DE REPETICAO DE AULA PRATICA - CEUA
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11. Elaboracéo, aprovacgao, publicacéo, revisdo

Atividade

Data

Nome

Funcéo

Data da
elaboracéo

12/04/2017

Ana Flavia de Abreu

Secretaria da CEUA

Data da
aprovacdo

Data da
publicacdo

Data da revisao

12. Historico de revisoes

\Versao

Data

Descrigdo das mudancas
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