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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO POP 

Nº 21.2.1 

Ministério da Educação 
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri – 
UFVJM 
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação – PRPPG 
Diretoria de Pesquisa – DIRPE 
  

Versão Nº 01 

Data de Aprovação  

Data de Publicação  

Data da última revisão  

Elaborador por Secretaria da Pesquisa Data da elaboração 10/04/2018 

Gestor Leandro Silva Marques 
Título  Solicitação de uso da Taxa de Bancada 
 

1. Descrição 
Utilização da Taxa de Bancada disponibilizada pela FAPEMIG aos programas de Doutorado 
 

2. Objetivos 
Utilização de recursos disponibilizados pela FAPEMIG para apoiar a manutenção e a melhoria de atividades 
acadêmicas das bolsas de doutorado implementadas pela FAPEMIG 
 

3. Público Alvo 
Coordenadores de Programas de Pós-Graduação 
Orientadores 
Doutorandos 
 

4. Pré-requisitos 
Ser doutorando vinculado à bolsa FAPEMIG 
 

5. Responsáveis 
Coordenadores de Programas de Pós-Graduação 
Orientadores 
Secretaria da Pesquisa/PRPPG 
 

6. Atividades 
 

 

Nº     
 

Atividade / Descrição Responsável Prazo de execução 

01 
Orientador encaminha ao coordenador de seu respectivo PPG 
solicitação de utilização da taxa de bancada 

Orientador de 
doutorando Livre demanda 

02 
Se autorizado, envio de e-mail para a Secretaria de Pesquisa 
autorizando a utilização da taxa de bancada 

Coordenador do 
PAPG 

Estabelecido pela 
coordenadoria do 
PPG 

03 Secretaria da Pesquisa encaminha pedido para a FUNARBE através do 
SIC 

Eduardo Miranda 
Braga 

7 dias úteis 
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04 FUNARBE dá os encaminhamentos finais para o pedido FUNARBE 

Prazo definido pela 
FUNARBE de 
acordo com o tipo 
de pedido 
encaminhado 

 

7. Lista de contatos para realização da ação 
 

Recepção PRPPG (38)3532-1284   
Eduardo Braga (38) 3532-1284 

(38) 3532-1200 
1283 sec.pesquisa @ufvjm.edu.br 

 
 

 
8. Definições / Legenda 

 

FUNARBE – Fundação Arthur Bernardes 
SIC – Sistema Integrado de Convênios 
PRPPG – Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação 
PPG – Programa de Pós-Graduação 
 

9. Material de suporte 
Manual da FAPEMIG 
Orientações repassadas pela FUNARBE 
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10. Fluxograma do processo 
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11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão 

 
Atividade     

 

Data Nome Função 
Data da 
elaboração 

10/04/2018 Eduardo Miranda Braga Técnico em Assuntos 
Educacionais 

Data da 
aprovação 

   

Data da 
publicação 

   

Data da revisão 
 

   
 

12. Histórico de revisões 
 

Versão     
 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 
    
    
    

 

 

 


