¢ UFVJM Pro-Reitoria de Pesquisa e
Pdés-graduacao

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP N®5.2.2

. . Versdo N° 02
Ministério da Educagéo

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM Data de Aprovagéo

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao — PRPPG
Diretoria de Pesquisa — DIRPE

Data de Publicacdo

Data da dltima revisdo 13/04/2018
Elaborador por Secretaria da Pesquisa Data da elaboragdo 08/07/2016
Gestor Leandro Silva Marques
Titulo Encerramento de Projeto de Pesquisa ndo vinculado a agéncia de fomento
1. Descricao

Encerramento de Projetos de Pesquisa NAO vinculado a agéncia de fomento ou editais de bolsa de IC

2. Objetivos

Encerrar no SIGA projetos de pesquisa NAO vinculado & agéncia de fomento ou editais de bolsa de IC

3. Publico Alvo

Docentes da UFVIM
Discentes da graduacio

4. Pré-requisitos

- Relatério Final

5. Responsaveis

Coordenador do Projeto
Secretaria de Pesquisa/PRPPG

6. Atividades

N° | Atividade / Descricdo Responsavel Prazo de execucao

01 | Envio de e-mail com as informacBes e documentos solicitados abaixo

para o enderego sec.pesquisa@ufvjm.edu.br.

- Titulo e nimero de protocolo do projeto no SIGA;

- Confirmacgdo de que leu, revisou e esta de acordo com a versdo final
encaminhada. Orientador Livre demanda

- Relatorio final em pdf

- Certificado de divulgacdo ou termo de compromisso de divulga¢do
em pdf.

02 | Encerramento do projeto no SIGA: Anexar ao projeto cadastrado no
SIGA o relatdrio final encaminhado e alterar o status para “encerrado | Renata Di Pietro

- 7 dias Uteis
com relatérios”. Carvalho
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7. Lista de contatos para realizagdo da agdo

Nome Telefone Ramal e-mail
Recepcdo PRPPG (38)3532-1284
Renata Di Pietro Carvalho (38)3532-1284 | 8142 sec.pesquisa @ufvjm.edu.br

8. Defini¢des / Legenda

SIGA — Sistema Integrado de Gestdo Académica

9. Material de suporte

Resolucdo 05/2015/CONSEPE.

10. Fluxograma do processo

RESULTADOS

ENVIAR E-MAIL COM RELATORIP FINAL E
CERTIFICADO DE DIVULGAGAO DOS

Executado por: Coordenador do Projeto
Orientacao: O Coordenador devera enviar o Relatério
Final para o e-mail: sec.pesquisa@ufvjm.edu.br

ORIENTADOR DO PROJETO DE IC

Resolugdo Interna n® 001/2012 - PRPPG

ANEXAR AO PROJETO OS
OCUMENTOS RECEBIDOS D
COORDENADOR
Executado por: Secretaria da
Pesquisa.
razo: 3 dias Uteis apdés recebimento d.
versao final da dissertagdo ou tese.

~

NAO FINANCIADO

Alteragao do status para
“"ENCERRADO COM
RELATORIOS"
Executado por: Secretaria da
Pesquisa.

ENCERRAMENTO DE PROJETO DE PESQUISADE IC

11. Elaboracédo, aprovacao, publicacdo, revisédo

Atividade | Data Nome

Funcéo

Data da 08/07/2016 Jaison Jacundino
elaboracgao

Administrador

Data da
aprovacao

Data da
publica¢do

Data da 13/04/2018 Renata Di Pietro Carvalho
revisdo

Assistente
Administrativa
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12. Histérico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas

Requisitado por:

02

13/04/2018

Reitor
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