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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO POP 

Nº 4.2.1 

Ministério da Educação 
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri – 
UFVJM 
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação – PRPPG 
Diretoria de Pesquisa – DIRPE 
  

Versão Nº  

Data de Aprovação  

Data de Publicação  

Data da última revisão  

Elaborado por Secretaria da Pesquisa Data da elaboração 27/01/2017 

Gestor Leandro Silva Marques 
Título  Elaboração de edital de iniciação científica 
 

1. Descrição 
Processo para elaboração de edital para distribuição de bolsas de Iniciação Científica 
 

2. Objetivos 
Elaborar edital para distribuição de bolsas de Iniciação Científica 
 

3. Público Alvo 
Membros da CICT 
Secretaria da Pesquisa 
CPPG 
 

4. Pré-requisitos 
Disponibilidade de bolsas para serem implementadas via edital 
 

5. Responsáveis 
Secretaria da CICT 
Secretaria da Pesquisa 
Membros da CICT 
Presidente da CICT 

 
6. Atividades 

 
 
 

Nº     
 

Atividade / Descrição Responsável Prazo de execução 
01 

Elaboração da 1ª versão de edital de IC de acordo com legislação da 
agência de fomento e da UFVJM 

Secretaria da 
Pesquisa e 

Presidente da 
CICT 

- 

02 

Envio da 1ª versão para os membros da CICT 
 

Eduardo Miranda 
Braga 

Será encaminhado 
junto com a pauta 

para reunião 
ordinária ou 

extraordinária, 
quando houver. 
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03 Correções, sugestões e alterações no edital encaminhado. Membros da CICT 

Prazo determinado 
no e-mail 

encaminhado com 
a 1ª versão do 

Edital 

04 Convocar reunião da CICT para definir o que será alterado no edital 
 

Presidente da 
CICT 

No mínimo 48 
horas de 

antecedência antes 
da data da Reunião 

05 Reunião da CICT para definir o que será modificado no edital Membros da CICT - 

06 
Aprovar redação final do edital com as modificações definidas pela 
plenária Membros da CICT Durante a reunião 

07 Encaminhar o edital aprovado para apreciação do CPPG Eduardo Miranda 
Braga 

Até 10 dias úteis 
após recebimento 

do edital 
08 Analisar o edital e inserir modificações, caso julgue necessário. CPPG - 
09 Aprovar edital para divulgação CPPG  

 

7. Lista de contatos para realização da ação 
 

Nome     
 

Telefone Ramal e-mail 
Presidente da CICT (38) 3532-1200  comissão.ict@ufvjm.edu.br 

Eduardo Miranda Braga (38) 3532-1284 
(38) 3532-1200 1283 sec.pesquisa @ufvjm.edu.br 

Renata Di Pietro Carvalho 38) 3532-1284 
(38) 3532-1200 8142 comissão.ict@ufvjm.edu.br 

CPPG (38) 3532-1200  posgrad@ufvjm.edu.br 
Membros da CICT (38) 3532-1200  comissão.ict@ufvjm.edu.br 

 

8. Definições / Legenda 
 
CICT – Comissão de Iniciação Científica e Tecnológica 
PRPPG – Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação 
CPPG – Conselho de Pesquisa e Pós-Graduação 
 

9. Material de suporte 
Anexo da Resolução nº 33/2008-CONSEPE 
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10. Fluxograma do processo 
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11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão 

 

Atividade     
 

Data Nome Função 
Data da 
elaboração 

27/01/2017 Eduardo Miranda Braga Técnico em Assuntos 
Educacionais 

Data da 
aprovação 

   

Data da 
publicação 

   

Data da revisão 
 

   
 

12. Histórico de revisões 
 

Versão     
 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 
    
    
    

 

 


