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Submissdo de solicitagdo de repeti¢do de aula pratica na CEUA/UFVIM

1. Descrigao

Esse processo orienta como Docente deve solicitar a repeti¢cdo aula pratica previamente aprovada pela Comissao de
Etica em Uso de Animais (CEUA/UFVIM).

2. Objetivos

Avaliar solicitacdo de repeticdo de aula pratica encaminhada pelo Docente de acordo com as exigéncias do item
9.4.4 da Resolugdo Normativa CONCEA n? 30, de 02 de fevereiro de 2016 e n2 38, de 17 de abril de 2018.

3. Publico Alvo

Docentes responsaveis por aulas que envolvem animais na Instituicdo.

4. Pré-requisitos

Possuir aula prética aprovada pela CEUA/UFVIM;

N3o variar nenhum aspecto da atividade sem a aprovagao da CEUA, usando sempre o mesmo protocolo;

Formulario para solicitagao de repeticao de aula pratica;

Responsaveis

Docente;
Secretaria da CEUA/UFVIM;
Coordenacgdo da CEUA/UFVIM;

Membros da CEUA/UFVJM.
6. Atividades

Ne Atividade/ Descrigdo Responsavel Prazo de execugao

01 | Preencher formuldrio de repeticdo de aula pratica. Docente -

02 | Enviar formulario preenchido para o e-mail da CEUA/UFVIM Docente -
ceua@ufvjm.edu.br.

03 | Validar documentos enviados na solicitacdo de repeticdo de | Secretaria da CEUA | Até 05 dias Uteis
aula prética.

04 | No caso de pendéncia documental na solicitagdo: recusar e | Secretaria da CEUA | Até 05 dias Uteis
enviar pendéncia por e-mail ao responsavel.

05 | No caso de documentacdo aceita: enviar e-mail confirmando o | Secretaria da CEUA | Até 05 dias Uteis
recebimento da solicitacdo.

06 Encaminhar e-mail com o formulario de solicitacdo para a | Secretaria da CEUA | Até 05 dias Uuteis
apreciacao da coordenacao da CEUA.
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reunido da CEUA.

07 Encaminhar solicitacdo de repeticdo de aula pratica para

Coordenacao CEUA

Até 15 dias

CEUA.

08 | Analisar solicitacdo de repeticdao de aula pratica na reunido da

Membros da CEUA

Durante a reuniao
da CEUA

o resultado da avaliacdo da Comissao.

09 Elaborar oficio no SEl e solicitar assinatura da coordenagdao com

Secretéaria da CEUA

Até 05 dias apés a
reuniao

10 Assinar oficio no SEI.

Secretaria da CEUA

Até 02 dias uteis

11 Encaminhar via e-mail oficio para o docente responsavel.

Secretaria da CEUA

Até 02 dias uteis

7. Lista de contatos para realizacdo da ac¢do

Nome Voip Telefone

E-mail

Leila Adriana Gaudencio Sousa 8152 (38) 3532-1200

ceua@ufvjm.edu.br

8. Defini¢des / Legenda
CEUA - Comissao de Etica em Uso de Animais
CONCEA - Conselho Nacional de Experimentagdao Animal
SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes

9. Material de suporte
¢ Resoluc¢do normativa CONCEA n2 30/2016;
¢ Resolucgdo normativa CONCEA n2 38/2018;

e Formulario para solicitacdo de repeticdo de aula pratica disponivel na pagina da CEUA/UFVIM. Link:
http://portal.ufvim.edu.br/prppg/comite-e-comissoes/comite-de-etica-em-uso-de-animais/documentos-

ceua/formulario-para-solicitacao-de-repeticao-de-aula-pratica.docx/view.
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http://portal.ufvjm.edu.br/prppg/comite-e-comissoes/comite-de-etica-em-uso-de-animais/documentos-ceua/formulario-para-solicitacao-de-repeticao-de-aula-pratica.docx/view
http://portal.ufvjm.edu.br/prppg/comite-e-comissoes/comite-de-etica-em-uso-de-animais/documentos-ceua/formulario-para-solicitacao-de-repeticao-de-aula-pratica.docx/view

10. Fluxograma do processo

Inicio

Formulario

O formulario estd
disponivel na

pagina da CEUA

Preencher formularic

de repeticdo de aula
pratica

ORIENTAGOES: a) no titulo: SOLICITACAD
DE REPETICAO DE AULA PRATICA; b} no
corpo do e-mail:nome do coordenador,
integrantes da equipe, titulo do projeto,
n® de protocolo do projeto aprovado: o

nos anexos formulario devidamente
preenchido e assinado

Enwiar formuldrio
preenchido para o e-
mail ceua @ ufjm.edubr

RESPOMNSAVEL PELA AULA PRATICA

Validar documentos
enviados na solicitagio
de repeticdo de aua
pratica

ACEITO

V4

RECUSADO

Erwviar e-mail

Erwiar pendéncia
confirmanda o
recebimenta

por e-mail ao
responsavel

SECRETARIA DA CEUAJUFVIM

Fim

Encaminhar e-mail com o
formulario de solidtacio
para a apreciacio da
Coordenacio da CEUA

Elaborar oficio e solidtar
assinatura da coordenacie com
o resultado da avaliacio da
Comissdo

Encaminhar via e-mail
oficio parao docente
responsavel

SOLICITACAO DE REPETICAO DE AULA PRATICA CEUA/UFVIM

Encaminhar solicitagdo de
repeticao deaula pratica
para reunido da CELA

COORDEMNACAD DA
CEUASUFVIM

Assinar oficio
na SEl

Analisar solicitagio de
repeticio de aula

pratica na reunido da
CEUA

MEMEROS DA
CEUASUFVIM

Pagina3de4

Reitoria/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil




11. Elaboracao, aprovacgao, publicagao, revisao

Atividade Data Nome Fungao
Data da elaboracdo | 12/04/2017 | Ana Flavia de Abreu Secretaria da CEUA
Data da aprovacao
Data da publicacao
Data da revisao 04/12/2020 | Leila Adriana Gaudencio Sousa Secretdria da CEUA

12. Histdrico de revisoes

Versao

Data

Descri¢ao das mudangas

Requisitado por:

28.2.2

04/12/2020

Atualizacao dos procedimentos, lista de contatos,
link para acesso ao formulario e fluxograma.

Reitor
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