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Encerramento de propostas aprovadas junto a CEUA/UFVIM

1. Descricao

Esse processo orienta como Pesquisador/Docente/Responséavel Técnico deve encerrar propostas aprovadas junto a

CEUA/UFVIM.

2. Objetivos

Encerrar proposta aprovada junto a CEUA/UFVIM em atendimento ao item IX, art. 62, cap. Il da Resolucdo
Normativa n2 001/2010 — CONCEA.

3. Publico Alvo

Pesquisadores, docentes e responsaveis técnicos por atividades experimentais, pedagdgicas ou de criagdo de

animais.

4. Pré-requisitos

e Possuir proposta aprovada pela CEUA.
e Formulario de relatdrio final de atividades.

5. Responsaveis

e Pesquisador, Docente ou Responsdvel Técnico;
e Secretaria da CEUA/UFVIM;

e Membros da CEUA;

e Coordenacgdo da CEUA.

6. Atividades

Ne | Atividade/ Descri¢do Responsavel

Prazo de
execugao

01 Elaborar relatério final de atividade conforme formulario | Pesquisador, Docente
disponibilizado na pagina da CEUA/UFVIM. ou Responsavel

Técnico

02 | Encaminhar relatdrio final para o e-mail ceua@ufvim.edu.br. Pesquisador, Docente

ou Responsavel
Técnico

Até 60 dias apds o
término da
pesquisa/aula

03 | Caso o relatério ndo seja enviado dentro do prazo: inserir Secretaria da CEUA
nome do coordenador na lista de inadimplentes.

04 Receber o relatério final e enviar e-mail ao interessado Secretaria da CEUA
confirmando o recebimento.

Até 03 dias uteis

05 Encaminhar RF para apreciacao da CEUA em reuniao. Secretaria da CEUA
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convocagdo para a
reuniao
06 | Apreciar o relatdrio final em reunido. Membros da CEUA Reunido da CEUA
07 | Constar em ata o parecer da Comissao referente ao RF. Secretaria da CEUA No momento da
confeccdo da ata
08 | Para os relatérios aprovados: Inserir os dados do relatério Secretdria da CEUA Até 05 dias uteis
final na planilha de controle da CEUA e na Plataforma CIUCA apos reunido da
para constar no relatdrio anual de atividades. CEUA
Para os relatérios com pendéncia: emitir oficio no SEl,
solicitar assinatura da coordenacdo e enviar e-mail ao
responsavel solicitando as adequacdes ou justificativas
exigidas pela CEUA.
Para os relatérios ndo aprovados: caracterizada a infragao,
motivo da reprovagao, as informagdes serdo encaminhadas a
secretaria do CONCEA.
09 | Assinar oficio, em caso de relatério com pendéncia. Coordenacgdo da CEUA | Até 02 dias Uteis
10 | Arquivar documentos. Secretaria da CEUA -
7. Lista de contatos para realizagdo da acao
Nome Voip Telefone E-mail

Leila Adriana Gaudencio Sousa 8152 (38) 3532-1200

ceua@ufvjm.edu.br

8.

CEUA -

Defini¢des / Legenda
Comiss3do de Etica em Uso de Animais

CONCEA - Conselho Nacional de Experimentagdao Animal
RF - Relatorio final
SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes

9.
°

Material de suporte
Resolugdo Normativa n2 001/2010 — CONCEA,;
Resolugdo n2 014/2014 — CONSEPE;

Formulario de relatério final de atividades disponivel na pagina da CEUA/UFVIM. Link:

http://portal.ufvim.edu.br/prppg/comite-e-comissoes/comite-de-etica-em-uso-de-animais/documentos-

ceua/modelo-de-relatorio-final.docx/view.
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10. Fluxograma do processo

ENCERRAMENTO DE PROPOSTA JUNTO A CEUA/UFVIM

COORDENADOR DA PROPOSTA

Inicio

Elabarar relatario final de
atividades conforme

formulario

v

~

Encaminhar relatério final para
o e-mail ceua@ufijm.edubr

S

Relatdria Final

QO RFdeve serelaborado
canforme modelo
disponivel na pagna da
CEUA e deve ser enviado
em até /0 dias apas o
término da pesquisafaula

SECRETARIA DA CEUASUFVIM

Inserir nome dao
coordenador na

lista de
inadimplentes

Enquanto a
inadimpléncia
permanecer a
Comissdo ndo
avaliara mais
propostas desse
coordenador.

Receber RF e
confirmar o
recebimento

Encaminhar o RF
para apreciago da
CEUA em reunido

Caracterizada a infracdo, as
informagoes serdo
encaminhadas a secretana do
COMCEA

F

Reprovado

Aprovado

Constar em ata o
parecer da CEUA
referente ao RF

%N

Pendente

Emitir oficio no SEI
solicitando ao
responsavel as
adequagdes ou

justificativas

A

Inserir os dades do
relatario final na

planilha de controle da
CEUA e na Plataforma

CIUCA

R S

Arquivar
documentos

A
E—

Enviar oficio via
e-mail ao
responsavel

—0

Fim

| ——

MEMBROS DA

CEUAJUFVIM

Apreciar o

relatario final
em reunido

COORDEMNAGCAD DA

CEUAJUFVIM

Assinar oficio
no SEl
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11. Elaboracao, aprovacao, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome Func¢ao

Data da elaboracdo | 15/02/2017 | Ana Flavia de Abreu Secretaria da CEUA

Data da aprovacao

Data da publicacao

Data da revisdo 12/04/2018 | Ana Flavia de Abreu Secretdaria da CEUA

Data da revisao 04/12/2020 | Leila Adriana Gaudencio Sousa Secretaria da CEUA

12. Histdrico de revisoes

Versao Data Descricao das mudangas Requisitado por:
27.2.2 12/04/2018 Reitor
27.2.3 04/12/2020 | Atualizacdo dos procedimentos, lista de contatos, Reitor

link para acesso ao formulario e fluxograma.
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