Considerando:

MINISTERIODAEDUCACAO

UNIVERSIDADEFEDERALDOSVALESDOJEQUITINHONHAEMUCURI

PRO-REITORIADE PESQUISAE POS-GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA PRPPG 001/2024

Regulamenta os

adotados para  incorporagdo
permanentes/equipamentos
recursos externos, aprovados em editais de

chamamento publico, de agéncias de fomento

procedimentos

\ e

a Serem

dos

adquiridos

ou parcerias do setor privado ou publico.

- Lein® 13.243, de 11 de janeiro de 2016 (Art. 13, Pardgrafos 1° e 2°).
- Lei 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

- Resolugdo UFVJM/CONSU n° 12/2016, que disciplina o relacionamento entre a UFVJM e as
Fundagdes de Apoio.

RESOLVE:

Art.1°. Estabelecer procedimentos para a incorporacao de bens no &mbito da UFVIM.

§1°. Devera ser criado pelo coordenador do projeto um processo no Sistema SEI! contendo os

seguintes documentos:

VI-

Capa com identificagdo do objeto;

Chamada Publica / edital;

Projeto;

Anexos, Resultado da Chamada;

Termo de Outorga ou instrumento similar;

Comprovacao de registro do projeto no e-campus;

VII- Fotografias do(s) bem(s) no local de guarda.
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§2°.0 processo deverd ser encaminhado para a Unidade SEI! PPq-DIRPE-PRPPG (Projetos de
Pesquisa). Unidade vinculada a Diretora de Pesquisa (DirPe).

§3°. Os bens aquiridos em convénios (FINEP, FAPEMIG, por exemplo) e parcerias voltados a pesquisa
e formalizados pela Diretoria de Convénios e Projetos (DCP) seguirdo os mesmos procedimentos desta
instru¢do normativa para incorporacao pela UFVIM.

§4°. Os processos de incorporagdo de bens deverao ser relacionados aos processos originarios no SEIL.

Art. 2°. O coordenador do projeto, ou o(s) representante(s) legal(s) da(s) institui¢do(s) envolvida(s),

deverd ser o signatario do termo de outorga e/ou instrumento juridico incorporado ao processo.

Art.3°. Os recursos podem ser recebidos de diferentes fontes, publicas ou privadas. O
pesquisador/coordenador deve estar atento as condi¢des de edital ou instrumento juridico para entender

as possibilidades de aquisi¢ao, destinagdo € o momento da incorporagao dos bens, quando houver.

3.1. Duas formas de incorporag¢ao do bem:
a) No momento da aquisi¢ao;

b) Apos a finalizacdo do projeto e aprovacao da prestacdo de contas pelo financiador.

3.2. Para incorpora¢ao no momento da aquisi¢o:
3.2.1. Nao sera emitido Contrato de Comodato ¢ o coordenador dard prosseguimento a incorporagao
conforme definido no Art.4°, inserindo no processo os documentos comprobatdrios da aquisicdo do

bem.

3.3. Incorporacdo apos a Prestacdo de contas, com emissdo de Contrato de Comodato:

3.3.1. No caso de projetos que apresentam Contrato de Comodato de bem/equipamento, este serad
assinado pelo representante legal da UFVJM mediante apresentacdo do processo SEI! indicado no §1

do art. 1° desta instrucdo normativa e apods assinaturas do coordenador e outras testemunhas, se

necessario.
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3.3.1.1 Para facilitar o acompanhamento pelos setores competentes da UFVIM, o(s) bem(s)
permanente(s) ndo patrimoniado(s) de forma definitiva e com Contrato de Comodato vigente deverao
ser etiquetados pelo coordenador do projeto com uma identificagcdo provisoria constando as seguintes
informacdes.

a) Titulo do projeto;

b) nome do coordenador;

¢) n° do contrato de comodato;

d) instituicdo de fomento ou empresa;

e) n° do convénio.

3.3.1.2. Equipamentos que nao ficardo sob a guarda direta do coordenador do projeto deverdo conter

também o nome e contato do responsavel.

3.3.2. Os Contratos de comodato serdo inseridos no mesmo processo SEI juntamente com as notas

fiscais do bem.

Art.4°. Para incorporagdo definitiva do bem, a PRPPG instituird uma comissdo composta por 3
membros responsaveis por analisar a pertinéncia da doagdo e incorporagdo do(s) equipamento(s)

relacionado(s) no processo.

§1°. Essa comissdo serd composta, preferencialmente, pelos seguintes membros: coordenador do
projeto, fiscal indicado para o projeto e um servidor da PRPPG que esteja atuando junto aos

laboratérios/edificagdes multiusuarias de pesquisa e pos-graduacao.

§2°. A PRPPG publicara portaria designando a Comissdo para tal fim.

§3°. A Comissdo emitira parecer que serd anexado ao respectivo processo SEIL.

Art.5° Caso parecer favoravel da comissdo, o Termo de Doagdo emitido pela Fundacdo de Apoio sera
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assinado pelos representantes legais, juntamente com duas testemunhas, sendo uma testemunha, o

coordenador do projeto.

§1°. No caso de ndo intervencdo de fundagdo de apoio, o termo de doacdo serd emitido pelo coordenador

do projeto.

§2°.— Quando necessario, o representante legal da UFVJM assinara o termo de doagdo somente apos a

assinatura pelo coordenador.

§3°0 termo de doacio devera ser anexado ao processo SEI e encaminhado pela DirPe para aprovacao do

Conselho de Pesquisa e P6s-Graduacao - CPPG.

Art.6°. A CPPG devera apreciar os termos de doagdes e em caso de aprovacdo, encaminhar os processos

para avaliacdo do Conselho Universitario — CONSU.

Art. 7°. O CONSU apreciard os processos de doagdo e em caso de aprovagdo, encaminhara para

avaliagcdo do Conselho de Curadores — CONCUR.

Art. 8°. O CONCUR devera apreciar os processos € em caso de aprovagdo, encaminhar para o Setor de
Patriménio que ird proceder o cadastro dos equipamentos, numera-los e adicionar as placas de

identificacdo.

§1°. No caso de rejeicdo das doagdes de equipamentos em qualquer uma das instancias mencionadas
anteriormente, o processo sera encaminhado novamente a PRPPG, que se encarregard, juntamente com o

responsavel pelos bens, de dialogar com o financiador.

§2°. No caso de permanecer a rejeicdo, a PRPPG emitird um parecer informando todos os tramites do

Processo.

§3°. Itens ndo patrimoniados, adquiridos por meio de projetos apds a aprovagdo desta instru¢ao normativa,

ndo poderdo receber manutencdes preventivas ou corretivas com recursos da PRPPG, ou ser enviados
414
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para desfazimento, sendo imprescindivel seguir os tramites estabelecidos (Anexo I).

Ana Cristina Rodrigues Lacerda

Pro-Reitora de Pesquisa e Pés-Graduacio

\ e
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Anexo I — Fluxo das etapas

— 4 1) Equipamento pleiteado\ = Aprovado
em editais de chamamento
publico, de agéncias de
fomento ou parcerias do
setor privado ou publico, via

ﬂ \ projeto. ) ﬂ

Nao aprovado

Fim 2) Coordenador faz a abertura do processo SEI, inclui os
anexos (Art. 1°, §1°) e encaminha para “PPq-DIRPE-PRPPG”.

J

3) Assinatura dos termos de comodato (se houver) pelo ]

coordenador e representante legal e inser¢do junto com as
notas fiscais no processo SEI pela DirPe.

J

[ 4) PRPPG institui a Comissdo para analisar a pertinéncia da doagdo

e incorporagdo do(s) equipamento(s) relacionado(s) no processo.

4

J

[5) Apds o parecer favoravel da Comissdo de avaliagdo o(s)

representante(s) legal(s) assina(m) o termo de doagdo do(s)
equipamento(s).
*Parecer e termo assinados sdo incluidos no SEI pela DirPe.

J

Nao aprovado Aprovado
prov <= 6) Processos serdo encaminhados => prov
para aprovacao da CPPG, CONSU
ﬂ e CONCUR. ﬂ
PATRIMONIO
Retorna para PRPPG
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