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CONVENIOS (COM TRANSFERENCIA DE RECURSOS)

NUP: 23086. XXXXXX/XXXX-XX

Legenda: S =Sim; N = N3o; NSA = Nao se aplica

N¢

Documentacao

LEGENDA

DOC. SEI N2

DOCUMENTOS: ENTE PUBLICO (UNIVERSIDADE)

Autuacao do processo
Criar a Capa do processo--disponivel no SEI (assinar
eletronicamente)

Projeto (Titulo, coordenador(es), equipe de trabalho,
introducdo, justificativa, objetivos gerais e especificos,
Publico-alvo, metodologia, cronograma, acompanhamento e
avaliacdo, referéncias bibliograficas).

Manifestacdo de interesse (Oficio/e-mail da outra Instituicdo
participante, manifestando interesse na celebracdo do Acordo

Aprovacdo do projeto pela Chefia Departamental e/ou
Colegiado - Unidade Académica (inserir a despacho de
aprovacao e posterior ata do 6rgdo colegiado)

Justificativa, apresentando a parceria que se pretende firmar e
justificando o pedido, de forma que fique evidenciado o
interesse institucional/viabilidade/ interesse

publico). Solicita-se ao coordenador da parceria e o Diretor
e/ou chefe de Departamento que assinem o documento.

Plano de Trabalho ( planejamento das atividades, cronogramas,
equipe executora- Plano de Trabalho é o instrumento que
integra a proposta de celebra¢do do Acordo)

Indicagdao do coordenador assinado pela chefia imediata

Termo de compromisso do coordenador demonstrando as
atividades desenvolvidas no projeto

Indicacdo de fiscal e seu respectivo suplente
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Termo de responsabilidade do participante (equipe executora)




Autorizacdo para o servidor participar ( docente ou

11 o . . .
técnico) emitido pela chefia imediata
Declaracgbes: dois tercos de participantes, ndo nepotismo,

12 auséncia de conflito de interesse, remuneracao limitada ao teto
constitucional
Aprovacgao ao plano de trabalho (Pode ser Despacho ou

13 documento de aprovagao). Posteriormente podera inserir
Copia da ata de Colegiado/Congregacao.

1 Documentos complementares quando pertinente (chamadas
publicas, editais, aprovacdes ou outros documentos)
Solicitacdo de proposta de DOA para as Fundacdes de Apoio
OBS: quando existir mais de uma Fundagao autorizada, o

15 demandante devera solicitar orgamento e obter pelo menos
03 orcamentos, bem como comprovacdo de experiéncia da
Fundacdo com o projeto.

16 Justificativa da escolha da Fundacgdo (caso exista mais que uma
Fundacdo credenciada ou autorizada)

17 Manifestacdo técnica acerca da proposta DOA

18 Minuta do Convénio

”n Andlise do processo e aprovagao pela Pré-Reitoria conforme
normativa interna de cada setor
Juntar ao processo publica¢gdes dos atos de

22 nomeacgdo/designacdo da autoridade e demais agentes
publicos (Coordenador, Pré-Reitor, Diretor, etc).

Caso haja necessidade de afastamento de servidor do Pais,

23 observar as normas especificas atinentes a matéria (inseri
documentos comprobatdrios)

24 Analise e aprovagdo do Acordo pelo Conselho de Pesquisa e
Extensao —CONSEPE

25 Minuta do Convénio atualizada (Versao final)

26 Certificacdo Processual

27 Oficio DCP/Pré-reitoria e Reitoria -Envio da PGF para emissdo
de parecer

DOCUMENTOS: PARCEIRO COM NATUREZA PUBLICA
Identificacdo da autoridade competente para celebracdo do acordo
de parceria, com a juntada aos autos dos seguintes documentos:
30 e Publicagdo da nomeacdo da autoridade para o cargo de
direcdo ou funcdo de confianga; e
o Delegacdo de competéncia para a celebracdao do instrumento
(caso ndo se trate da autoridade maxima institucional).
Quando houver aporte de recurso financeiro do ente publico no
31 projeto de pesquisa: juntar aos autos declaracdo de disponibilidade

orcamentaria emitida pelo ordenador da despesa, com a respectiva
discriminacao detalhada e atestando a adequagao com a Lei




Orcamentaria Anual (LOA) e compatibilidade com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e, quando couber, como Plano Plurianual (PPA)
- (Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, art. 16, e
Decreto-Lei n °200, de 25 de fevereiro de 1967, art. 73).

DOCUMENTOS: FUNDAGAO DE APOIO (Se houver interveniéncia)

Ato de constituicdo/ habilitacdo juridica

Estatuto social da Fundacdo de Apoio, comprovando finalidade
32 ndo lucrativa e de ser incumbida, regimental ou
estatutariamente, da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico;

Documentos do Responsavel Legal da FUNDACAO DE APOIO —
pessoa que ira assinar o Termo (RG, CPF e Comprovante de

33 . =
Residéncia + Ata de Nomeacdo, Termo de Posse ou documento
correlato)
34 Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
Registro e credenciamento junto ao MEC/MCTI e autorizagdo
35 para apoiar, em sendo o caso (art. 49, §29, Decreto n?

7.423/2010, art. 49, |, Portaria Interministerial MEC/MCTI n2
191, de 13 de margo de 2012 e art. 29, Ill, Lei n2 8.958/1994)

36 Consulta aos sistemas — CEIS, CNJ e TCU

37 Consulta ao CADIN

Proposta da Fundacdo de Apoio, demonstrando os seus
servicos de apoio, contendo, inclusive, a planilha demonstrativa
dos seus custos operacionais incorridos na execuc¢ao de suas
atividades (Comprovagao DOA). Deverd incluir comprovagao de
capacidade técnica e experiéncia para bem executar o objeto
da parceria.
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Referéncias:
1- RESOLUCAO CONSU Ne. 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.
2- Modelo de lista de verificagdo disponivel no Site da AGU.

Obs:

1. Os documentos deverao ser gerados e assinados no Sistema SEl e a documentagdo externa devera ser
elaborada de forma eletrénica (PDF) com assinatura digital.

2. Cadastro dos representantes legais como usuarios externos:

Informades: link: https://portal.ufvjm.edu.br/page/sei/cadastro-de-usuarios-externos

CHECKLIST

TERMO ADITIVO

Legenda: S = Sim; N = Nao; NSA = Nao se aplica

Ne DOCUMENTOS/REQUISITOS LEGENDA DOC. SEI N2

Solicitacdo de aditamento.
Prazo : no minimo 60 dias antes do vencimento do instrumento




juridico.

Manifestagdo de interesse/concordancia em celebrar o Termo

1 Aditivo

5 Justificativa ( justificar o pedido de continuidade do projeto e
aditamento da parceria)

3 Relatdrio Técnico de cumprimento de objeto (parcial)

4 Prestacdo de contas financeira (parcial) - se houver repasse de
recursos)

5 Extratos bancdrios e documentos fiscais -se houver repasse de
recursos

1 Declaragdo de guarda de documentos (Fundagdo) - se houver
interveniente

12 | Relatdrio de fiscal (parcial)

13 Plano de trabalho atualizado (inser¢do do periodo de
aditamento)

14 Aprovacdo da Unidade Académica (Congregacdo/Conselho
Departamental)

17 | Aprovacgdo da Autoridade competente(Reitoria)

18 CertidGes negativas (receita federal, trabalhista, FGTS)
empresa/instituicdo (atualizadas)
CertidGes negativas (receita federal, trabalhista, FGTS) -

19 Fundagdo (atualizadas)/ Consulta Ceis/CADIN/TCU - se houver
interveniente

21 | Minuta atualizada (Versao final)

22 | Certiddo de certificacao processual

)3 Oficio DCP/Pro-reitoria e Reitoria -Envio da PGF para

emissdo de parecer

Referéncia: 1- RESOLUGAO CONSU Ne. 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.




