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CHECKLIST

CONVENIOS, ACORDO E PARCERIAS INTERNACIONAIS _ INTERCAMBIO

NUP: 23086. XXXXXX/XXXX-XX

Legenda: S = Sim; N = Nao; NSA = Nao se aplica

DOCUMENTOS/REQUISITOS

LEGENDA

DOC. SEI N2

Abertura do Processo no Sistema SEI

1 | Criar a Capa do processo --- disponivel no SEI (assinar
eletronicamente)

) Oficio da outra Instituicdo participante, manifestando
interesse na celebracdo
Justificativa, apresentando a parceria que se pretende firmar

3 |ejustificando o pedido, de forma que fique evidenciado o
interesse institucional/viabilidade/ interesse publico.

4 Plano de trabalho para desenvolvimento da cooperagao
académica

c Aprovacdo pela Chefia Departamental/Colegiado - Unidade
Académica ou setor demandante
Indicacdo do coordenador, contendo nome completo,

6 matricula SIAPE, CPF e e-mail, assinado pela chefia
imediata

7 Termo de compromisso do coordenador

8 Termo de responsabilidade do participante e autorizagao da
chefia imediata

9 Aprovagao de Continuidade do processo pela Reitoria

10 |Pdgina de apresentacdo da instituicdo estrangeira

1 Tradugao da Pagina de apresentagao da
instituicao,documentos da instituicao estrangeira

12 | Minuta do instrumento juridico e traducdo

13 | Comprovante de proficiéncia do tradutor/servidor




14 | Nota Técnica DRI

15 | Analise do processo e aprovacgao pela PRPPG

Atos de nomeacdo/designacdo de autoridade e demais

16 .
agentes publicos

17 | Aprovacgdo Conselho de Pesquisa e Extensdo — CONSEPE

18 | Certidao de certificacao processual

Oficio DCP/Pro-reitoria e Reitoria -Envio da PGF para

19 -
emissao de parecer

Obs:
1. Os documentos deverdo ser gerados e assinados no Sistema SEl e a documentagdo externa devera ser
elaborada de forma eletronica (PDF) com assinatura digital.

N2 DOCUMENTOS/REQUISITOS LEGENDA DOC. SEI N2
Solicitacdo de aditamento.

1 Prazo : no minimo 60 dias antes do vencimento do
instrumento juridico.

) Manifestacdo de interesse/concordancia em celebrar o
Termo Aditivo

3 Justificativa ( justificar o pedido de continuidade do
projeto e aditamento da parceria)

5 Aprovacdo da Autoridade competente(Reitoria)

7 Tradugdo dos documentos inseridos no processo da
instituicao estrangeira

g Minuta e plano de trabalho atualizados e a sua
respectiva traducdo

9 Certiddo de certificagao processual
Oficio DCP/Pro-reitoria e Reitoria -Envio da PGF para

10 emissao de parecer (se ndo houver parecer
referencial)

Referéncia: 1- RESOLUGCAO CONSU Ne. 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.



