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Ne

Documentacao

LEGENDA

DOC. SEI N2

DOCUMENTOS: ENTE PUBLICO (UNIVERSIDADE)

Autuacao do processo
Criar a Capa do processo--disponivel no SEI (assinar
eletronicamente)

Projeto (Titulo, coordenador(es), equipe de trabalho,
introducdo, justificativa, objetivos gerais e especificos,
Publico-alvo, metodologia, cronograma, acompanhamento e
avaliacdo, referéncias bibliograficas).

Manifestacdo de interesse (Oficio/e-mail da outra Instituicdo
participante, manifestando interesse na celebragao do Acordo

Aprovacao do projeto pela Unidade Académica (inserir a
documento de aprovacao e posterior ata do érgao colegiado)

Justificativa, apresentando a parceria que se pretende firmar e
justificando o pedido, de forma que fique evidenciado o
interesse institucional/viabilidade/ interesse

publico). Solicita-se ao coordenador da parceria e o Diretor
e/ou chefe de Departamento que assinem o documento.

Plano de Trabalho ( planejamento das atividades, cronogramas,
equipe executora- Plano de Trabalho é o instrumento que
integra a proposta de celebracdo do Acordo)

Indicagdo do coordenador assinado pela chefia imediata

Termo de compromisso do coordenador demonstrando as
atividades desenvolvidas no projeto

Indicacdo de fiscalis (titular e suplente) do Acordo, contendo
nome completo, matricula SIAPE e-mail ( p/ posterior
publicacdo de Portaria)

10

Termo de responsabilidade do participante (equipe executora)




Autorizacdo para o servidor participar ( docente ou

11
técnico) emitido pela chefia imediata

12 Declaracgbes: dois tercos de participantes
Aprovacdo ao plano de trabalho (inserir documento de

13 aprovagao). Posteriormente poderad inserir Copia da ata da
Congregacao.

1 Documentos complementares quando pertinente (chamadas
publicas, editais, aprovacdes ou outros documentos)

18 Minuta do Acordo de Parceria

19 Nota / Parecer Técnico (setor competente)--mérito
administrativo
Anilise do CITEC_NITEC (PARECER TECNICO DO CITEC/NITEC)
-manifestacdo do NIT sobre o enquadramento juridico da

20 parceria , sobre questdes relativas a titularidade, propriedade
intelectual e participacao nos resultados, incluindo andlise de
cldusulas da minuta do instrumento que se referem a este
tema.

21 Andlise do processo e aprovacdo pela Pré-Reitoria conforme
normativa interna de cada Pré-Reitoria finalistica
Juntar ao processo publicacdes dos atos de

22 nomeacdo/designacdo da autoridade e demais agentes
publicos (Coordenador, Pré-Reitor, Diretor, etc).
Caso haja necessidade de afastamento de servidor do Pais,

23 observar as normas especificas atinentes a matéria (inseri
documentos comprobatérios)

" Anilise e aprovag¢do do Acordo pelo Conselho de Pesquisa e
Extensdao —CONSEPE

25 Minuta do Acordo de Parceria atualizada (versdo final)

26 Certificagao Processual

27 Oficio DCP/Pré-reitoria e Reitoria -Envio da PGF para emissdo
de parecer

DOCUMENTOS A SEREM OBTIDOS JUNTO AO PARCEIRO PRIVADO (SE HOUVER)

)8 Documento social da entidade parceira (ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor)
Cépia dos documentos do Responsavel Legal pela Entidade —
pessoa que ird assinar o Acordo (RG, CPF e Comprovante de

29 Residéncia + Ata de Nomeac¢do/Procura¢do, Termo de Posse ou
documento que demonstre a legitimidade para assinar o
Acordo em nome do parceiro privado)

30 Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica — CNPJ

DOCUMENTOS : PARCEIRO COM NATUREZA PUBLICA (SE HOUVER)




Identificacdo da autoridade competente para celebracdo do acordo
de parceria, com a juntada aos autos dos seguintes documentos:

® Publicacdo da nomeacdo da autoridade para o cargo de
direcdo ou funcdo de confianga; e

e Delegacdo de competéncia para a celebracdo do instrumento
(caso ndo se trate da autoridade maxima institucional).
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Quando houver aporte de recurso financeiro do ente publico no
projeto de pesquisa: juntar aos autos declaracdo de disponibilidade
orcamentaria emitida pelo ordenador da despesa, com a respectiva
discriminacao detalhada e atestando a adequagao com a Lei
Or¢amentdria Anual (LOA) e compatibilidade com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e, quando couber, como Plano Plurianual (PPA)
- (Lei Complementar n°101, de 4 de maio de 2000, art. 16, e
Decreto-Lei n °200, de 25 de fevereiro de 1967, art. 73).

32

Referéncias:
1- RESOLUCAO CONSU Ne. 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.
2- Modelo de lista de verificagdo disponivel no Site da AGU Instrumentos Juridicos do Marco Legal CT&l

Obs:

1. Os documentos deverao ser gerados e assinados no Sistema SEl e a documentagao externa devera ser
elaborada de forma eletronica (PDF) com assinatura digital.

2. Cadastro dos representantes legais como usudrios externos:

Informades: link: https://portal.ufvim.edu.br/page/sei/cadastro-de-usuarios-externos

CHECKLIST




TERMO ADITIVO

Legenda: S = Sim; N = Nao; NSA = Nao se aplica

DOCUMENTOS/REQUISITOS

LEGENDA

DOC. SEI N2

Solicitagcdo de aditamento.
Prazo : no minimo 60 dias antes do vencimento do instrumento
juridico.

Manifestacdo de interesse/concordancia em celebrar o Termo

1 Aditivo

5 Justificativa ( justificar o pedido de continuidade do projeto e
aditamento da parceria)

3 Relatdrio Técnico de cumprimento de objeto (parcial)

12 | Relatdrio de fiscal (parcial)

13 Plano de trabalho atualizado (inser¢do do periodo de
aditamento)

14 Aprovacdo da Unidade Académica (Congregacdo/Conselho
Departamental)

17 | Aprovacgao da Autoridade competente(Reitoria)

18 CertidGes negativas (receita federal, trabalhista, FGTS)
empresa/instituicdo (atualizadas)
CertidGes negativas (receita federal, trabalhista, FGTS) -

19 Fundacdo (atualizadas)/ Consulta Ceis/CADIN/TCU - se houver
interveniente

21 | Minuta atualizada (Versao final)

22 | Certidao de certificacdo processual

’3 Oficio DCP/Pro-reitoria e Reitoria -Envio da PGF para

emissdo de parecer

Referéncia: 1- RESOLUGCAO CONSU Ne. 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2016.




