Tutorial de Digitalizacao da Carteira de Trabalho Fisica

A digitalizacdo da Carteira de trabalho (CTPS) deve conter as paginas de
identificagcao (foto, assinatura, RG, CPF, etc.), paginas da Qualificagao Civil;
Paginas dos Contratos que conste o ultimo contrato (se houver) e a proxima
pagina em branco. No caso de quem nunca trabalhou deve ser enviada a
primeira pagina referente ao contrato de trabalho em branco.

1-Pagina de Identificacao:
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MINISTERIO DO TRABALHO
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( TRABALHADOR ]

[I:.i!a € sua Carteira de Trabalho - CTPS, instituida pelo :
entdo Presidente Cetulio Vargas, porintermédio do Decreto i %

n% 22.035 de 29.10.1932 e posteriormente reformulada | 4 CJ‘\RTHM DE TRABALHO E PREWDENCM SOCLM_
pelo Decreto-lei n® 54 2 (07.05.1945 que aprovou a CLT. K

Ela é 0 documento obrigatério para o exercicio de qualquer

i oS
emprego ou atividade profissional. ] l’ = —3 |

Nela deverdo ser registrados todos os dados
do Contrato de Trabalho, elementos bdsicos
para o reconhecimento dos seus direitos perante
a Justica do Trabalho, bem como para a
obtencio da aposentadoria e demais beneficios
Previdencidrios, garantindo, #inda, sua habili-
tacdo ao seguro desemprego e ao fundo de
Garantiado Tempode Servigo - FGTS.

O conjunto de _anotacées contido neste
documento ¢ o seu estado  de conservagio,
espelham a conduta a qualificagio e as atividades
profissionais do seu portador,

Pela sua importancia, & seu dever protegé-la e
Cuida-la, pois além de conter o registro de sua vida
Profissional e a garantia da preservacio e validade
de seus direitos como trabathadore cidadio,
contribui pard assegurar o seu futuro e o de seus
dependeéntes, tendo validade, também, como
documento de identificagéo.

CONFECCIONADA COM RECURSOS DO

FAT - FUNDO DE AMPARO ACQ TRABALHADOR.

[ VISITE O PORTAL MTE: WWW.MTE.GOV.BR 1

2-Pagina de Qualificagao Civil:
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3-Pagina do ultimo Contrato de Trabalho:

| _[_ RATO DF TRA NLHZ?__H | CONTRATO DE TRABALHO
.
= - "
—-'_",
| - & e
10 ot A 11 O3

3.1-Pagina do Contrato de Trabalho em branco:
(Para quem nunca trabalhou)

Primeira pagina destinada ao registro de contrato de trabalho‘
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As imagens utilizadas sdo meramente ilustrativas*




Cuidado para nao confundir a primeira pagina em branco do contrato de trabalho

com a Pagina de “Registro de Profissdes Regulamentadas”,
necessario envia-la.
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Tutorial
Carteira de Trabalho Diaital

1-Para ter a carteira de trabalho digital, é sé acessar a loja de aplicativos do
seu celular, pesquisar por CTPS Digital e instalar o aplicativo, ou entdo se
preferir pode acessar pelo computador no site:
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-a-carteira-de-trabalho

2-Depois de instalado, entre no aplicativo e leia os informes. Em seguida,
clique em Entrar.

*Se ja tiver cadastro no sistema acesso.gov.br é sé usar o mesmo login e
senha de acesso no aplicativo Carteira de Trabalho Digital para comecar a
usar, nesse caso é so colocar o seu CPF e senha e continuar:

< https://sso.acesso.gov.br/logi...

govb ©

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numerodo CPF

Digite seu CRF para criar ou acessar sua conla
o br

CPF

Outras opcdes de identificacao:

[® Logincom seu

&% Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta gowv.ibr

2.1- Caso ndo tenha cadastro no sistema acesso.gov.br, devera informar os
seus dados pessoais e concluir o cadastro e senha. O trabalhador vai receber
uma senha provisoria que precisa ser trocada no primeiro acesso;

2.2-No primeiro acesso é necessario ler a politica de privacidade e concordar
com os termos e aceitar;


WPS Apresentação.lnk
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=180fbb3ad57

3-Em seguida, conseguira ver todas as informacdes da sua carteira de

trabalho;

[- murn‘rn‘ Enviar  Benafic 0% Mais

Clique no icone
“Enviar"” para
exportar as
informacgdes
sobre os
contratos de
trabalho.

4-Ao clicar no fcone "ENVIAR”, é obrigatério selecionar as opgdes: “TODOS
OS DADOS DA CARTEIRA” e “TODOS 0OS CONTRADOQOS “, de modo que todos
os vinculos trabalhistas sejam compartilhados. Em seguida clique no icone
“PDF"” e posteriormente clique em compartilhar.

Enviar Carteira de Trabalho

Selecione os itens que deseja enviar:
\./I Todos os dados da carteira

Dados Pessoais

(®) Todos os dados pessoais

() DPados basicos (Nome Civil, Nome Social,
- CPF e Data de Nascimento)

Contratos de Trabalho

K

Todos os contratos

~
=
=

Neste icone vocé
podera enviar uma
cOpia de sua CTPS a
qualquer pessoa,
comprovando  suas
experiéncias

profissionais, bem
como guarda-la em
arquivo PDF, em
midia que vocé
desejar ou através de
um e-mail, no seu
celular ou no seu
computador.




5-Pronto! Esses sao os arquivos que deverao ser enviados:

Para aqueles que ja tiveram ou tém contratos:

Carteira de Trabalho Digital

Yados Pessoais Data de emisséo

Nome Civil:

CPF

Data de Nascimento:
Sexo:
Nacionalidade:
Nome da Mae

itratc ie Trabalho

® 25/10/2017 - Aberia

CNPJ: 16.8

- Admissao no primeio emprego

® QA4DEZ014 - Aberia
'

CNPJ: 17.7
Ocupaghio
Remunaragao Incial: RS

Uttma Remuneragéo Informada
Anotacoes

Admissao com emprego anterior

e s phareh e Sty e ST

Para aqueles que nunca tiveram contratos, ou estao fazendo a CTPS
pela primeira vez:

Carteira de Trabalho Digital

4

Dados Pessoais Data de emissao: 04/03/2022

Nome Civil: MARTFERSEFRENESNEONET
CPF: 036 0muoumgs

Data de Nascimento: 22/08MSgE™

Sexo: Feminino

Nacionalidade: Brasileira

Nome da Mae: JOVINNIINNIIISFA



