
A digitalização da Carteira de trabalho (CTPS) deve conter as páginas de
identificação (foto, assinatura, RG, CPF, etc.), páginas da Qualificação Civil;
Páginas dos Contratos que conste o último contrato (se houver) e a próxima
página em branco. No caso de quem nunca trabalhou deve ser enviada a
primeira página referente ao contrato de trabalho em branco.

1-Página de Identificação:

2-Página de Qualificação Civil:
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3-Página do último Contrato de Trabalho:

3.1-Página do Contrato de Trabalho em branco:
(Para quem nunca trabalhou)

As imagens utilizadas são meramente ilustrativas*



ATENÇÃO
Cuidado para não confundir a primeira página em branco do contrato de trabalho
com a Página de “Registro de Profissões Regulamentadas”, pois NÃO é
necessário enviá-la.



1-Para ter a carteira de trabalho digital, é só acessar a loja de aplicativos do
seu celular, pesquisar por CTPS Digital e instalar o aplicativo, ou então se
preferir pode acessar pelo computador no site:
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-a-carteira-de-trabalho

2-Depois de instalado, entre no aplicativo e leia os informes. Em seguida,
clique em Entrar.

*Se já tiver cadastro no sistema acesso.gov.br é só usar o mesmo login e
senha de acesso no aplicativo Carteira de Trabalho Digital para começar a
usar, nesse caso é só colocar o seu CPF e senha e continuar:

2.1- Caso não tenha cadastro no sistema acesso.gov.br, deverá informar os
seus dados pessoais e concluir o cadastro e senha. O trabalhador vai receber
uma senha provisória que precisa ser trocada no primeiro acesso;

2.2-No primeiro acesso é necessário ler a política de privacidade e concordar
com os termos e aceitar;
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3-Em seguida, conseguirá ver todas as informações da sua carteira de
trabalho;

4-Ao clicar no Ícone “ENVIAR”, é obrigatório selecionar as opções: “TODOS
OS DADOS DA CARTEIRA” e “TODOS OS CONTRADOS ”, de modo que todos
os vínculos trabalhistas sejam compartilhados. Em seguida clique no ícone
“PDF” e posteriormente clique em compartilhar.

Clique no ícone
“Enviar” para
exp o r t a r a s
informações
s o b r e o s
contratos de
t r a b a l h o .

Neste ícone você
poderá enviar uma
cópia de sua CTPS a
qualquer pessoa,
comprovando suas
experiências
profissionais, bem
como guarda-lá em
arquivo PDF, em
mídia que você
desejar ou através de
um e-mail, no seu
celular ou no seu
computador.



5-Pronto! Esses são os arquivos que deverão ser enviados:

Para aqueles que já tiveram ou têm contratos:

Para aqueles que nunca tiveram contratos, ou estão fazendo a CTPS
pela primeira vez:


