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​ Estágio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de 

trabalho, que visa à preparação dos estudantes de graduação para o trabalho, integrando teoria 

e prática, de modo a consolidar os conhecimentos adquiridos na Universidade e desenvolver 

as competências e habilidades necessárias para a atuação profissional. O estágio do curso de 

Sistemas de Informação segue as normas estabelecidas pela lei 11.788/2008, lei 14.442/2022,   

Resolução CONSEPE/UFVJM nº 06/2024 e pela Resolução Facet/Sistemas de Informação 

01/2022. 

​ O estágio é uma atividade que proporciona ao estudante a possibilidade de vivenciar 

experiências na indústria, empresas, em laboratórios de pesquisa ou em órgãos reguladores. 

Eles visam fortalecer a formação profissional dos alunos, mesmo os matriculados em períodos 

iniciais, para que possam, desde cedo, integrar a teoria e a prática e desenvolver habilidades 

relacionadas ao curso. 

​ São objetivos específicos do estágio:  

​ I - Possibilitar ao estudante a ampliação de conhecimentos teóricos e práticos em 

situações reais de trabalho supervisionado por profissionais da área;  

​ II - Proporcionar ao estudante o desenvolvimento de competências e habilidades 

práticas e aperfeiçoamentos técnicos, científicos e culturais, por meio da contextualização dos 

conteúdos curriculares e do desenvolvimento de atividades relacionadas à sua área de 

formação;  

​ III - Incentivar o estudante ao aprendizado de práticas, atividades e comportamentos 

adequados ao relacionamento socioprofissional;  

​ IV - Ampliar as redes de conexão do estudante da Universidade Federal dos Vales do 

Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM com profissionais inseridos no mercado de trabalho.  

​ Estão previstas duas modalidades de estágio:  

​ I - Estágio obrigatório é aquele que é indispensável para a integralização curricular e 

constituindo requisito para colação de grau e obtenção de diploma.  

​ II - Estágio não obrigatório é aquele desenvolvido como atividade opcional e 

complementar à formação profissional do estudante.  

​ Os estágios não-obrigatórios, poderão ter sua carga horária aproveitada como AC’s, 

porém não é possível utilizar estágios realizados em semestres anteriores para o componente 

curricular Estágio Curricular Supervisionado. 
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​ A realização de estágio não obrigatório de forma voluntária, sem a contrapartida 

financeira da instituição concedente, configura transgressão legal.  

​ O estágio não obrigatório não deve interferir, em nenhuma hipótese, no período 

estabelecido para a conclusão do curso de graduação.  

​ O estágio obrigatório e não obrigatório deve ser realizado sob a orientação de um 

docente do curso e sob a supervisão de um profissional designado pela unidade concedente. 

​ A realização do estágio obrigatório e/ou não obrigatório não acarreta vínculo 

empregatício de qualquer natureza, devendo ser observados os seguintes requisitos:  

​ I - comprovação da efetivação da matrícula e frequência regular do estudante;  

​ II - celebração do Termo de Compromisso de Estágio entre o estudante, a parte 

concedente do estágio e a UFVJM; e  

​ III - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estágio e aquelas previstas 

no Termo de Compromisso de Estágio e no Plano de Atividades de Estágio.  

​ O descumprimento de qualquer dos requisitos deste artigo ou de qualquer obrigação 

contida no Termo de Compromisso de Estágio caracteriza vínculo empregatício do estudante 

com a parte concedente do estágio para todos os fins da legislação trabalhista e previdenciária. 

É vedada, no exercício do estágio, a realização de qualquer atividade em área não compatível 

com o curso em formação. 

​ O coordenador de estágio obrigatório e não obrigatório será indicado pelo colegiado 

do curso para um mandato de 02 (dois) anos, havendo a possibilidade de recondução.  

​ O(a) professor(a) substituto(a) poderá coordenar ou orientar estágio obrigatório e não 

obrigatório desde que haja previsão do desenvolvimento dessas atividades em seu contrato de 

trabalho;  

​ O estágio obrigatório e não obrigatório deverão ser acompanhado efetivamente por 

um(a) Professor(a) Orientador(a), docente membro do Departamento de Computação da 

UFVJM e vinculado ao curso Sistemas de Informação, e por um(a) Supervisor(a) da parte 

concedente (profissional com formação e/ou experiência na área do conhecimento). 

Os estágios devem ser formalizados pelos seguintes instrumentos jurídicos:  

​ I - Convênio de Concessão de Estágio, quando exigido pela parte concedente do 

estágio;  

​ II - Termo de Compromisso de Estágio;  

​ III - Plano de Atividades de Estágio; 
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​ O Convênio de Concessão de Estágio é um instrumento jurídico não obrigatório, que 

regulamenta as condições e responsabilidades das partes quanto à execução do estágio de 

estudantes, de acordo com a legislação vigente.  

​ O Termo de Compromisso de Estágio é um acordo tripartite celebrado entre o 

estudante, a parte concedente do estágio e a coordenação de estágio, que prevê as condições 

de adequação do estágio à proposta pedagógica do curso, à etapa e modalidade da formação 

escolar, ao horário e calendário acadêmico.  

​ O Plano de Atividades do Estágio é um documento que contém o planejamento das 

atividades a serem desenvolvidas pelo estagiário, possibilitando verificar seu desempenho e 

contribuir para sua formação, devendo ser aprovado pelo orientador e pelo supervisor do 

estágio.  

​ O Plano de Atividades do estágio deverá ser assinado pelo professor orientador, 

estudante e supervisor, podendo ser aprimorado e retificado a qualquer momento ao longo do 

estágio, mediante a formalização de Termo Aditivo.  

​ Os convênios de estágio entre a UFVJM e a parte concedente, quando exigidos, serão 

firmados a partir da iniciativa da Unidade Acadêmica/Órgão suplementar, das instituições ou 

profissionais interessados ou por indicação da Universidade.  

​ O Termo de Compromisso de Estágio firmado diretamente entre as partes ou por meio 

de agente de integração estabelecerá a relação entre o estudante e a concedente, com 

interveniência da UFVJM, sendo formalizado pela coordenação de estágio à qual se vincula o 

estudante. 

​ O processo de formalização do Termo de Compromisso de Estágio iniciará por 

intermédio da coordenação de estágio ou por solicitação do estudante ao Coordenador de 

Estágio, que deverá avaliar as condições da parte concedente para a realização das atividades 

práticas do estágio, além de analisar os aspectos técnicos e legais do documento, solicitando 

as adequações necessárias, previamente ao envio para assinatura das partes.  

​ O Termo de Compromisso de Estágio poderá ser prorrogado por meio de Termo 

Aditivo que deverá ser assinado pelo coordenador de estágio, pelo estudante e pelo 

representante legal da concedente. A formalização de Termo Aditivo ao Termo de 

Compromisso de Estágio, quando necessária, deverá ocorrer anteriormente ao encerramento 

da vigência, sendo incorporado novo Plano de Atividades, bem como o Relatório parcial 

referente ao período que se encerra.  
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​ O Termo de Compromisso de Estágio será formalizado, preferencialmente, em modelo 

padrão disponibilizado pela UFVJM. Caso o Termo de Compromisso de Estágio seja 

elaborado pela Instituição Concedente, deverá estar em conformidade com as disposições da 

legislação vigente e conter as seguintes informações:  

​ I - dados de identificação das partes, inclusive cargo e função do supervisor do estágio 

da parte concedente e do orientador da UFVJM;  

​ II - as responsabilidades de cada uma das partes;  

​ III - objetivo do estágio;  

​ IV - definição da área do estágio;  

​ V - plano de atividades com vigência; (parágrafo único do art. 7º da Lei nº 

11.788/2008);  

​ VI - a jornada de atividades do estagiário;  

​ VII - a definição do intervalo na jornada diária;  

​ VIII - vigência do Termo;  

​ IX - motivos de rescisão;  

​ X - concessão do recesso dentro do período de vigência do Termo;  

​ XI - valor da bolsa, nos termos do art. 12 da Lei nº 11.788/2008, no que couber;  

​ XII - valor do auxílio-transporte, nos termos do art. 12 da Lei nº 11.788/2008, no que 

couber;  

​ XIII - concessão de benefícios, nos termos do § 1º do art. 12 da Lei nº 11.788/2008;  

​ XIV - o número da apólice e a companhia de seguros.  

​ XV - menção de que o contrato de estágio não acarreta vínculo de qualquer natureza 

com a Concedente, nem estende ao estagiário quaisquer direitos ou vantagens trabalhistas;  

​ XVI - obrigação de apresentar relatórios semestrais e finais ao dirigente da unidade 

onde se realiza o estágio sobre o desenvolvimento das tarefas que lhes foram cometidas;  

​ XVII - indicação de que o estudante somente terá a carga horária do estágio reduzida 

pelo menos à metade, nos dias de verificações periódicas ou finais, condicionada à 

apresentação de declaração emitida pelo orientador de estágio. 

​ A contratação de seguro contra acidentes pessoais em nome do estagiário é condição 

essencial para celebração do acordo de estágio, devendo constar no Termo de Compromisso 

de Estágio o respectivo número da apólice e o nome da seguradora. O seguro contra acidentes 

pessoais para estágios não obrigatórios é de responsabilidade da instituição concedente ou 
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agente de integração. O seguro contra acidentes pessoais para estágios obrigatórios pode ser 

contratado pela UFVJM.  

​ Condição para participação em estágio obrigatório: 

​ I - Ter sido aprovado na Unidade curricular de Programação Orientada a Objetos 

​ II - Estar matriculado na unidade Estágio Curricular Supervisionado 

​ O estágio obrigatório  deverá totalizar o cumprimento de 180 horas, durante o 

semestre letivo em que o aluno esteja matriculado na unidade Estágio Curricular 

Supervisionado. Na matriz curricular essa unidade curricular está inserida no 9º período. 

Nesse período, além do Estágio Supervisionado Curricular está prevista somente a unidade 

curricular Trabalho de Conclusão de Curso 2, que se trata da etapa final do Trabalho de 

Conclusão de Curso. Dessa forma, o aluno não possui outras unidades curriculares presenciais 

simultâneas ao estágio obrigatório. 

​ Esse formato permite que o aluno realize o estágio em empresas em outras cidades, 

ampliando a possibilidade de atuação em áreas do seu interesse. Cabe destacar que a cidade 

de Diamantina oferece poucas oportunidades para estágios em áreas correlatas ao curso, o que 

reduz as oportunidades de estágios que poderiam promover a contratação dos alunos. Muitos 

egressos do curso foram contratados nas empresas que realizaram os estágios, demonstrando a 

importância da prática para o aluno que está concluindo o curso. 

​ Apesar da unidade curricular estar inserida no 9º período, é possível que o aluno 

antecipe a realização do estágio obrigatório desde que tenha sido aprovado na Unidade 

curricular de Programação Orientada a Objetos, pré-requisito à unidade curricular Estágio 

Curricular Supervisionado. Dessa forma, busca-se possibilitar maior flexibilidade e apoiar a 

autonomia dos nossos discentes quanto a decisão do momento de realização do estágio 

obrigatório e do aproveitamento de eventuais oportunidades nas áreas de atuação pertinentes 

ao curso de Sistemas de Informação.  

​ Não há nenhum requisito para a participação em estágio não obrigatório. 

​ Os estágios devem ser cumpridos nos períodos letivos regulares e, excepcionalmente, 

em períodos extemporâneos, conforme análise e aprovação da coordenação do curso. Os 

estágios, sejam obrigatórios ou não obrigatórios, poderão ser realizados de forma presencial, 

híbrida ou remota. 

​ A carga horária desenvolvida em estágio não obrigatório poderá ser convertida à carga 

horária do estágio obrigatório, não sendo necessária a elaboração de novo Termo de 

Compromisso de Estágio. Esse aproveitamento deverá atender ao que estabelece a Resolução 
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Consepe nº 6/2024. Caberá ao coordenador de estágio analisar a solicitação e emitir relatório 

para deliberação do Colegiado de Curso.  

​ A atividade profissional, seja sob regime celetista, como servidor público ou na 

condição de empresário, nas formas jurídicas previstas em lei, poderá ser aproveitada para o 

cumprimento da carga horária do estágio obrigatório, desde que as atividades desenvolvidas 

sejam compatíveis com a área de formação do estudante. Caberá ao coordenador de estágio 

analisar a solicitação e emitir relatório para deliberação do Colegiado de Curso. 

​ A jornada de atividades de estágio não deverá ultrapassar seis horas diárias e trinta 

horas semanais. O(A) estudante poderá, excepcionalmente, cumprir jornada de estágio 

superior a 30 horas semanais, não mais que 40 horas, resguardados os limites e os requisitos 

legais, desde que não esteja cursando componentes presenciais obrigatórios e/ou optativos nos 

horários dedicados ao estágio.  
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realizarem rodízio em relação à responsabilidade, em cada semestre letivo. 
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Define as normas para o Trabalho de Conclusão de 

Curso do Curso de Sistemas de Informação/DECOM da 

Universidade Federal nos Vales do Jequitinhonha e 

Mucuri – UFVJM e dá outras providências. 
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�$�U�W�������ž������O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) é uma atividade acadêmica que consiste na 

sistematização, registro e apresentação de conhecimentos científicos e técnicos, produzidos na área do 

Bacharelado em Sistemas de Informação, como resultado do trabalho de pesquisa, investigação 

científica ou extensão. 

 

�$�U�W�������ž���� No curso de Sistemas de Informação, o TCC é elaborado ao longo das unidades 

curriculares Trabalho de Conclusão de Curso I e Trabalho de Conclusão de Curso II, ministradas nos 

dois últimos períodos do Curso.  

�3�D�U�i�J�U�D�I�R���Ò�Q�L�F�R��- A metodologia desenvolvida nestas unidades curriculares busca consolidar 

estratégias para obtenção do perfil do egresso. Neste trabalho o estudante terá a oportunidade de 

sintetizar os conhecimentos adquiridos durante o curso, priorizando um tema de seu interesse definido 

em conjunto com o seu orientador.  

 

�$�U�W�������ž����O registro, acompanhamento e tramitação dos TCCs será realizado por meio do SEI e 

do e-Campus. Ferramentas de apoio, como Google Classroom, também poderão ser utilizadas��

conforme orientação do docente responsável. 

 

�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,�,��

�' �$�6���0 �2�' �$�/ �,�' �$�' �( �6���' �( ���7�&�&��

�$�U�W���� ���ž��O discente, em conjunto com o professor orientador, poderá escolher entre as 

modalidades de  TCC aceitas no âmbito do curso de Sistemas de Informação: 
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I - Monografia; 

II - Artigo Científico aceito ou publicado em periódico; 

III - Livro ou Capítulo de Livro com ISBN; 

IV - Relatório Técnico Científico; 

V -Trabalho completo publicado em Anais de Congressos, Encontros ou outros eventos 

científicos reconhecidos pela comunidade acadêmica. 

�3�D�U�i�J�U�D�I�R���Ò�Q�L�F�R�� Serão considerados válidos apenas os trabalhos publicados ou aceitos no 

período de até seis meses anteriores à defesa do TCC. 

 

�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,�,�,��

�'�$ ���2�5�,�(�1�7�$�d�­�2���'�2 ���7�&�&��
 

�$�U�W�������ž������ O discente, regularmente matriculado nas UC 's TCC I e TCC II, do curso de 

Sistemas de Informação, terá um docente orientador do trabalho relacionado à área da pesquisa. 

�†���ž��O Termo de Aceite de Orientação (Anexo I) deverá ser assinado pelo professor orientador 

e encaminhado à Coordenação, conforme orientação vigente. 

�†���ž��As sessões de orientação serão definidas conforme acordo entre as partes interessadas, 

podendo ser de forma presencial ou por videoconferência. 

 

�$�U�W�������ž����O orientador deverá ser professor do curso de Sistemas de Informação. 

�†���ž��Professores de outras unidades��da UFVJM, técnicos da UFVJM, bem como docentes de 

outras instituições ou profissionais com formação em áreas de interesse para o desenvolvimento da 

pesquisa, poderão ser coorientadores a critério do professor orientador. 

 �†���ž��A coorientação deverá ser registrada e aprovada em reunião do Colegiado. 

 

�$�U�W�������ž����Cada professor pode ter até 5 (cinco) orientandos, somando-se TCC I e TCC II, e tem 

direito a contabilizar 2 (duas) horas-aula semanais de dedicação aos trabalhos de orientação para cada 

unidade curricular.  

�†���ž��Caso necessário, o Colegiado do Curso poderá aprovar eventual ampliação desse número 

de orientados, mediante solicitação do professor.  

�†���ž��O Colegiado do Curso poderá fazer a indicação de orientador, caso o aluno não consiga o 

aceite de um professor e essa indicação irá respeitar o princípio da equiparidade.  
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�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,�9��

�'�$�6���&�2�0�3�(�7�Ç�1�&�,�$�6��
 

�$�U�W�������ž����Compete ao professor orientador: 

I.​ definir com o aluno o tema do projeto e o problema a ser resolvido; 

II.​ definir o tipo de produto: monografia, artigo científico ou relatório técnico; 

III.​ indicar o coorientador quando entender ser necessário; 

IV.​ dar apoio científico ao aluno para a implementação do projeto; 

V.​ planejar as atividades durante as duas unidades curriculares; 

VI.​interagir com o aluno e, ao identificar problemas e dificuldades, orientá-lo na busca de 

soluções; 

VII.​ avaliar o desempenho do aluno durante todo o processo; 

VIII.​ apresentar as diretrizes metodológicas que deverão ser seguidas para o 

desenvolvimento do trabalho dentro dos padrões científicos; 

IX.​apresentar as normas específicas para elaboração do TCC, compor o cronograma de 

desenvolvimento do projeto determinando prazos para cumprimento das etapas que o 

compõem; 

X.​ definir a data-limite para as defesas dos trabalhos escolhidos, respeitando o prazo do 

calendário acadêmico da UFVJM; 

XI.​instituir Banca Examinadora do TCC em comum acordo com o orientado;  

XII.​ registrar no SEI a Folha de Aprovação do TCC final; a ata da sessão de defesa que 

serão assinados pelos membros da Banca Examinadora e a declaração de participação que 

será assinada pelo Coordenador do Curso de Sistemas de Informação; 

XIII.​ lançar notas no e-Campus dos alunos orientados; 

XIV.​ manter a Coordenação do Curso informada oficialmente sobre qualquer 

eventualidade nas atividades desenvolvidas pelo orientando, bem como solicitar do 

mesmo providências para o atendimento do acadêmico;  

XV.​solicitar a intervenção do responsável pela UC TCC  em caso de incompatibilidade entre 

orientador e orientando.  

�$�U�W�������ž����Compete ao orientando: 

I.​ escolher, sob consulta, o seu orientador e colher a assinatura no Termo de Aceite de 

Orientação (Anexo I); 

II.​ escolher, em comum acordo com o orientador, o tema a ser desenvolvido no TCC;  

III.​ conhecer e cumprir as normas e prazos estabelecidos ao TCC, definidos pelo plano de 
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ensino da UC;  

IV.​ tratar com respeito o orientador e demais pessoas envolvidas no TCC;  

V.​ demonstrar iniciativa e sugerir inovações nas atividades desenvolvidas;  

VI.​buscar qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;  

VII.​ apresentar ao orientador problemas no desenvolvimento do TCC em tempo hábil para 

que sejam buscadas as soluções;  

�$�U�W���������ž����Compete ao professor responsável pela UC TCC 

I.​ Receber o Termo de aceite de orientação (Anexo I) 

II.​ Disponibilizar um processo no SEI, referente ao semestre acadêmico para que sejam 

registrados os documentos referentes à defesa do TCC;  

��

��

�&�$�3�Ë�7�8�/�2���9��

�'�2 ���'�(�6�(�1�9�2�/�9�,�0�(�1�7�2���'�2 ���3�5�2�-�(�7�2��
��

�$�U�W���������ž����O TCC, quando na forma de Monografia, deverá ser elaborado obedecendo às 

diretrizes do Manual de Normalização da UFVJM.  

�$�U�W���������ž����O TCC, quando na forma de Artigo Científico, Livro ou Capítulo de Livro, deverá 

ser elaborado de acordo com as normas de publicação do periódico ou editora escolhidos. 

�$�U�W���������ž����O TCC, quando na forma de Trabalho Completo de trabalhos apresentados em 

Congressos, Encontros ou outros eventos científicos deverá respeitar as normas propostas pelos 

mesmos.  

�$�U�W���������ž����O TCC, quando na forma de��Relatório Técnico Científico, deverá ser elaborado de 

acordo com as normas da ABNT (NBR 10719).  

�$�U�W���������ž����O��TCC que envolva estudos com seres humanos como objetos de pesquisa não 

poderão ser iniciados antes da aprovação do Comitê de Ética em Pesquisa. ��

�$�U�W���� �����ž����A escolha do tema deverá ser criteriosa. Ela se inicia com a motivação e a 

curiosidade do estudante em pesquisar aquele assunto em profundidade. O orientador deverá ser um 

professor atuante na área da pesquisa pretendida, ter disponibilidade e afinidade com o orientando. ��

�$�U�W���������ž����O desenvolvimento do TCC deverá estar objetivamente ligado ao problema a ser 

resolvido. O estudante deverá ser estimulado a fazer perguntas e tentar respondê-las até que o tema 

em estudo esteja suficientemente conhecido. 
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�$�U�W���������ž����Na intenção de uniformizar e orientar o processo foi criado uma estrutura de 

trabalho  (Anexo II) que poderá, a critério do orientador, ser seguido ou adaptado. 

 
��

�&�$�3�Ë�7�8�/�2���9�,��

�'�$ ���$�9�$�/�,�$�d�­�2���'�2 ���7�&�&��
��

�$�U�W���������ž����A defesa do TCC poderá ser presencial ou on-line, a critério do orientador. 

�$�U�W���������ž����A distribuição de pontos para a unidade curricular de Trabalho de Conclusão de 

Curso I é de inteira responsabilidade do professor orientador. O professor Orientador é responsável 

por definir as tarefas, avaliar, lançar as notas e fechar a unidade curricular no sistema e-campus. 

 �$�U�W���������ž�� A Banca Examinadora será composta pelo orientador como presidente e no 

mínimo dois membros titulares e um membro suplente. Pelo menos um dos membros deverá ser 

professor do curso de Sistemas de Informação. Os convidados deverão possuir titulação igual ou 

superior a de especialista. 

�$�U�W���������ž�� O discente deverá encaminhar a cada membro da Banca Examinadora, um 

exemplar do TCC (digitalizado), no prazo mínimo de 10 (dez) dias corridos antecedentes à data de 

defesa. 

I.​ A divulgação da defesa compete ao aluno e professor orientador, devendo seguir as 

orientações da Coordenação, ou do professor responsável pelas unidades curriculares. 

II.​ A folha de aprovação e o certificado de participação na Banca Examinadora deverão 

ser providenciados via registro do trabalho no Sistema Eletrônico de Informações – 

SEI. 

III.​ Cabe ao professor orientador gerar o processo no SEI para a documentação como atas 

e folha de aprovação. 

�$�U�W���������ž����A apresentação do TCC pelo discente deverá ser realizada em um tempo mínimo 

de vinte e máximo de 30 (trinta) minutos. 

�†���ž Após a apresentação, o professor orientador passará a palavra aos membros da Banca 

Examinadora para arguição ao discente. 

�$�U�W���������ž����Reprovado o TCC, o discente deverá refazê-lo ou desenvolver novo trabalho, 
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submetendo-o à avaliação dentro do prazo de integralização do curso, mediante renovação 

semestral da matrícula da UC. 

�$�U�W���������ž����Aprovado o TCC com alterações, o discente deverá promover as correções e 

entregá-las ao responsável pela UC TCC, com a declaração do orientador de que elas foram 

devidamente efetuadas.  

�3�D�U�i�J�U�D�I�R���~�Q�L�F�R����O prazo de entrega da versão final do TCC ficará a critério do professor 

responsável pela UC, respeitando o término do período letivo.  

��
��
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Diamantina, XX  de XXXXX de XXXX. 
 
��
��
��

Pelo presente, eu, Professor (a) ________________ informo que serei orientador (a) do discente 

__________________ matrícula: ____________ regularmente matriculado na disciplina de Trabalho 

de Conclusão de Curso I. 

 

Tema previsto inicialmente para o desenvolvimento do TCC (poderá ser modificado se necessário): 

�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B. 

 

 
 
 

_______________________________________________________ 
�$�V�V�L�Q�D�W�X�U�D���G�R���G�R�F�H�Q�W�H ��
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�$�1�(�;�2���,�,��
�6�X�J�H�V�W�m�R���G�H���5�R�W�H�L�U�R���S�D�U�D���H�O�D�E�R�U�D�o�m�R���G�R���7�U�D�E�D�O�K�R���G�H���&�R�Q�F�O�X�V�m�R���G�H���&�X�U�V�R����

��
��

�7�U�D�E�D�O�K�R���G�H���&�R�Q�F�O�X�V�m�R���G�H���&�X�U�V�R���,����

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�������±���'�H�I�L�Q�L�o�m�R���H���3�O�D�Q�H�M�D�P�H�Q�W�R��

�”​ Tema da pesquisa e definição do problema a ser resolvido. 

�”​ Especificação da extensão e profundidade do trabalho. 

�”​ Definição da metodologia e do cronograma. 

�”​ Histórico do problema. 

�”​ Objetivos e justificativa. 

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�������±���)�X�Q�G�D�P�H�Q�W�D�o�m�R���H���3�H�V�T�X�L�V�D��

�”​ Início da pesquisa bibliográfica. 

�”​ Fichamento da bibliografia básica. 

�”​ Construção do marco teórico. 

�”​ Identificação das ferramentas computacionais que darão suporte à resolução do problema.��

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�������±���'�H�V�H�Q�Y�R�O�Y�L�P�H�Q�W�R���H���(�V�W�U�X�W�X�U�D�o�m�R��

�”​ Coleta de dados ou especificação do sistema a desenvolver. 

�”​ Análise dos dados ou finalização da especificação do sistema em desenvolvimento. 

�”​ Delineamento do trabalho (apresentação do sumário, descrição dos tópicos e inserção do 
material já produzido). 

�”​ Elaboração preliminar dos códigos computacionais ou outros aspectos relacionados ao tema da 
pesquisa. 

 �2�E�V�H�U�Y�D�o�m�R�� O roteiro serve como diretriz, porém o orientador pode reorganizar as atividades de 
forma a estar mais adequado à pesquisa a ser realizada. 
��

��
��

�7�U�D�E�D�O�K�R���G�H���&�R�Q�F�O�X�V�m�R���G�H���&�X�U�V�R���,�, 

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�������±���( �[�H�F�X�o�m�R���H���&�R�Q�V�R�O�L�G�D�o�m�R��

�”​ Desenvolvimento do sistema ou execução da pesquisa empírica de acordo com a metodologia 
definida no TCC I.​
 

�”​ Testes, validações ou análises iniciais dos resultados.​
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�”​ Ajustes no cronograma e redefinições parciais, caso necessário.​
 

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�������±���$�Q�i�O�L�V�H���H���5�H�V�X�O�W�D�G�R�V��

�”​ Tratamento e análise dos dados coletados, ou avaliação do sistema implementado.​
 

�”​ Comparação dos resultados com os objetivos propostos e com a literatura revisada.​
 

�”​ Discussão dos resultados à luz do marco teórico e da metodologia.​
 

�”​ Identificação de limitações do trabalho e contribuições práticas/teóricas.​
 

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�������±���5�H�G�D�o�m�R���H���)�L�Q�D�O�L�]�D�o�m�R��

�”​ Redação dos capítulos finais (metodologia detalhada, resultados, discussão e conclusão).​
 

�”​ Revisão e integração do material produzido no TCC I.​
 

�”​ Normalização e formatação do texto conforme as normas institucionais (ABNT ou outra 
adotada).​
 

�”​ Revisão final com o orientador.​
 

�”​ Preparação para a defesa/apresentação (slides, resumo e demais materiais exigidos).​
 

�2�E�V�H�U�Y�D�o�m�R�� Assim como no TCC I, o roteiro é uma diretriz. O orientador pode ajustar as atividades 
de acordo com a natureza da pesquisa e os avanços do aluno. 
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�$�1�(�;�2���9�,�,�,�������(�6�7�È�*�,�2�6��
 
�5�(�6�2�/�8�d�­�2���6�,�6�7�(�0�$�6���'�( ���,�1�)�2�5�0�$�d�­�2���1�ž���������'�( ���������'�( ���6�(�7�(�0�%�5�2���'�( ������������
��
��

Normatiza os estágios realizados pelos alunos 

matriculados no Bacharelado de Sistemas 

Informação da Faculdade de Ciências Exatas - 

FACET, da Universidade Federal dos Vales do  

Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM. 

 
�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,��

�'�$ ���'�(�)�,�1�,�d�­�2�����)�,�1�$�/�,�'�$�'�(�6���( ���0�2�'�$�/�,�'�$�'�(�6 ��

��
�$�U�W�������ž��O estágio realizado pelos alunos do bacharelado em Sistemas de Informação da 

UFVJM obedecerá ao disposto na Lei Nº 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei 14.442/2022, 

Resolução CONSEPE/UFVJM nº 06/2024 da UFVJM e deste regulamento. 

�$�U�W���� ���ž��O Estágio é �H�V�W�i�J�L�R é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no 

ambiente de trabalho, que visa à preparação dos estudantes de graduação para o trabalho, integrando 

teoria e prática, de modo a consolidar os conhecimentos adquiridos na Universidade e desenvolver as 

competências e habilidades necessárias para a atuação profissional. 

�$�U�W�������ž��São objetivos específicos do estágio: 

I - Possibilitar ao estudante a ampliação de conhecimentos teóricos e práticos em situações reais de 

trabalho supervisionado por profissionais da área; 

II - Proporcionar ao estudante o desenvolvimento de competências e habilidades práticas e 

aperfeiçoamentos técnicos, científicos e culturais, por meio da contextualização dos conteúdos 

curriculares e do desenvolvimento de atividades relacionadas à sua área de formação; 

III - Incentivar o estudante ao aprendizado de práticas, atividades e comportamentos adequados ao 

relacionamento socioprofissional; 

IV - Ampliar as redes de conexão do estudante da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e 

Mucuri - UFVJM com profissionais inseridos no mercado de trabalho. 

�$�U�W�������ž��Estão previstas duas modalidades de estágio, sendo: estágio obrigatório e estágio não 

obrigatório. 
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�,������Estágio obrigatório é aquele definido no projeto pedagógico do curso (PPC), com carga horária 

específica, sendo requisito indispensável para a integralização curricular e para a obtenção do diploma. 

�,�,������Estágio Não Obrigatório é aquele desenvolvido como atividade opcional e complementar à 

formação do aluno. 

�$�U�W�������ž A atividade de estágio não cria vínculo empregatício de qualquer natureza, a menos 

que não sejam cumpridos os requisitos legais estabelecidos pela Lei 11.788/2008.  

�$�U�W�������ž��A jornada de estágio é limitada a no máximo 6 horas diárias, totalizando no máximo 

30 horas semanais.  

�,����Conforme Lei 11.788/2008 e Resolução Consepe nº 6/2024 da UFVJM, o discente poderá 

estender a jornada de estágio para 40 horas semanais,  desde que não esteja matriculado em qualquer 

outra unidade curricular com aulas presenciais e resguardadas demais exigências legais.  

II- A jornada do estágio será reduzida pelo menos à metade, nas datas de provas ou exames, 

cabendo ao estudante informar as respectivas datas ao orientador de estágio e à instituição concedente, 

que deverá programar junto ao estagiário a reposição da carga horária. 

 
�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,�,����

�'�$ ���)�2�5�0�$�/�,�=�$�d�­�2����

 
�$�U�W�������ž��Todos os estágios dos discentes do curso de Sistemas de Informação da UFVJM 

devem ser formalizados pelos seguintes instrumentos jurídicos: 

I - Convênio de Concessão de Estágio, somente quando exigido pela parte concedente do 

estágio; 

II - Termo de Compromisso de Estágio (obrigatório ou não obrigatório, conforme a 

modalidade do estágio); 

III - Plano de Atividades de Estágio. 

�$�U�W�������ž��O Termo de Compromisso de Estágio será formalizado, preferencialmente, em modelo 

padrão disponibilizado pela UFVJM. 

�3�D�U�i�J�U�D�I�R���~�Q�L�F�R����Caso o Termo de Compromisso de Estágio seja elaborado pela Instituição 

Concedente, deverá estar em conformidade com as disposições da legislação vigente e conter as 

seguintes informações: 

I - dados de identificação das partes, inclusive cargo e função do supervisor do estágio da 

parte concedente e do orientador da UFVJM; 
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II - as responsabilidades de cada uma das partes; 

III - objetivo do estágio; 

IV - definição da área do estágio; 

V - plano de atividades com vigência; (parágrafo único do art. 7o da Lei no 11.788/2008); 

VI - a jornada de atividades do estagiário; 

VII - a definição do intervalo na jornada diária; 

VIII - vigência do Termo; 

IX - motivos de rescisão; 

X - concessão do recesso dentro do período de vigência do Termo; 

XI - valor da bolsa, nos termos do art. 12 da Lei no 11.788/2008, no que couber; 

XII - valor do auxílio-transporte, nos termos do art. 12 da Lei no 11.788/2008, no que couber; 

XIII - concessão de benefícios, nos termos do § 1o do art. 12 da Lei no 11.788/2008; 

XIV - o número da apólice e a companhia de seguros. 

XV - menção de que o contrato de estágio não acarreta vínculo de qualquer natureza com a 

Concedente, nem estende ao estagiário quaisquer direitos ou vantagens trabalhistas; 

XVI - obrigação de apresentar relatórios semestrais e finais ao dirigente da unidade onde se 

realiza o estágio sobre o desenvolvimento das tarefas que lhes foram cometidas; 

XVII - indicação de que o estudante somente terá a carga horária do estágio reduzida pelo 

menos à metade, nos dias de verificações periódicas ou finais, condicionada à apresentação de 

declaração emitida pelo orientador de estágio. 

 

�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,�,�,��

�2�5�*�$�1�,�=�$�d�­�2���*�(�5�$�/ ����

��

�$�U�W. ���ž A organização das atividades relacionadas aos estágios no curso de Sistemas de 

Informação, são desempenhadas por: a) Professor Coordenador de Estágios; b) Professor da UC 

Estágio Supervisionado Curricular e orientador dos estágios obrigatórios; c) Professores orientadores 

de estágios não obrigatórios. 

�$�U�W�������� O estágio obrigatório é vinculado à unidade curricular (UC) “Estágio Curricular 

Supervisionado” (ECS) e deverá ser realizado quando o aluno estiver matriculado nesta UC. 

�$�U�W�������� O estágio não obrigatório não está vinculado a uma UC e poderá ser realizado pelo 

aluno ao longo de sua trajetória acadêmica. 
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�$�U�W�������� De acordo com o previsto no projeto pedagógico do curso de Sistemas de Informação 

os estágios, obrigatório ou não obrigatório, poderão ser realizados de forma presencial, remota ou 

híbrida. 

�$�U�W����������Todo estagiário terá o acompanhamento de um professor orientador, sendo esse um 

dos docentes do Departamento de Computação (Decom). 

I.​ No caso do Estágio obrigatório, o orientador dos alunos matriculados será o(s) 

professor (es) da unidade curricular ECS do curso de Sistemas de Informação. 

II.​ No caso do Estágio não obrigatório, o orientador do estágio deverá ser um dos 

professores do curso de Sistemas de Informação, membro do Decom. 

��
��

�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,�9��

�'�$�6���$�7�5�,�%�8�,�d�®�(�6���5�(�/�$�&�,�2�1�$�'�$�6���¬���8�)�9�-�0��

��
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��

�$�U�W�������� As atribuições do Coordenador de Estágio são estabelecidas pelo Colegiado do Curso, 

dentre elas:  

I.​ celebrar Termo de Compromisso de Estágio, obrigatório e não obrigatório, com a parte 

concedente e com o estudante, ou com seu representante ou assistente legal, quando esse 

for absoluta ou relativamente incapaz; 

II.​ organizar os processos administrativos e pedagógicos dos estágios obrigatórios e não 

obrigatórios, de acordo com as legislações vigentes;  

III.​ identificar os campos de estágios que proporcionem aos estudantes experiências 

condizentes com a formação profissional em parceria com a Prograd; 

IV.​ acompanhar e apoiar a tramitação da documentação de estágios  não obrigatórios, 

orientando os estudantes em relação aos aspectos legais e organizacionais, às instituições 

conveniadas, bem como na escolha do Campo de Estágio; 

V.​ apoiar o professor da UC Estágio Curricular Supervisionado quanto à tramitação de 

documentação de estágios obrigatórios. 

VI.​ certificar-se de que o estagiário está segurado contra acidentes pessoais; 

VII.​ dar suporte aos professores orientadores e estudantes durante a realização dos estágios, 

alertando para as respectivas responsabilidades; 

VIII.​ coordenar o planejamento, a execução e a avaliação das atividades pertinentes aos 

estágios, em conjunto com os demais professores orientadores; 
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IX.​ facilitar os processos de comunicação entre os vários sujeitos envolvidos nos estágios 

(estudantes, professores orientadores, supervisores e concedentes); 

X.​ receber do professor orientador os relatórios parciais e finais de atividades, elaborados 

pelos acadêmicos; 

XI.​ manter arquivo digital com os documentos referentes à realização do estágio de cada 

acadêmico, conforme prazos estabelecidos pelas legislações arquivísticas; 

XII.​ colaborar no fomento de debates referentes às concepções de estágio e práticas educativas 

em sua relação com a educação e a sociedade. 

XIII.​ avaliar solicitações de validação de atividade profissional e aproveitamento de carga 

horária de estágio não obrigatório para a unidade curricular Estágio Curricular 

Supervisionado e encaminhar parecer para decisão do Colegiado do curso 

��

�'�2 ���3�5�2�)�(�6�6�2�5���'�$ ���8�&���(�6�7�È�*�,�2���&�8�5�5�,�&�8�/�$�5���6�8�3�(�5�9�,�6�,�2�1�$�'�2����

��

�$�U�W�������� As atribuições do Professor da UC ECS são estabelecidas pelo PPC, plano de ensino e 

Coordenação de Estágio, dentre elas:  

I.​ dar ciência da Legislação que rege o estágio; das Resoluções internas da UFVJM e do 

presente Regulamento, bem como da documentação e dos prazos dessa atividade aos 

alunos; 

II.​ acompanhar e apoiar a tramitação da documentação de estágios obrigatórios, orientando 

os estudantes em relação aos aspectos legais e organizacionais, às instituições 

conveniadas, bem como na escolha do Campo de Estágio; 

III.​ certificar-se de que o estagiário em seu estágio obrigatório está segurado contra acidentes 

pessoais; 

IV.​ preparar o cronograma da unidade curricular estabelecendo os prazos para o 

cumprimento das atividades e disponibilizar aos alunos; 

�9��​ informar aos alunos matriculados na UC sobre os procedimentos para aproveitamento de 

carga horária de estágio não obrigatório para o estágio obrigatório. 

�9�,��​ informar aos alunos matriculados na UC sobre os procedimentos para aproveitamento de 

carga horária de atividade profissional para o estágio obrigatório; 

VII.​manter arquivo digital com os documentos referentes à realização do estágio obrigatório 

de cada acadêmico, conforme prazos estabelecidos pelas legislações arquivísticas; 

VIII.​compartilhar semestralmente a documentação de estágio obrigatório com o coordenador 

de estágios do curso; 

IX.​ ser o orientador dos alunos matriculados na UC em seus estágios. Para isso, atentar às 

atribuições dos professores orientadores; 
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X.​ avaliar o Relatório Final de Estágio, emitindo parecer aprovando ou reprovando; 

XI.​ avaliar os alunos, conforme estabelecido pelo Plano de Ensino da UC; analisar a 

avaliação do supervisor e a autoavaliação do aluno; 

XII.​fazer os lançamentos no sistema e-Campus e realizar o fechamento da UC 

semestralmente. 

XIII.​colaborar com o Coordenador de Estágio no fomento de debates referentes às concepções 

de estágio e práticas educativas no âmbito do estágio obrigatório do curso. 

��

�'�2 ���3�5�2�)�(�6�6�2�5���2�5�,�(�1�7�$�'�2�5��

��

�$�U�W����������Compete ao Professor Orientador, dentre outras atribuições: 

I.​ elaborar o Plano de Atividades de Estágio com o estagiário e o supervisor da instituição 

concedente, bem como acompanhar a sua execução; 

II.​ avaliar as instalações da concedente e sua adequação à formação do estagiário; 

III.​ manter contato com o supervisor responsável pelo estágio na concedente, procurando 

dinamizar e aperfeiçoar as condições de funcionamento do estágio; 

IV.​ zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estágio; 

V.​ orientar os estagiários quanto ao desenvolvimento das atividades previstas no Plano de 

Atividades e às normas do estágio; 

VI.​ solicitar a apresentação periódica do relatório parcial e, também, do relatório final das 

atividades realizadas; 

VII.​realizar encontros periódicos de orientação, presenciais ou online, com o estagiário e/ou 

supervisor para garantir o devido acompanhamento do estágio, encaminhando à 

coordenação de estágio os relatórios parciais e final; 

VIII.​ avaliar o relatório final do estágio segundo os critérios previstos no PPC do curso; 

IX.​ comunicar ao Coordenador de Estágio qualquer divergência existente durante o estágio 

entre as atividades desenvolvidas e o Plano de Atividades de Estágio; 

X.​ comparecer às reuniões convocadas pela coordenação do estágio e pelo colegiado para 

tratar de assuntos referentes ao andamento das atividades de estágio; 

XI.​ informar e orientar a instituição concedente quanto à legislação e normas do estágio; 

XII.​enviar à instituição concedente as datas de realização de avaliações acadêmicas, com 

antecedência mínima de 10 (dez) dias, para fins de redução de carga horária do estágio; 

XIII.​contribuir com o coordenador de estágio na elaboração e atualização do quadro síntese da 

organização dos estágios no curso. 
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XIV.​Dar ciência da Legislação que rege o estágio; das Resoluções internas da UFVJM e do 

presente Regulamento, bem como da documentação e dos prazos dessa atividade aos 

alunos; 

XV.​ Organizar a documentação de estágio e encaminhar por e-mail ao Coordenador de Estágios 

(�H�V�W�D�J�L�R�V���V�L�# �X�I�Y�M�P���H�G�X���E�U) para o registro e controle 
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�$�U�W���� ���� Da parte da Concedente do estágio deve ser indicado um profissional para 

supervisionar o aluno durante a realização das atividades de estágio. 

�$�U�W�������� Cabe à Concedente somente permitir a realização de estágios a partir da observação 

dos quesitos: 

I.​ O aluno deverá estar regularmente matriculado no curso de Sistemas de Informação; 

II.​ O estágio não poderá ser exercido antes que tenha sido assinado o Termo de Compromisso e o 

Plano de Atividades de Estágio pelas partes envolvidas. 

III.​ As atividades exercidas pelo estagiário devem ser compatíveis com sua formação acadêmica e 

com o que é previsto no Termo de Compromisso e no Plano de Atividades de Estágio. 

�$�U�W�������� A Concedente do Estágio Curricular Supervisionado, obrigatório, deve atender às 

obrigações abaixo, dentre outras: 

I.​ celebrar Termo de Compromisso de Estágio com a UFVJM e o estudante, zelando por seu 

cumprimento; 

II.​ ofertar instalações que tenham condições de aprendizagem social, profissional e cultural; 

III.​ indicar funcionário de seu quadro de pessoal, com formação ou experiência profissional na área 

de conhecimento desenvolvida no Curso do estagiário, para orientar e supervisionar até 10 (dez) 

estagiários simultaneamente; 

IV.​ contratar seguro contra acidentes pessoais para viabilizar o estágio não obrigatório, cuja apólice 

seja compatível com valores de mercado, sendo facultativa a contratação de seguro por parte da 

concedente para o estágio obrigatório; 

V.​ manter à disposição da fiscalização documentos que comprovem a relação de estágio. 

§ 1º É facultada à Concedente a concessão de bolsa ou outra forma de auxílio financeiro ao 

estagiário em situação de estágio obrigatório. 
§ 2º É compulsória à Concedente a concessão de bolsa ou outra forma de auxílio financeiro ao 

estagiário, bem como a concessão de auxílio transporte, no caso de estágio não obrigatório. 
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�$�U�W���� ������ O supervisor de estágio indicado pela instituição concedente deverá ser um 

profissional com formação ou experiência na área de conhecimento desenvolvida no curso do 

estagiário. A Concedente deverá garantir que o supervisor de estágio assuma as atribuições abaixo, 

além de outras definidas pela Legislação: 

I.​ participar da elaboração do Plano de Atividades em conjunto com o estudante e o professor 

orientador; 

II.​ orientar e acompanhar o estudante no campo de estágio; 

III.​zelar pelo cumprimento do Plano de Atividades; 

IV.​enviar ao estagiário e à instituição de ensino, com periodicidade mínima de 6 (seis) meses, 

relatório de atividades (parcial e/ou final); 

V.​ reportar ao professor orientador quaisquer irregularidades no cumprimento do Termo de 

Compromisso de Estágio; 

VI.​ por ocasião do desligamento, entregar ao estagiário o relatório final com indicação 

resumida das atividades desenvolvidas, dos períodos e da avaliação de desempenho. 
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�$�U�W����������Ao aluno estagiário compete, dentre outros: 

I.​ Conhecer a legislação específica do estágio, seus objetivos e este Regulamento, cumprindo e 

fazendo cumprir tais normas; 

II.​ identificar a vaga de estágio e comunicar ao Coordenador de estágio do curso para os devidos 

encaminhamentos; 

III.​preencher o Termo de Compromisso de Estágio e submetê-lo à apreciação do Coordenador de 

estágio, antes da assinatura pelas partes envolvidas; 

IV.​participar da elaboração do Plano de Atividades do Estágio em conjunto com o Professor 

Orientador e o Supervisor de Estágio; 

V.​ cumprir o Termo de Compromisso e o Plano de Atividades; 

VI.​ encaminhar relatórios parciais e/ou finais ao orientador do estágio. 

VII.​ informar ao orientador e/ou supervisor qualquer intercorrência existente durante o 

desenvolvimento do estágio. 

VIII.​ encaminhar o Termo de Compromisso preenchido e assinado pela Concedente e pelo 

aluno e o Plano de Atividades, assinado pelo professor orientador, supervisor e aluno ao 

Coordenador de Estágios do Curso de Sistemas de Informação, por meio do e-mail 

�H�V�W�D�J�L�R�V���V�L�# �X�I�Y�M�P���H�G�X���E�U 
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IX.​ Exercer as atividades no campo de estágio com zelo, procurando absorver todo o 

conhecimento apreendido; 

X.​Frequentar as reuniões agendadas pelo Coordenador do Estágio e Professor- orientador; 

XI.​ Comunicar ao seu orientador qualquer situação proveniente da atividade de estágio que 

coloque em risco a sua integridade, bem como a da UFVJM; 

XII.​ encaminhar ao Orientador e Coordenação de Estágio do Curso de Sistemas de 

Informação, os Termos de Aditamento ou Rescisão, quando for o caso; 

XIII.​ Zelar pela boa imagem da UFVJM junto à empresa ou instituição concedente, 

vivenciando a ética profissional, guardando sigilo sobre informações, reservadas ou não, 

relacionadas à empresa ou instituição concedente. 
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�$�U�W���� ������Estágio Curricular Supervisionado (ECS) é parte da matriz do bacharelado de 

Sistemas de Informação, sendo necessário que o aluno esteja matriculado nesta unidade curricular para 

que o estágio possa ser validado. 

�$�U�W����������ECS consta no 9º período da matriz curricular do curso. Os alunos podem antecipar a 

matrícula nesta UC a partir do 6º. Período, desde que cumpridos os pré-requisitos: Programação 

Orientada a Objetos e Banco de Dados I. A possibilidade de antecipação do estágio obrigatório visa 

dar autonomia aos alunos em seu desenvolvimento acadêmico. 

�$�U�W����������O estágio deverá totalizar carga horária de 180 horas. Essa carga horária deverá ser 

cumprida durante o semestre acadêmico, conforme cronograma da unidade curricular disponibilizado 

pelo Professor da UC. O cronograma irá definir as datas limites de início e finalização do estágio, além 

de datas para entrega de documentações. 

�$�U�W���� ������ As atividades profissionais desempenhadas pelo estudante durante o Estágio 

Curricular Supervisionado devem ser compatíveis com área de atuação profissional. 

�$�U�W����������A concessão de bolsa e outros benefícios é opcional na modalidade de estágio 

obrigatório, sendo a carga horária total do estágio limitada a 180 horas. 

�$�U�W���� ������ A contratação de seguro que acoberta o estágio obrigatório do discente é 

responsabilidade da UFVJM, salvo nos casos em que a Concedente opte por contratar a apólice de 

seguro.  
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�3�D�U�i�J�U�D�I�R���~�Q�L�F�R��O número da apólice de seguro deverá constar no Termo de Compromisso. 

Em caso de vencimento e renovação da apólice, deverá ser firmado um Aditivo ao Termo de 

Compromisso informando o novo número. 

�$�U�W����������O professor responsável pela unidade curricular será o orientador do estágio dos 

alunos matriculados na unidade curricular. 

�$�U�W����������O aluno deve buscar uma vaga como estagiário por contato direto com a parte 

concedente. 

�$�U�W����������Antes de iniciar o estágio é obrigatório que o aluno providencie a documentação 

necessária para a formalização entre as partes: aluno, concedente e universidade.  

�3�D�U�i�J�U�D�I�R���~�Q�L�F�R����O aluno não poderá iniciar o estágio antes da formalização do estágio. 

�$�U�W����������O desligamento do estagiário ocorrerá automaticamente ao término do contrato com a 

instituição concedente, ou poderá ser rescindido a qualquer momento, seja por interesse do estagiário 

ou da Concedente. 

�$�U�W����������O aluno que deixar de cumprir as atividades de Estágio conforme cronograma da 

unidade curricular perderá o direito de conclusão de seu Estágio no período letivo, sendo necessário 

matricular-se novamente na unidade curricular em um período posterior.  

�$�U�W����������O aluno do bacharelado de Sistemas de Informação que exercer atividade profissional 

correlata ao curso, na condição de empregado, servidor público, empresário ou cooperado, poderá 

solicitar a validação dessa atividade profissional como Estágio Curricular Supervisionado, quando 

estiver apto, conforme o PPC e este regulamento.  

�$�U�W����������Ao requerer o aproveitamento da carga horária de suas atividades profissionais para o 

estágio obrigatório, o aluno deverá apresentar os seguintes documentos, no prazo estabelecido pela 

coordenação de estágio: 

I.​ Na condição de empregado: Cópia da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) e 

declaração da organização onde atua, em papel timbrado e dirigido à Coordenação de 

Estágio, devidamente assinada pelo representante legal da organização, atestando o cargo 

ocupado na empresa e as atividades profissionais desempenhadas pelo discente; 

II.​ Na condição de servidor público: apresentar a comprovação de investidura em cargo 

público no período em questão e uma declaração de sua chefia imediata, dirigida à 

Coordenação de Estágio, devidamente assinada, constando o cargo e as atividades 

profissionais desempenhadas pelo discente; 
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III.​Na condição de empresário, apresentar cópia do Contrato Social e do cartão CNPJ da 

empresa, a fim de comprovar que o discente integra o quadro societário da organização e 

que a empresa se encontra ativa. 

IV.​Na condição de Microempreendedor Individual (MEI), apresentar o Certificado da 

Condição de Microempreendedor Individual (CCMEI) e o cartão CNPJ atualizado da 

empresa, a fim de comprovar que o discente é o titular do negócio e que a empresa se 

encontra ativa, bem como documentos que demonstrem o efetivo exercício da atividade, 

tais como notas fiscais emitidas, comprovantes de prestação de serviços ou documentos 

fiscais equivalentes. Declaração do próprio estudante, descrevendo detalhadamente as 

atividades exercidas; 

�†���ž��A validação das horas de trabalho como horas de estágio, deverá ser submetida à análise 

do coordenador de estágios do curso. A solicitação deverá ser encaminhada ao e-mail 

�H�V�W�D�J�L�R�V���V�L�# �X�I�Y�M�P���H�G�X���E�U com a descrição da atividade profissional, carga horária semanal e os 

documentos comprobatórios. Após análise da documentação, o coordenador encaminhará relatório 

para deliberação do Colegiado do curso. 

�†���ž��As atividades realizadas devem possuir relação às competências direta com a área do curso 

de Sistemas de Informação. Não serão validadas atividades que não tenham relação. 

�†���ž��Somente serão avaliadas as atividades profissionais realizadas no semestre em que o aluno 

esteja matriculado na unidade curricular de estágio. 

�†���ž��A solicitação deverá ocorrer dentro do prazo definido pelo cronograma da unidade 

curricular de Estágio Curricular Supervisionado. 

�$�U�W����������Caso seja indeferido o pedido de aproveitamento, o aluno deverá realizar o Estágio em 

uma empresa ou instituição que possibilite a realização de atividades relacionadas ao contexto do 

curso de Sistemas de Informação. 

�$�U�W����������A carga horária desenvolvida em estágio não obrigatório poderá ser convertida à carga 

horária do estágio obrigatório, conforme descrito no PPC do curso, não sendo necessária a elaboração 

de novo Termo de Compromisso de Estágio, mediante atendimento dos seguintes requisitos que serão 

avaliados pelo Colegiado de Curso: 

I - A carga horária descrita no Termo de Compromisso de Estágio não obrigatório deverá ser 

compatível, ou seja, igual ou superior à carga horária do estágio obrigatório no semestre vigente. 
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II - As atividades desenvolvidas no estágio não obrigatório deverão ser analisadas pelo coordenador 

do estágio que, por sua vez, emitirá parecer ao colegiado contendo avaliação da adequação das 

atividades em relação ao previsto no Projeto Político Pedagógico e nas Diretrizes Curriculares 

Nacionais. 
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�$�U�W����������A avaliação final do estágio será realizada pelo professor da unidade curricular 

levando-se em conta: 

I.​ Relatório Final do estágio, que deverá conter a identificação do estagiário, do supervisor, 

da empresa e do professor orientador, autoavaliação, a descrição das atividades realizadas 

com análise crítica, a conexão entre a teoria e prática, as conclusões e recomendações; 

II.​ Avaliação do Estagiário, preenchida pelo supervisor do estagiário da Instituição 

Concedente; 

III.​Avaliação do Estagiário pelo professor orientador. 

�$�U�W���� ������ Será considerado aprovado o aluno que, na avaliação, obtiver conceito final 

satisfatório, em conformidade com o regimento acadêmico da UFVJM. 

�$�U�W����������A data limite para entrega dos relatórios será definida pelo cronograma da unidade 

curricular. 
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�$�U�W����������O estágio não obrigatório poderá ser realizado pelo aluno de forma opcional 

durante a realização do curso, sendo essa uma atividade incentivada pelo curso, especialmente por 

meio da Coordenação de Estágios. 

�$�U�W����������Não há limitação quanto ao número de estágios que podem ser realizados ao longo 

do curso. 

�$�U�W����������Nessa modalidade de estágios a Concedente fica obrigada a conceder bolsa e 

auxílio transporte pela Concedente do Estágio. 

�$�U�W����������O estágio em uma mesma concedente poderá ter durabilidade máxima de dois 

anos. 
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�3�D�U�i�J�U�D�I�R���~�Q�L�F�R����Sempre que o Estágio apresentar duração igual ou superior a 1 (um) ano, 

será concedido ao estagiário, preferencialmente durante o seu período de férias acadêmicas, recesso 

de 30 (trinta) dias, que deverá ser remunerado com a bolsa. 

�$�U�W����������É obrigatória a contratação de seguro de acidentes pessoais a favor do estagiário 

por parte da Concedente. 

�$�U�W����������Antes do início do Estágio o discente deverá providenciar o preenchimento e 

assinaturas devidas nos documentos descritos no Art. 7º deste documento. 

�$�U�W����������A realização de estágio não obrigatório de forma voluntária, sem a contrapartida 

financeira da instituição concedente, configura transgressão legal. 

�$�U�W����������O estágio não obrigatório não deve interferir, em nenhuma hipótese, no período 

estabelecido para a conclusão do curso de graduação. 

�$�U�W����������Casos em que ocorram mudanças quanto a prorrogação de estágio, mudança de 

supervisor ou de professor orientador, valor da bolsa e outros deverão ser ajustadas por meio da 

assinatura de um aditivo ao Termo de Compromisso. O modelo está disponível na página da 

Prograd no portal da UFVJM. 

�$�U�W����������O desligamento do estagiário ocorrerá automaticamente ao término do contrato com a 

instituição concedente, ou poderá ser rescindido a qualquer momento, seja por interesse do estagiário 

ou da Concedente. 

�$�U�W����������Em caso de rescisão do estágio antes do término, o discente deverá providenciar a 

assinatura do documento de rescisão disponível no site do Decom. 

 

�&�$�3�Ë�7�8�/�2���,�;��

�'�$�6���'�,�6�3�2�6�,�d�®�(�6���7�5�$�1�6�,�7�Ï�5�,�$�6���( ���*�(�5�$�,�6��

��

�$�U�W���� ������Os casos omissos são resolvidos pelo Colegiado de Curso de Sistemas de 

Informação. 

�$�U�W����������O presente regulamento terá validade a partir da data de sua aprovação pela 

Congregação da Faculdade de Ciências Exatas – Facet/ UFVJM. 
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�5�(�6�2�/�8�d�­�2���6�,�6�7�(�0�$�6���'�( ���,�1�)�2�5�0�$�d�­�2���1�ž���������'�( ���������'�( ���6�(�7�(�0�%�5�2���'�( ��
����������

��
Normatiza as Atividades Complementares do 

Curso de Sistemas de Informação da Faculdade 

de Ciências Exatas - FACET, da Universidade 

Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - 

UFVJM. 

 
�$�U�W�����ž�� As Atividades Complementares têm como objetivo enriquecer o currículo do 

acadêmico, promovendo o aproveitamento de conhecimentos e experiências adquiridos ao longo do 

curso por meio de estudos e práticas diversas. Além disso, visam ampliar a visão 

acadêmico-profissional do estudante em sua área de formação, agregando ao histórico escolar 

vivências realizadas fora do ambiente tradicional de sala de aula. Essas experiências contribuem 

significativamente para o processo de ensino-aprendizagem, considerando as dimensões 

socioeconômicas, técnicas e culturais que envolvem a área profissional de Sistemas de Informação. 

 

�$�U�W���� ���ž���� As Atividades Complementares podem incluir atividades desenvolvidas na 

UFVJM ou em outras instituições e variados ambientes sociais, técnico-científicos ou de formação 

profissional, incluindo experiências de trabalho, estágios não obrigatórios, extensão universitária, 

iniciação científica, participação em eventos técnico-científicos, participação em projetos 

institucionais, publicações científicas, programas de monitoria e tutoria, unidades curriculares de 

outras áreas, representação discente em órgãos colegiados da UFVJM,  participação em comissões 

designada por portaria, participação em empresas juniores e outras entidades estudantis, 

incubadoras de empresas ou outras atividades de empreendedorismo e inovação. 

�$�U�W�������ž�� As Atividades Complementares não constituem unidade curricular e, portanto, não 

acarretam reprovação ao discente. O não cumprimento da carga horária mínima exigida de 390 

(trezentos e noventa) horas implica na não integralização e, consequentemente, a não conclusão do 

curso. 

�3�D�U�i�J�U�D�I�R���~�Q�L�F�R�� Ao término da graduação em Sistemas de Informação, o acadêmico 

deverá comprovar integralmente a carga horária de atividades teórico-práticas, conforme 

estabelecido no Regulamento das Atividades Complementares aprovado pelo Colegiado do Curso, 
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atendendo à seguinte distribuição prevista no Anexo I: 

�”​ �* �U�X�S�R���,���±���$�W�L�Y�L�G�D�G�H�V���G�H���(�[�W�H�Q�V�m�R�� obrigatoriamente 333 horas; 

�”​ �* �U�X�S�R���,�,���±���2�X�W�U�D�V���$�W�L�Y�L�G�D�G�H�V�� 57 horas. 

 
�$�U�W�������ž����As atividades descritas neste regulamento estão previstas como obrigatórias nas 

Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de graduação na área da Computação, abrangendo 

os cursos de bacharelado em Ciência da Computação, Sistemas de Informação, Engenharia de 

Computação, Engenharia de Software e de Licenciatura em Computação por meio da Resolução 

CNE Nº 5, DE 16 de Novembro de 2016 e normatizadas pela Resolução Nº 33 do 

CONSEPE/UFVJM de 14 de Dezembro de 2021. 

�$�U�W���� ���ž�� As atividades teórico-práticas poderão ser realizadas pelo discente desde o 

primeiro semestre de matrícula no curso de Sistemas de Informação, a qualquer momento, inclusive 

durante as férias escolares, desde que observados os procedimentos estabelecidos neste 

Regulamento. 

�$�U�W�������ž�� O controle acadêmico do cumprimento dos créditos referentes às Atividades 

Complementares é de responsabilidade da Coordenação do Curso, à qual compete:​

I – Avaliar a documentação apresentada para fins de validação da atividade;​

II – Registrar oficialmente a integralização das atividades cumpridas pelo discente. 

�3�D�U�i�J�U�D�I�R���~�Q�L�F�R�� Compete ao discente requerer à Coordenação do Curso o registro das 

Atividades Complementares, mediante o preenchimento do Formulário Próprio (Anexo II), 

observando-se:​

I - O formulário deve ser assinado por meio da plataforma Gov.br;​

II - Os documentos comprobatórios devem acompanhar o formulário;​

III - Tanto o formulário quanto os documentos devem ser encaminhados ao e-mail da Secretaria do 

Curso (secretariasi@ufvjm.edu.br). 

�$�U�W���� ���ž����A participação em Atividades Complementares deverá ter como princípio a 

contribuição efetiva para a formação acadêmica do discente. 

§1º. Atividades que não apresentarem esse caráter poderão ser indeferidas pelo Coordenador do 

Curso. 

§2º. O estudante deverá consultar previamente a Coordenação para verificar a pertinência da 

atividade, a fim de assegurar sua validação para fins de integralização da carga horária. 

§3º. Qualquer atividade realizada sem a prévia orientação da Coordenação sobre a pertinência da 
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atividade será de responsabilidade única do aluno. 

§4º. A Coordenação ou Colegiado de Curso poderá recusar a atividade caso considere insatisfatória 

a documentação e ou o desempenho do aluno. 

§5º. Sempre que houver solicitação de comprovantes já analisados, o discente deverá apresentá-los 

ao Coordenador do Curso. 

�$�U�W�������ž����Atividades teórico-práticas aceitas, mas não previstas na Tabela do Anexo I terão 

sua carga horária definida pelo Colegiado do Curso. 

�$�U�W�������ž����Os estudantes que ingressarem no Curso por qualquer tipo de transferência, ficam 

também sujeitos ao cumprimento das normas das Atividades Complementares, podendo solicitar ao 

Colegiado o cômputo de parte da carga horária atribuída pela instituição de origem, observadas as 

seguintes condições: 

I.​ As atividades complementares realizadas na instituição/curso de origem devem ser 

compatíveis com as estabelecidas neste Regulamento; 

II.​ A carga horária atribuída pela instituição de origem não poderá ser superior à conferida por 

este regulamento à atividade idêntica ou congênere; 

III.​ O limite máximo de aproveitamento da carga horária será de 25%. 
 

�$�U�W���������ž����As atividades teórico-práticas passíveis de reconhecimento para aproveitamento 

da carga horária em Atividades Complementares, bem como suas respectivas cargas horárias e 

equivalências, encontram-se detalhadas no Anexo I. 

�$�U�W���������ž����A participação em eventos que não apresentem a carga horária no certificado será 

computada, para fins de Atividades Complementares, como 1 (uma) hora por dia de participação. 

 

�$�U�W���������ž����Em relação ao Grupo I, as ações de extensão serão oferecidas e organizadas em 

Núcleos de Práticas Extensionistas que serão coordenados por professores do Curso de Sistemas de 

Informação. Os discentes poderão inscrever-se para participar de qualquer uma das atividades 

oferecidas durante o seu percurso acadêmico de acordo com o seu interesse. 

 

�$�U�W���������ž�� Para computar as Práticas Extensionistas (PE), os discentes deverão participar de 

Programas, Projetos, Cursos, Eventos e/ou Prestação de Serviços que estejam devidamente 

registrados na Pró-reitoria de Extensão e Cultura (Proexc – UFVJM), e aprovados pelo mesmo 

órgão. 

�$�U�W���������ž����Atividades de extensão não previstas pelo PPC, alinhadas ao perfil do egresso, 

desenvolvidas pelo discente como membro voluntário ou bolsista na UFVJM ou em outras 

instituições de ensino, autorizadas pelo Ministério da Educação (MEC), também poderão ter seus 
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créditos integralizados à carga horária de extensão, desde que o certificado tenha o registro oficial 

da Pró-reitoria de Extensão e Cultura e seja aprovado pelo Colegiado do Curso de Sistemas de 

Informação, conforme resolução CONSEPE Nº 02/2021, artigo 5º parágrafo único. 

�$�U�W���������ž�� No caso do Estágio não obrigatório, as ações de extensão previstas, com anuência 

do orientador e aprovação do Colegiado do Curso, deverão ser comprovadas pelo discente 

mediante apresentação de documentação que ateste o cumprimento da carga horária, acompanhada 

do relatório final das atividades. 

�†���ž�� A atividade deverá estar devidamente registrada na Pró-Reitoria de Extensão e Cultura 

(PROEXC). 

�$�U�W���� �����ž���� Outras atividades consideradas relevantes para a formação acadêmica do 

estudante poderão ser autorizadas pelo Colegiado do Curso para fins de integralização curricular, 

sendo a equivalência de carga horária definida pelo regulamento em vigor ou pelo próprio 

Colegiado. 

�$�U�W���� �����ž����Recursos às decisões do Colegiado de Curso poderão ser encaminhados à 

avaliação do Conselho de Ensino Pesquisa e Extensão (CONSEPE). 

�$�U�W���������ž����Os casos omissos serão resolvidos pelo Colegiado do Curso após o relato oficial 

da Coordenação. 

�$�U�W���������ž����O presente regulamento terá validade a partir da data de sua aprovação pelo 

Colegiado do Curso de Sistemas de Informação. 
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�$�1�(�;�2���,�������$�7�,�9�,�'�$�'�(�6���&�2�0�3�/�(�0�(�1�7�$�5�(�6���( ���+�2�5�$�6���(�4�8�,�9�$�/�(�1�7�(�6��
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�* �5�8�3�2���,�������$�7�,�9�,�' �$�' �( �6���' �( ���( �; �7�(�1�6�­ �2��

Serão computadas mediante comprovação de participação em atividades de extensão. Serão consideradas as 
horas estabelecidas nos certificados apresentados e fornecidos pelo coordenador da atividade. 

 

�* �5�8�3�2���,�,�������2�8�7�5�$�6���$�7�,�9�,�' �$�' �( �6��

Atividades referentes a este grupo contemplarão ações e práticas relacionadas à Pesquisa, Ensino, 

atividades acadêmico-administrativas, sociais e filantrópicas. 

 

�* �5�8�3�2���,�,���$�����$�7�,�9�,�' �$�' �( �6���' �( ���3�(�6�4�8�,�6�$��

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�V�� �1�t�Y�H�L�V���G�H�����S�D�U�W�L�F�L�S�D�o�m�R�� �+�R�U�D�V���G�H����
�D�W�L�Y�L�G�D�G�H��

�(�T�X�L�Y�D�O�r�Q�F�L�D��
�H�P�����������K�R�U�D�V����

Participação em grupos de pesquisa e 
ensino sob     orientação docente 

Bolsista 4 horas 1 hora 

Voluntário 4 horas 2 horas 

Participante 4 horas 1 hora 

Publicação de artigo científico em 
periódicos ou eventos de       natureza 
científica indexados 

Autor Por  publicação 20 horas 

Coautor Por  publicação 15 horas 

Apresentação de trabalhos em eventos 
de natureza científica 

Apresentador 4 horas 2 horas 

Congressos, seminários,        
conferências, palestras,    mostras e 
outras atividades      assistidas de 
caráter científico 

Colaborador Cada dia 2 horas 

Participante com   
apresentação de trabalho 

4 horas 2 horas 

Participante sem    
apresentação de trabalho 

8 horas 2 horas 

Participante sem carga 
horária  

Cada dia 1 hora 

��
��
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�* �5�8�3�2���,�,�������E�����$�7�,�9�,�' �$�' �( �6���' �( ���( �1�6�,�1�2��

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�V��
�1�t�Y�H�L�V���G�H����

�S�D�U�W�L�F�L�S�D�o�m�R��
�+�R�U�D�V���G�H����
�D�W�L�Y�L�G�D�G�H��

�(�T�X�L�Y�D�O�r�Q�F�L�D��
�H�P�����������K�R�U�D�V����

Iniciação científica,       estágio não 
obrigatório, bolsa      atividade e demais  
projetos         institucionais 

 
 Pesquisador bolsista 

 
 4 horas 

 
 1 hora 

 
Pesquisador voluntário 

 
 4 horas 

 
 2 horas 

 
Monitoria 

Monitor bolsista Por   semestre 20 horas 

Monitor voluntário Por   semestre 25 horas 

 
 
Projeto de ensino 

Participante bolsista Cada 1 mês 2 horas 

Participante 
voluntário Cada 1 mês 4 horas 

Curso extracurricular realizado em IES Participante 4 horas 2 horas 

Visitas técnicas  (extra curriculares) Participante 1 visita 1 hora 

Participação em  grupos de estudos  temáticos 
sob      orientação docente Participante 4 horas 1 hora 

Minicurso sobre temática correlata ao curso Participante 8 horas 2 horas 

 Programa de intercâmbio     institucional,  
nacional ou    internacional 

Participante  bolsista Cada 1 mês 2 horas 

Participante  
voluntário Cada 1 mês 4 horas 

Estágio não obrigatório �� desempenhando 
atividades      relacionadas ao curso Remunerado 4 horas 1 hora 

��
��
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�$�W�L�Y�L�G�D�G�H�V��
�1�t�Y�H�L�V���G�H����

�S�D�U�W�L�F�L�S�D�o�m�R��
�+�R�U�D�V���G�H����
�D�W�L�Y�L�G�D�G�H��

�(�T�X�L�Y�D�O�r�Q�F�L�D��
�H�P�����������K�R�U�D�V����

Representação em órgãos colegiados  e conselhos 
da      UFVJM 

Titular Cada  mandato 15 horas 

Suplente Cada  mandato 10 horas 
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Discente:  

Matrícula:  

�$�W�L�Y�L�G�D�G�H��

�G�H�V�H�Q�Y�R�O�Y�L�G�D��

�* �U�X�S�R�� �3�H�U�t�R�G�R​ �G�H��

�U�H�D�O�L�]�D�o�m�R��

�&�D�U�J�D��

�K�R�U�i�U�L�D��

�' �R�F�X�P�H�Q�W�R��

�&�R�P�S�U�R�E�D�W�y�U�L�R��

     

     

     

     

Parecer (preenchimento a cargo do coordenador do curso) 

 

 

 
Diamantina, ​ de ​ , de 20​  
 
 
 

 

Discente 
 
 
 

 

Coordenador do Curso de Sistemas de Informação 
��

200 
 

Representante em  comissões 
transitórias Participante 4 horas 1 hora 

Participação em  entidades 
de representação estudantil Participante 8 horas 2 horas 

Doação de sangue Doador Cada doação 5 horas 

Membro de entidades acadêmicas: empresa júnior, 
atlética, ligas e centro acadêmico. 

Membro Por mandato 5 horas 

Registro de    patente Titular Por registro 20 horas 

Registro de    software Autor Por registro 20 horas 
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