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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

FAXINEIRO
DEMANDANTE

Orgio: Pro Reitoria de Administragdo
Demandante Direto: Diretoria de Administracao - Campus: Janauba e Unai.

DESCRICAO SUMARIA

Posto: Faxineiro

CBO: 5143-20

Descri¢do das atividades: Executam servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e
alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos.
Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessérios e tratam de piscinas. trabalham seguindo
normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

ATRIBUIGOES E ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS NA UFVIM

Os prestadores de servicos de limpeza e conservacdo deverdo seguir as metodologias de referéncia dos
servicos de limpeza e conservagao das areas internas, externas, fachadas, esquadrias de acordo com o
ANEXO VI-B da Instru¢do Normativa 05/2017. As atribuicGes para execucdo dos servicos estdo dispostas a
seguir:

AREAS INTERNAS:

- Diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

e Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

e Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

e Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

e Promover a limpeza de todos os pisos, frios e acarpetados, nas areas internas das edificacdes,
utilizando todos os recursos disponiveis para maior eficacia e eficiéncia;

¢ Promover a limpeza das areas externas contiguas as edificacdes;

e Higienizar as estagdes de trabalho com produtos adequados e alcool 70%;

¢ Higienizar os bebedouros com produtos adequados;

e Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

e Limpar os espelhos dos banheiros;

e Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

e Limpar os elevadores, se houver, com produtos adequados;

e Passar pano Uumido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apds as
refeicdes;

e Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n2 6 de 3 de novembro de 1995;

e Limpar os corrimdos; Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
Administracdo;

e Retirar o lixo sempre que necessario, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo
os para local indicado pela Administracdo, conforme legislacdo especifica para grandes geradores de
residuos;

e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;
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- Duas vezes ao dia

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitdrios, copas e outras areas molhadas;
Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante domissanitdrio
desinfetante;

Retirar o lixo sempre que necessario, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo
os para local indicado pela Administracao, conforme legislacdo especifica para grandes geradores de
residuos;

- Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado :

Limpar atrds dos moéveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de formica;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;
Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou pldstico em assentos e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como vdlvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Limpar os espelhos com pano umedecido em dlcool, duas vezes por semana; Retirar o pé e residuos,
com pano Umido, dos quadros em geral;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal

- Mensalmente, uma vez, quando nao explicitado:

Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes; Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos,
janelas de ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

- Anualmente, uma vez quando nao explicitado :

Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

Aspirar o p6 e limpar calhas e luminarias;

Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d’agua dos prédios, remover a lama depositada e
desinfeta-las.

Periodicamente ou sempre que for solicitado :

sempre que consertos, reparo, adapta¢cdes ou pinturas tenham que ser efetuados, a empresa
contratada promoverd limpeza da drea, inclusive dos respingos, utilizando métodos e produtos
guimicos adequados e de boa qualidade;

Executar os demais servicos considerados essenciais para um ambiente limpo e higienizado, nao
abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma frequéncia didria, semanal,
guinzenal, mensal ou semestral.

AREAS EXTERNAS:
- Diariamente, uma vez quando ndo explicitado:

e Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
e Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e

emborrachados;

https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1043775&infra_sist... 2/8



06/06/2023, 13:51 SEI/UFVJM - 0978464 - Documento

e Varrer as areas pavimentadas; Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos
de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administracao;

e Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN
MARE n? 6 de 3 de novembro de 1995;

e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

- Semanalmente, uma vez:

e Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.)

e Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente,
encerar e lustrar;

e Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes; Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

- Mensalmente, uma vez:
e Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/ao estacionamento;

ESQUADRIAS EXTERNAS:
- Quinzenalmente, uma vez:

e Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos antiembacantes.
Formacgao e Experiéncia:

e Para o exercicio das ocupa¢bes a Contratada devera prover o posto com profissional qualificado,
selecionando aqueles que detenham formacdo e experiéncia compativel com as func¢des a serem
desempenhas e em condigGes de prestar servigos de qualidade.

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO

O Tribunal de Contas da Unido deliberou que as propostas devem considerar o enquadramento sindical pela
atividade econdmica preponderante do empregador.

Acérdio 2601/2020 Plenario, Embargos de Declaragdo, Relator Ministro Benjamin Zymler.

1. E irregular a exigéncia de que as propostas dos licitantes indiquem os acordos coletivos, as
convengdes coletivas ou as sentencas normativas que regem as categorias profissionais que
executardo o servico. As propostas devem considerar o enquadramento sindical pela atividade
econdmica preponderante do empregador.

ACUMULO DE FUNCAO

Uma situacdo de acumulo de fungdo acontece quando um profissional, que é contratado para uma fungao
especifica, vai precisar exercer na pratica outras funcées, além daquela estipulada em seu contrato de
trabalho. Nestes casos, o colaborador serd remunerado, com um percentual de acimulo de fungado das
atividades que excederem a sua atividade principal.

O percentual de acréscimo a ser remunerado sera de 12% (doze por cento) da hora normal trabalhada.

O custo deve constar da planilha de custos do respectivo posto.

UNIFORMES - POR COLABORADOR

~ DURABILIDADE E
DESCRICAO DO ITEM EORNECIMENTO DO ITEM FORMA DE USO | QUANTIDADE DO ITEM

Calca de elastico (brim ou
similar)
Camiseta 100% Algodao
manga curta
3| Jaqueta de frio forrada Anual Individual 1
Os empregados da Contratada deverdo apresentar-se diariamente devidamente uniformizados e portando

cracha de identificacdo a ser fornecido pela Contratada

Semestral Individual 2

2 Semestral Individual 2
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O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue no inicio da prestacdo dos servicos. O custo do
uniforme ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de servico;

No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

A relacdo e o quantitativo sdo meramente estimativos, podendo ser necessdrias maior ou menor
guantidade, assim como outros equipamentos, para a perfeita execu¢do contratual, durante a vigéncia do
contrato, sem que isso impliqgue em aumentos nos custos da Contratada.

Outras orientagdes constam no Termo de Referéncia.

EPI'S - POR COLABORADOR

~ DURABILIDADE E
DESCRICAO DO ITEM EORNECIMENTO DO ITEM FORMA DE USO | QUANTIDADE DO ITEM

Protetor solar, tipo protecao:
uva/uvb, fator protecdo: fator 30,
forma farmacéutica :creme, frasco
120 ml
Bota segurancga, material:couro,
material sola:poliuretano, cor:preta,
tipo cano:curto, tipo uso:servigos
gerais, caracteristicas adicionais:
solado injetado e
antiderrapante/elastico laterais
Luva seguranca, material:latex,
nitrilica, butilica ou vinilica,

3 | caracteristicas adicionais:face palmar trimestral Individual 2
dos dedos e pontas, modelo:palma
antiderrapante
4 Avental impermedvel semestral Individual 1
Bota segurancga, material:pvc -
cloreto de polivinila, material sola:
5| borracha antiderrapante, cor:branca, semestral Individual 1
tipo cano:longo, tipo uso:servigos
gerais
6 Oculos de protegio semestral Individual 1
Capa de chuva forrada, comprimento
longo e com mangas
Mdscara multiuso, tipo
uso:descartdvel, finalidade:protecao
guimica: poeira, névoa, fumos
8| metalicos, tipo correia:dupla: dois mensal Individual 2
elasticos, cor:azul, caracteristicas
adicionais:elemento filtrante
pff1/semifacial
Sera obrigatdrio o uso de EPI e EPC pelos empregados da contratada alocados para execucdo do servico

guando as atividades a serem desenvolvidas o exigirem.

Para todos os servicos que apresentem algum risco a salde ou a integridade fisica do funcionario, deverao
ser disponibilizados equipamentos, acessérios de protecdo e treinamentos, em conformidade com as
normas regulamentadoras vigentes, de acordo com a atividade a ser executada.

A especificagdo dos equipamentos e EPIs/EPCs é estimativa. Cabe a contratada considerar em sua proposta
a relagdo de quaisquer outros equipamentos e EPIs de que necessite para a correta prestagdo dos servigos,
ficando a contratada obrigada ao fornecimento de acordo com as necessidades e qualidades definidas nas
normas a que se vinculam.

Devem ser fornecidos EPI's/EPC's com o devido Certificado de Aprovacdo de Equipamentos de Protecdo
Individual emitido pelo MTE.

Semestral Individual 1

anual Individual 1

anual Individual 1
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A empresa Contratada deverd fornecer itens de protegdo e seguranca em caso de pandemia conforme
orientacdes da UFVJM, dos érgdos de saude estadual e federal.
Outras orientagdes constam no Termo de Referéncia.

FERRAMENTAS/ EQUIPAMENTOS POR CAMPUS

Vida util
It D ica td. .
em escricao Q estimada
Lavadora de alta pressao profissional com as seguintes caracteristicas:
Tensdo 127 V; Poténcia minima de: 1.500 W; Pressdao minima de 1160
01 Ib/pol? (80 bar) ; Vazdo minima de 400 I/h ; Comprimento do Cabo Elétrico 01 10 anos
(m): 5. Item inclusos: 01 Pistola Profissional; 01 Mangueira com Trama de
Aco de 7,5 Metros; 01 Tubeira 400 mm; 01 Bico Leque; 01 Bico para
Shampoo; 01 Engate Rapido; 01 Carrinho de Transporte
02 Reldgio de ponto biométrico 01 10 anos
Extensdo telescopia de aluminio 3 a 9 metros, com 3 fases de 3 metros
03 . 01 05 anos
cada, peso aproximado de 3,7 kg
04 Mangueira de jardim, trancada, %, rolo de 50 metros. 01 01 ano
05 Placa sinalizadora “Piso Molhado” 10 01 ano
06 Rodo Limpa Vidros, .regua 25cm, comblnadol(superﬁclles emborrachadas e 04 06 meses
de tecido), cabo extensor de até 90 centimetros

A especificacao das ferramentas é estimativa. Cabe a contratada considerar em sua proposta a relacao de
guaisquer outras ferramentas de que necessite para a correta prestacdo dos servicos, ficando a contratada

obrigada ao fornecimento de acordo com as necessidades e qualidades inerentes ao servigo.

Deverdo ser fornecidos pela contratada todos os acessérios e insumos necessarios para o pleno
funcionamento dos equipamentos.
Outras orientacdes constam no Termo de Referéncia.
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MATERIAL DE LIMPEZA - CAMPUS UNAI E JANAUBA

ITEM

DESCRICAO UNIDADE || QUANTIDADE

Agua sanitdria - base de hipoclorito de sédio,
com teor de cloro ativo entre 2 % e 2,5% . o
produto devera permanecer com suas
caracteristicas inalteradas quando estocado
1 em local ao abrigo do sol e do calor. o produto Galdo
deve ter registro na Anvisa. Embalagem
contendo os dados do fabricante, data de
fabricacdo e prazo de validade. Garrafa
contendo 5 litros.

552

Alcool etilico liquido 70% (70gl) - frasco com

1000ml Frasco

278

Balde em pldstico, capacidade 12 litros, com
encaixe para mao na parte inferior. polietileno
de alta densidade(pead), alta resisténcia a
4 impacto, paredes e fundos reforcados, marca || Unidade
do fabricante, cor neutra (preta, cinza, azul ou
verde - preferencialmente na cor preta),
material alga arame galvanizado.

82

Desentupidor vaso sanitdrio, material:

, Unidade
borracha flexivel, cor: preta, altura: 10 cm,

12
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Desinfetante - para uso geral. liquido, a base
de quatendrio de amonio e aromatizante com
fragrancia de lavanda. composic¢do:
ingrediente ativo: cloreto de lauril/ miristil
dimetil benzil amoénia, tensoativo ndo idnico,
ph - 6,0 - 8,0. densidade 0,999 - 1,00 g/ml.
com rétulo contendo as caracteristicas
quimicas, validade, registro e marca do
fabricante. Galao de 5 litros. O produto deve
ter registro na Anvisa.

Galao

246

Detergente em pé - tipo sapdlio, com cloro,

composicdo: aquil benzeno sulfanato de sédio

e cloro minimo de 0,1%, sofactante anionico,

agente de polimento, alvejante, coadjuvante,
perfume. embalagem com os dados do
fabricante, data de fabricacdo e prazo de

validade. Apresentacdao em frascos resistente

de 300 gramas.

Frasco

103

Detergente neutro, embalagem transparente,
tampa de pressdao com bico dosador,
concentrado, biodegradavel, glicerinado, para
lavagem de lougas em geral. embalagem com
os dados do fabricante, data de fabricacdo e
prazo de validade. Frasco de 500 ml.

Frasco

718

Esponja de aco, embalagem com os dados do
fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade. Fardo com 8 unidades de 60g.

Pacote

230

10

Esponja dupla face, para lavar louca,cor
amarela e verde, dimensdes aproximada 100 x
70 x 20 mm embalagem individual plastica,
contendo a marca e nome do fabricante, data
de fabricacdo e prazo de validade.

Unidade

739

11

Pa para lixo - pa em polipropileno, com cabo
dobravel de aproximadamente 80cm, com
perfil de borracha. com ponteira e gancho
para pendurar. O material devera conter a
marca do fabricante.

Unidade

27

13

Pano de chdo alvejado, 100% algodao, peso
minimo 160 gramas por pano, 22 batidas,
tamanho minimo 50x80 cm. Identificados com
etiqueta, contendo a marca do fabricante,
composicdao e medidas.

Unidade

513

14

Rodo 60cm com base plastica, largo, duplo
e.v.a., com cabo de madeira de primeira
gualidade, altura do cabo 120cm. a base

devera conter a marca do fabricante.

Unidade

114

15

Sabdo em po, para lavagem de roupas, com
embalagem contendo dados do fabricante,
data de fabricacao, prazo de validade.
embalagem de 1kg.

Pacote

15

16

https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1043775&infra_sist...

Saco branco leitoso - para descarte de lixo
infectado, ndo perfurante, medindo 63 x 80
cm, capaciadade 50 litros. produzido e
comercializado conforme lei 8.078/90(c4d. do
consumidor), Conama 5 de 05/08/93, normas

Pacote

287

6/8



06/06/2023, 13:51

SEI/UFVJM - 0978464 - Documento

ABNT 7500 (simbologia), 9191 (especificacdo)
e a Portaria 543 de 29/10/97 da SVS/MS.
Pacote com 100 unidades.

17

Saco plastico para lixo - de polietileno, na cor
preta, com capacidade de 100 litros.
comercializado de acordo com a NBR 9191.
Pacote com 100 unidades

Pacote

127

18

Saco plastico para lixo - de polietileno, na cor
preta, com capacidade de 50 litros.
comercializado de acordo com a NBR
9191.Pacote com 100 unidades.

Pacote

207

19

Vassoura de pelo sintético — dimensGes
aproximadas: 60 cm x 70 cm de base.cabo
reto de madeira plastificado, rosqueavel junto
a base. Cabo com no minimo 1,20 cm de
altura.

Unidade

49

20

Vassoura piagava - com cerdas naturais, cabo
de madeira plastificada, com comprimento
minimo de 120 cm e cabo rosqueado. material
cepa madeira, comprimento cepa 20 cm,
cerdas com comprimento minimo de 17 cm de
material de qualidade.

Unidade

53

21

Vassoura para vaso sanitario, com cerdas
p.e.t.( polipropileno), 0,4mm, dimensdes 34 x
8 cm, higiene em 3609.

Unidade

92

22

Palha de ago n2 0 - fina - o produto deve ter
registro no ministério da saude. embalagem
com os dados do fabricante, data de
fabricagdo e prazo de validade

Unidade

113

23

Pano de prato, 100% algodao, alvejado,
branco, medidas 60 x 40 cm, bainha colorida,
identificados com etiqueta contendo a marca

do fabricante, composicdo e medidas.

Unidade

52

24

Flanela para limpeza, 100% algodao,
tamanho 40x60 cm. Nas cores branca, laranja
ou amarela (preferencialmente na cor branca),
identificadas com etiqueta, contendo a marca

do fabricante

Unidade

433

A especificacdo dos materiais de Limpeza é estimativa. Cabe a contratada considerar em sua proposta a
relacdo de quaisquer outros materiais de que necessite para a correta prestacdo dos servicos, ficando a

contratada obrigada ao fornecimento de acordo com as necessidades e qualidades inerentes ao servigo.

Os quantitativos estimados ndo poderdo ser utilizados pela contratada para justificar eventual negativa de

fornecimento.

Outras orientacdes constam no Termo de Referéncia.

HORARIO DE TRABALHO

Jornada de trabalho: 44 (quarenta e quatro) horas semanais. Considerando as caracteristicas do posto, os
colaboradores estardo sujeitos ao regime de trabalho 5x2 (passivel de labor sdbado/domingo e folga em dia
util), aplicado o revezamento entre os colaboradores dos postos.

INSALUBRIDADE: ( X ) SIM

ADICIONAIS

PERICULOSIDADE: ( )SIM (X ) NAO
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( )NAO GRAU: 40% (banheiro de uso publico)
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A incidéncia ou nao do adicional de insalubridade assim como os graus e do adicional de periculosidade,
foram definidos em consonancia com a orientacao do servidor Fabricio Raimundi Andrade, Engenheiro de
Segurancga do Trabalho/UFVJM (Doc. Sei! 0980055)

Recomendo utilizar de referéncia os laudos das empresas que atualmente ja prestam o servigo para
a UFVJM, pois é inviavel para o Setor de Seguranca do Trabalho da UFVJM realize tal atividade, pois
conta com apenas 2 servidores para atender as diversas demandas da universidade. As empresas
terceirizadas sdo obrigadas a elaborar os laudos, conforme determina o item 1.2.1.1 da Norma
Regulamentadora 01, que traz o seguinte texto:

"As NR sdo de observancia obrigatdria pelas organizacGes e pelos drgdos publicos da administragdo
direta e indireta, bem como pelos drgdos dos Poderes Legislativo, Judiciario e Ministério Publico,
gue possuam empregados regidos pela Consolida¢ao das Leis do Trabalho —"

Trata-se de expectativa de incidéncia. Deverd ser mantido/alterado/excluido/incluido apds apresentacdo
dos laudos pela empresa contratada.

ENDEREGOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Campus Janauba : Endereco - Avenida Um, n2 4.050, Cidade Universitaria - CEP 39447-814.
Campus Unai : Endereco: Av. Universitaria n? 1000, setor 20, lote 500, quadra 200 — Bairro
Universitarios - CEP: 38610-000.

—

"I Documento assinado eletronicamente por Wellington Costa de Oliveira, Chefe de Divisdao, em
sel : e por W c
S L‘lly 16/05/2023, as 15:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Renildo Lemos dos Santos, Servidor (a), em 16/05/2023,
Sl inl’ as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinatura

| cletrbnica de 8 de outubro de 2015.

— =
eil Documento assinado eletronicamente por Katia Aparecida De Almeida, Servidor (a), em
- - L‘ily 16/05/2023, as 15:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrbnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—y
eil Documento assinado eletronicamente por Fabiano Kenji Aoki, Servidor (a), em 16/05/2023, as
J . L‘z‘y 15:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de

assinatura

| eletrénica 8 de outubro de 2015.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

3 https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0978464 e
o cédigo CRC 874960CE.
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