Ministério da Educacao
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI - UFVJM

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgio: UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI - UFVIM

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Coordenadoria de Concessao de Didrias e Passagens

Responsavel pela Demanda: Lucimar Alves Lopes e Silva Matricula/STAPE: 182.260-3

E-mail: ccodip.proplan@ufvjm.edu.br Telefone: 3532-1293/38 9 8811 - 7367

1 - Descricao da necessidade da contratacio, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico:

A presente demanda refere-se a contratagdo de curso de capacitagdo no Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens — SCDP, destinado aos servidores lotados na Coordenadoria de Concessao de Didrias e
Passagens (CCODIP) e na Reitoria.

A necessidade da contratagdo decorre da constante atualizacdo normativa relacionada a concessao de diarias
e passagens no ambito da Administracdo Publica Federal, bem como das frequentes altera¢des operacionais e
sistémicas implementadas no SCDP. Considerando que o referido sistema ¢ o instrumento oficial para
registro, acompanhamento e execu¢do das despesas com didrias e passagens, torna-se imprescindivel que os
servidores responsaveis por sua operacionalizacdo estejam devidamente capacitados e atualizados.

Sob a perspectiva do interesse publico, a capacitagdo visa:

e QGarantir a correta instrucao processual das solicitagdes de diarias e passagens;

Mitigar riscos de inconsisténcias, impropriedades e apontamentos pelos 6rgaos de controle;
e Assegurar conformidade com a legislacao vigente;

e Promover maior eficiéncia, economicidade e transparéncia na gestdo dos recursos publicos;

Reduzir retrabalho e atrasos na tramitacdo de processos.

A auséncia de capacitacdo especifica pode resultar em falhas operacionais, prejuizos administrativos e
financeiros, além de riscos institucionais decorrentes de descumprimento normativo.

2 - Descricao sucinta do objeto:

Contratagdo de curso de capacitagdo no Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP), com
abordagem teorica e pratica, contemplando:

e Atualizacdo normativa sobre didrias e passagens;

e Operacionalizacdo completa do sistema (cadastro, concessao, alteragao, cancelamento, prestacao de
contas ¢ relatorios);



e Boas praticas na instrugao processual;
¢ Orientagdes sobre fiscalizagdo, controle e responsabilizagdo;
e Estudo de casos praticos.

O curso devera ser ministrado por instituicao especializada, com reconhecida experiéncia na capacitacao de
servidores publicos federais quanto ao uso do SCDP.

3 - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual:
I Encontro do SCDP — Sistema de Concessao de Didrias e Passagens do Governo Federal.
4 - Estimativa preliminar do valor da contratagio, por meio de procedimento simplificado:

Para a presente contratacdo estima-se para pagamento da inscrigdo no curso: cerca de R$ 5.000,00
(CCODIP) e RS 5.000,00 (Reitoria)

5 - Indicacao da data pretendida para a conclusido da contratacio, a fim de nio gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades da Instituicio:

A previsdo da necessidade de atendimento ¢ 31/03/2026 para garantia do valor de inscrigao.

6 - Indicacio de vincula¢ao ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacido de
demanda para a sua execucio, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serio
realizadas:

A contratacao pretendida visa, a pedido, atender a demanda da CCODIP e da Reitoria para capacitar
também servidor envolvido nos acompanhamentos e analises de situagdes do SCDP.

7 - Demonstracao do alinhamento entre a contratacio e o planejamento do 6rgao ou entidade,
identificando a previsao no Plano de Desenvolvimento de Pessoas — PDP (quando se tratar de curso
de capacitacao/treinamento), Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a auséncia
de previsiao.

A presente contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento institucional da UFVIM, especialmente no
que se refere ao desenvolvimento continuo de competéncias dos servidores e ao aprimoramento da gestio
administrativa.

Previsao no PDP vigente:

A capacitagao em SCDP encontra-se prevista na Lista de Necessidades de Desenvolvimento de Pessoas
inserida no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP), vinculada a competéncia técnica relacionada a
gestdo orgamentaria, financeira e administrativa.

A acdo de desenvolvimento est4 alinhada ao eixo de capacitagdo em: Gestdo administrativa e
financeira;Governanca e conformidade; Aperfeicoamento na utilizagao de sistemas estruturantes do Governo
Federal.

Previsao no Plano Anual de Contrata¢des (PAC) da UFVJM: classificada como agao de capacitacdo e
treinamento de servidores, vinculada a areca administrativa/financeira:

Justifica-se a inclusao da presente demanda por se tratar de demanda superveniente decorrente de:
atualizagdes normativas recentes; alteracdes operacionais no sistema SCDP; Necessidade de mitigagdo de
riscos apontados em analises internas.

Alinhamento as metas estabelecidas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFVJM,



especialmente aquelas relacionadas a: fortalecimento da governanga e da gestao institucional; melhoria da
eficiéncia administrativa; desenvolvimento e valorizagao dos servidores; aperfeigoamento dos mecanismos
de controle e conformidade. Ao capacitar os servidores responsaveis pela concessdo de didrias e passagens, a
instituicdo promove maior seguranca juridica, eficiéncia operacional e conformidade normativa, contribuindo
diretamente para o cumprimento das metas institucionais previstas no PDI.

8 - Resultados pretendidos

A Capacitacao dos servidores responsaveis pela concessao de didrias e passagens, propiciard melhoria dos
processos ao mitigar riscos de inconsisténcias, impropriedades e com isso, maior seguranga juridica,
eficiéncia operacional e conformidade normativa no ambito da institui¢do, contribuindo diretamente para o
cumprimento das metas institucionais previstas.

9 - Indicacdo de membro da equipe de planejamento:

Lucimar Alves Lopes e Silva e Marisa de Jesus Machado

10 - Ciéncia dos membros indicados a compor a equipe de planejamento e fiscalizacio do futuro
contrato

A definir posteriormente.

Equipe de Planejamento:

Lucimar Alves Lopes e Silva

Coordenagao de Concessdo de Didrias e Passagens (CCODIP/ Proplan)

Marisa de Jesus Machado
Secretaria da Reitoria/UFVJM

Equipe Fiscalizacdo Técnica:

Nome do titular da fiscalizacao

(assinado eletronicamente)

Nome do suplente da fiscalizagao

(assinado eletronicamente)

Nome do requisitante

(assinado eletronicamente)
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Documento assinado eletronicamente por Lucimar Alves Lopes e Silva, Gestor Setorial do SCDP, em
13/02/2026, as 11:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Marisa de Jesus Machado, Secretario Geral da Reitoria,
em 13/02/2026, as 11:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

% https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

LB acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2024954 ¢ o
ol c6digo CRC 322FE9DE.
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