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Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23086.0012167
nao-continuado /2024-00

1. Condicoes gerais da contratacao
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Inscricdo no 1° Simpdsio Nacional One Cursos: Gestado Patrimonial na Administracéo Publica -
Avaliacdo, Depreciacao, Inventario e Desfazimento de Bens Mdéveis, Regulariza¢éo de Iméveis e
Conciliagbes Contabeis, que ser realizado no periodo de 05/11/2024 a 08/11/2024, em Foz do
Iguacu/PR, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER | UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Participacéo no 1° Simpésio 1472-9 Unidade 02 R$ 5.100,00 [R$ 10.200,(

Nacional One Cursos: Gestédo
Patrimonial na Administragéo
Publica - Avaliagdo, Depreciagéo,
Inventério e Desfazimento de
Bens Mdveis, Regularizacdo de
Imoveis e Conciliagcdes
Contéabeis, que sera realizado no
periodo de 05/11/2024 a 08/11
/2024, em Foz do Iguagu/PR.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 60 (sessenta) dias contados do aceite da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.4. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 10.200,00 (Dez mil e duzentos reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

1.5. O objeto da contratagdo tem a natureza de servico técnico especializado.

1.6. O regime de execucgao sera a Empreitada por Preco Global.

1.7. Devido as caracteristicas da contratacdo e com base no caput do Art. 95 da Lei 14.133/2021, o
instrumento a ser utilizado para formalizacao desta aquisi¢cdo sera a Nota de Empenho de despesa,
por nao resultar em obrigac6es futuras inclusive assisténcia técnica.

1.8. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de

que:

1.8.1. a referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021;

1.8.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

1.8.3. a contratada reconhece que as hipéteses de extingdo do contrato sdo aquelas
previstas no artigo 137 da Lei n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos artigos 139 e 180 da mesma Lei.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, DFD: 111/2023, conforme detalhamento a

seguir:

Id PCA no PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2024

Data de publicacdao no PNCP: 21/09/2023

DFD: 543/2024

Id do item no PCA: 4038

Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCAGAO E TREINAMENTO

Identificador da Futura Contratacao: 153036-247/2024

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Por se tratar de curso de capacitacdo, ndo foram detectados critérios e praticas de
sustentabilidade inerentes a futura contratacdo. A contratada deve observar, no que couber, o
disposto na Instrucdo Normativa 01, de 19 de janeiro de 2010, no Decreto n® 7.746, de 5 de junho

de 2012 e na Instru¢cdo Normativa 10, de 12 de novembro de 2012.

Subcontratacao
4.2. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes a seguir expostas:

4.3.1. Trata-se de servico que ndo ha complexidade operacional e vultuosidade na presente
licitagdo, ndo comprometendo o cumprimento das obrigacoes;

4.3.2. A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que 0s custos
dessa exigéncia seriam repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa
exigéncia vai de encontro a economicidade da contratagao.

Vistoria
4.4. Nao se aplica vistoria por se tratar de servigos prestados em ambiente da Contratada.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de Execucao

5.1. O prazo de execucéo dos servicos sera entre os dias 05 e 08 de novembro de 2024, com uma
carga horéria de 28 horas, no formato presencial, a ser realizado em Foz do Iguacu/PR, na forma
gue se segue:

5.1.1. Apds a prestacdo dos servigos, a Contratante efetuard o pagamento a contratada no
valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste termo
de referéncia.

5.1.2. A contratada devera se responsabilizar pela execucao do servigo.

5.2. Apds o término do evento a CONTRATADA devera emitir documento capaz de certificar a
participacdo do servidor da CONTRATANTE no evento com informac¢des de data, local e carga
horaria.

5.3. Considera-se como servigo prestado a participacdo dos servidores da UFVJIM no curso/evento
mencionado no item 1 deste Termo, mediante emissdo do certificado de conclusdo emitido aos
participantes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153036 Termo de Referéncia 83/2024

Local e horario da prestacdo dos servicos
5.4. Os servicos serdo prestados em Foz do Iguagu/PR sob a responsabilidade da CONTRATADA,
nos periodos da manha e tarde.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

Programacdo do Curso

5.5.1. Programa do Palestrante: Ricardo Bulgari - Dia: 05/11/2024 - (Manha)

1. Controle Patrimonial na Administracdo Publica:

a) Responsabilizagdo do detentor de material — Lei n® 4.320/64
b) Termos de responsabilidades

c) Etapas para aperfeicoamento da gestédo de patrimonio

d) Apuracgédo de responsabilidade

e) Controle de bens imdveis (Decreto n® 61.163/2015)

f) Desfazimento de bens (Decreto n° 9.373/18)

5.5.2. Programa do Palestrante: Luciano Ribeiro - Dia: 05/11/2024 - (Tarde)
2) Inventéario de Bens Moéveis e Iméveis?

a) Tipos de inventarios

b) Relatérios de inventérios

¢) Comissdes de inventarios

d) Procedimentos/regularizacdo de bens ndo localizados e/ou encontrados
e) Estado de conservacgéao

f) Acordaos e casos concretos

5.5.3. Programa do Palestrante: Paulo Rosso - Dia: 06/11/2024 - (Manha)

4) Nocdes Gerais no Sistema (SPIUnet), Cadastramento, atualizagédo e Integragdo com as Normas
Contébeis:

a) Registro de iméveis

b) Sistema SPIUnet

¢) Regularizag6es de iméveis sobre aspecto patrimonial e contabil

d) Legislacdes vigentes

5.5.4. Programa do Palestrante: Gessé Dias - Dia: 07/11/2024 - (Manha)

5) SIADS — Gestédo Patrimonial Integrada ao SIAFI:
a) Apresentacao do Sistema

b) Personalizacao de material

¢) Movimentacgdes internas e externas

d) Entradas orcamentarias e extra orcamentarias

5.5.5. Programa do Palestrante: André Junior - Dia: 07/11/2024 - (Tarde)

6) Avaliacdo de Bens Imoveis e Ajustes Contabeis:
a) Comissoes de avaliagbes
b) Metodologias

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 4 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153036 Termo de Referéncia 83/2024

c) Legislacéo vigente
d) Cobranca 6rgaos de controle
e) Ajustes contébeis

5.5.6. Programa do Palestrante: Diogo Duarte - Dia: 08/11/2024 - (Manha)

7) ClassificacBes Patrimoniais, Orcamentarias e Contabeis dos Bens:
a) Critérios excludentes

b) Natureza orcamentdria, patrimonial e contabil

c) MCASP e NBCT SP

d) Questbes praticas: esséncia sobre a forma

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
necessarias a realizacéo do servico, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.7. O Certificado de participacao deve ser disponibilizado ap6s o término do curso.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. Os servicos referentes a esta contratacdo deverdo ser executados pelo fornecedor, de acordo
com as especificacdes definidas na contratacdo, sendo que a empresa devera assumir a
responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica
sobre a qualidade e prestacao do servico, de acordo com as normas técnicas em vigor, de boa
gualidade e aceitagdo no mercado.

5.9. A Contratada devera assumir toda a responsabilidade pelos servigos executados, dando por
eles total garantia.

5.10 A prestacéo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéao direta.

5.11. O servigo sera contratado sem dedicacao exclusiva de méo de obra.

5.12. A demanda do érgado tem como base as seguintes caracteristicas:

5.12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0sS riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

5.12.2. A contratada deve efetuar o servico em perfeitas condi¢des, conforme especificagoes,
prazo e local constantes neste documento e seus anexos.

5.12.3. A contratada deve responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990);

5.12.4. A contratada deve comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da prestacdo do servico, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgéo;

5.12.5. A contratada deve manter, durante toda a execuc¢do do servico, em compatibilidade
com as obriga¢6es assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

5.12.6. A contratada devera prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas;

5.12.7. A contratada deve atender com presteza as reclamacdes, principalmente as que se
referem a qualidade dos servicos executados, providenciando sua imediata correcdo, sem
Onus para a Contratante;

5.12.8. A contratada devera prestar o servigo de acordo com as especificacdes solicitadas;
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5.12.9. A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a prestacao ou
entrega do servico sem prévia anuéncia da Contratante;

5.12.10. A contratada responde por todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto desta contratacao;

5.12.11. A contratada devera dar ciéncia a Contratante, imediatamente, por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar na execucao do servigo.

Especificacdo da garantia do servico
5.13. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.14 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

VISTORIA

5.14. N&o se aplica vistoria por se tratar de servicos prestados no ambiente da Contratada.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto
6.5. (Supresséo)
Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.8.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.(Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, IV).

6.8.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.8.4. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solug¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.12. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, I).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 7 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153036 Termo de Referéncia 83/2024

6.14. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacéo
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informag8es sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a verificagdo dos critérios contratados.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utilizi-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. O pagamento sera efetuado, mediante a Nota Fiscal ou Fatura com o ateste definitivo do
Gestor do Contrato, no prazo de até 30 dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

7.3 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
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7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagBes da execucédo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou emparte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.2. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.5.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos

casos de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situagcédo, sem dnus a
contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
7.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagcdo junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcéo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO,
com fundamento no INCISO Ill, LETRA "F", C/C § 3° DO ART. 74 DA LEI 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2 O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3 Previamente a celebracédo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacéo, a habilitagédo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos, que seréao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; OU

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores; OU

8.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; OU

8.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
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consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.22. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.26. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais ou Distritais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 10.200,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 10.200,00 (Dez mil e duzentos reais), conforme
custos unitarios apostos no topico 01.

10. ADEQUACAO ORCAMEMTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestdo/Unidade: 15243/153036
Programa Trabalho Resumido (PTRES): 169517
Fonte do recurso: 1000000000

Plano Interno (P1): M4572Q5604N
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Elemento da despesa: 39
Subitem da despesa: 48

CatServ: 00001472-9

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GILDASIO ANTONIO FERNANDES

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/10/2024 as 15:50:45.
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