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UNIV.FED.DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

Termo de Referéncia 76/2025

Informacées Basicas

Numero do
artefato

76/2025

Status
ASSINADO

UASG

153036-UNIV.FED.DOS VALES DO JEQUITINHONHA E

MUCURI

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. Definicao do objeto

Editado por

CANTUARIA

BRUNA THAILISE MARQUES

Numero da
Contratacao

202/2025

UASG 153036

Atualizado em

25/11/2025 16:35 (v
0.4)

Processo
Administrativo

23086.137015/2025-91

1.1 Contratagdo de locagdo de espaco e prestacdo de servigos agregados, para realizacdo das cerimonias de Colagdo de Grau Oficial do Instituto de
Ciéncias Agrérias dos formandos dos semestres letivos 2025/2; 2026/1; 2026/2 e 2027/1, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Contratacao de locagdo de
espaco e de prestacdo de
servicos agregados, para
realizacdo das cerimonias de
Colagdo de Grau Oficial do
Instituto de Ciéncias Agrarias
dos formandos dos semestres
letivo 2025/2; 2026/1; 2026/2
e 2027/1, nos termos,
condigOes e exigéncias
estabelecidos no termo de
referéncia da contratacgdo.

1459-1
Promocao de
evento

SERVICO

R$ 8.690,00

R$ 34.760,00

1.1.1. Trata-se de contratacdo de locagdo de espaco e de prestacdo de servigos agregados, para realizagdo de 4 (quatro) cerimoénias de Colacdo de Grau

Oficial do Instituto de Ciéncias Agrérias dos formandos dos semestres letivos 2025/2; 2026/1;2026/2 e 2027/1.

1.1.2. As cerimdnias de colagdo de grau estdo previstas para ocorrerem: Em janeiro de 2026 (semestre 2025/2); Agosto de 2026 (semestre 2026/1);
Janeiro de 2027 (semestre 2026/2) e Agosto de 2027 (semestre 2027/1).
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1.1.3. Os servigos agregados constituem-se de servigos de sonorizagdo, de copa e cozinha (garcom de reposicdo de jarros e copos de dgua), de instalagdo
de palco e de mobilia (mesa, cadeiras) descritos no item 5.1.14 deste Termo de Referéncia.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacao sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 02 (dois) anos, contados do(a) assinatura do contrato ou instrumentos substitutivo, na forma do artigo 105
da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1. ID PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2025;
2. Data de publicacdo no PNCP: 08/04/2024;
3. Id do item no PCA: 3943
4. Classe/Grupo: 969-Outros Servicos de Recreagdo e Diversiao

5. Identificador da Futura Contratagdo: 153036-202/2025

3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2. As compras e licitagOes sustentdveis possuem um papel estratégico para os 6rgdos publicos e, quando adequadamente realizadas, promovem a
sustentabilidade nas atividades ptiblicas. De uma maneira geral, trata-se da utilizagdo do poder de compra do setor ptiblico para gerar beneficios
econdmicos e socioambientais.

4.3. Nos termos do artigo 2° do Decreto 7.746/2012, na aquisicdo de bens e na contratagdo de servicos e obras, a administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional e as empresas estatais dependentes devem adotar critérios e praticas sustentaveis nos instrumentos convocatorios.

4.4. Quanto aos critérios e praticas de sustentabilidade , a contratada deve seguir, naquilo que couber, as seguintes diretrizes ao longo da execucdo
contratual:

4.5. 1 - Menor impacto sobre os recursos naturais,
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4.6. II - preferéncia por materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,

4.7. III- Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia,

4.8. IV- Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local,

4.9. V- Maior vida titil e menor custo de manuten¢do do bem e da obra,

4.10. VI- Uso de inovagoes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais,

4.11. VII- Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras.

4.12. A contratacdo também requer que a Contratada exerca praticas de sustentabilidade previstas no Termo de Referéncia, tendo em vista o disposto e
orientado no Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis — NESLIC da Advocacia-Geral da Unido e legislacdo que rege a matéria. Destaca-se o disposto

na Instrucdo Normativa 01, de 19 de janeiro de 2010, no Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012 e na Instru¢do Normativa 10, de 12 de novembro de
2012, que deve ser cumprido naquilo que couber na execugdo do servico.

4.13. A contratada deverd apresentar material constituido e embalado com critérios socioambientais vigentes decorrentes da Lei n° 6.938/81 e
regulamentos, com os respectivos registros e comprovacgoes oficiais (ex. Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras, ANVISA,
ou certificac@o energética), além de atentar para as exigéncias da Politica de Residuos Sélidos.

4.13.1 A contratada devera alinhar-se igualmente, no que couber, as préticas e diretrizes voltadas a sustentabilidade ambiental contidas no Plano de
Logistica Sustentavel(PLS) 2025/2028 da UFVJM.

Subcontratagao

4.14. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.15. E vedada a subcontratacio-da parcela principal da obrigacéo, abaixo discriminada:
4.15.1 locacao de espaco para evento.

4.16. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.16.1. Servigos agregados a locagdo do espago, tais como servigos de sonorizagdo, de copa e cozinha (gargom de reposicdo de jarros e copos de dgua),
de instalagdo de palco e de mobilia (mesa e cadeiras).

4.17. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe
realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacOes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.18. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo
técnica necessdrios para a execucdo do objeto.

4.19 O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos
autos do processo correspondente.

4.20. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente piblico que desempenhe fungdo na contratagdo
ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau.

4.21. Em se tratando de servigcos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, o Contratado tera responsabilidade solidaria por atos e
omissdes do subcontratado que resultem em descumprimento da legislagdo trabalhista (art. 2°, inciso IV, do Decreto n° 12.174, de 2024).

Garantia da contratac¢do

4.22. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do tépico 6 do Estudo
Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
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5.1.1. O prazo de execugdo do servigo sera de 3 (trés) dias em cada uma das quatro cerimdnias de colagdo de grau, em datas previstas conforme abaixo.
Em cada evento, no primeiro dia, o espago locado sera reservado para as atividades de preparativos do Contratante para o evento; no segundo dia da
locacéo para a prestacdo dos demais servicos agregados previstos na contratagdo para a realizacao da cerimédnia de colacdo de grau neste dia; e o terceiro
dia, reservado para a retirada da ornamentacdo instalada pela UFVJM.

5.1.1.1. A prestagdo dos servicos serd regida por contrato administrativo com vigéncia de 02 (dois) anos, considerando que as ceriménias de colacdo de
grau estdo previstas para ocorrerem, em janeiro de 2026 (semestre 2025/2); Agosto de 2026 (semestre 2026/1); Janeiro de 2027 (semestre 2026/2) e
Agosto de 2027 (semestre 2027/1).

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

5.1.3. O Contratado devera disponibilizar o espaco e prestar os servicos em consondncia com as condi¢des definidas no Estudo Técnico Preliminar, no
Termo de Referéncia e no Contrato Administrativo, conforme descrito na especificacdo do objeto.

5.1.4. Trata-se de contratagdo de locacdo de espago e de prestacdo de servigos agregados, para realizacdo de 4 (quatro) cerimonias de Colacdo de Grau
Oficial do Instituto de Ciéncias Agrarias dos formandos dos semestres letivos 2025/2; 2026/1; 2026/2 e 2027/1.

5.1.5. A contratacdo devera ser realizada em conformidade com as legislacoes e normas pertinentes em vigor, em consondncia com as justificativas
formuladas no Documento e Formalizacdo de Demanda (DFD), nas quantidades e demais condi¢des de execucgdo a serem estabelecidas neste estudo.

5.1.6 As datas dos eventos deverdo ser repassadas ao Contratado com no minimo 30 dias de antecedéncia para alinhamentos e ajustes necessarios.

5.1.7. Atender a capacidade de pessoas descrita no Tépico 5 do ETP, em uma tnica sala, do tipo saldo, com mesa central e cadeiras para o publico
presente dispostas a frente da mesa central.

5.1.8. Possibilidade de cancelamento do evento mediante solicitacdo da Contratante, conforme prazos e critérios a serem definidos no Termo de
Referéncia.

5.1.9. Possuir acessibilidade para pessoas com deficiéncia, deve dispor de rampas e ou elevadores.

5.1.10. Consideram-se incluidos na locagao, espaco de recepcdo e banheiros que tiverem no ambiente, mesmo que ndo explicitamente descritos nesta
especificagdo, porém, indispenséaveis para a perfeita realizagdo do evento proposto.

5.1.11. A estrutura fisica a ser locada devera estar localizada dentro de um limite de distancia de até 15 (quinze) quilometros do Centro da cidade de
Unai (ponto de referéncia -16.3611647, -46.9023662, Rua Alba Gonzaga, n° 155 - Centro, Unai/MG, CEP 38610- 021, Praga JK).

5.1.12. O estabelecimento de um limite de distancia de até 15 (quinze) quilometros do Centro da cidade de Unai para a localizacdo do imével que sera
locado para eventos tem como justificativa a projecdo de participacdo de um nimero consideravel de 500 (quinhentas) pessoas, entre servidores, alunos
formandos e convidados, o que exige que o saldo de eventos esteja localizado na regido central da cidade de Unai, de forma a permitir melhor
organizacdo do transporte de pessoas e materiais. A cidade de Unai possui uma extensdo territorial relevante, de 8.400 km, a maior parte composta de
zonas rurais. Considerando que uma cerimonia, como de colagdo de grau, envolve a participacdo de familiares que se deslocam para o evento e, ao final,
saem para a continuidade da confraternizacdo em deslocamento para estabelecimentos de alimentacdo da cidade e de cidades vizinhas, considerando que
os formandos contratam empresas de ornamentacdo do evento, de foto e filmagem, e considerando que, no que tange a institui¢do, ha materiais que
precisam ser transportados do campus para ceriménia e vice-versa, a localizacdo do imével deve se inserir dentro de um limite de distancia de até
(quinze) quilémetros do Centro de Unai, conforme estudos da Equipe de Planejamento da Contratagao.

5.1.13. Além das caracteristicas acima, o espaco a ser locado para as cerimonias de colacdo de grau devera dispor da seguinte estrutura, dada a natureza
do evento:

® prestacdo de servigo de sonorizagdo para o evento, com disponibilizacdo de equipamentos de som com profissional responsavel por sua operacdo
que, em seu conjunto, sejam adequados as dimensdes do espaco e a quantidade de pessoas presentes no evento, com no minimo:

® (2 (duas) unidades de microfones sem fio, com baterias 100% carregadas;
® Equipamento de som completo (mesa de som, caixas, poténcia, cabos), com qualidade e sem ruidos com compatibilidade com o local;
® Técnico de som para montar e auxiliar a equipe na execucdo da musica e equalizagdo do som e microfones.

® prestacdo de servigo de copa, com disponibilizagdo de um profissional de tipo garcom, que sera responsavel por servir/recompor, por meio de
jarros d'agua e copos, a d4gua mineral para consumo dos participantes integrantes da mesa oficial do evento (07 pessoas), e também responsavel
pela recomposicdo do estoque de agua mineral que devera estar disponivel em um ou mais bebedouros estrategicamente localizado em setores
do espaco para os demais participantes no(s) evento (s).

® disponibilizacdo de mobiliario para o evento, composto de:
® Palco, com a dimensdo minima de 6,0 x 4,0 metros;

® Mesa central, com a dimensdo minima de 5,0 x 1,0 metros;
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® 500 (quinhentas) cadeiras.

® Garantir que o espaco oferecido tenha capacidade suficiente para acomodar confortavelmente todos os convidados, incluindo formandos,
familiares, amigos e membros da institui¢do. Nesse sentido, a infraestrutura do local deve ser adequada para a realizacdo do evento: climatizado
e com o fornecimento continuo de energia, iluminacdo que garanta uma boa visibilidade para registros fotograficos e filmagens. A acessibilidade
é outra prioridade. O local deve ser acessivel a pessoas com mobilidade reduzida, com rampas, elevadores e assentos reservados, além de
banheiros acessiveis e proximos ao espaco do evento. Medidas de seguranca também sdo imprescindiveis, como saidas de emergéncia
sinalizadas, extintores de incéndio. Ademais, a limpeza e manuten¢do do local sdo igualmente importantes, sendo necessario garantir que o
espaco esteja limpo e bem mantido antes, durante e apds o evento. Por fim, a contratada deve obter todas as licencas necessérias para a
realizacdo do evento, incluindo autorizagdes de bombeiros e 6rgdaos municipais, e estar em conformidade com todas as regulamentagdes locais
de segurancga e satde.

® Assegurar que o palco seja montado de acordo com as especificagdes acordadas, incluindo o tamanho adequado para a cerimé6nia e acomodagao
da mesa diretora. Isso implica em considerar ndo apenas as dimensdes fisicas do palco, mas também sua altura, disposicdo e estabilidade. Além
disso, a contratada é responsavel por fornecer as cadeiras necessérias para acomodar os convidados do evento. Isso envolve ndo apenas a
disponibilizagdo das cadeiras em si, mas também sua disposicdo estratégica no espaco para garantir uma distribuicdo equitativa e confortavel
para todos os presentes. As cadeiras devem estar em bom estado de conservacdo e limpeza, proporcionando um ambiente agradavel para os
participantes da ceriménia. E fundamental que a contratada leve em consideracdo as necessidades especificas do evento, como acesso para
pessoas com mobilidade reduzida, seguranga contra acidentes e conformidade com as normas locais de seguranga. Além disso, ela deve estar
preparada para lidar com quaisquer imprevistos que possam surgir durante a montagem do palco ou durante o préprio evento, garantindo uma
resposta rapida e eficaz para resolver qualquer problema que possa surgir.

® Identificar as necessidades de som, verificar a actistica do local, garantir a uniformidade da distribuicdo do som, estabelecer um cronograma de
montagem, testes e desmontagem dos equipamentos, e selecionar um técnico qualificado e experiente, que esteja presente durante todo o evento
para realizar ajustes e resolver problemas técnicos. E essencial utilizar equipamentos de alta qualidade e bem mantidos, além de ter redundancias
para substituir rapidamente em caso de falhas. Devem ser realizados testes de som antes do evento para ajustar volumes e equalizacdo, e
participar dos ensaios para adequar os equipamentos a dindmica do evento. Durante o evento, o sistema de som deve ser monitorado
continuamente, ajustando niveis e resolvendo problemas em tempo real, mantendo comunicagdo com os organizadores. Apds o evento, realizar a
desmontagem dos equipamentos.

® Assegurar a adequagado e seguranca das dreas de servico, incluindo a limpeza e a organizacdo dos pontos de dgua. Todos os procedimentos
devem estar em conformidade com normas de seguranca e higiene, utilizando recipientes apropriados. Contratacdo de um garcom, qualificado e
uniformizado, que serd responsavel por servir 4gua a mesa diretora e repor os bebedouros distribuidos pelo local durante todo o evento,
garantindo atendimento cortés e eficiente. Ele deve monitorar continuamente os niveis de agua nos bebedouros e estar disponivel para resolver
qualquer problema ou solicitagdo. Além disso, a empresa deve garantir que o servigo seja bem organizado e eficiente.

Especificacao da garantia do servico
5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.3. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado.
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6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto-mas devera comparecer sempre que solicitado pela Gestdo
da UFVIM ou pela equipe de Gestdo e Fiscaliza¢do do Contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do servico consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designado(s), na forma do art. 118 da Lei 14.133/2021.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizac&@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.21. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.22. O fiscal fard o acompanhamento dos aspectos administrativos e financeiros relacionados a execucdo do contrato com o objetivo de verificagdo de
conformidade e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com o Termo de Referéncia e
seus Apéndices, e com o Contrato.

6.23. E de responsabilidade do fiscal realizar as verificac@es e fiscalizagBes necessarias a boa e regular execuciio administrativa e financeira do contrato e
projeto, observando o disposto na legislacdo aplicavel.

Gestor do Contrato
6.24. Cabe ao gestor do contrato:

6.24.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugado no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 6de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



6.24.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.24.3. acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.24.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.24.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.24.7. enviar a documentacdo pertinente a Divisdo Contabil/Proplan (Unidade SEI: DICON) para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo
no recebimento definitivo do servigo.

6.24.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.24.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.24.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto serd realizada pelo(a) Gestor do Contrato que devera atestar na Nota Fiscal a regularidade e adequabilidade dos
servigos prestados.

7.2. A fatura ou nota fiscal devera conter todas as informagdes necessérias a conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com os pregos
contratados, ndo podendo incluir servigos relativos a outros contratos ou facilidades ndo contratadas.

7.3. Os servigos cujo detalhamento ndo contiver as informag¢des minimas que permitam a sua correta identificacdo serdo considerados como cobrangas
indevidas e ndo serdo pagos.

7.4. Os pagamentos poderdo ser retidos, até a regularizacdo do Contratado, nos seguintes casos:
a) ndo produzir os resultados acordados;
b) deixar de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

c) deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 30 dias.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias
e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima- medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tltima- medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.16. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢gdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucgdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées apresentadas; e
7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

o

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n'
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrata¢cdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1. o prazo de validade;
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2. a data da emissao;

3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

5. ovalor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutengdo das condicOes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serda efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do fndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA de correcio monetéria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
7.38. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢camento estimado, em 08/10/2025.

7.39. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.
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7.41. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.42. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
culminara com a selecdo da proposta d¢ MENOR PRECO POR ITEM (ITEM UNICO)] com base no seguinte fundamento: Locagdo de espaco para
colacdo de grau.

VISTORIA

8.2. Como condigdo prévia a aceitagdo da proposta de preco, para fins de comprovacédo da suficiéncia da area do espago para evento que comporte até
500 (quinhentas) pessoas, o pregoeiro ira solicitar o envio de fotos do espaco, por meio do Sistema de Dispensa Eletronica para andlise da equipe de
apoio ao pregoeiro, ou se insuficiente ou inconclusiva a anélise das fotos, devera ser agendada uma visita no local para a realizacdo de vistoria do espaco
pela equipe de apoio ao pregoeiro, para o mesmo fim.

8.2.1. Somente apo6s se certificar de que o espaco encontra-se apto como objeto da contratagdo, tanto no quesito area total quanto no de localizagdo do
imédvel e outros quesitos, podera se proceder a analise de aceitacdo da proposta de preco.

8.3. Caso a equipe de apoio constate alguma desconformidade referente aos critérios de avaliagdo, a proposta de preco da empresa proponente sera
considerada desclassificada no julgamento.

8.4. Em etapa posterior a contratacdo, especificamente no segundo dia da locagdo do espaco de evento, em que se dara a instalacdo e os testes dos
equipamentos de sonorizagdo, devera ocorrer vistoria especifica de verificacdo da suficiéncia da estrutura de som, para aprovacdo pelo Contratante ou, se
identificada caracteristica insuficiente de alguma aparelhagem ao porte do evento, o Contratado serd notificado pelo Contratante para regularizar a
pendéncia no prazo que se estendera a partir da ciéncia da notificacdo pelo Contratado até 4 (quatro) horas antes do horario oficial de inicio da ceriménia
de colacdo de grau.

8.4.1. Deve-se observar que a contratacdo envolverd a realizagdo de quatro eventos: Colacdo de Grau Oficial do Instituto de Ciéncias Agrérias dos
formandos dos semestres letivos 2025/2; 2026/1; 2026/2 e 2027/1.

Regime de Execucao

8.5. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacao

8.6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

8.8. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www. gov. br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.16. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagcdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

8.24. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des toeats-para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao.

8.24.1. Essa declaragdo poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.25. Prova de atendimento aos requisitos abaixo, previstos na Lei Complementar n°® 3/1991 (Institui o C6digo de Posturas do Municipio de Unai) e Lei
14.130/2001 do Estado de Minas Gerais.

8.26. a) apresentacdo do Alvara de localizacdo e funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal de Unai;

8.27. b) a apresentagdo do AVCB (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros) com vistas a prevencdo e o combate a incéndios, garantindo a seguranca
das pessoas e do patrimonio.

8.27.1. O AVCB é um documento emitido pelo Corpo de Bombeiros ap6s uma vistoria técnica que atesta a conformidade de um estabelecimento com as
normas de seguranca contra incéndio. Ele garante que o imével possui sistemas de prevencdo e combate a incéndios adequados, como extintores,
iluminacdo de emergéncia e saidas de evacuacdo, reduzindo consideravelmente o risco de incéndios e, caso ocorram, minimizando seus impactos.

8.27.2. Considerando que as cerimonias de colacdo de grau irdo comportar lotagdo maxima de 500 (quinhentos participantes), entre discentes, servidores,
autoridades e convidados, ndo haverd a necessidade de se contratar Brigada de Incéndio, conforme a documentagdo Instrugdo Técnica n° 12 - CBMMG
(1384559) e Instrucdo Técnica n° 33 - CBMMG (1384561).

Disposicdes gerais sobre habilitacao
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8.28. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

8.29. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.30. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.32. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 34.760,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 34.760,00 (trinta e quatro mil, setecentos e sessenta reais), conforme
clausula 1.1. para o periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

10. Adequacdo or¢amentaria
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

1. Gestdo/unidade: 15243/153036

2. Fonte de recursos: 1000000000

3. Programa de trabalho Resumido (PTRES): 229791

4. Elemento de despesa: 339039 - Subitem da despesa: 23

5. Plano interno: M20RKQO0188N

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serad indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Infracoes e Sanc6es Administrativas
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sang¢des:
11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

11.2.2. Tmpedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 15 (quinze) dias.

11.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacdo ou reposicdo da garantia;

1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

11.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

11.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

11.2.4.5.Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

11.2.4.6. Compensatéria, em substitui¢do a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do
valor da contratagdo.

11.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

11.3. A aplicagdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado
ao Contratante.

11.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua intimacao.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

11.9. Na aplicacgdo das sang¢Ges serdo considerados:
11.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.92.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
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11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagées, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

12. Disposicoes Finais

12.1. As informacoes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FELIPE RODRIGUES MAYNART

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 25/11/2025 as 16:35:16.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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