@ Compras.gov.or

UNIV.FED.DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

Termo de Referéncia 74/2025

Informacées Basicas

Numero do UASG

artefato

74/2025 153036-UNIV.FED.DOS VALES DO JEQUITINHONHA E
MUCURI

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-
continuado

1. Definicao do objeto

UASG 153036

Editado por Atualizado em
BRUNA THAILISE MARQUES 21/11/2025 10:48 (v
CANTUARIA 0.4)

Nimero da Processo

Contratacao Administrativo

199/2025

23086.135582/2025-11

1.1. Contratacdo de servicos de manutencéo preventiva e corretiva de arquivo deslizante, do arquivo central da
UFVJM, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

GRUPO
01:
ITENS

ESPECIFICACAO

CATSER||UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Conjunto 1 e Conjunto 02: Avaliacdo dos problemas técnicos e
levantamento das pecas a serem substituidas.

Conjunto 3: (manutencdo preventiva): composto por 02 (dois) trilhos
e 06 (seis) faces, com tranca mecanica. Modelo Space Flex - Marca
OFC INDUSTRIA. Ano de aquisi¢ao: 2011. Os insumos necessarios a
manutencdo preventiva correrdo por conta da Contratada.

Mao de obra e despesas com deslocamento

SERV.

01

Conjunto 1: (manutencdo corretiva): composto por 08 (oito) trilhos e
110 (cento e dez) faces, com tranca eletrénica. Modelo Space Tronic —
Marca OFC INDUSTRIA. Ano de aquisi¢do: 2011

Preco exclusivo de mdo de obra, sem despesas com deslocamento

Conjunto 2: (manutencao corretiva): composto por 05 (cinco) trilhos
e 56 (cinquenta e seis) faces, com tranca eletronica. Modelo Space
Tronic — Marca OFC INDUSTRIA. Ano de aquisicdo: 2011

Mao de obra e despesas com deslocamento
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Fornecimento de pecas - OBS. ESTE VALOR NAO SERA UNID. 30.000 R$1,00* R$
OBJETO DE DISPUTA, devendo ser replicado pelo licitante. 30.000,00

*

1.1.1. *Considerando que ndo € possivel prever com antecedéncia a quantidade de pegas que seréo necessarias,
para definir a quantidade, convencionou-se um quantitativo de 30.000 unidades, de forma que para cada unidade
receberd o valor de R$1,00 (um real) totalizando R$ 30.000,00 (trinta mil reais) e na ocasido da emissdo das notas
de empenho os recursos publicos sggam melhor utilizados. No momento da contratacdo, apos validacdo do
orcamento das pegas, serdo empenhadas tantas unidades necessarias para chegarmos ao valor da(s) peca(s) em
guestdo. As quantidades sdo estimativas e serdo pagos somente as pecas efetivamente demandadas. ESTE
VALOR NAO SERA OBJETO DE DISPUTA, devendo ser replicado pelo licitante.

1.1.2. Nos custos acima estéo incluidas as despesas com deslocamento e quaisquer outras despesas para a
execucao do servico.

Classificagdo do objeto quanto a heter ogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagéo do objeto quanto ao modelo de execucéo
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.
Prazo devigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 150 (cento e cinquenta) dias devendo a execucdo ser efetivada num
prazo de 30 (trinta) dias, contados do(a) assinatura do contrato ou instrumentos substitutivo, na forma do artigo
105dalei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relagcdo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1. 1D PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2025;

2. Data de publicacdo no PNCP: 08/04/2024;

3. ld do item no PCA: 3975

4. Classe/Grupo:873- Servicos de instalagcdo

5. Identificador da Futura Contratacéo: 153036-199/2025
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3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos
0S seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagOes Sustentaveis:

4.2. As compras e licitagdes sustentveis possuem um papel estratégico para os 6rgéos publicos e, quando
adequadamente realizadas, promovem a sustentabilidade nas atividades publicas. De uma maneira geral, trata-se
da utilizacdo do poder de compra do setor publico para gerar beneficios econdmicos e socioambientais.

4.3. Nos termos do artigo 2° do Decreto 7.746/2012, na aquisi¢éo de bens e na contratacéo de servicos e obras, a
administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional e as empresas estatais dependentes devem adotar
critérios e praticas sustentaveis nos instrumentos convocatorios.

4.4. Quanto aos critérios e praticas de sustentabilidade , a contratada deve seguir, naguilo que couber, as seguintes
diretrizes ao longo da execucéo contratual :

4.5. | - Menor impacto sobre 0s recursos naturais,

4.6. 11 - preferéncia por materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,

4.7. 111- Maior eficiéncia na utilizago de recursos naturais como agua e energia,

4.8. V- Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obralocal,

4.9. V- Maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e da obra,

4.10. VI- Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais,

4.11.V1I- Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras.

4.12. A contratacdo também requer que a Contratada exerca préticas de sustentabilidade previstas no Termo de
Referéncia, tendo em vista o disposto e orientado no Guia Naciona de Licitagbes Sustentaveis — NESLIC da
Advocacia-Geral da Unido e legislacdo que rege a matéria. Destaca-se 0 disposto na Instrucdo Normativa 01, de
19 de janeiro de 2010, no Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012 e na Instrucdo Normativa 10, de 12 de
novembro de 2012, que deve ser cumprido naguilo que couber na execucéo do servico.

4.13. A contratada devera apresentar material constituido e embalado com critérios socioambientais vigentes
decorrentes da Lei n° 6.938/81 e regulamentos, com 0s respectivos registros e comprovagoes oficiais (ex. Cadastro
Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras, ANVISA, ou certificacdo energética), além de atentar
para as exigéncias da Politica de Residuos Sdlidos.

4.13.1. A contratada devera alinhar-se iguamente, no que couber, as praticas e diretrizes voltadas a
sustentabilidade ambiental contidas no Plano de Logistica Sustentével (PLS) 2025/2028 da UFVJIM.

Subcontratacéo
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4.14. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

4.15. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.16. A avaliagdo prévia do objeto € imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do
objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00 horas, agendamento
através do e-mail protocolo@ufvjm.edu.br.

4.17. Seré&o disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.18. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para arealizacdo davistoria.

4.19. Caso o interessado opte por ndo redlizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

4.20. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores aegacdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir 0s 6nus dos servicos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condigdes de execucao

5.1. A execucgdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2. A Contratada deverd ser especializada no ramo e possuir experiéncia comprovada na execucao do servico.
5.3. A Contratada devera assumir toda a responsabilidade pel os servicos executados, dando por eles total garantia.
5.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciérios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacéo do servico.

5.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s
Servicgos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugcdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

5.7. Os pregos deverdo ser expressos em moeda nacional, o valor unitéario em algarismos e o valor globa em

algarismos e por extenso.

5.8. A proposta deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execucéo do
contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
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5.9. A Contratada deverd assumir toda a responsabilidade pel os servigos executados, dando por elestotal garantia.

5.10. Os servicos a serem executados deverdo obedecer rigorosamente as normas e codigos aplicaveis ao servico
em pauta, sendo que as especificagOes da ABNT serdo consideradas como elemento base para quaisquer servigos
ou fornecimentos de materiais e equipamentos. Onde as normas da ABNT faltarem ou forem omissas, dever&o ser
consideradas as prescricdes, indicactes, especificacbes, normas e regulamentos de 6rgdos/entidades internacionais
reconhecidos como referéncia técnica, bem como as recomendacfes dos fabricantes dos equipamentos e materiais
gue compdem o sistema.

5.10.1. Inicio da execucdo do objeto, conforme cronograma abaixo estabel ecido, podendo o prazo ser prorrogado,
excepcionalmente, por até 5 (cinco) dias corridos, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado
pelo Contratante.

Item|(Descricdo
Quant. |(Prazo Execucdo

Conjunto 1 e Conjunto 02: Avaliacdo dos problemas técnicos e levantamento das pegas a serem

substituidas.
até 30 dias ap6s assinatura do
01 [|Conjunto 3: (manutengao preventiva): composto por 02 (dois) trilhos e 06 (seis) faces, com tranca (|01 contrato ou instrumento
mecanica. Modelo Space Flex - Marca OFC INDUSTRIA. Ano de aquisi¢do: 2011 substitutivo

Preco exclusivo de mdo de obra, sem despesas com deslocamento

Conjunto 1: (manutencao corretiva): composto por 08 (oito) trilhos e 110 (cento e dez) faces, com
tranca eletrénica. Modelo Space Tronic — Marca OFC INDUSTRIA. Ano de aquisi¢do: 2011

Preco exclusivo de médo de obra, sem despesas com deslocamento
até 60 dias ap6s assinatura do
02 01 contrato ou instrumento

substitutivo
Conjunto 2: (manuten¢ao corretiva): composto por 05 (cinco) trilhos e 56 (cinquenta e seis) faces,
com tranca eletrénica. Modelo Space Tronic — Marca OFC INDUSTRIA. Ano de aquisicdo: 2011

Preco exclusivo de mdo de obra, sem despesas com deslocamento

uant.
Item|(Descricao ]?stima da
No prazo estimado para
06 ||Fornecimento de pecas 30.000,00(|realizacdo das manutengdes

corretivas

5.10.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucéo do trabalho:

5.10.3. A prestacéo do servico abrange 0 servico de manutencdo preventiva e corretiva in loco com fornecimento
de pegas ao pleno funcionamento dos equipamentos de Arquivo Deslizante Eletronico, instalado no arquivo
central da UFVJM, campus Diamantina, assim identificados:

5.10.4. Conjunto 1: (manutencéo corretiva): composto por 08 (oito) trilhos e 110 (cento e dez) faces, com tranca
eletronica. Modelo Space Tronic — Marca OFC INDUSTRIA. Ano de aquisi¢do: 2011,
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5.10.5. Conjunto 2: (manutengao corretiva): composto por 05 (cinco) trilhos e 56 (cinquenta e seis) faces, com
tranca el etronica. Modelo Space Tronic — Marca OFC INDUSTRIA. Ano de aquisi¢cdo: 2011;

5.10.6. Conjunto 3: (manutencdo preventiva): composto por 02 (dois) trilhos e 06 (seis) faces, com tranca
mecanica. Modelo Space Flex - Marca OFC INDUSTRIA. Ano de agquisi¢do: 2011.

5.10.7. As manutencgdes preventivas surgem da necessidade de manter os equipamentos em perfeitas condicdes de
funcionamento e rendimento e evitar reparos mais onerosos causados pela sua ndo execucdo em intervalos
frequentes, prolongando sua vida Util e garantindo que os equipamentos sejam usados em todo seu potencial.
Visam oferecer beneficios ndo apenas econdmicos, evitando a substitui¢do recorrente dos mesmos, mas também
garantir a qualidade para o trabalho da equipe.

5.10.8. Faz parte da manutencéo preventiva pretendida a visita de um técnico que atua na érea e com amplo
conhecimento a respeito das tecnologias e tudo que envolve o Arquivo Deslizante Eletrénico, para andlise de todas
as pecas, mas também cuidados de higiene obrigatéria, como também o uso de equipamentos de protecéo
individual.

5.10.9. O servico de manutencdo corretiva abrange a substituicdo das pecas danificadas e/ou em condicdes
precérias de funcionamento, que possam implicar na falta de confiabilidade e seguranca do equipamento, bem
como substituicdo de pecas, componentes e/ou partes que se apresentem danificadas, gastas ou defeituosas,
restabelecendo assim as condigdes seguras de uso e seu desempenho.

5.10.10. Deverdo ser realizadas 02 (duas) visitas para manutencdo dos equipamentos:

5.10.11. 12 visita: manutencdo preventiva do Conjunto 03 e avaliagdo dos problemas técnicos do Conjunto 01 e
Conjunto 02.

5.10.12. 22 visita: manutencdo corretiva do Conjunto 01 e Conjunto 02. Anteriormente a esta visita a Contratada
devera apresentar relatério de pecas a serem substituidas (apuradas na 12 visita) acompanhada dos orcamentos.
Paraa 22visitaa UFVJIM devera aprovar, previamente, o orcamento das pegas a serem substituidas.

5.10.13. ApGs receber o orcamento das pecas a UFVJIM providenciara a pesquisa de mercado, utilizando os
parametros da IN 65/2021 para aprovacao os precos ofertados. A 22 visita somente ocorrera apos a aprovacao,
ordem de servico da UFVJIM, e prévio emissdo de empenho dos valores das pecas.

5.10.14. O fornecimento das pegas somente serdo faturadas sob demanda.

5.10.15. Os servicos da manutencdo abrangem o fornecimento de suprimentos, pecas, manutencdo corretiva e
preventiva para o correto funcionamento do equipamento, assim como profissionais capacitados e em quantidade
suficiente para o atendimento célere da demanda.

5.10.16. As pegas a serem substituidas, quando necessario, deverdo ser por conta da Contratante.

5.10.17. As pegas substituidas deverdo ser apresentadas aos fiscais do contrato para andlise técnica. Verificada a
impossibilidade de reaproveitamento ou manutencdo da peca substituida, a Contratada ficara responsavel pela
guarda e descarte conforme a legislacdo ambiental. S&0 exclusivas da contratada as responsabilidades quanto a
roubos, copias, reutilizacdo inadequada de pegas e componentes em sua posse.

5.10.18. A Contratada devera executar os servigos utilizando de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios a perfeita execugcdo dos mesmos, conforme descricéo e exigéncias do Termo de Referéncia.

5.10.19. A Contratada cuidara para que toda a area sob sua responsabilidade permaneca sempre limpa e
organizada.
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5.10.20. Apos as manutencdo preventivas e corretivas a Contratada devera emitir laudo técnico de funcionamento
do equipamento.

5.10.21. O enderecgo abaixo listado refere-se ao enderego de localizagdo dos equipamentos, asssm como local de
prestacéo dos servicos.

5.10.22. Campus JK: RodoviaMGT 367 — KM 583, n° 5.000, Alto da Jacuba, Diamantina/ MG

5.10.23. A seguir, destaca-se os principais defeitos que foram identificados, conforme documento apresentado
pela equipe técnica:

5.10.23.1. Travamentos frequentes dos modul os, dificultando 0 acesso aos documentos,
5.10.23.2. Desgaste das borrachas de vedagao;

5.10.23.3. Irregul aridades no deslizamento dos trilhos;

5.10.23.4. Instabilidade no sistema eletronico (painel touch screen);

5.10.23.5. Necessidade de revisao e eventua substituicao do sistema tubular articulado de cabeamento “Plug and
Hw” ;
5.10.23.6. Vazamento de oleo, comprometendo a seguranca operaciona e aumentando o risco de danos ao acervo.

5.10.24. A Equipe Técnica da UFVJM informou gue: "constatou-se que ndo ha falhas no circuito eletrénico do
equipamento”. Entretanto, foram identificadas as seguintes ndo conformidades:

5.10.24.1. Problemas de ordem mecénica;

5.10.24.2. Auséncia de parafusos em alguns pontos de fixacao;
5.10.24.3. Suportes danificados,

5.10.24.4. Necessidade de atualizac&o do software de controle.
5.10.24.5. Troca de displays que apresentam caracteres apagados.

5.10.25. Servicos de manutencéo: Garantia de 90 (noventa) dias corridos a partir da data do recebimento definitivo
do servigo. Pecas: 90 (noventa) dias corridos a partir do recebimento definitivo dos servicos.

5.10.26. Cronograma de realizag&o dos servicos: conformeitem 5.1.1.
Local e horario da prestacdo dos servicos

5.11. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Campus JK: Rodovia MGT 367 — KM 583, n° 5.000, Alto
da Jacuba, Diamantina/ MG.

5.12. Os servigos serdo prestados no seguinte horério: Segunda-feira a Sexta-feira, entre 08 horas e 17 horas.
Qualquer alteracdo do horério de execucao dos servicos deve ser solicitada a fiscalizac8o que avaliara caso a caso.

Rotinas a serem cumpridas
5.13. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.13.1. Deslocamento técnico.

5.13.2. Servico de Manutencéo.
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5.13.3. Emissdo de Relatério de Funcionamento do Equipamento.
Materiais a serem disponibilizados

5.14. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, pegas, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e de qualidades, promovendo sua substituicéo
guando necessario.

SEGURANCA TRABALHO, EPI'SeEPC'S

5.14.1. Seré obrigatorio o uso de EPI e EPC pelos empregados da contratada al ocados para execucéo do servigco
guando as atividades a serem desenvolvidas o exigirem.

5.14.2. Para todos 0s servicos que apresentem algum risco a salde ou a integridade fisica do funcionario, deveréo
ser disponibilizados equipamentos, acessorios de protecéo e treinamentos, em conformidade com as normas
regulamentadoras vigentes, de acordo com a atividade a ser executada.

5.14.3. Devem ser fornecidos EPI'SYEPC's com o devido Certificado de Aprovacdo de Equipamentos de Protecéo
Individual emitido pelo MTE.

5.14.4. A empresa contratada devera atender as Normas Regulamentadoras e fornecer os equipamentos de
protecdo individual e coletivos necessarios a cada atividade desempenhada pelo seu empregado, conforme item
6.6.1 da NR 06, substituindo imediatamente, quando danificado ou extraviado, independentemente dos
guantitativos estimados na contratag&o.

5.14.5. A empresa Contratada devera fornecer itens de protecdo e seguranca em caso de pandemia conforme
orientacOes da UFVJIM, dos 6rgéos de salide estadual e federal.

5.14.6. A Contratada deve cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem
como as Normas Regulamentadoras na area de Medicina e Seguranca do Trabal ho.

I nfor magdes r elevantes para o dimensionamento da proposta
5.15. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.15.1. Os servigos referentes a esta contratacdo deverdo ser executados pelo fornecedor, de acordo com as
especificagbes definidas na contratacdo, sendo que a empresa devera assumir a responsabilidade por todas as
providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e prestacdo do servico, de
acordo com as hormas técnicas em vigor, de boa qualidade e aceitacéo no mercado.

Especificacdo da garantia do servico

5.16. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 90 (noventa) dias para pegas e Servicos,
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato
5.17. N&o serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem el etronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informagBes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sancOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto, mas devera
comparecer sempre que solicitado pela Gestdo da UFV JIM ou pela equipe de Gestéo e Fiscalizagéo do Contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em gque o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagéo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabel ecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacfes para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for 0 caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual .

6.16. A fiscalizagdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do servico consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigcos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do objeto, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designado(s), naformado art. 118 daLei 14.133/2021.

6.16.2. Para as manutencdes corretivas a Contratada devera apresentar relatério de pecas a serem substituidas
(apuradas na 12 visita) acompanhada dos orcamentos. Apos receber o orcamento das pecas a fiscalizagdo técnica
providenciara a pesquisa de mercado, utilizando os parametros da IN 65/2021 para aprovacdo os pregos of ertados.
As manutencdes corretivas somente ocorrerdo apos a aprovagdo, ordem de servigo pela UFVJIM, e prévia emissdo
de empenho dos valores das pegas.

6.16.3. Serdo faturadas somente as pecas devidamente autorizadas e substituidas pela UFV M.

6.17. A fiscalizac8o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢coes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade
do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo
Normativa Seges’ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das ateraces e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.21.2. acompanhar 0s registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencédo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.
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6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacéo de sangOes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia paratal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagcdo e eventuai s condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.21.7. enviar a documentacéo pertinente a Divisdo Contabil/Proplan (Unidade SEI: DICON) para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicag&o expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.21.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso 11,
do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificagdo forma de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaiacdo da execucao do objeto serarealizada pelo(a) Gestor do Contrato que devera atestar na Nota Fiscal
aregularidade e adequabilidade dos servigos prestados.

7.2. Sera indicada a retencdo no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabivels, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou hdo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara 0s seguintes critérios:

7.3.1. Caso o0 eventua equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da
contratante, a Administracdo devera efetuar 0 pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel,
de adequacdo contratual do quantitativo necessério, com base naalinea"b" doinciso | do art. 124 daLei n. 14.133
/2021 e nos termos do art. 63, 82° daIN SEGES/MP n° 5/2017.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.
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7.5. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara 0 recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréter técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

7.8. O fiscal setoria do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9.Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 30 dias.
7.10. Ao fina de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagctes da execucéo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos sal&rios e as
obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com 0 FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que serd
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizago ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuai s pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacOes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizac8o técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
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execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2. Redizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso hgja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para gue emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.18. No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcelaincontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem aresponsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacgao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis parafins de
liquidacéo, na forma desta sego, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucéo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata 0 item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75dalLei n°14.133, de 2021

7.23. Parafins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2. adata da emissao;

3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

5. ovaor apagar; e

6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagcdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.
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7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade deacesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios el etrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administrag@o deverarealizar consultaao SICAF para:
7.26.1. verificar amanutencdo das condicdes de habilitacéo exigidas,

7.26.2. identificar possivel razéo que impega a participagcdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicéo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 MesMo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s mei 0s pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucéo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagéo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da I nstrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA de correcéo monetéria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando darealizacdo do pagamento, os percentuals estabel ecidos na legislacdo vigente.

7.36.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto nareferidaLei Complementar.

Cessdo de Crédito

7.37. As cessdes de crédito dependeréo de prévia aprovacdo do Contratante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 14 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



7.37.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.37.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitaco por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabahista do cessionério, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontraimpedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 daLei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.37.3. O crédito a ser pago a cessionéria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegbes a0 pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
aAdministracéo.

7.37.4. A cessdo de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.38. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 defevereiro de 2025, as quais ficam por estaregidas.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, daLe n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que culminard com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO com
base no seguinte fundamento: Manutencdo preventiva e corretiva de arquivo deslizante.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucado do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacéo

8.3. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercia da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www. gov. br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
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Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 daLe n°5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou ho Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivaente, naformadalel.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢éo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

e ~ z .
Qualificacdo Técnica
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 16 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



8.21. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

8.21.1. Essa declaragdo poderd ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

Qualificacdo T écnico-Operacional

8.22. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.22.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

8.22.1.1. Manutenc&o em arquivos e/ou equipamentos de escritorio.
8.22.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou dafilial do fornecedor.

8.22.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necess&rias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servicos, entre outros documentos.

8.22.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principa ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.23. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.24. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lel
n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢Oes ger ais sobr e habilitagdo

8.25. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducéo livre.

8.26. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui- 10, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.27. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo agueles
legalmente permitidos.

8.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome dafilial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daguel es documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.29. Ser&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): ,01
9.1. O custo estimado total da contratacdo, que € 0 maximo aceitével, € de XXXxxX.

9.1.1. A edstimativa de precos sera realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrugdo Normativa n® 65, de 2021, a verificagdo quanto a
compatibilidade de precos sera formal e deverd considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no
procedimento e os valores por eles ofertados. (IN 67/2021, art. 16. § 1°).

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Gera da Uniéo.

10.2. A contratacéo sera atendida pel a seguinte dotacéo:
1. Gestéo/unidade: 15243/153036

2. Fonte de recursos. 1000000000

3. Programa de trabalho: 229791

4. Elemento de despesa: 339039 €;

5. Plano interno: M20RK Q0104N

11. Infracoes e Sancoes Administrativas
11.1. Comete infragdo administrativa, nostermos dalLe n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucao total do contrato;

d) ensgjar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacéo sem motivo justificado;
€) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Ser&o aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes.

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nado se
justificar aimposicéo de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre gque ndo se justificar aimposi¢éo de penalidade mais grave,

11.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “€’,
“f”,“g"” e“h” do subitem acima, bem como nas dineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem aimposi¢do de penalidade
mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcelainadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

11.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo,
suplementag&o ou reposi¢ao da garantia;

1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacéo ou
reposicao da garantia autoriza a Administracéo a promover a extingéo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde 0
inciso | do art. 137 daLei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “€’ a “h” de 15% (quinze por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contrataco.

11.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

11.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagéo.

11.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 1%
(um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

11.2.4.7. Compensatoria, para ainfracdo descritaacimanaainea“a’, de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratacdo. A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

11.3. Todas as sanges previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

11.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventual mente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.
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11.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parégrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, para as penaidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.7.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.7.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF ser&o considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

11.8. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
11.8.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes,

11.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.8.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgéaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lel n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos nareferidaLei.

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito parafacilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica seréo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.11. O Contratante devera, no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, parafins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

11.11.1. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.12. As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo naformado art. 163 daLei n° 14.133, de 2021.

11.13. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de
13 de abril de 2022.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 20 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



12. Disposicoes Finais

12.1. Asinformaces contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FELIPE RODRIGUES MAYNART

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/11/2025 as 10:48:54.
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