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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23086.002067/2024-
~ . 205/2024
ndo-continuado 67

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1.Contratacdo de locacdo de espago e de prestacdo de servigos agregados, para realizagdo das cerimdnias de Colacdo de Grau
Oficial do Instituto de Ciéncias Agrarias dos formandos dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE [QUANTI|VALOR VALOR

ITEM |ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA|DADE  [UNITARIO TOTAL

Contratacdo de locagéo de espaco e de
prestacdo de servigos agregados, parad
realizagd@o das cerimoénias de Colagdo de

Grau Oficial do Instituto de Ciéncias 1459-1 Promo éOUNIDADE
1 Agrarias dos formandos de doig de evento G D E 2 8.083,33 16.166,66
semestres letivos, 2024/2 e 2025/1, nos| SERVICO

termos, condi¢cBes e exigéncias
estabelecidos no termo de referéncia dq|
contratagdo.

1.1.1.Trata-se de contratacdo de locacdo de espaco e de prestacdo de servicos agregados, para realizacdo de 2 (duas) cerimOnias
de Colagdo de Grau Oficial do Instituto de Ciéncias Agrérias dos formandos dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1.

1.1.2.A Colacdo de Grau dos formandos do semestre 2024/2 tem previsao de ocorrer no més de fevereiro de 2025.

1.1.3.A Colacéo de Grau dos formandos do semestre 2025/1 tem previsédo de ocorrer no més de agosto de 2025.

1.1.4.0s servigos agregados constituem-se de servigos de sonorizacdo, de copa e cozinha (garcom de reposicdo de jarros e copos
de 4gua), de instalacdo de palco e de mobilia (mesa, cadeiras e bebedouros).

1.2.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.2.1.0 Contrato podera ser prorrogado, nos termos do art. 111 da Lei n° 14.133/2021, por se configurar como uma contratagao
por escopo.

1.3.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratacdo.
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2. Descricao da necessidade da contratacao

2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2.0 objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

1.1d PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2024;

2.Data de publicacdo no PNCP: 21/09/2023;

3.Id do item no PCA: 3730;

4.Classe/Grupo: Servigo - 732 - Servicos de leasing ou aluguel relacionados a outros bens;
5.Identificador da Futura Contratagdo: 153036-205/2024 - DFD 8/2024.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1.A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade
4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

1.baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

2.preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

3.maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

4.maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

5.maior vida ttil e menor custo de manuten¢do do bem e da obra;

6.uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

7.origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e

8.utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel ou de
reflorestamento.

4.2.0 Contratado deve seguir na execugao do servigo, no que couber, o disposto na Instrucdo Normativa 01, de 19 de janeiro de
2010, no Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012 e na Instru¢do Normativa 10, de 12 de novembro de 2012.

Subcontratacao

4.3.E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.3.1.E vedada a subcontratacdo da parcela principal do objeto da contratacio, a qual consiste em: locacdo do espaco para evento.
4.3.2.A subcontratacdo fica limitada aos servigos agregados, tais como servigos de sonorizacdo, de copa e cozinha (garcom de
reposicao de jarros e copos de dgua), de instalacdo de palco e de mobilia (mesa e cadeiras).

4.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratagdo, caso admitida.

Garantia da contratac¢do
4.5.N@o havera exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do tépico 6 do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6.A prestacdo dos servicos pela empresa contratada sera realizada em imoével pertencente a propria empresa. O espaco de
eventos pertencente ao imoével de terceiro podera ser vistoriado pela UFVIM conforme previsdo descrita nas clausulas da secéo
Vistoria do Capitulo 8 deste Termo de Referéncia.
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5. Modelo de execucdo do objeto

Condicoes de execucao

5.1.A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.0 prazo de execucdo do servigo serd de 3 (trés) dias em cada uma das duas ceriménias de colagdo de grau, em datas
previstas conforme abaixo. Em cada evento, no primeiro dia, o espago locado serd reservado para as atividades de preparativos
do Contratante para o evento; no segundo dia da locagdo para a prestagdo dos demais servigos agregados previstos na contratacao
para a realizacdo da cerimonia de colacdo de grau neste dia; e o terceiro dia, reservado para a retirada da ornamentacao instalada
pela UFVIM.

5.1.1.1.A prestacdo dos servicos seréa regida por contrato administrativo com vigéncia de 12 (doze) meses, considerando que as
cerimonias de colacdo de grau estdo previstas para ocorrerem, a primeira no més de fevereiro de 2025 (colacdo do semestre letivo
2024/2) e a segunda no més de agosto de 2025 (referente ao semestre letivo 2025/1).

5.1.2.Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho:

5.1.2.1.0 Contratado devera disponibilizar o espaco e prestar os servicos em consonancia com as condi¢des definidas no Estudo
Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia e no Contrato Administrativo, conforme descrito na especificacdo do objeto.
5.1.2.2.Trata-se de contratacdo de locacao de espaco e de prestacdo de servigos agregados, para realizacdo de 2 (duas) cerimonias
de Colagdo de Grau Oficial do Instituto de Ciéncias Agrarias dos formandos dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1:

a)A Colacdo de Grau dos formandos do semestre 2024/2 tem previsdo de ocorrer no més de fevereiro de 2025.

b)A Colagdo de Grau dos formandos do semestre 2025/1 tem previsdo de ocorrer no més de agosto de 2025.

5.1.2.3.A contratagdo devera ser realizada em conformidade com as legislagOes e normas pertinentes em vigor, em consonancia
com as justificativas formuladas no Documento e Formalizacdo de Demanda (DFD), nas quantidades e demais condicoes de
execucdo a serem estabelecidas neste estudo.

5.1.2.4.As datas dos eventos deverdo ser repassadas ao Contratado com no minimo 30 dias de antecedéncia para alinhamentos e
ajustes necessarios.

5.1.2.5.Atender a capacidade de pessoas descrita no T6pico 4 do Estudo Técnico Preliminar, ou seja, 500 (quinhentas) pessoas,
em uma Unica sala, do tipo saldo, com mesa central e cadeiras para o ptiblico presente dispostas a frente da mesa central.
5.1.2.6.Possibilidade de cancelamento do evento mediante solicitacio da Contratante, conforme prazos e critérios a serem
definidos no Termo de Referéncia.

5.1.2.7.Possuir acessibilidade para pessoas com deficiéncia, deve dispor de rampas e ou elevadores.

5.1.2.8.Consideram-se incluidos na locagdo, espago de recepgdo e banheiros que tiverem no ambiente, mesmo que ndo
explicitamente descritos nesta especificacdo, porém, indispensaveis para a perfeita realizagdo do evento proposto.

5.1.2.9.A estrutura fisica a ser locada devera estar localizada dentro de um limite de distancia de até 15 (quinze) quilémetros do
Centro da cidade de Unai (ponto de referéncia -16.3611647, -46.9023662, Rua Alba Gonzaga, n° 155 - Centro, Unai/MG, CEP
38610-021, Praca JK).

5.1.2.10.0 estabelecimento de um limite de distancia de até 15 (quinze) quilémetros do Centro da cidade de Unai para a
localizacdo do imdvel que serd locado para eventos tem como justificativa a projecdo de participacdo de um niimero consideravel
de 500 (quinhentas) pessoas, entre servidores, alunos formandos e convidados, o que exige que o saldo de eventos esteja
localizado na regido central da cidade de Unai, de forma a permitir melhor organizacdo do transporte de pessoas e materiais. A
cidade de Unai possui uma extensdo territorial relevante, de 8.400 km?, a maior parte composta de zonas rurais. Considerando
que uma ceriménia, como de colacdo de grau, envolve a participacdo de familiares que se deslocam para o evento e, ao final,
saem para a continuidade da confraternizacdo em deslocamento para estabelecimentos de alimentacdo da cidade e de cidades
vizinhas, considerando que os formandos contratam empresas de ornamentacao do evento, de foto e filmagem, e considerando
que, no que tange a instituicdo, hd materiais que precisam ser transportados do campus para cerimdnia e vice-versa, a localizacao
do imdvel deve se inserir dentro de um limite de distancia de até (quinze) quilometros do Centro de Unai, conforme estudos da
Equipe de Planejamento da Contratacdo.

5.1.2.11.Além das caracteristicas acima, o espaco a ser locado para as cerimodnias de colacdo de grau devera dispor da seguinte
estrutura, dada a natureza do evento:

5.1.2.12.prestacdo de servico de sonorizacdo para o evento, com disponibilizacdo de equipamentos de som com profissional
responsavel por sua operagdo que, em seu conjunto, sejam adequados as dimensdes do espaco e a quantidade de pessoas
presentes no evento, com no minimo:

a)04 (quatro) unidades de microfones sem fio, com baterias 100% carregadas;

b)Equipamento de som completo (mesa de som, caixas, poténcia, cabos), com qualidade e sem ruidos com compatibilidade com
o local;

c)Técnico de som para montar e auxiliar a equipe na execugdo da mtisica e equalizagdo do som e microfones.

5.1.2.13.prestacao de servico de copa, com disponibilizacdo de um profissional de tipo garcom, que sera responséavel por servir
/recompor, por meio de jarros d'dgua e copos, a dgua mineral para consumo dos participantes integrantes da mesa oficial do
evento (08 pessoas), e também responsavel pela recomposicao do estoque de d4gua mineral que devera estar disponivel em um ou
mais bebedouros estrategicamente localizado em setores do espago para os demais participantes no(s) evento(s).
a)disponibilizacdo de mobiliario para o evento, composto de:

b)Palco, com a dimensdo minima de 6,0 x 4,0 metros;
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c)Mesa central, com a dimensdo minima de 5,0 x 1,0 metros;

d)500 (quinhentas) cadeiras.

5.1.2.14.Garantir que o espaco oferecido tenha capacidade suficiente para acomodar confortavelmente todos os convidados,
incluindo formandos, familiares, amigos e membros da instituicdo. Nesse sentido, a infraestrutura do local deve ser adequada
para a realizagdo do evento: climatizado e com o fornecimento continuo de energia, iluminacdo que garanta uma boa visibilidade
para registros fotograficos e filmagens. A acessibilidade é outra prioridade. O local deve ser acessivel a pessoas com mobilidade
reduzida, com rampas, elevadores e assentos reservados, além de banheiros acessiveis e proximos ao espago do evento. Medidas
de seguranca também sdo imprescindiveis, como saidas de emergéncia sinalizadas, extintores de incéndio. Ademais, a limpeza e
manutencdo do local sdo igualmente importantes, sendo necessario garantir que o espaco esteja limpo e bem mantido antes,
durante e apds o evento. Por fim, a contratada deve obter todas as licencas necessérias para a realizacdo do evento, incluindo
autorizacdes de bombeiros e 6rgdos municipais, e estar em conformidade com todas as regulamentacoes locais de seguranga e
saude.

5.1.2.15.Assegurar que o palco seja montado de acordo com as especifica¢des acordadas, incluindo o tamanho adequado para a
cerimdnia e acomodacdo da mesa diretora. Isso implica em considerar ndo apenas as dimensdes fisicas do palco, mas também sua
altura, disposicdo e estabilidade. Além disso, a contratada é responsavel por fornecer as cadeiras necessarias para acomodar os
convidados do evento. Isso envolve ndo apenas a disponibilizacdo das cadeiras em si, mas também sua disposigdo estratégica no
espaco para garantir uma distribuicdo equitativa e confortavel para todos os presentes. As cadeiras devem estar em bom estado de
conservacdo e limpeza, proporcionando um ambiente agradavel para os participantes da cerimonia. £ fundamental que a
contratada leve em consideracdo as necessidades especificas do evento, como acesso para pessoas com mobilidade reduzida,
seguranca contra acidentes e conformidade com as normas locais de seguranca. Além disso, ela deve estar preparada para lidar
com quaisquer imprevistos que possam surgir durante a montagem do palco ou durante o préprio evento, garantindo uma
resposta rapida e eficaz para resolver qualquer problema que possa surgir.

5.1.2.16.Identificar as necessidades de som, verificar a acustica do local, garantir a uniformidade da distribui¢do do som,
estabelecer um cronograma de montagem, testes e desmontagem dos equipamentos, e selecionar um técnico qualificado e
experiente, que esteja presente durante todo o evento para realizar ajustes e resolver problemas técnicos. E essencial utilizar
equipamentos de alta qualidade e bem mantidos, além de ter redundancias para substituir rapidamente em caso de falhas. Devem
ser realizados testes de som antes do evento para ajustar volumes e equalizacdo, e participar dos ensaios para adequar os
equipamentos a dindmica do evento. Durante o evento, o sistema de som deve ser monitorado continuamente, ajustando niveis e
resolvendo problemas em tempo real, mantendo comunica¢do com os organizadores. Apés o evento, realizar a desmontagem dos
equipamentos.

5.1.2.17.Assegurar a adequacdo e seguranca das areas de servico, incluindo a limpeza e a organizagdo dos pontos de agua. Todos
os procedimentos devem estar em conformidade com normas de seguranca e higiene, utilizando recipientes apropriados.
Contratacdo de um garcom, qualificado e uniformizado, que serd responsavel por servir dgua a mesa diretora e repor os
bebedouros distribuidos pelo local durante todo o evento, garantindo atendimento cortés e eficiente. Ele deve monitorar
continuamente os niveis de agua nos bebedouros e estar disponivel para resolver qualquer problema ou solicitacao. Além disso, a
empresa deve garantir que o servico seja bem organizado e eficiente.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)
5.2.0 prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.3.Ndo serdo necessarios procedimentos de transicao e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4.0 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢dao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5.Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacodes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6.0 Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
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instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7.0 Contratado devera manter preposto da empresa para representa-la durante o periodo de execugdo do contrato.

6.8.0 Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.9.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VD

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificages para a corregdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo do Contratado, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18.Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

a)O fiscal fard o acompanhamento dos aspectos administrativos e financeiros relacionados a execugdo do contrato com o objetivo
de verificacdo de conformidade e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estao
compativeis com o Termo de Referéncia e seus Apéndices, e com o Contrato.

b)E de responsabilidade do fiscal realizar as verificacdes e fiscalizacdes necessarias a boa e regular execucio administrativa e
financeira do contrato e projeto, observando o disposto na legislacdo aplicavel.

Gestor do Contrato

6.19.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22.0 gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacSes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24.0 gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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6.26.Cabera ao gestor do contrato a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizac¢do técnica, administrativa, setorial e pelo
ptiblico usuério, bem como dos atos preparatdrios a instru¢dao processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdio de sancdes, extingdo dos contratos, dentre outros (art. 40, I, IN 05/2017). E de responsabilidade do
gestor acompanhar e exigir a boa e regular execu¢do administrativa e financeira do contrato, responder ou direcionar as dividas
aos drgdos competentes, observando todo o disposto na legislacdo aplicavel ao presente caso.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1.A avaliacdo da execugdo do objeto sera realizada pelo(a) Gestor do Contrato que devera atestar na fatura ou nota fiscal a
regularidade e adequabilidade dos servicos prestados.

7.2.A fatura ou nota fiscal deverd conter todas as informacGes necessarias a conferéncia dos servigos prestados e em
conformidade com os pregos contratados, ndo podendo incluir servigos relativos a outros contratos ou facilidades nao contratadas.
7.3.0s servicos cujo detalhamento ndo contiver as informacGes minimas que permitam a sua correta identificacdo serdo
considerados como cobrangas indevidas e ndo serdo pagos.

7.4.0s pagamentos poderdo ser retidos, até a regularizagdo do Contratado, nos seguintes casos:

a)nao produzir os resultados acordados;

b)deixar de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

c)deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.5.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6.0 prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.7.0 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10.Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1.Serda considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um
a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.10.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10.3.A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.10.4.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.10.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.11.Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1.Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.12.2.Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
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escrito, as respectivas correcoes;

7.12.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas;

7.12.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e
7.12.5.Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.13.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15.0 recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.16.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.17.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.18.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1.0 prazo de validade;

2.a data da emissao;

3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

4.0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

5.0 valor a pagar; e

6.eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.19.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 0nus ao Contratante;

7.20.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.21.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administragio ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.22.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.23.Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.24.Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.25.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicacdo do fndice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

7.28.0 pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.29.Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
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7.30.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.30.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.31.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecdo regime de execucao

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 Contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrnica, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a selegdo da proposta de menor prego por
item (item tinico).

Regime de execucao
8.2.0 regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco global.

Vistoria

8.3.Como condicdo prévia a aceitacdo da proposta de preco, para fins de comprovacgdo da suficiéncia da area do espago para
evento que comporte até 500 (quinhentas) pessoas, o pregoeiro ira solicitar o envio de fotos do espaco, por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica para andlise da equipe de apoio ao pregoeiro, ou se insuficiente ou inconclusiva a anélise das fotos, devera
ser agendada uma visita no local para a realizagdo de vistoria do espaco pela equipe de apoio ao pregoeiro, para 0 mesmo fim.
8.3.1.Somente apos se certificar de que o espago encontra-se apto como objeto da contratagdo, tanto no quesito area total quanto
no de localizacdo do imével e outros quesitos, poderd se proceder a analise de aceitacdo da proposta de preco.

8.4.Caso a equipe de apoio constate alguma desconformidade referente aos critérios de avaliagdo, a proposta de preco da empresa
proponente sera considerada desclassificada no julgamento.

8.5.Em etapa posterior a assinatura do contrato, especificamente no primeiro dia da locacdo do espago de evento, em que se dard
a instalacdo e os testes dos equipamentos de sonorizagdo, deverd ocorrer vistoria especifica de verificacdo da suficiéncia da
estrutura de som, para aprovacado pelo Contratante ou, se identificada caracteristica insuficiente de alguma aparelhagem ao porte
do evento, o Contratado serd notificado pelo Contratante para regularizar a pendéncia no prazo que se estenderd a partir da
ciéncia da notificacdo pelo Contratado até 4 (quatro) horas antes do horario oficial de inicio da cerimdnia de colacdo de grau.
8.5.1.Deve-se observar que a contratagdo envolverd a realizagdo de dois eventos: a colagdo de grau do semestre letivo 2024/2 e
do semestre letivo 2025/1.

Exigéncias de habilitacao
8.6.Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

1.SICAF;

2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da Unido (https:/www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.7.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.8.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.9.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.10.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.11.Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.12.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.13.Nado serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
8.14.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.15.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ntimeros de documentos pertinentes ao CND
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e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
8.16.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.17.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.18.Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.19.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas- e-negocios/pt- br/empreendedor;
8.20.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.21.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Uniédo
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.22.Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.23.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.24.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.25.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.26.Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.27.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.29.Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.30.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31.Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distrital ou Municipais/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Técnica

8.35.Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratacao;

8.36.A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacao.

8.37.Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente, em plena validade, quando for o caso;

8.38.Prova de atendimento aos seguintes requisitos previstos em lei:

a)apresentacdo do Alvara de localizacdo e funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal de Unai;

b)a apresentacdo do AVCB (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros) com vistas a prevencdo e o combate a incéndios,
garantindo a seguranga das pessoas e do patrimonio.

8.38.1.0 AVCB é um documento emitido pelo Corpo de Bombeiros ap6s uma vistoria técnica que atesta a conformidade de um
estabelecimento com as normas de seguranca contra incéndio. Ele garante que o imdvel possui sistemas de prevencdo e combate
a incéndios adequados, como extintores, iluminacdo de emergéncia e saidas de evacuacao, reduzindo consideravelmente o risco
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de incéndios e, caso ocorram, minimizando seus impactos.

8.38.2.Considerando que as cerimonias de colacdo de grau irdo comportar lotagdo méxima de 500 (quinhentos participantes),
entre discentes, servidores, autoridades e convidados, ndo havera a necessidade de se contratar Brigada de Incéndio, conforme a
documentacdo Instrugdo Técnica n° 12 - CBMMG (1384559) e Instrugdo Técnica n° 33 - CBMMG (1384561).

8.39.Considerados baixos valor, vultosidade e complexidade operacional do objeto, ndo serd exigido atestado de capacidade
técnica.

9. Estimativa do valor da contratacao

9.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.166,66 (dezesseis mil, cento e sessenta e seis reais e sessenta e seis
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima e conforme as clausulas 1.1 e 1.1.1a 1.1.4.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
da Unido.
10.1.1.A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

1.Gestdo/Unidade: 15243/153036;

2.Fonte de Recursos: 1000000000;

3.Programa Trabalho Resumido (PTRES): 229791;
4.Elemento de Despesa: 339039; Subitem da despesa: 23;
5.Plano Interno (PI): M20RKQ1929N;

6.CATSER: 00001459-1.

10.2.A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LEANDRO AUGUSTO FELIX TAVARES

Diretor do Instituto de Ciéncias Agrérias

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/09/2024 as 17:10:56.
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Estudo Teécnico Preliminar 89/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23086.002067/2024-67

2. Objeto

Descricao do objeto:

® Contratacdo de locacdo de espago e de prestagdo de servigos agregados, para realizacdo das cerimodnias de Colagdo de
Grau Oficial do Instituto de Ciéncias Agrarias dos formandos dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1, nos termos,
condigdes e exigéncias estabelecidos no termo de referéncia da contratacéo.

Natureza do objeto:

® (Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns (Lei n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XIII), em
funcgdo de possuirem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, as quais serdo pormenorizadas por este estudo técnico preliminar.

® (Os servigos sdo enquadrados como ndo continuos ou contratados por escopo, tendo em vista que impdem ao contratado o
dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto (Lei n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XVII).

Informacoes basicas:
® Processo Administrativo: 23086.002067/2024-67
® (Categoria do objeto:

® ETP Digital n° 17/2024: Prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados: Servigo ndo-
continuado

® Numero da Contratagdo: 153036-205/2024 - DFD 8/2024
® Tipo de Licitacdo: Dispensa de Licitagdo, art. 75, inciso II, Lei n® 14.133/2021

® Dispensa de licitacdo, na forma eletrénica (Sistema de Dispensa Eletrénica), art. 4°, inciso II, IN SEGES/ME n°
67/2021

® (Critério de julgamento: Menor preco por item (item Unico)

® Regime de execugdo do contrato: Empreitada por preco global

3. Suporte legal

As contratagOes de servicos, mediante execucdo indireta, devem ser precedidas de Estudos Preliminares para andlise da sua
viabilidade e o levantamento dos elementos essenciais a futura contratacdo de forma que melhor atenda as necessidades da
Administracdo. A presente contratacdo observara os preceitos da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988, da Lei
n° 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, bem como demais requisitos legais e normativos que regem a matéria.

A contratacdo de obras, servicos, compras e aliena¢des na administracdo publica, seja ela direta ou indireta de quaisquer dos
poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos municipios, estd disciplinada na Constitui¢do Federal de 1988, em seu
art. 37, inciso XXI. Tais contratagdes, como determina a referida constitui¢do, deverdo ser objeto do devido processo de licitagdo
ptiblica, assegurando a igualdade de condig¢des a todos os concorrentes. Vejamos o que dispde na integra tal dispositivo legal:
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(...) XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos, compras e alienagdes serdo contratados
mediante processo de licitacdo ptiblica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢Ges efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e economica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes,
[CF/88, inciso XXI, art. 37],

A licitacdo tem por objetivo tornar isondmica a participagdo dos interessados e obter a contratacdo da proposta mais vantajosa ao
interesse publico, primando sempre pelos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e
publicidade. Para disciplinar a matéria foi instituida a Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021 que estabelece em seu art. 2°:

Art. 2° Esta Lei aplica-se a:

I - alienagdo e concessao de direito real de uso de bens;

II - compra, inclusive por encomenda;

I1T - locacéo;

IV - concesséo e permissdo de uso de bens publicos;

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados;
VI - obras e servicos de arquitetura e engenharia;

VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo.

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a alienacdo e concessao
de direito real de uso de bens; compra, inclusive por encomenda; locagdo; concessdo e permissdo de uso de bens publicos;
prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; obras e servigos de arquitetura e engenharia e
contratagGes de tecnologia da informac&o e de comunicacdo no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios. A referida lei ratificou o comando constitucional para a obrigatoriedade de licitagdo e trouxe as hipéteses em que
o processo licitatério pode néo ser realizado, na forma de dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942
(Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

O art. 11 da Lei 14.133/2021 estabelece:
Art. 11. O processo licitatério tem por objetivos:

I - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo
Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

II - assegurar tratamento isonomico entre os licitantes, bem como a justa competicéo;

III - evitar contratacdes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execucdo
dos contratos;

IV - incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Paragrafo tinico. A alta administracdo do 6rgdo ou entidade é responsavel pela governanca das contratacdes e deve
implementar processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar
0s processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos estabelecidos no caput deste
artigo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico
e as leis orcamentdrias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

A conceituacdo de servicos foi disposta nos incisos do art. 6° da Lei n° 14.133/2021:

Art. 6°- Para os fins desta Lei, considera-se:
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[...]

XI - servico: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse da Administracao;

XIIT - bens e servigos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

Conforme preconiza a Lei 14.133/21, em seu artigo 18, a etapa preparatéria do processo licitatério caracteriza-se pelo
planejamento, compatibilizando-se com o plano anual de contrataces, com as leis orcamentéarias, sendo o espaco, momento e
local adequado para abordar todas as considera¢des técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratacdo.

Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagGes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratacdo, compreendidos:

I - a descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse
publico envolvido;

IT - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico
ou projeto executivo, conforme o caso;

IIT - a definicdo das condi¢cdes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condi¢des de
recebimento;

IV - o orcamento estimado, com as composi¢des dos precos utilizados para sua formacdo; V - a elaboracédo do edital de
licitacao;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente como anexo do edital de
licitacdo;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos ou de execucdo de obras e servigos de engenharia,
observados os potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o0 modo de disputa e a adequagdo e eficiéncia da forma de
combinacdo desses parametros, para os fins de sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso
para a Administracdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condic¢des do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificacdo técnica,
mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo
econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitacdes com
julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em
consorcio;

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execugdo contratual;

XI - a motivacao sobre o momento da divulgagdo do orcamento da licitagdo, observado o art. 24 desta Lei.

As contratagoes de servicos, mediante execugdo indireta, devem ser precedidas de Estudos Preliminares para anélise de sua
viabilidade e o levantamento dos elementos essenciais a futura contratacdo de forma que melhor atenda as necessidades da
Administracdo.

A contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta, em regra geral, seguird a IN/SEGES n° 5, de 26 de maio de 2017 e
passardo necessariamente pelas fases de planejamento da contratacdo, selecdo do fornecedor e gestdo do contrato. No que se
refere ao planejamento da contratagdo, essa contard com o citado Estudo Técnico Preliminar (ETP), com o Gerenciamento de
Riscos (GER), com o Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico.

A TInstrugdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022, estabelece as regras e diretrizes para o procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta de que dispde a Lei n° 14.133/2021, no dmbito da Administragdo
Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Em seu art. 1°, a IN 98/2022 autoriza a aplicagdo da Instru¢do Normativa n° 5 de 2017, no que couber, para a realizagao dos
processos de licitacdo e de contratagdo direta de servigos:

Art. 1° Fica autorizada a aplicacdo da Instrucdo Normativa n° 5 de 26 de maio de 2017, que dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucado indireta no ambito da Administracao
Publica federal direta, autdrquica e fundacional, no que couber, para a realizacdo dos processos de licitacdo e de
contratacdo direta de servicos de que dispde a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

A observacdo da Instrucdo Normativa Seges/MPDG n° 5/2017 é obrigatdria pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema de

Servigos Gerais (SISG). O SISG foi instituido pelo Decreto n° 1.094 de 1994, sendo integrado pelos érgdos e unidades da
Administracdo Federal direta, autarquica e fundacional:
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Art. 1° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a designacdo de Sistema de Servicos Gerais (SISG), as atividades
de administracdo de edificios publicos e iméveis residenciais, material, transporte, comunica¢des administrativas e
documentacdo.

§ 1° Integram o SISG os 6rgdos e unidades da Administracdo Federal direta, autdrquica e fundacional, incumbidos
especificamente da execugdo das atividades de que trata este artigo.

[...]
Art. 2° O SISG compreende:

I- o 6rgdo central, responsavel pela formulacdo de diretrizes, orientacdo, planejamento e coordenagdo, supervisio e
controle dos assuntos relativos a Servicos Gerais;

II- os 6rgdos setoriais, unidades incumbidas especificamente de atividades concernentes ao SISG, nos Ministérios e
6rgdos integrantes da Presidéncia da Republica;

III- os 6rgdos seccionais, unidades incumbidas da execugéo das atividades do SISG, nas autarquias e fundagdes publicas.

Nesse sentido, aplica-se o disposto na Instru¢do Normativa n® 05/2017 que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no dmbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional, e suas alteracdes, sendo que as contratacOes ptiblicas devem ser realizadas observando as seguintes fases:

Art. 19. As contratacdes de servicos de que tratam esta Instrucdo Normativa serdo realizadas observando-se as seguintes
fases:

I - Planejamento da Contratacao;
II - Selecédo do Fornecedor; e
III - Gestdo do Contrato.

Paragrafo tnico. O nivel de detalhamento de informacOes necesséarias para instruir cada fase da contratacdo devera
considerar a analise de risco do objeto contratado.

No que diz respeito a fase do Planejamento da Contratagdo a IN 05/2017 determinou que:

Art. 20. O Planejamento da Contratagdo, para cada servigo a ser contratado, consistira nas seguintes etapas:
I - Estudos Preliminares;

II - Gerenciamento de Riscos; e

III - Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

[...]

§ 4° Os o6rgdos e entidades poderdo simplificar, no que couber, a etapa de Estudos Preliminares, quando adotados os
modelos de contratacdo estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela Secretaria de Gestdo do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

§ 5° Podem ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servicos de mesma natureza,
semelhanca ou afinidade.

[...]
O artigo 24 da Instrugdo Normativa 05/2017 estabelece:

[...]

Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de Planejamento da Contratacdo deve realizar os
Estudos Preliminares, conforme estabelecido em ato do Secretirio de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizacao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia." (NR)

[...]

De acordo com a Instru¢do Normativa SEGES n° 58 /2022, os 6rgaos e entidades da Administracdao Publica Federal direta,
autérquica e fundacional deverdo elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servigos e obras, demonstrando a viabilidade técnica, socioecondémica e ambiental do futuro processo licitatério no Sistema ETP
Digital.

Art. 4° Os ETP deverdo ser elaborados no Sistema ETP Digital, observados os procedimentos estabelecidos no manual
técnico operacional que serd publicado pela Secretaria de Gestdao da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e
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Governo Digital do Ministério da Economia, disponivel no endereco eletronico www.gov.br/compras, para acesso ao
sistema e operacionalizacdo.

Ainda segundo o art. 9° da Instrucdo Normativa n° 58/2022 os Estudos Preliminares devem conter, quando couber, as seguintes
informagdes:

Art. 9° Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverdo ser registrados no Sistema ETP Digital os seguintes
elementos:

I - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;

IT - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucdo, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e
desempenho;

IIT - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgdos e entidades ptiblicas, bem como por organiza¢tes
privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovac¢des que melhor atendam as necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica, para coleta de contribui¢des; c)
em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada
opcao para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administracdo, tais como chamamentos publicos de
doacdo e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao e a assisténcia técnica,
quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoérias de célculo e dos documentos que lhe
dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contrata¢des, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu
sigilo até a conclusdo da licitacao;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento
com o instrumentos de planejamento do 6érgdo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato, tais como adaptagées no
ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacédo e gestdo contratual;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

[...]

Em consonancia com o disposto na legislacdo retro citada, o presente ETP objetiva tratar a necessidade (demanda) apresentada
no Documento de Oficializagio da Demanda (DFD). A vista disso, a seguir sdo apresentadas as alternativas existentes, as
peculiaridades e reveses de cada uma dessas alternativas, o amparo legal para a solugdo que se mostra mais adequada ao caso e as
recomendagdes para a adequada instrucdo processual.

Ademais, o ETP assiste base ao termo de referéncia ou projeto basico a ser elaborado, conforme o caso, quando da conclusdo
pela viabilidade da contratacdo sob andlise. Posto isto, o presente documento atende ao disposto nos incisos I ao XIII do art. 9°
da IN n° 58/2022, conforme se segue.

O termo de referéncia ou projeto basico sera elaborado pelo setor requisitante, conforme dispde o art. 29 da Instrucao Normativa
n° 05/2017, a quem cabera avaliar a pertinéncia de modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco, a
depender da temporalidade da contratacdo. Deverdo ser utilizadas as minutas padronizadas da AGU.

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia e Projetos Bésicos da
Advocacia-Geral Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os Cadernos de Logistica expedidos
pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgdo ou entidade ndo utilizar os modelos de que trata o , ou utilizd-los com caput alteracdes, devera
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apresentar as devidas justificativas, anexando-as aos autos.

§ 2° Cumpre ao setor requisitante a elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, a quem caberé avaliar a
pertinéncia de modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco, a depender da temporalidade da
contratagdo, observado o disposto no art. 23.

O termo de referéncia, documento elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, deverd conter os parametros e
elementos descritivos estabelecidos no art. 9° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, que dispde
sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital.

Constituirdo ainda o referencial normativo da presente contratacdo os seguintes normativos legais:

- Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967: que dispde sobre a organizacdo da Administracdo Federal, estabelece
diretrizes para a Reforma Administrativa;

- Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021: Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos.

- Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013: Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
préatica de atos contra a administracdo ptblica, nacional ou estrangeira, e d4 outras providéncias.

- Lei Complementar 123/2006, de 14 de dezembro de 2006: Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte.

- Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018: Dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de servicos da
administracdo ptiblica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas ptiblicas e das sociedades de economia mista
controladas pela Unido.

- Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022: Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre o plano de contrataces anual e instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢cdes no
ambito da administracdo ptblica federal direta, autarquica e fundacional.

- Instrucao Normativa n° 10, de 12 de novembro de 2012: Estabelece regras para elaboracdo dos Planos de Gestdo de
Logistica Sustentavel.

- Instrucao Normativa 05, de 29 de maio de 2017: Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de
servicos.

- Instrucdao Normativa n° 58, de 8 de agosto de 2022: Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

- Instrucdo Normativa 01, de 19 de janeiro de 2010: Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de
bens, contratagdo de servigos ou obras.

- Instrucao Normativa SEGES /ME n° 65, de 7 de julho de 2021: Dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no ambito da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

- Instrucao Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022: Dispoe sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia —
TR, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos, no dmbito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre o Sistema TR digital.

- Instrucao Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022: Estabelece regras e diretrizes para o procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta de que dispde a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

- Portaria n°® 443, de 27 de dezembro de 2018: Estabelece os servigos que serdo preferencialmente objeto de execugdo indireta,
em atendimento ao disposto no art. 2° do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018.

- Resolucdo n° 07 - CGIRC/UFVIM, de 02 de fevereiro de 2023: Institui e regulamenta a Politica de Governanga em
Aquisicdes e Contratacdes — PGAC da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

- Pareceres Referenciais da AGU: naquilo que se aplica a esta contratagdo;

A contratagdo se sujeita ainda aos demais requisitos legais e normativos que regem a matéria.
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Importante destacar a necessidade da contratacédo estar alinhada com o Planejamento Estratégico da institui¢do conforme art. 1°
da IN 05/2017:

As contratagdes de servigcos para a realizacdo de tarefas executivas sob o regime de execucdo indireta, por 6rgdaos ou
entidades da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, observardo, no que couber:

[...]
III - o alinhamento com o Planejamento Estratégico do 6rgao ou entidade, quando houver.

Tendo em vista se tratar de uma contratacdo de servico, necessario realizar licitagdo. Conforme disposto no artigo 37, inciso XXI
da Constituicdo Federal:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também,
ao seguinte:

[...]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos, compras e alienacdes serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com clausulas
que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condigoes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e economica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes.
(Art. 37, Inc. XXI da Constituicdo Federal de 1988).

A Lei 14.133/2021 em seu art. 29 estabelece que o pregdo poderad ser adotado sempre que o “objeto possuir padrdes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos por edital”, ou seja, excluindo-se os bens e servicos especiais e
servico especial de engenharia, pela caracteristica da complexidade.

Dessa forma, a contratacdo se daré através de Pregdo Eletronico, sob a égide do art. 6° inciso XXI, alinea "a" e art. 29 da Lei
14.133/2021.

Art. 29. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei, adotando-se o
pregdo sempre que o objeto possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

Paragrafo tnico. O pregdo ndo se aplica as contratacdes de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servicos de engenharia, exceto os servicos de engenharia de que trata a alinea
“a” do inciso XXI do caput do art. 6°.

Os servicos a serem contratados devem enquadrar-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, que
dispbs sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de servicos da administracdo publica federal direta, autirquica e
fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido, cujos arts. 1° e 2° trazem a
seguinte redacao:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratagdo, de servigos da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional e das empresas ptiblicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.

Art. 2° Ato do Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo estabelecera os servicos que serdo
preferencialmente objeto de execucdo indireta mediante contratagdo.

O § 1° do art. 3° do Decreto n° 9.507/2018, aplicavel a toda a Administracdo Ptblica Federal direta, autarquica e fundacional e
das empresas publicas e sociedades de economia mista, explicita que somente poderdo ser objeto de execucao indireta:

§ 1° Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessérios de que tratam os incisos do caput poderdo ser executados de
forma indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de atos administrativos ou a tomada de
decisdo para o contratado.

Por sua vez, o mesmo art. 3° estabelece a vedagdo de execucdo indireta na Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, dos seguintes servicos:

Art. 3° Néo serdo objeto de execucdo indireta na administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, os
Servigos:

I - que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento, coordenagdo,
supervisdo e controle;
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IT - que sejam considerados estratégicos para o 6rgao ou a entidade, cuja terceirizacdo possa colocar em risco o controle
de processos e de conhecimentos e tecnologias;

IIT - que estejam relacionados ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de servicos ptiblicos e de aplicagdo de
sancado; e

IV - que sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do érgdo ou da entidade, exceto
disposicdo legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de
pessoal.

§ 1° Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessérios de que tratam os incisos do caput poderdo ser executados de
forma indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizagdo de atos administrativos ou a tomada de
decisdo para o contratado.

§ 2° Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessorios de fiscalizacdo e consentimento relacionados ao exercicio do
poder de policia nédo serdo objeto de execugao indireta.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Portaria n° 443, de 27 de dezembro de 2018 que estabeleceu
os servicos que serdo preferencialmente objeto de execugdo indireta, em atendimento ao disposto no art. 2° do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018. A referida portaria assim dispds em seu art. 1°:

[...]

Parégrafo tinico. Outras atividades que ndo estejam contempladas na presente lista poderdo ser passiveis de execucdo indireta,
desde que atendidas as vedagdes constantes no Decreto n° 9.507, de 2018.

A contratacgdo se sujeita ainda aos demais requisitos legais e normativos que regem a matéria.
REFERENCIAIS NORMATIVOS ESPECIFICOS

Considerando que a contratagdo em estudo envolve a locagdo de espago para a cerimonia de colacdo de grau, além da prestacao
de servicos que se agregam a locagdo para a realizagdo do evento, por um periodo de 3 (trés) dias e, portanto, em modalidade
especifica de locagdo, diversa da de locacdo de iméveis com contraprestacdes de pagamentos mensais, foi solicitado o
agendamento de reunido com a Secretaria do Patrimdnio da Unido - SPU a fim de esclarecer dividas a respeito deste tipo de
contratacdo (1384350).

Na reunido realizada em 08/04/2024, foi esclarecido que a SPU trata da gestdao dos bens iméveis da Unido e, no que tange a
duvida apresentada sobre locacdo de bens de terceiros por curto espago de tempo (no caso de 3 dias), foi orientado que fossem
consultadas as seguintes normas que regem o uso dos bens iméveis da Unido, para que, com base nos conceitos e disposi¢cdes da
legislacdo sobre locacdo de bens da Unido, fossem os mesmos considerados também para enquadramento da locagdo em estudo
em um dos dois tipos de contratacdo: de locagdo de imével para prestacdo de servicos por érgdo da Unido ou contratacdo de
servicos comuns, dado que para a presente contratacdo ndo haveria contraprestacdes mensais de aluguel, mas tdo somente
pagamento unico pela utilizagdo de espago em que ocorreriam também servicos que, juntos, gerariam pagamento Unico em
contraprestagdo aos servicos prestados.

Neste sentido, a partir da indicacdo da SPU, constituem em complemento ao referencial normativo da presente contratacdo os
seguintes normativos legais:

® Decreto-Lei n° 9.760, de 5 de setembro de 1946. Dispde sobre os bens iméveis da Unido e da outras providéncias.

® Lei n° 9.636, de 15 de maio de 1998. Dispde sobre a regularizacdo, administracdo, aforamento e alienagdo de bens
iméveis de dominio da Unido, altera dispositivos dos Decretos-Leis nos 9.760, de 5 de setembro de 1946, e 2.398, de 21
de dezembro de 1987, regulamenta o § 20 do art. 49 do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias, e dd outras
providéncias.

® Portaria n° 01, de 03 de janeiro de 2014. A Secretaria do Patriménio da Unido — SPU estabelece normas e procedimentos
para a autorizacdo da utilizagdo a titulo precario, de areas de dominio da Unido mediante outorga de Permissdo de Uso,
fixa parametros para o calculo do valor de outorga onerosa e critérios para controle do uso.

Para amparar a analise da contratacdo em estudo, a SPU recomendou observar, relativamente ao Decreto-Lei 9.760/1946, os
artigos 76 a 85, a Lei 9.636/1998 o artigo 19 combinado com os artigos 25 e 40, e a Portaria SPU 01/2014 o ato permissdo de uso
a titulo precario.
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Foi noticiado em reunido que as Portarias 179/2019 (1368962) e 5.168/2021 (1383824), que restringiam certos tipos de
contratacGes a apresentacdo de solicitacdo de autorizagdo a érgdo superior, entre os quais, contratos de locacdo de bens iméveis,
haviam sido revogadas pela Portaria 2162/2024/MGI (1387441) e, portanto, ndo mais regulavam as contratacdes de locacdo de
bens iméveis.

Por fim, identificado o enquadramento da contratagdo, a SPU orientou, se cabivel apds a andlise, guiar a contratacdo em estudo
pela Instrucdo Normativa n° 05, de 29 de maio de 2017, que dispde sobre as regras e procedimentos de contratagdo de servigos.

Seguindo pela analise da legislacdo indicada pela SPU, por meio dos conceitos que os normativos utilizam para caracterizar o ato
de locacdo de bens iméveis publicos, é possivel concluir que este acerto de vontades (o contrato de locacdo) entre a
Administracdo e o particular se configura em obrigacdes e deveres que se iniciam e se prolongam por um periodo de tempo que
se coloca geralmente maior do que 30 (trinta) dias, na maioria das contrata¢cdes de locagdo por no minimo 12 (doze) meses,
resultando em contratos de concessdo ou de permissdo de uso que preveem pagamentos mensais de aluguel relativos a cada
periodo de 30 dias de usufruto do bem imével publico.

Neste sentido, tendo a locagdo de bem imével conceitos com estas caracteristicas, a locagdo de espaco para eventos por periodo
de 3 dias, como se configura a contratacdo em estudo, ndo se insere na modalidade de locacdo de imével de terceiro para uso em
prestacdo de servigos por 6rgdo integrante de ente federal, conforme previsto pelo art. 51 da Lei n® 14.133/2021.

Pela caracteristica de periodo de locacdo efémero (3 dias) de espago para eventos, integrada a prestacdo de outros servicos tipicos
de realizacdo de eventos, como sonorizagdo, servicos de copa e disponibilizacdo de mobilia (palco, mesa, cadeiras, bebedouro), a
contratagdo se enquadra nas previsdes da Instrucdo Normativa n° 05, de 29 de maio de 2017, que dispde sobre as regras e
procedimentos de contratacdo de servigos e no artigo 47 e seguintes da Lei n° 14.133/2021 que tratam Dos Servigos em Geral.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Instituto de Ciéncias Agrarias - ICA Leandro Augusto Felix Tavares

5. Descricao da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por finalidade identificar a solugdo mais objetiva para locacdo de espago e de
prestacdo de servicos agregados, para realizagdo das cerimonias de Colagdo de Grau Oficial do Instituto de Ciéncias Agrarias dos
formandos dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1, nos termos, condigdes e exigéncias estabelecidos no termo de referéncia da
contratagao.

Trata-se este ETP de uma segunda versdo, sendo que a primeira consta nos autos sob o registro SEI, documento Estudo Técnico
Preliminar ETP Digital 17/2024 (1449436).

Esta nova versdo foi desenvolvida, considerando o resultado registrado pelo Resumo da Dispensa n° 90.016/2024 (1470520), em
que "finalizou como fracassada por ndo haver participantes que atendessem a todos os requisitos definidos para a contratacdo" e o
Oficio n° 97/2024/PLAN (1507433) em que a Equipe de Planejamento comunica a Area Requisitante retornar o processo para a
fase de planejamento da contratagdo, dado que "que se mantém atual a demanda apresentada pelos documentos DFD 8/2024 -
PCA/2024 (1331207) e Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - Detalhado (1331215)". Considera também que, dado
que a ultima cerimonia de colagdo de grau, relativa aos formandos do semestre 2024/1, ocorreu no dia 29 de agosto de 2024, a
presente contratagao passara a ter como objeto a locacdo de espago e servicos agregados relativos as cerimdnias das turmas
formandas nos semestres letivos de 2024/2 e 2025/1, conforme sera detalhado neste Estudo Técnico Preliminar.

A descricdo da necessidade da contratacio foi descrita pela Area Requisitante no Documento de Formalizacio de Demanda
(DFD) - Detalhado (1331215):

1 - Descrig¢do da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico:

O Campus da UFVJM em Unai possui apenas um prédio e nele sdo realizadas todas as atividades Académicas e
Administrativas, ndo ha auditérios ou espagos que comportem grande ptiblico para eventos. Por anos nés realizamos as
colagdes de grau em espagos cedidos pela Camara Legislativa ou pela Sociedade Civil Organizada, entretanto, devido ao
aumento no numero de formandos estes espacos estdo se tornando pequenos e ndao comporta mais a comunidade
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académica e os convidados dos formandos.

Além disso, ndo possuimos equipamentos de som e sempre solicitamos o empréstimo a terceiros. Desse modo, estamos
solicitando a demanda de aluguel de espaco para realizacdo das colagdes de grau oficiais do Instituto de Ciéncias
Agrérias.

[...]

3 - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual:

Duas.

4 - Estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado:

R$ 10.000,00

5 - Indicacgdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das
atividades da Instituicdo:

Junho de 2024.

[...]

8 - Resultados pretendidos

Pretende-se resolver o problema de espago para a realizagdo do evento da colacdo de grau, tornando o processo com
menos riscos e gerando mais conforto para a comunidade académica, os formandos e os convidados.

As ceriménias de Colagdo de Grau Oficial promovidas pelos campi da UFVJIM sao reguladas pela Resolugdo n° 20/2013/CONSU
(1389494). A colagédo de grau é o ato oficial de outorga de grau académico aos Discentes dos cursos de graduagdo da UFVIM
que tenham concluido todos os componentes curriculares obrigatérios e a carga hordria total prevista na estrutura curricular do
curso. Ocorre semestralmente e é promovida por cada unidade académica (Faculdades e Institutos) da UFVJM, em conjunto com
a Pro Reitoria de Graduagdo - PROGRAD. No Campus Unai, que abriga uma tinica unidade académica, é o Instituto de Ciéncias
Agrérias - ICA a unidade promotora da cerimonia, requisitante da presente contratagdo em estudo.

A partir das informagdes requisitadas pela Equipe de Planejamento da Contratacdo, o ICA ofereceu as seguintes respostas
conforme registrado pelo Oficio informagdes da area requisitante (1382495):

Em resposta a solicitacdo de informagdes para viabilizar a locagdo de um espaco para a realizacdo das cerimonias de
Colacédo de Grau do Instituto de Ciéncias Agrarias, apresentamos respostas aos questionamentos para andlise e definicdo
técnica da contratagdo:

1-Quantidades projetadas de formandos por semestre (para anélise de vigéncia do contrato e possibilidades de
prorrogacao contratual): Quanto a este questionamento, considerando as informagoes do DRCA/Prograd, fizemos uma
estimativa com base nos documentos encaminhadas pelo setor (anexo), realizamos uma estimativa.

-Colagdo de grau Sem. 2024/1 (ago/2024): Provaveis formandos: 45 (este nimero considerou a integralidade de 90%, no
entanto, Observou-se uma queda média 10% na tltima colagdo de Grau, o que levaria este nimero para 40 formandos)
-Colagdo de grau Sem. 2024/2 (fev/2025): formandos: 65

-Colagdo de grau Sem. 2025/1 (ago/2025): formandos: 54

-Colagdo de grau Sem. 2025/2 (fev/2026): formandos: 55

E importante ressaltar que esse niimero pode variar de acordo com o desempenho individual de cada estudante, dessa
forma os numeros apresentados podem variar, normalmente para baixo, tornando as previsdes a partir de 2024/2 mais
dificeis.

2-Quantidade projetada de participantes da instituicdo por evento: 43, conforme descri¢do abaixo:

-Paraninfos: 04, um para cada curso;

-Homenageados: 04, também um para cada curso;

-Equipe: 10;

-Coordenadores de curso: 04;

-Presidente da sessdo (Reitor ou Diretor): 01;

-Média de servidores que costumam comparecer: 20;

3-Autoridades convidadas: 06 (prefeito, presidente da Camara Municipal, representante das forcas policiais,
representantes de instituicdes superiores da cidade)

4-Informac0es provaveis para defini¢cdes técnicas da contratacdo:

-Horario oficial de inicio da cerimbnia: 19 horas;

-Tempo de duracéo oficial da cerimédnia: 2 horas, mas o espago precisa estar disponivel durante todo para a organizacdo
do saldo;

-Dia e horério de disponibilizacdo do espago para a UFVJM: Costumamos realizar um e ensaio no dia anterior a colagdo
de grau, no entanto, o saldo deve esta exclusivamente disponivel para a equipe no dia da Colag¢ao a partir das 12 horas;
-Dia e Horério de devolucéo do espaco: Dia seguinte, devido a necessidade da retirada de equipamentos de som e
ornamentacgao.

-Cada formando terd o direito de convidar quantas pessoas para os lugares reservados a frente? Nao separamos;
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-E quantos convidados para os lugares disponiveis no auditério? 450 (considerando 10 convidados por formando)
-Havera necessidade de alugar o dia do ensaio? Costumamos realizar o ensaio 01 dia antes da Cola¢ao de Grau
-Com base nas quantidades, a locagdo deve contemplar a disponibilizacdo no local de quantas cadeiras? 544

5-Ha tipos de cadeiras diferentes ou ndo? Tipo de cadeira ndo, apenas como serdo distribuidas;- Mesa de honra,
centralizada a frente do saldo: 05

B- Cadeiras reservadas a frente para o formandos: 45;

C- Cadeiras reservadas no auditério para autoridades, homenageados e paraninfos: 14;

D- Equipe: 10;

E- Demais convidados na éarea de auditério: 470.

6-A locagdo deve contemplar sistema de equipamento de som com profissional operador? Sim, som e técnico;
7-A locacdo deve incluir algum outro servico necessario para a realizacdo do evento, no qual o campus ndo possui
estrutura/rh para realizar? 01 porteiro ou seguranca

Considerando que, pelos célculos baseados nas quantidades informadas, os eventos terdo lotacdo total de participantes em uma
média que gira em torno de 500 participantes, ou pouco mais a depender da quantidade de alunos formandos por semestre letivo
e do nimero de convidados permitido por aluno, e considerando que conforme as Instru¢des Técnicas do Corpo de Bombeiros -
CBMMG é exigida a existéncia de Brigada de Incéndio para evento desta natureza com ntiimero superior a 500 pessoas, ficou
decidido pela Equipe de Planejamento recomendar a Area Requisitante que as cerimonias de colacdo de grau irdo comportar
lotacdo maxima de 500 (quinhentos participantes), entre discentes, servidores, autoridades e convidados, resultando em
desnecessidade de se contratar Brigada de Incéndio, conforme prevé a documentagdo Instrucdo Técnica n° 12 - CBMMG
(1384559) e Instrucdo Técnica n° 33 - CBMMG (1384561).

Para os dois eventos previstos, recomenda-se o ajuste da capacidade méxima de 500 pessoas a partir da defini¢do do ntimero
limite de convidados para cada aluno formando, a depender da quantidade de formandos em cada cerimdnia de colagdo de grau.

Para esta e eventuais contratagdes subsequentes, recomenda-se estipular o limite de 500 pessoas, até que este limite, em anos
ulteriores, ndo seja mais possivel de ser exigido, a partir do momento em que estes eventos passem a contemplar um ntimero
maior de formandos, resultando em limite que, inevitavelmente, devera ultrapassar a barreira de 500 convidados, momento em
que devera ser avaliada a incorporagdo dos servigos de brigada de incéndio ao escopo da contratagdo.

Para a presente contratacdo, por este motivo, define-se que a quantidade de participantes, por cerimonia de colagdo de grau, serd
de 500 pessoas presentes no espago locado.

6. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A contratada devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e econémico-financeira, previstos na
Lei n® 14.133/2021.

A dispensa de licitacdo é a modalidade que se coloca para a contratacdo, em funcao do valor de referéncia apurado no tépico 10.
Estimativa do Valor da Contratagdo, encaixando-se na hip6tese do inciso II do art. 75. A dispensa sera na forma eletronica
(Sistema de Dispensa Eletrénica), conforme o art. 4°, inciso II do art. 4° da IN SEGES/ME n° 67/2021.

E importante ressaltar que, se porventura, por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a selecio do fornecedor resultar
fracassada, a Diretoria de Licita¢cdes e Contratos devera avaliar promover a contratagdo direta por dispensa de licitagdo, pois
durante a coleta de precos foi identificado que as empresas locais do ramo ndo possuem expertise em contratagdes com Orgaos
puiblicos e, neste sentido, ndo possuem experiéncia com participacdo de contratacdo direta por meio de sistema eletrénico do
governo federal.

Em procedimentos de contratagao direta por dispensa de valor, nos termos do art. 75, incisos I e II da Lei 14.133/2021, com
valores inferiores a R$ 80.000,00, ndo é obrigatéria a pactuagdo exclusiva com microempresas e empresas de pequeno porte, por
ser inaplicavel as contratagdes diretas a regra prevista art. 48, I da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Deve-se atentar a ressalva expressa contida no inciso IV do art. 49, da LC 123/2006, no sentido de, nas hipéteses de
dispensa e inexigibilidade, dever serem “preferencialmente” contratadas microempresas e empresas de pequeno porte.

2.
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A preferéncia fixada no inciso IV do art. 49, da LC 123/2006 pode ser afastada em situagdes em que as peculiaridades
praticas das circunstancias indicarem a inadequacdo da restricdo das contratacoes a ME’s e EPP’s, por ndo ser “vantajoso
para a administragdo ptiblica” (art. 49, III da LC 123/2006) ou ndo houver um minimo de 03 fornecedores competitivos
enquadrados como ME's e EPP's sediados local ou regionalmente (art. 49, IT da LC 123/2006)

O critério de julgamento sera por meio da selecdo da proposta de menor preco por item (item tinico).
Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao do servigo.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o
que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s Servi¢os nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

Os pregos deverdo ser expressos em moeda nacional, o valor unitrio em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

A proposta devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de
eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

NATUREZA DO SERVICO E DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

A contratagdo visa a prestacao de servigos caracterizados como comuns (Lei n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XIII), em funcdo de
possuirem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, as quais sdo pormenorizadas pelo estudo técnico preliminar.

O instrumento de contrato é obrigatério, ressalvadas as contratagdes provenientes de dispensa de licitacdo em razdo de valor.
O caput do art. 95, da Lei de Licitacoes, estabelece:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hip6teses, em que a Administra¢do podera substitui-
lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execucdo de servigo:

I - dispensa de licitacao em razao de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacoes futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 1° As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 desta Lei.

§ 2° £ nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracio, salvo o de pequenas compras ou o de prestacio
de servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Em regra, as contratacdes administrativas devem ser celebradas mediante termo de contrato no qual se vejam formalmente
insculpidas todas as cldusulas essenciais relacionadas no art. 92, da Lei n. 14.133/2021 e eventuais normas correlatas.

No entanto, com o objetivo de dar maior agilidade e eficiéncia as atividades administrativas, nas situagdes precisamente definidas
em seu art. 95, a Lei autoriza a substituicdo desse termo de contratacdo completo por instrumentos como a nota de empenho e a
ordem de execucdo de servico.

A Orientacdo Normativa AGU 69/2021 autoriza a substituicao do contrato por instrumentos como a nota de empenho e a ordem
de execugdo de servigo. A utilizacdo desses documentos para fins de substitui¢do do contrato ndo subtrai o carater eminentemente
contratual da relacdo pactuada, permanecendo aplicaveis todas as prescri¢des relativas as contratagdes ptblicas, a exemplo da
nomeagcdo de fiscal e das clausulas do art. 92 da Lei 14.133/2021 (embora nédo formalizadas solenemente), no que couber. Caso a
contratagdo ndo utilize contrato formalmente, os riscos delineados sdo os mesmos e devem ser seguidos de acordo com as
caracteristicas do documento substituto.

ORIENTAGAO NORMATIVA AGU N° 69, DE 13 DE SETEMBRO DE 2021
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O ADVOGADO-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 4°, incisos I, X, XI, XIII, e XVIII,
da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993, e considerando o que consta do Processo Administrativo n°
63054.001894/2021-82, resolve expedir a presente Orientacdo Normativa a todos os 6rgdos juridicos enumerados nos
arts. 2° e 17 da Lei Complementar n° 73, de 1993:

NAO E OBRIGATORIA MANIFESTACAO JURIDICA NAS CONTRATACOES DIRETAS DE PEQUENO VALOR
COM FUNDAMENTO NO ART. 75,1 OU II, E § 3° DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, SALVO SE
HOUVER CELEBRAGCAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO E ESTE NAO FOR PADRONIZADO PELO
ORGAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO, OU NAS HIPOTESES EM QUE O ADMINISTRADOR TENHA
SUSCITADO DUVIDA A RESPEITO DA LEGALIDADE DA DISPENSA DE LICITACAO. APLICA-SE O
MESMO ENTENDIMENTO AS CONTRATACOES DIRETAS FUNDADAS NO ART. 74, DA LEI N° 14.133,
DE 2021, DESDE QUE SEUS VALORES NAO ULTRAPASSEM OS LIMITES PREVISTOS NOS INCISOS I E
II1 DO ART. 75, DA LEI N° 14.133, DE 2021. (Destacamos.)

Dessa forma devido as caracteristicas da contratagdo e com base no caput do art. 95 da Lei 14.133/2021 o instrumento a ser
utilizado para formalizacdo desta contratacdo podera ser a Ordem de Execucdo de Servico, Carta Contrato ou Nota de Empenho
de Despesa.

A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta. O servico serd contratado sem dedicagédo
exclusiva de méo de obra.

A Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacédo contratual do quantitativo
necessario, com base na alinea "b" do inciso I do art. 124 da Lei n. 14.133/2021 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.
5/2017.

Conforme estabelece o § 4° do art. 75 da Lei 14.133/2021 as contratagdes de que trata o inciso IT do caput deste artigo serdo
preferencialmente pagas por meio de cartdo de pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico
no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

Com relacio a citada forma de pagamento, no dmbito da UFVJIM, deve ser observado o teor do OFICIO N° 215/2023/DORC
/PROPLAN (SEI n° 1198903), cabendo o monitoramento quanto a atualiza¢Oes acerca das orientacoes ali registradas.

A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos autorizados pelo art. 124, inciso II, letra "d" da Lei 14.133/2021.

Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da contratante, a
Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados
e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequacédo contratual do quantitativo necessério,
com base na alinea "b" do inciso I do art. 124 da Lei n. 14.133/2021 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n. 5/2017.

DO CONTRATO

O prazo de execucao do servigo serd de 3 (trés) dias em cada uma das duas cerimonias de colagdo de grau, em datas previstas
conforme abaixo. Em cada evento, no primeiro dia, o espaco locado sera reservado para as atividades de preparativos do
Contratante para o evento; no segundo dia da locagdo para a prestacdo dos demais servigos agregados previstos na contratacao
para a realizacdo da ceriménia de colagdo de grau neste dia; e o terceiro dia, reservado para a retirada da ornamentacao instalada
pela UFVIM (1382495).

A prestacdo dos servicos sera regida por contrato administrativo com vigéncia de 10 (dez) meses, considerando que as cerimonias
de colagdo de grau estdo previstas para ocorrerem, a primeira no més de fevereiro de 2025 (colagdo do semestre letivo 2024/2) e
a segunda no més de agosto de 2025 (referente ao semestre letivo 2025/1).

Nado haverd necessidade de transicdo contratual.

Apesar de a necessidade em si poder ser classificada como servigos continuos (inciso XV do art. 6° da Lei 14.133/2021) pois,
conforme explicado, em resumo, a contratacdo se justifica pela auséncia de estrutura fisica prépria para a realizacao do evento, a
presente contratagdo enquadra-se como ndo continua ou contratada por escopo, por impor ao contratado o dever de realizar a
prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessdrio a conclusdo do objeto (Lei n° 14.133/2021, art. 6°, inciso X VII).
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Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, pela razdo abaixo justificada:

® A garantia contratual tem por finalidade assegurar a indenizagdo ao ente Contratante no caso de prejuizos causados pelo
inadimplemento do Particular contratado. Dessa forma, a exigéncia de garantia contratual se constitui, em verdade, numa
faculdade a ser exercida pelo ente Contratante que deve analisar, em cada caso, os riscos que o objeto do contrato pode
trazer a entidade e a coletividade. O TCU orienta: "E facultado & Administracdo exigir prestacio de garantia nas
contratagoes de bens, obras e servicos, de modo a assegurar plena execucdo do contrato e a evitar prejuizos ao
patriménio ptiblico. Antes de estabelecer no edital exigéncia de garantia, deve a Administragdo, diante da complexidade
do objeto, avaliar se realmente é necessaria ou se servird apenas para encarecer o objeto".

® Em virtude do valor a ser contratado, assim como da baixa vultosidade e complexidade operacional do objeto, com baixo
risco de comprometimento do cumprimento das obrigacdes, justifica-se a dispensa da garantia contratual.

® O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Como condigdo prévia a aceitacdo da proposta de preco, para fins de comprovacéo da suficiéncia da area do espaco para evento
que comporte até 500 pessoas, o pregoeiro ira solicitar o envio de fotos do espaco, por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
para andlise da equipe de apoio ao pregoeiro, ou se insuficiente ou inconclusiva a andlise das fotos, devera ser agendada uma
visita no local para a realizacdo de vistoria do espaco pela equipe de apoio ao pregoeiro, para 0 mesmo fim. Somente ap6s se
certificar de que o espaco encontra-se apto como objeto da contratacdo, tanto no quesito area total quanto no de localizagdo do
imével e outros quesitos, podera se proceder a analise de aceitacdo da proposta de preco.

Caso a equipe de apoio constate alguma desconformidade referente aos critérios de avaliagdo, a proposta de pre¢o da empresa
proponente sera considerada desclassificada no julgamento.

Em etapa posterior a contratacdo, especificamente no primeiro dia da locagdo do espaco de evento, em que se dard a instalacdo e
os testes dos equipamentos de sonorizagdo, devera ocorrer vistoria especifica de verificagdo da suficiéncia da estrutura de som,
para aprovacdo pelo Contratante ou, se identificada caracteristica insuficiente de alguma aparelhagem ao porte do evento, o
Contratado serd notificado pelo Contratante para regularizar a pendéncia no prazo que se estendera a partir da ciéncia da
notificacdo pelo Contratado até 4 (quatro) horas antes do horério oficial de inicio da cerimonia de colacdo de grau. Deve-se
observar que a contratacdo envolvera a realizacdo de dois eventos: a colacdo de grau do semestre letivo 2024/2 e do semestre
letivo 2025/1.

Serd necessaria a apresentacdo do Alvara de localizacdo e funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal de Unai.

Seréd necesséria a apresentacdao do AVCB (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros) com vistas a prevencdo e o combate a
incéndios, garantindo a seguranca das pessoas e do patrimonio.

O AVCB é um documento emitido pelo Corpo de Bombeiros apés uma vistoria técnica que atesta a conformidade de um
estabelecimento com as normas de seguranca contra incéndio. Ele garante que o imével possui sistemas de prevengdo e combate
a incéndios adequados, como extintores, iluminacdo de emergéncia e saidas de evacuacao, reduzindo consideravelmente o risco
de incéndios e, caso ocorram, minimizando seus impactos.

Considerando que as cerimonias de colagcdo de grau irdo comportar lotacdo méxima de 500 (quinhentos participantes), entre
discentes, servidores, autoridades e convidados, ndo haverd a necessidade de se contratar Brigada de Incéndio, conforme a
documentacdo Instrucdo Técnica n° 12 - CBMMG (1384559) e Instrugdo Técnica n° 33 - CBMMG (1384561).

Conforme colocado, considerando baixos valor, vultosidade e complexidade operacional do objeto, ndo sera exigido atestado de
capacidade técnica.

SUBCONTRATACAO

Serd permitido subcontratar os servigos agregados a locacdo do espaco, tais como servicos de sonorizacdo, de copa e cozinha
(garcom de reposicdo de jarros e copos de dgua), de instalacdo de palco e de mobilia (mesa e cadeiras).

CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
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preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
3.

maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
4.

maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

5.

maior vida util e menor custo de manutengdo do bem e da obra;

6.

uso de inovagOes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

7.

origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e
8.

utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros origindrios de manejo florestal sustentavel ou de
reflorestamento.

PARTICIPAGCAO EXCLUSIVA DE ME/EPP

Ao realizar a consulta cadastral das empresas do ramo, que ofertaram or¢amento ou participaram de contratacdes similares ao
objeto da contratacdo (Sei 1426226), verificou-se a seguinte situagdo:

Empresa CNPJ Porte
Fornecedor A 12.XxX.XXX/XXxX-02 ME
Fornecedor B 51.XXX.XXX/XXXX-62 ME
Fornecedor C 28.xxx.xxx/xxxx-09 ME
Fornecedor D 21.xxx.xxx/xxxx-07 ME
Fornecedor E 21 . XXX.XXX/XXXX-76 ME

Dessa forma verifica-se que existem fornecedores enquadrados como ME/EPP capazes de fornecer o objeto a ser contratado
devendo o Aviso de Dispensa Eletronica observar o disposto no art. 4° da Lei 14.133/2021.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
O sistema de registro de precos é um conjunto de procedimentos para a realizacdo, mediante contratacdo direta ou licitacdo nas
modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de precos apto a viabilizar diversas contratagdes concomitantes ou

sucessivas, sem a realizacdo de um procedimento licitatério especifico para cada uma delas.

O Decreto 11.462/2023, define em seu art. 3° quando adotar estes procedimentos:
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Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administracdo julgar pertinente, em especial:
I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contrata¢cdes permanentes ou frequentes;

IT - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servicos
remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

III - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras
centralizadas;

IV - quando for atender a execugdo descentralizada de programa ou projeto federal, por meio de compra nacional ou da
adesdo de que trata o § 2° do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracdo.

O objeto da presente contratagdo nao se enquadra nas situagoes estabelecidas nos dispositivos do art. 3° do Decreto 11.462/2023,
dessa forma ndo se justifica a adocdo do Sistema de Registro de Precos.

PADRONIZACAO

O art. 47 da Lei 14.133/2021 determina que as licitagoes de servigos devem atender aos principios da padronizacgdo, considerada
a compatibilidade de especificacOes estéticas, técnicas ou de desempenho.

A Lei n° 14.133 traz ainda a previsdo da institucionalizacdo do catalogo eletronico de padronizacdo de compras, servicos e obras,
o qual foi instituido na Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional por meio da Portaria Seges/ME n° 938, de
2 de fevereiro de 2022.

O Catalogo Eletronico de Padronizagdo é uma ferramenta informatizada, disponibilizada e gerenciada pela Secretaria de Gestdo e
Inovacdo do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos destinado a permitir a padronizagdo de itens (bens e
servicos) a serem contratados pela Administracdo e que estardo disponiveis para a licitacdo cujo critério de julgamento seja o de
menor prego ou de maior desconto, bem como nas contratagOes diretas de que tratam os incisos I do art. 74 e os incisos I e II do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Em consulta, na data de 18/06/2024, ao Portal Nacional de Contratacdes Ptiblica - PNCP no que se refere aos Itens Padronizados,
constam apenas os seguintes itens: Agua mineral natural sem gés e Café e acticar.

DISPENSA ELETRONICA

A contratagdo deverd ser precedida de divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias titeis,
com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, observado o § 3° do art. 75 da Lei 14.133/2021 e
inciso III, art. 4° da IN SEGES 67/2021:

LEI 14.133/2021:
Art. 75. E dispensavel a licitaco:

IT - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras;

§ 3° As contratages de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de
divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

IN 67/2021:

Art. 4° Os 6rgdos e entidades adotardo a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, nas seguintes hipéteses:

I - contratagdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos automotores, no limite do
disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,

IT - contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;
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III - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do disposto no inciso
111 e seguintes do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratagdo de bens e servicos por mais de um 6rgdo ou entidade, nos termos do § 6° do art.
82 da Lei n° 14.133, de 2021.

7. Levantamento de Mercado

A Equipe de Planejamento da Contratagdo realizou levantamento de mercado para determinar quais sdo as solugdes existentes
que poderiam atender aos requisitos estabelecidos nesse estudo, de modo a alcangar os resultados pretendidos e atender a
necessidade da contratagdo, levando-se em conta aspectos de eficacia, eficiéncia e economicidade.

No municipio de Unai, ha certo niimero de empresas que atendem ao objeto descrito neste Estudo Técnico Preliminar, entre
empresas de locagdo de espaco para eventos e de prestacdo de servicos de sonorizacdo. Segue abaixo a relacdo de fornecedores
consultados, levando-se em consideracdo fatores como espago fisico, infraestrutura, recursos humanos e demais servigos
agregados:

® Charlotte Buffet Ltda;

® (Cristiane Buffet Ltda;

® Impacto Decoracdes E Eventos;

® J. Hander;

® Wender Lucio Pereira dos Santos;

® MM Som e Luz Ltda - Tribo do Som.

Para a definicdo do valor estimado da contratacdo foram utilizados os pardmetros dos incisos I e IV do artigo 5° da IN SEGES
/ME n° 65/2021.

Nao foram priorizados os parametros do artigo 5°, incisos I e II, da IN SEGES/ME n° 65/2021, porque, apesar de os dados terem
sido apurados em atendimento ao inciso I (Pesquisa de Pregos Compras.gov - Promocdo eventos 1423635 e Pesquisa de Precgos
Compras.gov - Locacdo auditério 1423645), nao foram encontrados resultados suficientes, pois identificou-se que, para este tipo
de objeto, a Administracdo Publica realiza contratacdes das mais diversas especificidades e quantidades, conforme as
caracteristicas de cada evento promovido pelos 6rgdos nos espacos locados de terceiros. Assim, procedeu-se a produgdo de
orcamentos (Pesquisa Direta com Fornecedores 1424387 e 1426221) a partir do levantamento de mercado, conforme orientacoes
do inciso IV do artigo 5° da instrugdo normativa.

Na consulta direta com fornecedores, foi enviada comunicacdo as seguinte empresas:

Fornecedor Apresentou resposta? Justificativa para escolha
CHARLOTTE BUFFET LTDA Sim (1424387) Empresas de CNAE "Casas de festas e eventos" e analogas
CRISTIANE BUFFET LTDA Sim (1424387) Empresas de CNAE "Casas de festas e eventos" e analogas

IMPACTO DECORACOES E||Sim (1424387) / E-mail solic.

E NAE " f " al
EVENTOS (1432389) mpresas de C Casas de festas e eventos" e analogas

Na / E-mail licit
J. HANDER (1232389) matt - soficita Empresas de CNAE "Casas de festas e eventos" e analogas
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Sim (1424387) o .
WENDER LUCIO PEREIRA Empresas de CNAE "Atividades de sonorizacdo e de
DOS SANTOS iluminacdo" e andlogas
MM SOM E LUZ LTDA - Sim (1426221) Fmp.resaNS '('ie Cl’\IAE Atividades de sonorizacdo e de
TRIBO DO SOM iluminacdo" e andlogas

As comunicagdes as empresas foram feitas por telefone e de forma presencial para inspe¢do de reconhecimento dos espacos para
eventos e coleta de informacgoes, dada a dindmica de interagdes praticadas neste mercado no setor de Eventos entre prestadores de
servicos e demandantes. Foram feitas tentativas de contato também por mensagens de e-mail, conforme documento 1432389,
porém sem retorno de respostas.

O preco estimado para a contratagdo considerou o minimo de trés cotagdes, nos termos do artigo 6°, §5° da IN SEGES/ME n° 65
/2021.

Foram coletados precos de servicos de locacdo de espaco incluido o servigo de sonorizagdo, e de precos que ndo englobassem a
sonorizagdo, para coleta em separado dos precos dos servicos de sonorizacdo com empresas do ramo.

E importante ressaltar que nos orcamentos obtidos das empresas, estio descritos como inclusos os servicos de garcom e
fornecimento de dgua (por meio de bebedouros) aos participantes.

Foi decidido pela cotacdo em separado, considerando as caracteristicas de comportamento deste setor do mercado, em que se
contratam a locagdo de espagos de uma empresa e, em separado, dos servigos de outras empresas (som, buffet, decoracao, etc.);
se contratam os servi¢os todos de uma tinica empresa, o pacote completo; além de outras configuragdes.

Visando ter acesso ao preco de cada configuracdo, foi promovida a coleta de precos do pacote completo e dos servigos em
separado.

Apresentam-se a seguir os precos dos servicos de locacdo de espaco e servigos agregados, sem 0s custos de sonorizagdo:

Precos coletados contemplando locacdo do espaco, mobilia (mesa, cadeiras, bebedouro), Observacio Valor do

palco e garcom ¢ orcamento

Fornecedor 01 (1424387) Sem ) 950,00
sonorizagao

Fornecedor 02 (1424387) Sem 500,00
sonorizagdo

Em seguida, apresentam-se os pre¢os do servigo de sonorizagdo prestado por empresas especializadas:

Precos coletados de servigos de sonorizacdo e palco paral[Valor dof|Palco (prego estimado Pre(;.os CO]EtadO,S ~ dos
- N T servicos de sonorizacdo e

a opgdo de locacado de espaco sem sonorizacdao orcamento |[cf. orcamento 1426221) palco

Fornecedor 03 (1426221) 2.600,00 (|Incluido 2.600,00

Fornecedor 04 (1424387) 1.800,00 (900,00 2.700,00

'Valor médio: 2.650,00
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Por fim, apresentam-se os precos de contratacdo do pacote completo com contratado tnico. Foi feito um ajuste na cotagdo obtida
da Impacto Decoragdes e Eventos, pois ndo dispdem da estrutura de palco no espaco para o evento:

Precos coletados referentes ao pacote de servigos completo Pallco (prego Precos coletados dos
N . . Itens |[|Valor dollestimado cf. ;
(locagdo do espaco, mobilia (mesa, cadeiras, bebedouro),|. servigos que englobam
Ico, garcom, som, técnico/som) inclusos | lorcamento} or¢amento 0 pacote completo
paico, > som, 1426221)
Som e ,
Fornecedor 05 (1424387) palco 7.550,00 [|Incluido 7.550,00
Som e ,
Fornecedor 06 (1424387) palco 8.300,00 ||Incluido 8.300,00
Sem
Fornecedor 07 (1424387) EZIICI? ®17.500,00 900,00 8.400,00
som

Para andlise quanto a contratagdo unica (pacote completo) com uma tnica empresa, ou em separado (contratos com empresa de
locacéo do espaco e empresa de sonorizagdo), foram avaliados os riscos e possibilidades de problemas, considerando tratar-se de
evento com a participacdo de em torno de 500 (quinhentas) pessoas, entre alunos, servidores, convidados e familiares e com
servicos prestados por terceiros. Considerando que uma licitacdo com itens em separado pode resultar com pelo menos um deles
inexitoso, ou se exitosos, problemas podem ocorrer durante a execugdo de um ou outro contrato, chegou-se a conclusdo de que a
viabilidade da contratacdo se dara por meio da aquisicdo do pacote completo de servicos de uma tinica empresa, com beneficios
relativos a, por exemplo, gestdo e fiscalizacdo de contrato unico, acompanhamento da garantia de execucdo dos servicos e
tratativas com uma tnica empresa nos periodos prévios as datas das ceriménias oficiais. E por fim o ponto mais importante, para
este objeto quando se analisa a adogdo do pacote completo: a organizacdo, a compatibilizagdo de servicos, prazos e
responsabilidades da empresa contratada considerando o seu impacto final para o sucesso das cerimonias de colacdo de grau.

Para além disso, verificou-se que ndo hé diferenca relevante de precos entre os custos, se contratado pacote completo ou
contratados servicos em separado.

A obtencdo do preco estimado deu-se com base na média dos valores obtidos na pesquisa de pregos, em razdo da quantidade
reduzida de orcamentos obtidos, em que a aplicacdo de outra metodologia (mediana ou menor preco) ndo se mostraria adequada.

Dentro dos pregos coletados, ndo se apresentaram pregos inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados.

De acordo com o inciso II, art. 75, da Lei n°. 14.133/2021.
Art. 75. E dispensavel a licitacio:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras;

O Decreto n° 11.871 de 29 de dezembro de 2023 atualiza os valores estabelecidos na Lei 14.133/2021. Para o inciso II do art. 75,
da Lei 14.133/2021 o valor foi atualizado para:

Art. 75, caput, inciso II: R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos)

Conforme Declaragdo de Analise Critica das Pesquisas de Precos (Sei 1428744), a contratacdo tem um valor médio estimado de
RS 16.166,67 (dezesseis mil, cento e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos), dessa forma, o objeto pretendido, pelas
suas caracteristicas, enquadra-se na possibilidade de dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021.
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Ressalta-se que no caso da dispensa de licitacdo, é dada ao administrador puiblico a faculdade na realizacdo do procedimento
licitatério, no entanto, a dispensa deve ser justificada e ocorrer por razdes de interesse ptblico. Dessa forma, a justificativa da
dispensa devera ser providenciada, em caso de aprovacdo da referida alternativa pela Administragcdo, em atendimento ao art. 72
da Lei 14.133/2021, que exige:

Art. 72. O processo de contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo,
devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

III - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;
IV - demonstra¢do da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o compromisso a ser assumido;
V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necesséria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo tnico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato deverd ser divulgado e
mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial.

Parcelamento do Objeto/Valor no Exercicio Financeiro

A proibicéo de parcelamento é tecnicamente chamada de “fracionamento da despesa” e caracteriza-se quando se contrata servigos
de um mesmo objeto durante a vigéncia do exercicio financeiro, através de varios processos de dispensa.

A dispensa de licitagdo pelo valor ndo podera ultrapassar R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois
centavos) em servigos que nao sejam obras ou servicos de engenharia.

Para fins de afericdo dos valores que atendam ao limite referido nos incisos II do art. 75 da Lei 14.133/2021, deverdo ser
observados:

I - o0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

I - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagO0es no mesmo ramo de atividade.

Com o objetivo de verificar a possibilidade de se efetivar a contratacdo em tela por meio de dispensa de licitacdo, utilizando
como base legal o inciso II, art. 75 da Lei 14.133/2021, evitando o fracionamento de despesa, foi encaminhado OFICIO N° 10
/2024/DIPLAC/PROPLAN (SEI! 1443270) a Diretoria de Orgamento para verificacdo das autorizacdes de gastos no exercicio
financeiro de 2024.

A Diretoria de Or¢amento respondeu por meio do Despacho (SEI! 1443701), a saber:

1. Em atendimento ao OF{CIO N° 10/2024/DIPLAC/PROPLAN de 11 de junho de 2024 ((1443270) , vimos por meio
deste informar que existe disponibilidade para gasto na descricdo do servico que tem como objeto a contratagdo de
locagdo de espaco e de prestacdo de servicos agregados, para realizagdo das ceriménias de Colacdo de Grau Oficial do
Instituto de Ciéncias Agrarias dos formandos dos semestres letivos 2024/1 e 2024/2, subitem de despesa 23
FESTIVIDADES E HOMENAGENS da natureza de despesa 339039 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA, no valor de R$ 16.166,67 (dezesseis mil cento e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos),
para efeito de Dispensa de Licitagdo art. 75, Inciso II da Lei n° 14.133/2021, contratacdo de locacdo de espago e de
prestacdo de servicos agregados, para realizacdo das cerimdnias de Colagdo de Grau Oficial do Instituto de Ciéncias
Agrarias - CATSER 14591 - PROMOGCAO DE EVENTOS.

2. Declaramos que até a presente data ndo foram autorizados gasto no referido subitem de despesa com as modalidades
de aquisicdo por dispensa de licitagdo art. 75, Inciso II da Lei n°. 14.133/2021 e suprimento de fundos. (1443700).
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3. Reforcamos que esta declaracdo ndo substitui a Certiddo de Disponibilidade Orcamentéria para andamento do
processo de contratagdo. Sem mais para o0 momento, subscrevo-me.

Alyne de Jesus Moreira da Silva
Diretora de Orcamento

Portaria n° 794 de 20 de abril de 2023
PROPLAN / UFVIM

Dessa forma ndo se configura o fracionamento de despesa.

8. Descricdo da solucdao como um todo

O Contratado devera disponibilizar o espaco e prestar os servicos em consonancia com as condi¢oes definidas no Estudo Técnico
Preliminar, no Termo de Referéncia e no Contrato Administrativo, conforme descrito na especificagdo do objeto.

Trata-se de contratacdo de locagdo de espaco e de prestacdo de servigos agregados, para realizacdo de 2 (duas) cerimonias de
Colacéo de Grau Oficial do Instituto de Ciéncias Agrarias dos formandos dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1.

A Colagdo de Grau dos formandos do semestre 2024/2 tem previsdo de ocorrer no més de fevereiro de 2025.
A Colagdo de Grau dos formandos do semestre 2025/1 tem previsdo de ocorrer no més de agosto de 2025.

A contratacdo devera ser realizada em conformidade com as legislacdes e normas pertinentes em vigor, em consonancia com as
justificativas formuladas no Documento e Formaliza¢do de Demanda (DFD), nas quantidades e demais condi¢oes de execucdo a
serem estabelecidas neste estudo.

As datas dos eventos deverdo ser repassadas ao Contratado com no minimo 30 dias de antecedéncia para alinhamentos e ajustes
necessarios.

Atender a capacidade de pessoas descrita no Topico 4 do ETP, em uma tinica sala, do tipo saldo, com mesa central e cadeiras
para o publico presente dispostas a frente da mesa central.

Possibilidade de cancelamento do evento mediante solicitagdo da Contratante, conforme prazos e critérios a serem definidos no
Termo de Referéncia.

Possuir acessibilidade para pessoas com deficiéncia, deve dispor de rampas e ou elevadores.

Consideram-se incluidos na locagdo, espaco de recepcdo e banheiros que tiverem no ambiente, mesmo que ndo explicitamente
descritos nesta especificacdo, porém, indispensaveis para a perfeita realiza¢do do evento proposto.

A estrutura fisica a ser locada devera estar localizada dentro de um limite de distdncia de até 15 (quinze) quilébmetros do Centro
da cidade de Unai (ponto de referéncia -16.3611647, -46.9023662, Rua Alba Gonzaga, n° 155 - Centro, Unai/MG, CEP 38610-
021, Praca JK).

O estabelecimento de um limite de distancia de até 15 (quinze) quilémetros do Centro da cidade de Unai para a localizacdo do
imével que serd locado para eventos tem como justificativa a projecdo de participacdo de um numero consideravel de 500
(quinhentas) pessoas, entre servidores, alunos formandos e convidados, o que exige que o saldo de eventos esteja localizado na
regido central da cidade de Unai, de forma a permitir melhor organizacdo do transporte de pessoas e materiais. A cidade de Unai
possui uma extensdo territorial relevante, de 8.400 km?, a maior parte composta de zonas rurais. Considerando que uma
cerimo6nia, como de colacdo de grau, envolve a participacdo de familiares que se deslocam para o evento e, ao final, saem para a
continuidade da confraternizagdo em deslocamento para estabelecimentos de alimentacdo da cidade e de cidades vizinhas,
considerando que os formandos contratam empresas de ornamentacdo do evento, de foto e filmagem, e considerando que, no que
tange a instituicdo, hd materiais que precisam ser transportados do campus para cerim0nia e vice-versa, a localiza¢do do imé6vel
deve se inserir dentro de um limite de distancia de até (quinze) quilémetros do Centro de Unai, conforme estudos da Equipe de
Planejamento da Contratacao.

Além das caracteristicas acima, o espaco a ser locado para as ceriménias de colacdo de grau devera dispor da seguinte estrutura,
dada a natureza do evento:
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® prestacdo de servigo de sonorizagdo para o evento, com disponibilizacdo de equipamentos de som com profissional
responsavel por sua operagdo que, em seu conjunto, sejam adequados as dimensdes do espaco e a quantidade de pessoas
presentes no evento, com no minimo:

® 04 (quatro) unidades de microfones sem fio, com baterias 100% carregadas;

® Equipamento de som completo (mesa de som, caixas, poténcia, cabos), com qualidade e sem ruidos com
compatibilidade com o local;

® Técnico de som para montar e auxiliar a equipe na execuc¢do da musica e equalizacdo do som e microfones.

® prestacdo de servigo de copa, com disponibilizacdo de um profissional de tipo garcom, que serd responsavel por servir
/recompor, por meio de jarros d'agua e copos, a agua mineral para consumo dos participantes integrantes da mesa oficial
do evento (08 pessoas), e também responsavel pela recomposicdo do estoque de 4gua mineral que deveréa estar disponivel
em um ou mais bebedouros estrategicamente localizado em setores do espaco para os demais participantes no(s) evento

().
® disponibilizacdo de mobiliario para o evento, composto de:
® Palco, com a dimensdao minima de 6,0 x 4,0 metros;
® Mesa central, com a dimensdo minima de 5,0 x 1,0 metros;
® 500 (quinhentas) cadeiras.

® Garantir que o espago oferecido tenha capacidade suficiente para acomodar confortavelmente todos os convidados,
incluindo formandos, familiares, amigos e membros da instituicdo. Nesse sentido, a infraestrutura do local deve ser
adequada para a realizac@o do evento: climatizado e com o fornecimento continuo de energia, iluminacdo que garanta
uma boa visibilidade para registros fotograficos e filmagens. A acessibilidade é outra prioridade. O local deve ser
acessivel a pessoas com mobilidade reduzida, com rampas, elevadores e assentos reservados, além de banheiros
acessiveis e proximos ao espaco do evento. Medidas de seguranca também sdo imprescindiveis, como saidas de
emergéncia sinalizadas, extintores de incéndio. Ademais, a limpeza e manutencdo do local sdo igualmente importantes,
sendo necessario garantir que o espago esteja limpo e bem mantido antes, durante e ap6s o evento. Por fim, a contratada
deve obter todas as licengas necessarias para a realizagdo do evento, incluindo autorizagdes de bombeiros e 6rgaos
municipais, e estar em conformidade com todas as regulamentagdes locais de seguranca e sadde.

® Assegurar que o palco seja montado de acordo com as especificagdes acordadas, incluindo o tamanho adequado para a
cerimdnia e acomodagdo da mesa diretora. Isso implica em considerar ndo apenas as dimensdes fisicas do palco, mas
também sua altura, disposicao e estabilidade. Além disso, a contratada é responsavel por fornecer as cadeiras necessarias
para acomodar os convidados do evento. Isso envolve ndo apenas a disponibilizacdo das cadeiras em si, mas também sua
disposicdo estratégica no espago para garantir uma distribuicdo equitativa e confortavel para todos os presentes. As
cadeiras devem estar em bom estado de conservagdo e limpeza, proporcionando um ambiente agradavel para os
participantes da ceriménia. E fundamental que a contratada leve em consideracdo as necessidades especificas do evento,
como acesso para pessoas com mobilidade reduzida, seguranca contra acidentes e conformidade com as normas locais de
seguranca. Além disso, ela deve estar preparada para lidar com quaisquer imprevistos que possam surgir durante a
montagem do palco ou durante o préprio evento, garantindo uma resposta rapida e eficaz para resolver qualquer
problema que possa surgir.

® Identificar as necessidades de som, verificar a actstica do local, garantir a uniformidade da distribui¢do do som,
estabelecer um cronograma de montagem, testes e desmontagem dos equipamentos, e selecionar um técnico qualificado
e experiente, que esteja presente durante todo o evento para realizar ajustes e resolver problemas técnicos. E essencial
utilizar equipamentos de alta qualidade e bem mantidos, além de ter redundancias para substituir rapidamente em caso de
falhas. Devem ser realizados testes de som antes do evento para ajustar volumes e equalizacdo, e participar dos ensaios
para adequar os equipamentos a dindmica do evento. Durante o evento, o sistema de som deve ser monitorado
continuamente, ajustando niveis e resolvendo problemas em tempo real, mantendo comunicacdo com os organizadores.
Ap6s o evento, realizar a desmontagem dos equipamentos.

® Assegurar a adequagdo e seguranga das areas de servigo, incluindo a limpeza e a organizacdo dos pontos de dgua. Todos
os procedimentos devem estar em conformidade com normas de seguranca e higiene, utilizando recipientes apropriados.
Contratagdo de um gargom, qualificado e uniformizado, que sera responséavel por servir 4gua a mesa diretora e repor os
bebedouros distribuidos pelo local durante todo o evento, garantindo atendimento cortés e eficiente. Ele deve monitorar
continuamente os niveis de a4gua nos bebedouros e estar disponivel para resolver qualquer problema ou solicitagdo. Além
disso, a empresa deve garantir que o servico seja bem organizado e eficiente.
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No que tange a alegacéo apresentada por empresa participante na sessdo de dispensa eletronica, conforme registrada no Despacho
n° 216/DLI/DLC (1470536), de que "Mas o espaco também sera subcontratado, visto que se ndo fosse diferente, pareceria um
processo direcionado no meu entender 14:40:52. Sendo assim vocés estdo direcionando 14:58:12", o argumento ndo prospera
pois, conforme Estudo Técnico Preliminar, apéndice do Termo de Referéncia da contratacdo, primeira versdao, doc. SEI
n° 1449436, foram encontradas em trabalhos de levantamento de mercado pelo menos quatro empresas em Unai do ramo de
Casas de festas e eventos que cumprem a exigéncia da cldusula 4.3.1 de ser "vedada a subcontratacdo da parcela principal do
objeto da contratacdo, a qual consiste em: locagdo do espago para evento".

Para além disso, a vedacdo da subcontratagdo da parcela principal do objeto possui como justificativa a descricdo da
complexidade existente envolvendo a prestacdo dos servicos, a natureza do evento e o publico participante envolvido, conforme
registrado no tépico 7 da primeira versdo do ETP (e também mantida nesta):

Para analise quanto a contratacdo tinica (pacote completo) com uma tnica empresa, ou em separado (contratos
com empresa de locacdo do espaco e empresa de sonorizagdo), foram avaliados os riscos e possibilidades de
problemas, considerando tratar-se de evento com a participacao de em torno de 500 (quinhentas) pessoas, entre
alunos, servidores, convidados e familiares e com servigos prestados por terceiros. Considerando que uma
licitacdo com itens em separado pode resultar com pelo menos um deles inexitoso, ou se exitosos, problemas
podem ocorrer durante a execucdo de um ou outro contrato, chegou-se a conclusdo de que a viabilidade da
contratagao se dara por meio da aquisi¢do do pacote completo de servicos de uma unica empresa, com beneficios
relativos a, por exemplo, gestdo e fiscalizacdo de contrato tnico, acompanhamento da garantia de execucdo dos
servicos e tratativas com uma unica empresa nos periodos prévios as datas das cerimdnias oficiais. E por fim o
ponto mais importante, para este objeto quando se analisa a adogdo do pacote completo: a organizagdo, a
compatibilizagdo de servicos, prazos e responsabilidades da empresa contratada considerando o seu impacto
final para o sucesso das cerimonias de colagdo de grau.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Considerando que a contratagdo envolve a realizacdo de 02 (duas) cerimoénias de Colacdo de Grau Oficial, a quantidade
corresponde a 02 (dois) servigos de:

® Jocagdo de espaco e de prestacdo de servicos agregados, para realizagdo das cerimonias de Colacdo de Grau Oficial do
Instituto de Ciéncias Agrérias dos formandos, sendo a primeira cerimonia relativa ao semestre letivo 2024/2 e a segunda,
ao semestre letivo 2025/1.

UNIDADE
~ ALOR ALOR
ITEM|(ESPECIFICACAO CATSER |ID E QUANTIDADE v < v
MEDIDA UNITARIO|[TOTAL

Contratacao de locacdo de espaco e de prestagdo
de servicos agregados, para realizacdo das
cerimbnias de Colagdo de Grau Oficial do||1459-1
1 Instituto de Ciéncias Agrarias dos formandos de||Promocéo [|[SERVICO |[2 8.083,33 16.166,66
dois semestres letivos, 2024/2 e 2025/1, nos||de evento
termos, condicdes e exigéncias estabelecidos no
termo de referéncia da contratagdo.

Observagdo: Durante os estudos, o CATSER foi reclassificado, de 732 - Servicos de leasing ou aluguel relacionados a outros
bens, para 1459-1 - Promocdo de evento, considerando que o objeto contempla locacdo do espaco, mobilia (mesa, cadeiras,
bebedouro), palco, garcom, sistema de sonorizagao e técnico de som.

10. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 16.166,66

A Estimativa do Valor da Contratacdo foi obtida a partir da seguinte memoria de calculo:
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Precos coletados referentes ao pacote de servigos completo Pal.co (prego Precos coletados dos
~ o . Itens |[|Valor doflestimado cf. ;
(locagdo do espago, mobilia (mesa, cadeiras, bebedouro),||. servicos que englobam
alco, garcom, som, técnico/som) inclusos | orgamentofjor¢amento 0 pacote completo
paico, » SO, 1426221)
Som e ,
Fornecedor 05 (1424387) palco 7.550,00 ||Incluido 7.550,00
Som e ,
Fornecedor 06 (1424387) palco 8.300,00 [|Incluido 8.300,00
Sem
Fornecedor 07 (1424387) E‘llrclf ®17.500,00 |[900,00 8.400,00
som
Valor médio (por evento de Colacdo de Grau Oficial): 8.083,33
Valor multiplicado por 2 para uma contratacdo cujo objeto contempla Duas Colagdes de Grau, dos 16.166.66
semestres letivos 2024/2 e 2025/1: B

Observacdo: Foi feito um ajuste na cotacdo obtida da Impacto Decoracdes e Eventos, pois ndo dispdem da estrutura de palco no
espago para o evento.

Conforme apresentado pelo tépico 4 deste Estudo Técnico Preliminar - Descricdo da Necessidade da Contratacdo - trata-se este
documento de uma segunda versdo, considerando o resultado em Resumo da Dispensa n° 90.016/2024 (1470520) e o Oficio n° 97
/2024/PLAN (1507433).

Em nova fase de levantamento de mercado, para a qual retornou o processo de planejamento da contratacdo, a partir do Despacho
DLI/DLC 216 (1470536) e do Oficio PLAN/DIPLAC 97 (1507433), a Equipe de Planejamento da Contratacdao (Portaria
PROPLAN 12 1339243) examinou que, para os servicos objeto da contratagdo (locacdo e servigos agregados) a serem prestados
relativamente as cerimonias de colacdo de grau dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1, serdo considerados os or¢amentos
produzidos e j& juntados aos autos em 16/05/2024 (1424387), em 21/05/2024 (1426221) e em 27/05/2024 (1432389), pelo fato de
se encontrarem, conforme datas de emissdo dos orcamentos, dentro dos "6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital", conforme art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES n° 65/2021:

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, por meio de
oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital; ou

Ap6s a realizacdo de pesquisa de precos em conformidade com a IN SEGES/ME n° 65/2021, certifica-se que o prego estimado
para a presente contratacao é compativel com os praticados no mercado.

11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Trata-se de contracdo unica, ndo sendo possivel o parcelamento da contratagdo, visto que apenas uma empresa serd responsavel
pela locagdo do espaco fisico, incluida a prestacdo de servicos agregados, para realizagdo das cerimoénias de Colagcdo de Grau
Oficial do Instituto de Ciéncias Agrérias dos formandos dos semestres letivos 2024/2 e 2025/1.

Assim, o caso em tela se enquadra na excec¢do a regra geral do parcelamento do objeto, tendo em vista que, do ponto de vista
técnico, ha necessidade de que os itens sejam contratados conjuntamente, sob risco de ndo ser alcancado o objetivo da licitagdo,
conforme Andlise Critica de Pesquisa de Precos IN 65/2021 1428744.
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A presente contratacao far-se-4 em um unico grupo, visto que, conforme a Analise Critica de Pesquisa de Precos, ha no mercado
a possibilidade de uma unica empresa prestar o servico em sua totalidade, como se observou ao consultar as empresas do ramo,
de acordo com os orcamentos recebidos.

O parcelamento da solucdo ndo é viavel para o presente objeto, visto se tratar de contratacdo de empresa organizadora de evento,
a qual devera gerenciar e coordenar os servigos e recursos de forma centralizada, o que caracteriza esse objeto. O parcelamento
em itens ou grupos dispersos ndo teria 0 mesmo efeito, pois ao se contratar separadamente a infraestrutura fisica, tecnolégica e os
demais recursos, o gerenciamento das acdes que envolvem os prestadores de servicos e a relagdo entre os mesmos ficariam a
cargo do Campus Unai, que ndo estrutura fisica suficiente para a realizagdo da atividade.

Desse modo, a aglutinacdo dos servigos previstos em um unico contrato administrativo visa dar maior celeridade ao processo,
uma vez que a empresa organizadora serd a responsavel pelo pacote completo de servigos, incluido o fornecimento dos bens
materiais necessarios, tais como mesas, cadeiras, sistema de sonoriza¢do, materiais de copa, bebedouro, etc.

Ainda, de acordo com a Analise Critica de Pesquisa de Pregos IN 65/2021 1428744:

3.1.6. Para andlise quanto a contratacdo tnica (pacote completo) com uma dnica empresa, ou em separado (contratos
com empresa de locacdo do espaco e empresa de sonorizagdo), foram avaliados os riscos e possibilidades de problemas,
considerando tratar-se de evento com a participacdo de em torno de 500 (quinhentas) pessoas, entre alunos, servidores,
convidados e familiares e com servicos prestados por terceiros. Considerando que uma licitacdo com itens em separado
pode resultar com pelo menos um deles inexitoso, ou se exitosos, problemas podem ocorrer durante a execucdo de um ou
outro contrato, chegou-se a conclusdo de que a viabilidade da contratagdo se dard por meio da aquisicdo do pacote
completo de servigos de uma unica empresa, com beneficios relativos a, por exemplo, gestdo e fiscalizacdo de contrato
unico, acompanhamento da garantia de execucdo dos servigos e tratativas com uma tinica empresa nos periodos prévios
as datas das cerimonias oficiais. E por fim o ponto mais importante, para este objeto quando se analisa a adocdo do
pacote completo: a organizacdo, a compatibilizagdo de servigos, prazos e responsabilidades da empresa contratada
considerando o seu impacto final para o sucesso das cerimonias de colacdo de grau.

3.1.7. Para além disso, verificou-se que ndo ha diferenca relevante de precos entre os custos, se contratado pacote
completo ou contratados servigos em separado.

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Contratagdes correlatas sdo aquelas que guardam relacdo com o objeto principal, interligando-se a essa prestagdo do servigo, mas
que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa prestacdo do objeto principal.

ContratagOes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas combinadas ao objeto principal para sua completa
prestacdo.

Com base no cenario atual, ndo se verifica a necessidade de contrata¢des correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo deste servigo.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024 (doc. Sei! 1383542 e 1383535), conforme
detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2024;
2.

Data de publicagdo no PNCP: 21/09/2023;

3.

Id do item no PCA: 3730;

4.
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Categoria do Item: Locacdo de Iméveis

5.

Classe/Grupo: 732 - SERVICOS DE LEASING OU ALUGUEL RELACIONADOS A OUTROS BENS;
6.

Identificador da Futura Contratagdo: 153036-205/2024 - DFD 8/2024

De acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional da UFVJM, para o quinquénio de 2024 a 2028 (PDI 2024-2028
UFVIM):

Os auditérios, por sua vez, destinam-se precipuamente para a realizagdo de atividades de cunho académico, cientifico e
cultural, tais como: colagdo de grau, recepcdo aos novos alunos, atividades administrativas, congressos, conferéncias,
seminarios, coléquios, workshops e atividades afins.

Relacionadas ao objeto da contratacdo, tem-se no PDI a seguinte agdo estratégica na area de governanca e gestdo de
Infraestrutura:

ID: GIN5
Acdo estratégica: Dotar as edificagdes e ambientes da UFVIM de infraestrutura adequada para o desenvolvimento das
atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administragdo

14. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Conforme o Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - Detalhado (1331215), pretende-se resolver o problema de espaco
para a realizagdo do evento da colagdo de grau, tornando o processo com menos riscos e gerando mais conforto para a
comunidade académica, os formandos e os convidados, uma vez que

O Campus da UFVIJM em Unai possui apenas um prédio e nele sdo realizadas todas as atividades Académicas e
Administrativas, ndo hé4 audit6rios ou espagos que comportem grande publico para eventos. Por anos nés realizamos as
colacdes de grau em espacos cedidos pela Camara Legislativa ou pela Sociedade Civil Organizada, entretanto, devido ao
aumento no numero de formandos estes espacos estdo se tornando pequenos e ndo comporta mais a comunidade
académica e os convidados dos formandos. Além disso, ndo possuimos equipamentos de som e sempre solicitamos o
empréstimo a terceiros. Desse modo, estamos solicitando a demanda de aluguel de espago para realizacdo das colagdes
de grau oficiais do Instituto de Ciéncias Agrarias.

15. Providencias a serem Adotadas

Quanto a adequacdo do ambiente do 6rgdo, ndo foram constatadas necessidades de modificagdes ou adaptagdes para que os
servicos a serem licitados sejam prestados de forma adequada, considerando que os eventos irdo ocorrer em espago locado de
terceiro.

O objeto da presente contratagdo ndo apresenta peculiaridades que justifiquem a necessidade de contratacdo de capacitacao
especifica para os servidores que irdo atuar no contrato.

16. Possiveis Impactos Ambientais

Néo se vislumbram impactos ambientais relevantes gerados pela contratagdo em estudo. Os riscos de médio ou baixo impacto
podem vir do fornecimento de copos descartaveis pelo Contratado, se esta for a opcdo de material escolhida para o fornecimento
de 4gua para os participantes, considerando tratar-se de evento de periodicidade semestral e, no caso de utilizacdo de material
descartavel, a empresa devera atentar para as praticas de mitigacdo do impacto por meio da correta destinagdo do material para
reciclagem ou de adogao de copos descartaveis de material biodegradavel.
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Além disso, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
2.

preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
3.

maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia;
4.

maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

5.

maior vida util e menor custo de manutengdo do bem e da obra;

6.

uso de inovagOes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

7.

origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e
8.

utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros origindrios de manejo florestal sustentavel ou de
reflorestamento.

O Contratado deve seguir na execugdo do servico, no que couber, o disposto na Instrucdo Normativa 01, de 19 de janeiro de
2010, no Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012 e na Instru¢do Normativa 10, de 12 de novembro de 2012.

17. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
17.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo.
17.1. Justificativa da Viabilidade

O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Instru¢do Normativa n° 40/2020 e com a Instru¢do Normativa n° 05
/2017, bem como em conformidade com os requisitos técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da
contratacdo. No mais, atende adequadamente as demandas de negécio formuladas, os beneficios pretendidos sdo adequados, os
custos previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos sdao administraveis e a area requisitante
priorizaré o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados necessarios a consecuc¢do dos beneficios pretendidos, pelo que
recomendamos a aquisi¢do proposta.

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizados por esta Equipe de
Planejamento, DECLARAMOS que:

(x) E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante.
() NAO E VIAVEL a contratacio proposta pela unidade requisitante.

A Equipe de Planejamento identificada abaixo chegou a conclusdo acima em razédo do(s) seguinte(s) motivo(s):
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A presente contratagdo é viavel, considerando que a contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual/2024, bem como o
presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Instrugdo Normativa n° 05/2017/SEGES/ME, Instrucdo Normativa n° 58
/2022/SEGES/ME e legislacdo que trata da matéria. Os custos previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, os
riscos envolvidos sdo administraveis, devendo a 4rea requisitante priorizar o fornecimento de todos os elementos aqui
relacionados necessarios a consecucdo dos beneficios pretendidos.

Nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Planejamento entende que:

( X)) As informagdes contidas no presente Estudos Preliminar DEVERAQ ESTAR DISPONIVEIS para qualquer interessado,
pois nao se caracterizam como sigilosas.

( ) As informacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares ASSUMEM CARATER SIGILOSO, nos termos do art. 23 da
Lein® 12.527/2011, e, portanto, deverdo ter acesso restrito.

Conforme orienta o art. 13 da IN SEGES n° 58/2022, declara-se que ndo se aplica a necessidade de classificacdo do ETP nos
termos do art. 24 da Lei n° 12.527/2011, por ndo caracterizar imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado que

exija classificacdo como ultrassecreta, secreta ou reservada.

A Equipe de Planejamento declara que o presente Estudo Técnico Preliminar contempla os contetidos previstos no art. 9° da IN
SEGES n° 58/2022 e que sera disponibilizado no Sistema ETP Digital conforme previsto em seu art. 4°.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Portaria/PROPLAN n° 12, de 20 de fevereiro de 2024

ELAINE JACINTO SULZBACH

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/09/2024 as 14:20:27.

Despacho: Portaria/PROPLAN n° 12, de 20 de fevereiro de 2024

FABIANO KENJI AOKI

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/09/2024 as 11:20:30.

Despacho: Portaria/PROPLAN n° 12, de 20 de fevereiro de 2024

GETULIO NEVES ALMEIDA
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Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/09/2024 as 11:23:19.

Despacho: Portaria n° 791, de 19 de abril de 2023

DARLITON VINICIOS VIEIRA

Pré-reitor de Planejamento e Or¢camento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 12/09/2024 as 11:05:42.
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