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Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23086.001694/2024-
~ . 90050/2023
nao-continuado 81

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
UNIVERSIDADE FEDERAL DOSVALESDO JEQUITINHONHA E MUCURI
(Processo Administrativo n° 23086.001694/2024-81)

1. CONDICOES GERAISDA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de higienizacdo do acervo bibliogréfico das bibliotecas dos Campi: Campus JK em Diamantina e

Campus do Mucuri em Tedfilo Otoni, Minas Gerais, da UFVJIM, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias
estabel ecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE QUANT. VALOR VALOR TOTA
MEDIDA UNITARIO

1 Higienizacdo do acervo da 22675 UN 77.501 XX XXXX
biblioteca
do Campus XK - Diamantina-
MG

2 Higienizacdo do acervo da 22675 UN 35.684 XX XXXX
bibliotecado
Campus do Mucuri - Tedfilo
Otoni- MG

1.2 Os quantitativos sdo estimativos e serdo efetivamente pagas as quantidades correspondentes ao que for higienizado.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) dias contados do(a) assinatura do contrato ou instrumento
substitutivo, naformado artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de execucdo deverd observar o cronograma estabel ecido neste Termo de Referéncia.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo
avigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de ContratagSes Anual [ANQ], conforme detalhamento a seguir:
-1d PCA no PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2024

-Data de publicagdo no PNCP: 21/09/2023

-Id do item no PCA: 1067

-Classe/Grupo: 871 - SERVICOS DE LIMPEZA

-Identificador da Futura Contratagdo: 153036-90050/2023

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

| - Menor impacto sobre os recursos naturais,

Il - preferéncia por materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,
I11- Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia,
IV- Maior geragdo de empregos, preferencialmente com méo de obralocal,
V- Maior vida Util e menor custo de manutenc&o do bem e da obra,

V- Uso de inovagBes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais,
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V1I- Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

4.2 A contratada devera apresentar material constituido e embalado com critérios socioambientais vigentes decorrentes da Lel n°
6.938/81 e regulamentos, com 0s respectivos registros e comprovagdes oficiais (ex. Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras, ANVISA, ou certificacdo energética), além de atentar para as exigéncias da Politica de Residuos
Solidos.

4.3. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratac8o dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes
abaixo:

4.4.1 Em virtude do baixo valor envolvido na contratacdo entende-se que a modalidade de seguro garantia nao deve ser aplicada
ao presente objeto por se traduzir em valor irrisorio.

Vistoria

4.5. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigtes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 20 horas, agendada através do
email: referenciajk@ufvjm.edu.br.

4.6. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar avistoria prévia

4.7. Para avistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para arealizagdo davistoria

4.8. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragéo formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da contratagao.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO

Condices de execugéo

5.1. A execucao do objeto seguiré a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: imediatamente ap6s a assinatura do contrato/instrumento substitutivo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugéo do
trabalho:

5.1.3. A Contratagéo tem por objeto Servigos Especializados de Higienizagdo, sem a utilizag&o de produtos quimicos de volumes,
pertencente ao acervo da Biblioteca e que compdem a biblioteca e memdria técnica da UFVJIM, compreendendo a execucdo do
servigo o fornecimento de materiais e equi pamentos.

5.1.4. Servigo de higienizagdo dos itens com utilizacdo de trinchas, flanelas de algoddo, aspiradores HEPA, de modo a alcancar
as capas, dorso, cortes, lombadas. O servico consiste na limpeza a seco do material, de modo a se retirar poeira e particulas
sblidas indevidas. Todo material necessario a realizagdo do servigo sera disponibilizado pela contratada. Também seréo
fornecidos pela contratada todos os equipamentos de protecdo individual, tais como jalecos, luvas, méascaras para poeira, 6culos
de protegao, dcool, etc.

5.1.5. Os volumes serdo higienizados através de aspirador de po, dotado de filtro EPA, individualmente, pela parte externa.

5.1.6. A operag8o técnica de higienizaggo tem a finalidade de remover a sujidade acumulada na superficie e no interior dos itens,
gue se constitui em fonte continua de degradagdo do acervo. As etapas do tratamento devem obedecer as seguintes
especificacOes, elaboradas de acordo com os padrdes das instituicdes/associacGes dedicadas a preservagdo de documentos
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(Associago Brasileira de Conservadores-Restauradores de Bens CulturaissABRACOR, Associacdo Brasileira de Encadernagéo e
Restauro/ABER, Fundag&o Biblioteca Nacional/BN, Arquivo Naciona):

A) Higienizac8o das éreas externas dos volumes (corte da cabecga, corte da frente e lombada) com utilizag8o de aspirador
de p6 que ndo libere particulas no ambiente, com filtro EPA. Além disso, deve ser utilizado tecido de algodao puro,
levemente umedecido em &gua com pequena porgao de bactericida ou & cool absoluto;

B) Limpeza de obras com sujidade acumulada com o tempo, que apresentem aspecto escurecido, com boneca
emborrachada;

C) ldentificagdo e isolamento (quarentena) dos volumes atacados por agentes biolégicos de degradacdo (fungos,
bactérias, insetos e roedores).

D) Acondicionamento: Limpeza e higienizacdo das estantes para receber o material restaurado.

5.1.7. Os prestadores do servigo terdo acesso ao acervo, devendo os mesmos zelar pelo patriménio da Instituicdo disponivel
nessas areas.

5.1.8. Os volumes serdo retirados das estantes do acervo e conduzidos em carrinho para o espago reservado para higienizagéo
onde serdo limpos. Esta limpeza abrangera o corte superior, a capa, a lombada. Se necessario utilizar outros materiais (bisturi
sem corte, extrator, pd de borracha) para remoc&o de dejetos, materiais metalicos e anotagdes.

5.1.9. As prateleiras dever&o ser limpas antes de receber as publicacdes higienizadas.

5.1.10. Ap6s a higienizacdo, as publicaces deverdo ser devolvidas as estantes obedecendo a ordem de classificagdo das
publicagdes.

5.1.11 A contratada sera responsavel pelo custeio das despesas com alimentagdo, transporte, equipamentos, materiais, EPls, méo
de mé&o especializada, bem como todos os encargos incidentes rel ativos aos profissionais que executar&o 0S servigos.

5.2. Cronograma derealizag&o dos servicos:

CRONOGRAMA DE EXECUGAO E PAGAMENTO DO SERVICO - CAMPUS XK - DIAMANTINA (MG):

Etapa ||Material Quantidade  Estimaday Prazo de execugéo Pagamento
deltens
1 50% do acervo 38.750 Até 30 (trinta) dias, no periodo de 12/07 a 12/08 50%
/2024
5 50% dlo acervo 38.750 ;Aztoez 20 (trinta) dias, no periodo de 13/08 a 13/09 50%

CRONOGRAMA DE EXECUGAO E PAGAMENTO DO SERVIGO - CAMPUS DO MUCURI - TEOFILO OTONI (MG):

Quantidade Estimada de
Etapa ||Material Prazo de execucdo Pagament
Itens

Até 30 (trinta) dias, no periodo de 12/07 a 12/08

0,
1 100% do acervo 35.684 12004

100%

5.2.1. As datas especificadas podem ser alteradas considerando o prazo para conclusdo do processo de contratagdo, mantendo-se
0s prazos maximos estabel ecidos.

5.2.2. Os prazos de execugdo podem ser reduzidos/antecipados a critério da futura contratada.

Local e horério da prestacéo dos servicos
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5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, Campus JK/ Diamantina/M G
Rodovia MGT 367 — Km 583, n° 5000- Alto da Jacuba- Diamantina/M G - CEP 39100-000.

E

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, Campus do Mucuri - Tedfilo Otoni
Rua do Cruzeiro, 01, Jardim Sdo Paulo, Tedfilo Otoni/MG - CEP 39100-000.

5.4. Os servicos serdo prestados no seguinte horério:

Os servigos deverdo ser realizados nas instalagdes da Biblioteca, entre 08h e 17h, no periodo compreendido no cronograma fisico
financeiro.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a suficientes, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

I nfor macBes relevantes para o dimensionamento da proposta

Relatério Acervo - Biblioteca Campus JK - Diamantina

Item Descricdo Quantidade
01 Livros 74.880
02 Folhetos 4

03 Catélogos 37

04 Relatérios 1

05 DissertagBes 805
06 Monografias 531

07 Teses 355
08 Partituras 91

09 Jogos 8

10 Eventos 50
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11 Periodicos 55

12 Normas 194

13 Audios 11

14 DVD 91

15 Imagem 22

16 Gravagdo de video 350

17 Mapas 3

18 CD-ROM 13

TOTAL 77.501

Relatério Acervo - Biblioteca Campus do Mucuri - Tedfilo Otoni

Item Descricdo Quantidade

01 Livros 35.438

02 DissertacBes 4

03 Monografias 2

04 Teses 13

05 Eventos 1

06 Periddicos 222

07 Normas 2

08 Gravagéo de video 2

6de 16
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TOTAL 35.684

5.6. Os quantitativos sdo estimativos e serdo efetivamente pagas as quantidades correspondentes ao que for higienizado.

5.7. A prestacdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. O servico sera contratado sem dedicacéo
exclusiva de méo de obra.

5.8. A Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequagéo contratual do quantitativo
necessario, com base naalinea"b" doinciso | do art. 124 daLei n. 14.133/2021 e nos termos do art. 63, §2° daIN SEGES/MP n.
5/2017.

5.9. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos autorizados pelo art. 124, inciso |1, letra"d" daLe 14.133/2021.

5.10. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da contratante, a
Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados
e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario,
com base naalinea"b" doinciso | do art. 124 da Lei n. 14.133/2021 e nos termos do art. 63, §2° daIN SEGES/MP n. 5/2017.

5.11. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo do servico.

5.12. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s Servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢&o.

5.13. Os pregos deverdo ser expressos em moeda nacional, o valor unitério em algarismos e o valor global em algarismos e por
extenso.

Especificagéo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso |11, da L el n° 14.133, de 2021)

5.14. O prazo de garantia dos servicos realizados devem ser de no minimo 90 (noventa) dias contados do recebimento definitivo
do objeto. A garantia devera ser cumprida, independente do término ou rescisdo do contrato, até o limite da garantia.

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.15. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tai's circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem el etronica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizag8o, que contera informagOes acerca das obrigactes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéio ou a manutengéo do preposto da empresa, hip6tese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagéo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizag&o Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sgjam cumpridas todas as condigdes
estabel ecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, V1);

6.9.1. Cabera ao fiscal técnico acompanhar os servicos e verificar a quantidade de itens que serdo efetivamente higienizados,
realizando o registro para posterior emisséo da notafiscal.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo paraa correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.2486,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | ell, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.16.1. Além do disposto acima, afiscalizagéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.16.1.1. O fiscal fara o acompanhamento dos aspectos administrativos e financeiros relacionados a execugéo do contrato com o
objetivo de verificacdo de conformidade e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos
servicos estdo compativeis com o Termo de Referéncia e seus Apéndices, Estudo Técnico Preliminar e o Contrato ou
Instrumento Substitutivo.
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6.16.1.2 E de responsabilidade do fiscal realizar as verificacbes e fiscalizagbes necessdrias & boa e regular execugio
administrativa e financeira do contrato, observando o disposto nalegislacéo aplicavel.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
0s registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacio da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
deriscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I11).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobat6rio da avaliagéo realizada pel os fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigages. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia paratal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliz&los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, daLe n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X €23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposic8o acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagdo da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de caréter técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setoria do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com aentregado Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 daLel n° 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisorio tambhém ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instruces exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-|los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com menc&o ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, V111, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes,

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentagBes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar aempresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizag&o dos procedimentos de liquidagédo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug&o do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacio
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7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Gteis para fins de liquidaco, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da I nstrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que tratao inciso Il do art. 75 daLei n® 14.133, de
2021

7.15. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. adatadaemissio;

7.15.3.0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.15.5. o valor apagar; e

7.15.6. eventua destaque do valor de retengdes tributérias cabivels.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagdo
da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, haimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios el etronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 daLei n° 14.133/2021.

7.18. A Administragdo deverarealizar consulta ao SICAF para: @) verificar a manutencdo das condic¢des de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impega a contratagio no ambito do 6rg&o ou entidade, tais como a proibi¢éo de contratar com a
Administracéo ou com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificaggo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, 0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado umavez, por igua periodo, acritério do contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizaggo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias & rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidag@o da despesa,
conforme se¢&o anterior, nos termos da I nstru¢éo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
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7.27. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributéria prevista nalegislagéo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizac8o do pagamento, 0s percentuais estabel ecidos na legislacéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto nareferidaLei Complementar.

Cessao decrédito

7.29. E admitida a cessio fiducidria de direitos crediticios com institui¢io financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.29.1. As cessBes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacéo do contratante.

7.30. A eficécia da cessdo de crédito, de qual quer natureza, em relagdio a Administragéo, esta condicionada a cel ebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicBes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdio do aditamento de cessdo de crédito e a realizag8o dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de que o cessiondrio néo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder PUblico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absol utamente incélumes todas as defesas e excegdes a0 pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.33. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob aintegral responsabilidade do
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOSDE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrbnica, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021 (, que culminard com a sele¢do da proposta de MENOR
PRECO POR ITEM.

Regime de execucdo
8.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por preco unitério.
Exigéncias de habilitaco

8.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cles para
contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portal datransparencia.gov.br/ceis);
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¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa interessada e de seu sicio majoritario, por forga do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicéo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica daqual seja sdcio mgjoritério.

8.5. Caso conste na Consulta de Situag&o do interessado a existéncia de Ocorréncias |mpeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias | mpeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vincul os societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratag&o.

8.8. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administraco, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for afilial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e a0 CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizag&o do recol himento dessas contribuiges.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica

Habilitagdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercia da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIREL|: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores,

8.18. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Uni&o e arquivada na Junta Comercia da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooper ativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
dale n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidacdo respectiva
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Habilitacao fiscal, social etrabalhista
8.23. Provade inscric¢ao no Cadastro Naciona de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaco de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federa do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI11, da Constitui¢&o;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certidéo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, naformadalei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

8.31. Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para 0 cumprimento
das obrigacdes objeto da contratacdo;

8.32. A declaragdio acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratag&o.

8.33. Comprovagao de aptidéo para execucdo de servigo de complexidade tecnol égica e operacional equivalente ou superior com
0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.33.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.33.1.1. Higienizag&o de acervos e documentos

8.33.2. Ser4 admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagcdo e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou dafilial da empresainteressada.

8.33.4. O interessado disponibilizara todas as informagGes necessérias a comprovagéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.34. Para a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo complementar:

8.34.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscri¢éo e a comprovagdo de que estéo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso X1, 21, inciso | e 42, §8§2°a6°daLe n. 5.764, de 1971;
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8.34.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.34.3. A comprovacdo do capital social proporciona ao niimero de cooperados necessarios a prestagéo do servico;

8.34.4. O registro previsto naLei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.34.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.34.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: @) ata de fundacdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pel os cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que

executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.34.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracéo, sob as penas dalei, de que tal auditoriando foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): ,01
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui caréter sigiloso e seré tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento
das propostas.

9.4. A estimativa de custo levou em considerag&o o risco envolvido na contratac&o e sua alocagdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
da Uni&o.

9.6.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
Gestdo/Unidade: 15243/153036
Fonte de Recursos: 1000000000
Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 229791
Elemento de Despesa: 339039
Subitem da Despesa: 78
Plano Interno: M20RKQO0106N

CATSER: 00002267-5

Diamantina, 26 de junho de 2024

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

JULLYELE HUBNER COSTA
Bibliotecaria/UFVJM - Membro Equipe Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/06/2024 as 17:35:35.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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Estudo Teécnico Preliminar 43/2024

1. Informacoes Basicas
[Este documento € sigiloso | Justificativa: Documento preparatério]

Numero do processo: 23086001694/2024-81

2. Objeto

Este Estudo Preliminar visa analisar a viabilidade técnica e econ6mica, bem como fornecer informagoes relevantes para subsidiar
o processo de contratacdo de empresa especializada higienizacdo do acervo bibliografico das bibliotecas dos Campi: Campus JK
em Diamantina e Campus do Mucuri em Teéfilo Otoni, Minas Gerais, da UFVJM.

Para fins deste ETP, adotam-se as defini¢des propostas pelo Dicionério de Biblioteconomia e Arquivologia (Cunha; Cavalcanti,
2008) e do livro Catalogacéo de recursos bibliograficos: AACR2R em Marc 21 (Ribeiro, Antonia Motta de Castro Memodria,
2006):

Acervo — Conjunto de documentos conservados para o atendimento das finalidades de uma biblioteca: informagdo, pesquisa,
educacgdo e recreagdo.

Artefato — Qualquer objeto feito ou modificado por uma ou mais pessoas.

Higienizacdo — Retirada da poeira e outros residuos estranhos aos documentos, usando instrumental indicado e técnicas
apropriadas para ndo produzir estragos. Objetiva a conservacdo dos documentos.

Livro — Documento, formado pela reunido de folhas ou cadernos, geralmente impressos e constituindo uma unidade bibliogréfica.

Periédico — Fasciculo numa série continua sob o mesmo titulo, publicado a intervalos regulares, por tempo ilimitado, sendo cada
fasciculo numerado consecutivamente e com indicacdo de data. O mesmo que publicac¢do periodica.

Volume — Unidade material que retine sob uma mesma capa alguns elementos, tais como: folhas, cadernos, discos, formando um
todo ou como parte de um conjunto.

3. Suporte Legal

A presente contratagdo observara os preceitos da Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988, da Lei n° 14.133/2021,
bem como demais requisitos legais e normativos que regem a matéria.

A contratacdo de obras, servigos, compras e alienacfes na administragdo publica, seja ela direta ou indireta de quaisquer dos
poderes da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos municipios, esta disciplinada na Constituicdo Federal de 1988, em seu
art. 37, inciso XXI. Tais contratagdes, como determina a referida constitui¢do, deverdo ser objeto do devido processo de licitagdo
publica, assegurando a igual dade de condigdes a todos os concorrentes. Vejamos o que dispde na integra tal dispositivo legal:

(...) XXI - ressalvados os casos especificados na legislacéo, as obras, servigos, compras e alienagdes seréo
contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condicBes a todos os concorrentes,
com clausulas que estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as condicOes efetivas da proposta, nos
termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes, [CF/88, inciso XXI, art. 37],

A licitag8o tem por objetivo tornar isondmica a participacdo dos interessados e obter a contratacdo da proposta mais vantajosa ao
interesse publico, primando sempre pelos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e
publicidade. Para disciplinar amatériafoi instituidaaLei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021 que estabelece em seu art. 2°

Art. 2° EstalLel aplica-se a
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| - alienacdo e concessdo de direito real de uso de bens;

Il - compra, inclusive por encomenda;

I - locagao;

IV - concessdo e permissao de uso de bens publicos;

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados;
V1 - obras e servigos de arquitetura e engenharig;

VII - contratacdes de tecnol ogia da informag&o e de comuni cacéo.

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a alienagdo e concessao
de direito real de uso de bens; compra, inclusive por encomenda; locagdo; concessao e permissao de uso de bens publicos;
prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; obras e servicos de arquitetura e engenharia e
contratagBes de tecnologia da informac&o e de comunicagdo no &mbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios. A referida lei ratificou o comando constitucional para a obrigatoriedade de licitagéo e trouxe as hipéteses em
gue o processo licitatorio pode ndo ser realizado, naformade dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicac8o desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento,
da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivacdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentdvel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657,
de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

O art. 11 dalei 14.133/2021 estabelece:

Art. 11. O processo licitatério tem por objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competi¢ao;

Il - evitar contratagBes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execucdo dos contratos;

IV - incentivar ainovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Paragrafo Unico. A alta administragdo do 6érgéo ou entidade é responsavel pela governanca das contratacfes e
deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestéo de riscos e controles internos, para avaiar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e 0s respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos
estabelecidos no caput deste artigo, promover um ambiente integro e confidvel, assegurar o alinhamento das
contratacBes ao planegjamento estratégico e as |leis orcamentérias e promover eficiéncia, efetividade e eficaciaem
suas contratacoes.

Assim, a licitacdo € a regra, a dispensa é permitida em carater excepcional quando € inviavel a concorréncia e desde que
preenchidos os requisitos legais.

A conceituacdo de servigos foi dispostanosincisos do art. 6° daLei n° 14.133/2021:

Art. 6°- Paraosfins destaLei, considera-se:

[.]

Xl - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse da Administragao;

X1l - bens e servicos comuns:. agqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;
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Conforme preconiza a Lei 14.133/21, em seu artigo 18, a etapa preparatéria do processo licitatério caracteriza-se pelo
plangjamento, compatibilizando-se com o plano anual de contratagdes, com as leis orcamentarias, sendo o0 espago, momento e
local adequado para abordar todas as consideragdes técnicas, mercadol 6gicas e de gestdo que podem interferir na contratacdo.

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo plangjamento e deve compatibilizar-se
com o plano de contratacfes anual de que trata o inciso V11 do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado,
e com as leis orgamentérias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadol 6gicas e de gestéo que
podem interferir na contratagdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o
interesse publico envolvido;

Il - a definicBo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a defini¢do das condictes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condi¢des de
recebimento;

IV - 0 orgamento estimado, com as composi ¢des dos pregos utilizados para sua formagao;
V - aelaboracdo do edital delicitagdo;

V1 - aelaboracdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constara obrigatoriamente como anexo do edital
de licitacao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou de execucdo de obras e servigos de
engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIII - amodalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o0 modo de disputa e a adequacéo e eficiéncia da forma
de combinagdo desses parémetros, para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagéo
mai s vantajoso paraa Administracdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificaco
técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de
qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas,
nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a
participacdo de empresas em consorcio;

X - aandlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execugdo contratual;
X1 - amotivacdo sobre o momento da divulgagéo do orcamento da licitagdo, observado o art. 24 desta Lei.

As contratac6es de servigos, mediante execucdo indireta, devem ser precedidas de Estudos Preliminares para andlise de sua
viabilidade e o levantamento dos elementos essenciais a futura contratagcdo de forma que melhor atenda as necessidades da
Administragéo.

A contratacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta, em regra geral, seguird a IN/SEGES n° 5, de 26 de maio de 2017 e
passardo necessariamente pelas fases de plangamento da contratacdo, selegdo do fornecedor e gestdo do contrato. No que se
refere ao plangjamento da contratagdo, essa contara com o citado Estudo Técnico Preliminar (ETP), com o Gerenciamento de
Riscos (GER), com o Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Bésico.

A Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022 que estabel ece regras e diretrizes para o procedimento de
contratagdo de servicos sob o regime de execucdo indireta de que dispde a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, autoriza a
aplicacdo da Instrucdo Normativa n® 05/2017 que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos
sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administragdo Publica federa direta, autarquica e fundacional.

Art. 1° Fica autorizada a aplicagdo da Instrugdo Normativa n°® 5 de 26 de maio de 2017, que dispde sobre as
regras e diretrizes do procedimento de contratacéo de servigos sob o regime de execucdo indireta no &mbito da
Administracdo Publica federal direta, autérquica e fundacional, no que couber, para a realizagdo dos processos
de licitacdo e de contratagdo direta de servicos de que dispde a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

A observagdo da IN 05/2017 é obrigatéria pelos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais (SISG). O SISG

foi instituido pelo Decreto 1.094 de 1994, sendo integrado pel os 6rgéos e unidades da Administragdo Federal direta, autérquica e
fundacional:
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Art. 1° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a designacéo de Sistema de Servicos Gerais (SISG), as
atividades de administracdo de edificios publicos e iméveis residenciais, material, transporte, comunicages
administrativas e documentaggo.

§ 1° Integram o SISG os 6rgdos e unidades da Administracdo Federal direta, autérquica e fundacional,
incumbidos especificamente da execugdo das atividades de que trata este artigo.

[.]

Art. 2° O SISG compreende:

| - o orgédo central, responsavel pela formulagdo de diretrizes, orientagdo, planejamento e coordenagéo,
supervisdo e controle dos assuntos relativos a Servigos Gerais;

Il - os orgdos setoriais, unidades incumbidas especificamente de atividades concernentes ao SISG, nos
Ministérios e 6rgdos integrantes da Presidéncia da Republica;

Il - os 6rgdos seccionais, unidades incumbidas da execucéo das atividades do SISG, nas autarquias e fundactes
publicas.

Nesse sentido, aplica-se o disposto na Instrucdo Normativa n® 05/2017 que disp8e sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servigos sob o regime de execugéo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional, e suas alteragdes, sendo que as contratagbes publicas devem ser realizadas observando as seguintes fases:

Art. 19. As contratagBes de servigos de que tratam esta Instrugdo Normativa serdo realizadas observando-se as
seguintes fases:

| - Plangjamento da Contratag&o;
Il - Selecdo do Fornecedor; e
Il - Gestao do Contrato.

Paragrafo Unico. O nivel de detalhamento de informagdes necessérias para instruir cada fase da contratagcéo
devera considerar a analise de risco do objeto contratado.

No que diz respeito a fase do Plangjamento da Contratacdo a IN 05/2017 determinou que:

Art. 20. O Plangjamento da Contratagdo, para cada servico a ser contratado, consistira nas seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;

Il - Gerenciamento de Riscos; e

I11 - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

[..]

§ 4° Os 0rgéos e entidades poderdo simplificar, no que couber, a etapa de Estudos Preliminares, quando adotados
os modelos de contratagdo estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela Secretaria de Gestéo do

Ministério do Plangjamento, Desenvolvimento e Gestéo.

§ 5° Podem ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servicos de
mesma natur eza, semelhanca ou afinidade.

[.]

O art. 24 da Instrucéo Normativa 05/2017 estabel ece:

[..]

Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de Plangjamento da Contratagdo deve
realizar os Estudos Preliminares, conforme estabelecido em ato do Secretério de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizagéo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia." (NR)

[.]
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De acordo com a Instrugdo Normativa SEGES n° 58 /2022, os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional deverdo elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servigos e obras, demonstrando a viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental do futuro processo licitatério no Sistema ETP

Digital.

Art. 4° Os ETP deverdo ser elaborados no Sistema ETP Digital, observados os procedimentos estabel ecidos no
manual técnico operacional que sera publicado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestéo e Governo Digital do Ministério da Economia, disponivel no endereco eletronico
Www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e operacionalizagéo.

Ainda segundo o art. 9° da Instrugdo Normativa n° 58/2022 os Estudos Preliminares devem conter, quando couber, as seguintes

informagdes:

Art. 9° Com base no Plano de ContratagcBes Anual, deverdo ser registrados no Sistema ETP Digital os seguintes
elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - descrigéo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugéo, prevendo critérios e
préticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentactes especificas, bem como padrées minimos de
qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagBes similares feitas por outros 6rgéos e entidades publicas, bem como por
organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodol ogias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Admini straggo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para coleta de
contribuicgdes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locac8o de bens ou do acesso a bens, ser avaliados 0s custos e 0s
beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em
sede de economiacircular; e

d) ser consideradas outras opces logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos pUblicos
de doacdo e permutas.

IV - descricdo da solugdio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutencdo e & assisténcia
técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de célculo e dos documentos
gue lhe d&o suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitérios referenciais, das memérias de calculo
e dos documentos que |he déo suporte, que poderéo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagéo;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucao;
VIII - contratagBes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato, tais como
adaptacOes no ambiente do 6rgao ou da entidade, necessidade de obtenggo de licengas, outorgas ou autorizagoes,
capacitacdo de servidores ou de empregados parafiscalizagéo e gestdo contratual;
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XIl - descricdo de possivels impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel; e

X111 - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

[.]

Em consonéncia com o disposto na legislacdo retro citada, o presente ETP objetiva tratar a necessidade (demanda) apresentada
no Documento de Oficializacdo da Demanda (DFD). A vista disso, a seguir sfo apresentadas as alternativas existentes, as
peculiaridades e reveses de cada uma dessas alternativas, 0 amparo legal para a solucdo que se mostra mais adequada ao caso e as
recomendacOes para a adequada instruc&o processual.

Ademais, o ETP assiste base ao termo de referéncia ou projeto basico a ser elaborado, conforme o caso, quando da concluséo
pela viabilidade da contratacdo sob andlise. Posto isto, o presente documento atende ao disposto nos incisos | ao XI1I do art. 9°
dalN n° 58/2022, conforme se segue.

O termo de referéncia ou projeto béasico sera elaborado pelo setor requisitante, conforme dispde o art. 29 da Instrugdo Normativa
n° 05/2017, a quem cabera avaliar a pertinéncia de modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco, a
depender da temporalidade da contratacdo. Deverdo ser utilizadas as minutas padronizadas da AGU.

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia e Projetos Basicos
da Advocacia-Geral Uni&o, observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os Cadernos de Logistica
expedidos pela Secretaria de Gestéo do Ministério do Plangjamento, Desenvolvimento e Gest&o, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgdo ou entidade ndo utilizar os modelos de que trata o caput, ou utiliz&los com alteracdes,
devera apresentar as devidas justificativas, anexando-as aos autos.

§ 2° Cumpre ao setor requisitante a elaboracéo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a quem caberd avaliar
a pertinéncia de modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco, a depender da
temporalidade da contratag&o, observado o disposto no art. 23.

O termo de referéncia, documento elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, devera conter os paréametros e
elementos descritivos estabelecidos no art. 9° da Instrugdo Normativa Seges’ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, que dispbe
sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da
administragéo plblicafederal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital .

Constituirdo ainda o referencial normativo da presente contratagdo 0s seguintes normativos legais:

- Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967: que dispde sobre a organizagdo da Administracdo Federal, estabelece
diretrizes para a Reforma Administrativa.

- Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

- Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013: Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
prética de atos contra a administracéo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.

- Lei Complementar 123/2006, de 14 de dezembro de 2006: Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte.

- Decreto n® 1.094, de 23 de marco de 1994: Dispde sobre o Sistema de Servicos Gerais (SISG) dos 6rgaos civis da
Administracdo Federal direta, das autarquias federais e fundagGes publicas, e da outras providéncias.

- Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018: Dispde sobre a execugdo indireta, mediante contratagdo, de servigos da
administragdo publica federa direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista
controladas pela Uni&o.

- Decreto n® 10.947, de 25 de janeir o de 2022: Regulamenta o inciso V11 do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual e ingtituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagfes no
ambito da administracdo publicafederal direta, autarquica e fundacional.

- Decreto 11.871 de 29 de dezembr o de 2023: Atualiza os valores estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6 de 25



UASG 153036 Estudo Técnico Preliminar 43/2024

- Instrucdo Normativa 05, de 29 de maio de 2017: Disple sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de
Servicos.

- Instrucdo Normativa n° 10, de 12 de novembro de 2012: Estabelece regras para elaboragdo dos Planos de Gestdo de
L ogistica Sustentavel.

- Instrucdo Normativa n° 58, de 8 de agosto de 2022: Dispde sobre a elaboragédo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos e obras, no ambito da administracdo publica federal direta, autérquica e
fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

- Instrucdo Normativa 01, de 19 de janeiro de 2010: Dispde sobre s critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de
bens, contratag@o de servigos ou obras.

- Instrucéo Normativa 98, de 26 de dezembro de 2022: Estabelece regras e diretrizes para o procedimento de contratacdo de
servigos sob o regime de execucdo indireta de que dispbe a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da Administragdo
Plblicafedera direta, autarquica e fundacional.

- Instrucdo Normativa AGU, n° 1 de 13 de setembro de 2021: Dispde sobre a no obrigatoriedade da manifestagéo juridica
nas contratagdes diretas de pegueno valor com fundamento no art. 75, 1 ou ll, e 8 3°daLei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

- Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021: Dispde sobre a dispensa de licitago, na forma eletrénica, de
quetrataalei n°14.133, de 1° de abril de 2021, e ingtitui 0 Sistema de Dispensa Eletrénica, no ambito da Administragéo Plblica
federa direta, autarquica e fundacional.

- Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021: Dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizac8o de pesquisa de pregos para a aquisi¢ao de bens e contratacdo de servigos em geral, no ambito da administragéo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

- Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022: Dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia—
TR, para a aquisi¢cdo de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre 0 Sistema TR digital .

- Portaria n° 443, de 27 de dezembro de 2018: Estabelece os servigos que serdo preferencialmente objeto de execucdo indireta,
em atendimento ao disposto no art. 2° do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018.

- Resolugdo n° 07 - CGIRC/UFVJM, de 02 de fevereiro de 2023: Institui e regulamenta a Politica de Governanca em
Aquisicoes e Contratacfes — PGAC da Universidade Federa dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

- Par ecer es Referenciais da AGU: naquilo que se aplica a esta contratagdo.

Nas contratactes publicas faz-se necessério, além da obediéncia aos preceitos legais, a observacdo dos Acdrdéos e OrientacGes
emanados do Tribunal de Contas da Unido - TCU, demais 6rgéos de controle, bem como as orientagBes da PGF.

A contratacdo se sujeita ainda aos demais requisitos legais e normativos que regem a matéria.

Considerando que a solugdo pretendida, in casu, trata-se da contratagdo de servicos de terceiros cabe observar, inclusive, o que
disciplina o Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018. O referido diploma legal dispde sobre a execugdo indireta, mediante
contratagdo de servigos inerentes a administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, das empresas publicas e das
sociedades de economia mista controladas pela Uni&o.

Os servigos permissivos, preferencialmente, a execugdo indireta também estdo estabelecidos na Portaria n° 443, de 27 de
dezembro de 2018, podendo outras atividades serem passiveis de execugo indireta desde que observadas as vedagOes do Decreto
n° 9.507/2018.

Cabe, portanto, atentar que nos termos dos incisos | ao 1V do art. 3° do mencionado decreto ndo serdo objeto de execucéo
indireta na administragdo publica federa direta, autarquica e fundacional, os seguintes servicos:

Art. 3° N&o serdo objeto de execucdo indireta na administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional,
0S Servicos:

| - que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas éreas de planegjamento, coordenagéo,
supervisdo e controle;

Il - que sgjam considerados estratégicos para o érgdo ou a entidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o
controle de processos e de conhecimentos e tecnologias,
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Il - que estejam relacionados ao poder de policia, de regulagdo, de outorga de servicos publicos e de aplicacdo
de sancéo; e

IV - que sggam inerentes as categorias funcionais abr angidas pelo plano de car gos do ¢r géo ou da entidade
, exceto disposicao legal em contrério ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do
quadro geral de pessoal”.

§ 1° Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam 0s incisos do caput poder&o ser executados
de forma indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizaco de atos administrativos ou a
tomada de decisdo para o contratado.

§ 2° Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessorios de fiscalizago e consentimento relacionados ao
exercicio do poder de policia ndo seréo objeto de execugdo indireta.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Portaria n°® 443, de 27 de dezembro de 2018 que
estabeleceu os servicos que serdo preferencialmente objeto de execucdo indireta, em atendimento ao disposto no art. 2° do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018. A referida portaria assim dispds em seu art. 1°

Art. 1° No ambito da administracdo piblica federal direta, autéarquica e fundacional, serdo preferencialmente
objeto de execucdo indireta, dentre outros, 0s seguintes servigos:

XIII - instalagdo, operacdo e manutencdo de maquinas e equipamentos, incluindo os de captagdo, tratamento e
transmissao de audio, video e imagens;

[.]

Paragrafo Unico. Outras atividades que ndo estejam contempladas na presente lista poderdo ser passiveis de
execucdo indireta, desde que atendidas as vedagdes constantes no Decreto n° 9.507, de 2018.

Como condic&o preliminar a contratagdo, a Administracdo certificou-se de que o objeto a ser contratado n&o incorria em irregular
terceirizacdo, uma vez que 0s servigos nao constam das atividades vedadas pelo art. 9° da IN MPOG n° 05/2017 e pelo art. 3° do
Decreto 9.507/2018.

No que se refere a licitagcdo dos servigos, ressalta-se que licitar € a regra. Nao obstante, existem contratagdes que por
caracteristicas peculiares tornam-se excegles a regra, seja pelaimpossibilidade ou pela inviabilidade de contratagcdo por meio de
processo licitatdrio. Nestes casos a legislacdo trouxe a figura da dispensa de licitagdo e ainexigibilidade de licitag&o.

Ressalta-se que no caso da dispensa de licitagéo, € dada ao administrador publico a faculdade na realizagdo do procedimento
licitatério, no entanto, a dispensa deve ser justificada e ocorrer por razdes de interesse publico. Dessa forma, a justificativa da
dispensa, em atendimento ao art. 72 da Lei 14.133/2021, constara de documento em anexo emitido pelo setor requisitante, em
caso de aprovagdo dareferida alternativa pela Administragéo.

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagéo,
devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser cal culada na forma estabelecida no art. 23 desta L ei;
I11 - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentérios com 0 compromisso a ser
assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria;
V| - razéo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Neste planejamento a equipe referenciou Acdrdaos, Jurisprudéncias e Artigos relativos aLei 8.666/93 mas que tenham referéncia
com os temas tratados nesta contratagao.
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4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Sistema de Bibliotecas - SISBI/UFVIM Viviane Pedrosa

5. Descricao da necessidade

Este tdpico, observando o determinado pelo inciso | do art. 9° da IN/SEGES n° 58/2022, dedica-se a descri¢do da necessidade
da contratagéo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

O acervo impresso da Biblioteca é constituido de por livros, periédicos, atlas, mapas, fotos, slides, CDs, partituras e outros. O
manuseio e a exposicao destes itens as condicBes ambientais geram desgastes e acimulo de elementos danosos a sua
conservacao, comprometendo sua integridade fisica.

Nesta esteira, verifica-se que a higienizago do acervo é de fundamental importancia, na medida que tem por escopo a eliminagéo
de sujidades extrinsecas as obras, tais como poeira, particulas sdlidas e elementos esplrios a estrutura fisica do papel,
objetivando, entre outros fatores, a permanéncia estética e estrutural dele.

A politica de preservacdo recomenda que o acervo deva ser higienizado no todo e, posteriormente, realize-se uma manutengéo
periddica, voltando ao inicio do acervo para que seja realizada a conservagao e preservacdo da documentacdo, mantendo-a limpa,
sem contaminagdo por insetos e evitando a proliferacdo de pragas. A principal atividade baseia-se na retirada da sujidade do
material, provocada por condi¢des ambientais, quimicas €/ou humanas.

Portanto, o referido servigo € uma medida de carater preventivo imprescindivel a fim de que se preserve o seu acervo. Cabe
ressaltar, ainda, que sua execucdo periddica resulta no aumento da vida Util do acervo, bem como na melhoria da qualidade de
vida dos servidores e usuarios que manuselam ou sd0 expostos as obras. Pelos motivos expostos, a realizagdo do servigo proposto
€ essencia paramanutengdo e conservagao do acervo bibliogréafico da UFVIM.

Conforme estabelece o item 9 da IN 205/1988 "E obrigacéo de todos a quem tenha sido confiado material para a guarda ou uso,
zelar pela sua boa conservacdo e deligenciar no sentido da recuperagdo daguele que se avariar” dessa forma justifica-se a
contratacdo pretendida.

6. Descricao dos Requisitos da Contratacao

De acordo com o art. 9° da Instrugdo Normativa n® 58/2022 os Estudos Preliminares devem conter os requisitos da contratacéo
necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e préticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentactes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho.

Esta contratac8o encontra-se amparada no art. 10 do Decreto-Lei n.° 200, de 25/02/67, pois as atividades que se pretende
contratar, ainda que essenciais, sdo rotineiras, podendo ser realizadas mediante prestagdo de servicos terceirizados, em
conformidade com alegislacdo patria

Art. 10. A execugdo das atividades da Administracdo Federal devera ser amplamente descentralizada. [ ...]

Os servicos referentes a esta contratagdo deverdo ser executados pelo fornecedor, de acordo com as especificagfes definidas na
contratacdo, sendo que a empresa deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na
legislacdo especifica sobre a qualidade e prestacdo do servico, de acordo com as normas técnicas em vigor, de boa qualidade e
aceitagdo no mercado.

Para que o presente servico sgja contratado e corretamente prestado, existem ainda requisitos minimos para sua satisfacdo
conforme disposto a seguir:

As exigéncias de habilitag8o juridica e de regularidade fiscal e trabal hista s80 as usuais para a generalidade dos objetos.

A textualidade das exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabal hista seréo aquelas fornecidas pelos modelos
de documentos disponibilizados pela Advocacia Geral da Uni&o.
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A Contratada deverd ser especializada no ramo e possuir experiéncia comprovada na execugao do servico.
A Contratada devera assumir toda a responsabilidade pel os servigos executados, dando por eles total garantia.

A contratag@o serd realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com base no inciso I, do art. 75 da Lel 14.133/2021, com
regime de execucao de empreitada por prego unitario.

Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estaro inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios,
comercials e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacéo do servico.

A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o
que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

Os precos deverdo ser expressos em moeda nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

A proposta devera ser documentada nos autos e seré levada em consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de
eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

NATUREZA DO SERVICO E DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

O objeto refere-se a servigo comum de caréter ndo continuado e deverd ser realizada in loco nas dependéncias da Contratante.
O instrumento de contrato € obrigatorio, ressalvadas as contratacoes provenientes de dispensa de licitagdo em razdo de valor.
O caput do art. 95, daLei de Licitagdes, estabelece:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipéteses, em que a Administragdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou ordem de execucdo de servico:

| - dispensa delicitagdo em razdo devalor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 1° As hipoteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92
destalei.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragio, salvo o de pequenas compras ou o de
prestacdo de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez
mil reais).

Em regra, as contratagBes administrativas devem ser celebradas mediante termo de contrato no qual se vejam formamente
inscul pidas todas as clausulas essenciais relacionadas no art. 92, daLel n. 14.133/2021 e eventuais normas correl atas.

No entanto, com o objetivo de dar maior agilidade e eficiéncia as atividades administrativas, nas situagdes precisamente definidas
em seu art. 95, a Lei autoriza a substitui¢&o desse termo de contratacdo completo por instrumentos como a nota de empenho e a
ordem de execucdo de servigo.

A Orientacdo Normativa AGU 69/2021 autoriza a substitui¢céio do contrato por instrumentos como a nota de empenho e a ordem
de execucdo de servico. A utilizagdo desses documentos para fins de substituicdo do contrato ndo subtrai o carater
eminentemente contratual da relagéo pactuada, permanecendo aplicaveis todas as prescri¢des relativas as contratagles publicas, a
exemplo da nomeacdo de fiscal e das clausulas do art. 92 da Lei 14.133/2021 (embora néo formalizadas solenemente), no que
couber. Caso a contratagdo ndo utilize contrato formalmente, os riscos delineados sdo 0os mesmos e devem ser seguidos de acordo
com as caracteristicas do documento substituto.

ORIENTACAO NORMATIVA AGU N° 69, DE 13 DE SETEMBRO DE 2021

O ADVOGADO-GERAL DA UNIAO, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 4°, incisos I, X, XI, X111, e
XVIIl, da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993, e considerando o que consta do Processo

10 de 25



UASG 153036 Estudo Técnico Preliminar 43/2024

Administrativo n°® 63054.001894/2021-82, resolve expedir a presente Orientagdo Normativa a todos os 6rgéos
juridicos enumerados nos arts. 2° e 17 da Lei Complementar n°® 73, de 1993:

NAO E OBRIGATORIA MANIFESTACAO JURIDICA NAS CONTRATACOES DIRETAS DE
PEQUENO VALOR COM FUNDAMENTO NO ART. 75,1 OU I, E § 3° DA LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, SALVO SE HOUVER CELEBRACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO E ESTE
NAO FOR PADRONIZADO PELO ORGAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO, OU NAS
HIPOTESES EM QUE O ADMINISTRADOR TENHA SUSCITADO DUVIDA A RESPEITO DA
LEGALIDADE DA DISPENSA DE LICITACAO. APLICA-SE O MESMO ENTENDIMENTO AS
CONTRATACOES DIRETAS FUNDADAS NO ART. 74, DA LEI N° 14.133, DE 2021, DESDE QUE SEUS
VALORES NAO ULTRAPASSEM OS LIMITES PREVISTOS NOS INCISOS | E || DO ART. 75, DA LEI N°
14.133, DE 2021. (Destacamos.)

Dessa forma devido as caracteristicas da contratagdo e com base no caput do art. 95 da Lei 14.133/2021 o instrumento a ser
utilizado para formalizagdo desta contratacdo podera ser a Ordem de Execucdo de Servigo, Carta Contrato ou Nota de Empenho
de Despesa.

A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragéo, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. O servico serd contratado sem dedicacéo
exclusiva de méo de obra.

A Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizag8o, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo
necessario, com base naalinea"b" doinciso | do art. 124 daLei n. 14.133/2021 e nos termos do art. 63, §2° daIN SEGES/MP n.
5/2017.

Conforme estabelece 0 § 4° do art. 75 da Lei 14.133/2021 as contratagBes de que trata o inciso Il do caput deste artigo seréo
preferencialmente pagas por meio de cartdo de pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢éo do publico
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Com relacéo a citada forma de pagamento, no dmbito da UFVJM, deve ser observado o teor do OFICIO N° 215/2023/DORC
/PROPLAN (SEI'! 1198903), cabendo o monitoramento quanto a atualizagdes acerca das orientagdes ali registradas.

O prazo de garantia dos servicos realizados devem ser de no minimo 90 (noventa) dias contados do recebimento definitivo do
objeto. A garantia devera ser cumprida, independente do término ou rescisdo do contrato, até o limite da garantia.

A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos autorizados pelo art. 124, inciso 11, letra"d" daLe 14.133/2021.

Caso 0 eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da contratante, a
Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados
e executados, concomitantemente com a realizag8o, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario,
com base naalinea"b" doinciso | do art. 124 daLei n. 14.133/2021 e nos termos do art. 63, §2° daIN SEGES/MP n. 5/2017.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 120 (cento e vinte) dias para 0 Campus Diamantina e 90 (noventa) dias para o
Campus Tedfilo Otoni, devendo a execucao ser efetivada conforme cronograma fisico financeiro abaixo especificado, a contar do
recebimento da Nota de Empenho.

CRONOGRAMA DE EXECUGAO E PAGAMENTO DO SERVICO - CAMPUSJK el - DIAMANTINA (MG):

Etapa||Material Quantidade Estimada de I tens ||Prazo de execucdo Pagamento
1 50% do acervo||38.750 Até 30 (trinta) dias, no periodo de 12/07 a 12/08/2024 ||50%
2 50% do acervo [|38.750 Até 30 (trinta) dias, no periodo de 13/08 a 13/09/2024 ||50%
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CRONOGRAMA DE EXECUGAO E PAGAMENTO DO SERVICO - CAMPUS DO MUCURI - TEGFILO OTONI
(MG):

Etapa|[Material Quantidade Estimada de Itens||Prazo de execu¢do Pagamento

1 100% do acervo|(35.684 Até 30 (trinta) dias, no periodo de 12/07 a 12/08/2024 |{100%

Os prazos de execucdo podem ser reduzidos/antecipados a critério da futura contratada, mantendo-se o inicio em 12/07/2024 por
setratar do periodo que seinicia o recesso académico, conforme Calendério Escolar UFV.JIM.

CRITERIOSE PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
As compras e licitagdes sustentéveis possuem um papel estratégico para os 6rgaos publicos e, quando adequadamente realizadas,
promovem a sustentabilidade nas atividades publicas. De uma maneira geral, trata-se da utilizag&o do poder de compra do setor
publico para gerar beneficios econdmicos e socioambientais.
Nos termos do artigo 2° do Decreto 7.746/2012, na aquisi¢co de bens e na contratacdo de servicos e obras, a administraco
publica federal direta, autérquica e fundacional e as empresas estatais dependentes devem adotar critérios e préticas sustentéveis

Nnos instrumentos convocatorios.

Quanto aos critérios e préticas de sustentabilidade , a contratada deve seguir, naquilo que couber, as seguintes diretrizes ao longo
da execugdo contratual:

| - Menor impacto sobre os recursos naturais,

Il - preferéncia por materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,

I11- Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia,

IV- Maior geragdo de empregos, preferencialmente com méo de obralocal,

V- Maior vida Util e menor custo de manutenc&o do bem e da obra,

V- Uso de inovagBes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais,

V1I- Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

A contratada devera apresentar material constituido e embalado com critérios socioambientais vigentes decorrentes da Lei n®
6.938/81 e regulamentos, com 0s respectivos registros e comprovagdes oficiais (ex. Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras, ANVISA, ou certificacio energética), aém de atentar para as exigéncias da Politica de Residuos
Sdlidos.

SUBCONTRATACAO
Nessa contratagdo ndo serd admitida subcontratagdo do servico.
PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE ME/EPP

Ao realizar a consulta cadastral das empresas do ramo e daguelas que ofertaram orgcamento do objeto da contratagcdo
(SEI' 1440005), verificou-se a seguinte situacdo:

CNPJ Porte CNAE Descricéo

15.xxx.xxx/0001-45 ME 91.01-5-00 Atividades de bibliotecas e arquivos

Preparagdo de documentos e servicos especializados de apoio|

09.xx.xxx/0001-46 EPP 8219-9-99 administrativo ndo especificados anteriormente
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05.3XXXXX/0001-00 EPP 82.19-9-99 Preparagao de documentos e servicos especializados de apoio
administrativo néo especificados anteriormente

45.xxx.xxx/0001-07 ME 55.90-6-99 Outros a ojamentos néo especificados anteriormente

26.xxx.xxx/0001-00 ME 91.01-5-00 Atividades de bibliotecas e arquivos

49 30X XXX/0001-04 ME 82.19-9-99 Preparagéo de documentos e servicos especializados de apoio
administrativo ndo especificados anteriormente

01.xxx.xxx/0001-62 DEMAIS 78.30-2-00 Fornecimento e gestéo de recursos humanos para terceiros

Dessa forma verifica-se que existem fornecedores enquadrados como ME/EPP capazes de fornecer o objeto a ser contratado
devendo o Aviso de Dispensa Eletr6nica observar o disposto no art. 4° daLei 14.133/2021.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

O sistema de registro de precos € um conjunto de procedimentos para a realizagdo, mediante contratacdo direta ou licitagcdo nas
modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de precos apto a viabilizar diversas contratagBes concomitantes ou
sucessivas, sem arealizacdo de um procedimento licitatorio especifico para cadaumadelas.

O Decreto 11.462/2023, define em seu art. 3° quando adotar estes procedimentos:
Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administraggo julgar pertinente, em especial:
| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagGes permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisi¢ao de bens com previsio de entregas parceladas ou contratagdo de servigos
remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em regime de
tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas
compras centralizadas,

IV - quando for atender a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal, por meio de compra
nacional ou da adesdo de que trata o § 2° do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administraggo.

O objeto da presente contratagdo ndo se enquadra nas situacBes estabel ecidas nos dispositivos do art. 3° do Decreto 11.462/2023,
dessaformando se justificaa adog¢io do Sistema de Registro de Pregos.

PADRONIZACAO

O art. 47 da Le 14.133/2021 determina que as licitagtes de servigos devem atender aos principios da padronizagéo, considerada
a compatibilidade de especificacfes estéticas, técnicas ou de desempenho.

Na execugdo do objeto da futura contratacdo, as etapas da higienizacdo deverdo obedecer as especificagdes, elaboradas de acordo
com os padrdes das institui ¢des/associagdes dedicadas a preservacdo de documentos (Associagdo Brasileira de Conservadores-
Restauradores de Bens CulturaiABRACOR, Associagdo Brasileira de Encadernagdo e Restauro/ABER, Fundacdo Biblioteca
Nacional/BN, Arquivo Nacional).

A Lei n°14.133 traz ainda a previsdo dainstitucionalizacdo do catélogo eletrénico de padronizacdo de compras, servicos e obras,
o qua foi instituido na Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional por meio da Portaria SegesME n° 938, de
2 defevereiro de 2022.
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O Catdlogo Eletronico de Padronizagdo € uma ferramenta informatizada, disponibilizada e gerenciada pela Secretaria de Gestdo e
Inovagdo do Ministério da Gestéo e da Inovagdo em Servigos Publicos destinado a permitir a padronizagdo de itens (bens e
servigos) a serem contratados pela Administragdo e que estardo disponiveis para a licitago cujo critério de julgamento seja o de
menor prego ou de maior desconto, bem como nas contratages diretas de que tratam os incisos | do art. 74 e osincisos| ell do
art. 75 daLei n°14.133, de 2021.

Em consulta, na data de 12/06/2024, ao Portal Nacional de Contratagdes Publica - PNCP no que se refere aos Itens Padronizados,
constam apenas 0s seguintes itens: gua mineral natural, sem gas/ café e aglcar.

DISPENSA ELETRONICA
A contratagdo deverd ser precedida de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis,
com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de

eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, observado o § 3° do art. 75 da Lei 14.133/2021 e
inciso I11, art. 4°daIN SEGES 67/2021.:

LEI 14.133/2021:
Art. 75. E dispensavel alicitaczo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
Servigos e compras,

§ 3° As contratagBes de que tratam os incisos | e |1 do caput deste artigo serdo preferencial mente precedidas de
divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias (teis, com a especificagdo do
objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

IN 67/2021:

Art. 4° Os 6rgdos e entidades adotardo a dispensa de licitagdo, na forma el etrénica, nas seguintes hipoteses:

| - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutencéo de veiculos automotores, no
limite do disposto noinciso | do caput do art. 75 daLei n® 14.133, de 2021,

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lel n° 14.133, de
2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do disposto no
inciso 1 e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratag@o de bens e servicos por mais de um érgdo ou entidade, nos termos do §
6°do art. 82 daLei n°14.133, de 2021.

7. Levantamento de Mercado

Em atendimento aos incisos |11 do art. 9° da IN SEGES n° 58/2022, a presente se¢do descreve as alternativas de soluctes
possiveis ao caso sob andlise. E ainda esclarece as justificativas de escolha da solugdo, inclusive, considerando as possibilidades
técnicas e legais de atendimento a necessidade apresentada.

Alternativa 1: HIGIENIZAGAO PELA PROPRIA INSTITUICAO ATRAVES DE AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
E USO MAO DE OBRA TERCEIRIZADA

Aspirador de p6 (semi industrial)
Sacos para o aspirador de pé
Pincéis de pelos macios
Trinchas

Espétula de metal
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Borracha pléastica branca

Lupa

Oculos protetor

Luvas de helanca branca ou de silicone
Mascaras contra poeiras 3m n° 8822 ou 8812
Avental ou jaleco feito com o material tyvek
Touca descartavel

Escova juba (de mesa)

Alcool 70° ou em gel

Perfex evoile

Profissional capacitado - 60 dias trabalho (Diamantina) e 30 dias trabalho (Tedfilo Otoni)

O aspirador de p6 ndo faz parte dos equipamentos que compdem a contratagdo de servigos de limpeza, assim como seria
necessario fazer a aquisicao através de processo de licitagdo dos demais itens necessarios a higienizacdo do acervo.

Quanto aos profissionais para realizarem a higienizac8o, foi consultado o gestor dos atuais contratos de limpeza, dos Campi de
Diamantina e Janallba, quanto a possibilidade dos terceirizados realizarem essa atividade. Em resposta a informagéo € de que os
contratos ndo preveem as atividades necessarias a higienizagdo dos acervo bibliogréafico (SEI! 1445311).

Por se tratar de contrato continuado de mao de obra exclusiva seria necessério um incremento de pelo menos 02 profissionais,
gue ndo teriam demanda para higienizacdo de acervo diariamente, onerando o contrato atual, apesar de ser possivel aproveitar a
mao de obra em outras necessidades da Instituicao o custo ndo pode, neste momento, ser suportado pela UFVJIM, em vista da
restricdo orcamentaria para recursos de custeio. Os atuais funcionarios ndo podem ser direcionados a este tipo de limpeza uma
vez que o contrato esta dimensionado para as atividades ja contratadas.

Alternativa 22 CONTRATACAO DE SERVICOS DE HIGIENIZAGAO DO ACERVO

Realizada a andlise mercadoldgica foi constatada diversidade de empresas especializadas para fornecimento do objeto
pretendido, a exemplo:

ARQMEGA GESTAO DOCUMENTAL - CNPJ 15.234.945/0001-45 - ME

PHASES ARQUIVOS - CNPJ 09.602.721/0001-46 - EPP

FOKUS INFORMATICA E MICROFILMAGEM LTDA - CNPJ 05.399.623/0001-00 - EPP

M. DE N. D. MOREIRA - CNPJ 45.322.752/0001-07 - ME

ARQUIVOS ORGANIZACAO E GESTAO DOCUMENTAL LTDA - CNPJ 26.157.471/0001-00 - ME
GM SERVICOS INTELIGENTES - CNPJ 49.182.992/0001-04 - ME

RPL ENGENHARIA E SERVICOS - CNPJ01.781.573/0001-62 - DEMAIS

Da mesma forma, foi realizada pesquisa de contratos similares feitos por outros 6rgaos e entidades publicas através do site de
compras governamentais, conforme demonstrado abaixo:

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO - PREGAO 108/2023 - UASG 240106
JUSTICA ELEITORAL - PREGAO 23/2023 - UASG 070015
CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM-RJ - PREGAO 03/2023 - UASG 389337

ESTADO DO RIO DE JANEIRO - PREGAO 31/2023 - UASG 927827
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COMANDO DA MARINHA - PREGAO 27/2022 - UASG 740014
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO - PREGAO 108/2023 - UASG 240106
CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA - PREGAO 06/2023 - UASG 303001
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO - PREGAO 08/2023 - UASG 200044
JUSTICA ELEITORAL - PREGAO 18/2023 - UASG 070017
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA - PREGAO 12/2023 - UASG 344001
INSTITUTO DO PATRIMONIO HIST. E ART. NACIONAL - PREGAO 01/2023 - UASG 343039
DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO - PREGAO 82/2023 - UASG 290002
COMPANHIA DE PESQUISA DE RECURSOS MINERAIS - PREGAO 187/2023 - UASG 495130
Alternativa Escolhida: Alternativa 02
O servico a ser contratado ndo possui caracteristicas especiais que limitem a competicdo em um processo licitatério. Ha no
mercado naciona inimeras empresas aptas a fornecerem a prestacdo dos servicos, hgja vista as contratagdes realizadas pela
administraco publica para este tipo de demanda.
De acordo com o inciso Il, art. 75, daLe n°. 14.133/2021.
Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
SErVicos e compras;

O Decreto n° 11.871 de 29 de dezembro de 2023 atualiza os valores estabelecidos na Lei 14.133/2021. Parao inciso Il do art. 75,
dalei 14.133/2021 o valor foi atualizado para:

Art. 75, caput, inciso I11: R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos)

Conforme a Andlise Critica das Pesquisas de Precos (SEI! 1392438) apresentada o objeto pretendido, pelas suas caracteristicas,
enquadra-se na possibilidade de dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il daLei 14.133/2021.

Ressalta-se que no caso da dispensa de licitagdo, é dada ao administrador publico a faculdade na realizagdo do procedimento
licitatério, no entanto, a dispensa deve ser justificada e ocorrer por razes de interesse publico. Dessa forma, a justificativa da
dispensa devera ser providenciada, em caso de aprovacdo da referida alternativa pela Administragdo, em atendimento ao art. 72
dalei 14.133/2021, que exige:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta L ei;
I11 - parecer juridico e pareceres técnicos, sefor o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos,

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentérios com 0 compromisso a ser
assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria;
V1 - razéo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.
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Parégrafo Unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado
e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletronico oficial.

Par celamento do Objeto/Valor no Exercicio Financeiro

A proibicdo de parcelamento é tecnicamente chamada de “fracionamento da despesa’ e caracteriza-se quando se contrata
servicos de um mesmo objeto durante a vigéncia do exercicio financeiro, através de varios processos de dispensa.

A dispensa de licitagdo pelo valor ndo podera ultrapassar R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois
centavos) em Servicos que ndo sejam obras ou servigos de engenharia

Para fins de afericdo dos valores que atendam ao limite referido nos incisos Il do art. 75 da Lel 14.133/2021, deverdo ser
observados:

| - 0 somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratacBes no mesmo ramo de atividade.

Com o objetivo de verificar a possibilidade de se efetivar a contratagdo em tela por meio de dispensa de licitagdo, utilizando
como base legal o inciso I, art. 75 da Lei 14.133/2021, evitando o fracionamento de despesa, foi encaminhado OFiCIO N° 11
/2024/DIPLAC/PROPLAN (SEI! 1445331) a Diretoria de Orgamento para verificagdo das autorizactes de gastos no exercicio
financeiro de 2024.

A Diretoria de Orcamento respondeu por meio do Despacho 320 (SEI! 1445933), que até a presente data ndo foram autorizados
gasto no referido subitem de despesa com as modalidades de aquisi¢8o por dispensa de licitag8o art. 75, Inciso Il da Lei n°
14.133/2021 e suprimento de fundos

Dessa forma ndo se configura o fracionamento de despesa.

8. Descricdo da solucdao como um todo

A Contratagdo tem por objeto Servicos Especializados de Higienizagdo, sem a utilizagdo de produtos quimicos de volumes,
pertencente ao acervo da Biblioteca e que compdem a biblioteca e memdria técnica da UFVJIM, compreendendo a execuggo do
servico o fornecimento de materiai s e equi pamentos.

Servico de higienizagdo dos itens com utilizagdo de trinchas, flanelas de algod&o, aspiradores HEPA, de modo a alcangar as
capas, dorso, cortes, lombadas. O servigo consiste na limpeza a seco do material, de modo a se retirar poeira e particulas sdlidas
indevidas. Todo material necessario a realizagdo do servigo sera disponibilizado pela contratada. Também serdo fornecidos pela
contratada todos os equipamentos de protecdo individual, tais como jalecos, luvas, mascaras para poeira, 6culos de protegdo,
acool, etc.

Os volumes serdo higienizados através de aspirador de pd, dotado de filtro EPA, individualmente, pela parte externa.

A operacao técnica de higienizagdo tem a finalidade de remover a sujidade acumulada na superficie e no interior dos itens, que se
congtitui em fonte continua de degradacdo do acervo. As etapas do tratamento devem obedecer as seguintes especificagdes,
elaboradas de acordo com os padrdes das institui ¢des/associ agdes dedicadas a preservacdo de documentos (Associagdo Brasileira
de Conservadores-Restauradores de Bens CulturaiABRACOR, Associacdo Brasileira de Encadernagcdo e Restauro/ABER,
Fundacdo Biblioteca Nacional/BN, Arquivo Nacional):

A) Higienizagdo das éreas externas dos volumes (corte da cabega, corte da frente e lombada) com utilizagdo de
aspirador de pd que ndo libere particulas no ambiente, com filtro EPA. Além disso, deve ser utilizado tecido de
algodédo puro, levemente umedecido em agua com pequena por¢ao de bactericida ou élcool absoluto;

B) Limpeza de obras com sujidade acumulada com o tempo, que apresentem aspecto escurecido, com boneca
emborrachada;

C) Identificacdo e isolamento (quarentena) dos volumes atacados por agentes biol 6gicos de degradacéo (fungos,
bactérias, insetos e roedores).

D) Acondicionamento: Limpeza e higienizacao das estantes para receber o material restaurado.

17 de 25



UASG 153036 Estudo Técnico Preliminar 43/2024

Os servigos deverdo ser realizados nas instalagdes da Biblioteca, entre 08h e 17h, no periodo compreendido no cronograma fisico
financeiro.

Os prestadores do servigo terdo acesso ao acervo, devendo os mesmos zelar pelo patrimdnio da Instituicgo disponivel nessas
areas.

Os volumes serdo retirados das estantes do acervo e conduzidos em carrinho para o espago reservado para higienizagdo onde
serdo limpos. Esta limpeza abrangera o corte superior, a capa, a lombada. Se necessério utilizar outros materiais (bisturi sem
corte, extrator, p6 de borracha) para remocao de dejetos, materiais metalicos e anotacoes.

As prateleiras deverdo ser limpas antes de receber as publicagdes higienizadas.
Ap6s a higienizagdo, as publicacles deverdo ser devolvidas as estantes obedecendo a ordem de classificagdo das publicacOes.

A contratada serd responsavel pelo custeio das despesas com alimentacdo, transporte, equipamentos, materiais, EPls, mao de méo
especiaizada, bem como todos os encargos incidentes rel ativos aos profissionai s que executar&o 0s servigos.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE
CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA COM
OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A POSSIBILITAR A ECONOMIA DE ESCALA - IN 58/2022 - ART. 9° -
INCISO V - OBRIGATORIO

Os documentos abaixo subsidiaram a definigdo da quantidade estimada e foram gerados através do sistema PERGAMUM -
Estatistica Geral do Acervo.

Relatério Acervo - Biblioteca Central - Diamantina (SEI! 1360051):

Item Descricéo Quantidade

01 Livros 74.880

02 Folhetos 4

03 Catdlogos 37

04 Relatdrios 1

05 Dissertagtes 805

06 Monografias 531

07 Teses 355

08 Partituras 91

| | I I
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09 Jogos 8
10 Eventos 50
11 Periodicos 55
12 Normas 194
13 Audios 11
14 DVD 91
15 Imagem 22
16 Gravagéo de video 350
17 Mapas 3
18 CD-ROM 13
TOTAL 77.501

Relatério Acervo - Biblioteca Campus do Mucuri - Tedfilo Otoni (SEI! 1360047):

Item Descricdo Quantidade
01 Livros 35.438

02 Dissertactes 4

03 Monografias 2

04 Teses 13

05 Eventos 1

06 Periodicos 222
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o7 Normas 2
08 Gravagdo de video 2
TOTAL 35.684

Os quantitativos sdo estimativos e serdo efetivamente pagas as quantidades correspondentes ao que for higienizado.
Os servicos relacionados acima, deverdo ser realizados no seguinte enderego:
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, Campus JK/ Diamantina/M G
RodoviaMGT 367 — Km 583, n° 5000- Alto da Jacuba- Diamantina/M G - CEP 39100-000.
E
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, Campusdo Mucuri - Tebfilo Otoni

Ruado Cruzeiro, 01, Jardim S&o Paulo, Tedfilo Otoni/MG - CEP 39100-000.

10. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): ,01

A Instrucdo Normativa N° 65, de 7 de julho de 2021, que disciplina a orgamentag&o nos processos licitatérios, prevé em seu Art.
59

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatorio para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parémetros, empregados de forma combinada ou néo:

| - composic¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Precos ou banco de pregos em salde, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Il - contratacOes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia forma mente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesguisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de
oficio ou e-mail, desde que segja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestéo e Governo
Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso |V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

I1 - obtenco de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri¢do do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissio; e
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€) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - informag8o aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 4°, com vistas & melhor
caracterizacao das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagéo de que tratao inciso |V do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado no
inciso |1 do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de
atualizac&o de precos correspondente.

Foi anexada a Andlise Critica Pesquisa de Precos (SEI! 1392438) com os métodos e parémetros utilizados para a estimativa de
precos, bem como, aavaiagéo critica das pesquisas.

Para a defini¢8o do valor estimado da contratagdo foram utilizados os parémetros dos incisos | e IV do art. 5° daIN SEGES/ME
n° 65/2021.

A Lei n°14.133/2021 estabelece, no seu art. 24:

Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter cardter sigiloso, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informages necessarias para a elaboragéo das
propostas, e, nesse caso:

| - o sigilo ndo preval ecera para os 6rgaos de controle interno e externo;
Il - (VETADO).

Paragrafo anico. Na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o
preco estimado ou 0 méximo aceitével constard do edital dalicitaco.

O fato é que a publicagdo do orgamento estimado da contragdo ocasiona o chamado efeito ancora, elevando os pregos das
propostas ao mais préximo possivel do valor de referéncia da Administragéo. Nessas situagdes, a consagragdo de principios
proprios da Administracdo Plblica (interesse publico e eficiéncia, sobretudo) recomendam que o prego orcado pela
Administracdo seja mantido sob sigilo até o fim da disputa dos precos.

Considerando a variagdo de precos significativa nas pesquisas coletadas, considerando que néo foi possivel obter um nimero
minimo de 03 propostas considerando os custos de logistica envolvidos na contratagdo com a UFVJIM e que a utilizagdo dos
valores disponiveis no Painel de Precos, Pesquisa de Pregos e Contratagbes Similares contém caracteristicas variaveis de
contratagdo, cuja logistica ndo estd compativel com a contratagdo pretendida, 0 orcamento estimado devera ser sigiloso, sendo
tornado publico somente apds a fase de julgamento das propostas.

O sigilo ndo prevalece para os 6rgaos de controle interno ou externo, que poderd acessa-lo através da Andlise Critica de
Pesquisas de Precos (SEI! 1392438).

Nos precos informados nos or¢gamentos estdo inclusos todos o0s custos com deslocamento de equipe, alimentagdo, remuneracéo
dos funcionérios, encargos, impostos e fretes e o que se fizer necessério para a formagéo do prego.

11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Em regra os servigos deverdo ser divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis,
procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da
competitividade sem perda da economia de escala.

O parcelamento da solugéo é a regra devendo a licitag8o ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifigue ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo
de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a
itens ou unidades auténomas;

No caso em aprego por se tratar de servigo que serd executado em municipios distintos a contratagdo sera dividida em 02 (dois)

lotes com vistas a possibilitar que empresas sediadas localmente possam participar do certame, caso tenham interesse na
execucdo do objeto a ser contratado.
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12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

As contratagdes correlatas sdo aquelas que guardam relacdo com o objeto principal, interligando-se a essa prestacéo de servico,
mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa prestacdo do objeto principal. JA as contratactes
interdependentes sd0 aquelas que precisam ser contratadas combinadas ao objeto principal para sua completa prestagao.

No caso em aprego, ndo se vislumbram contratacBes correlatas e/ou interdependentes para a soluggo ser contratada e o servigo ser
plenamente prestado.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A referida contratacdo esta contemplada no Plano de Contratacdo Anual 2023 da UFVJM, identificada no Portal Naciona de
Compras Publicas conforme detalhamento a seguir:

-1d PCA no PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2024
-Data de publicacdo no PNCP: 21/09/2023

-Id do item no PCA: 1067

-Classe/Grupo: 871 - SERVICOS DE LIMPEZA

-Identificador da Futura Contratagdo: 153036-90050/2023

Importante destacar a necessidade da contratagdo estar alinhada com o Plangjamento Estratégico da instituicdo conforme art. 1°

dalN 05/2017:

As contratagfes de servigos para a realizagdo de tarefas executivas sob o regime de execug&o indireta, por
6rgaos ou entidades da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, observardo, no que
couber:

[...]
I11 - 0 alinhamento com o Planegjamento Estratégico do érgdo ou entidade, quando houver.

Tendo em vista se tratar de uma contratacdo de servico, necessario realizar licitagdo. Conforme disposto no
artigo 37, inciso X X| da Constituicéo Federal:

Art. 37. A administracéo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte:

(]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e alienagdes seréo
contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢bes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitir4 as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes. (Art. 37, Inc. XXI da Constituicdo Federal de 1988).

Cabe ressaltar a demanda esta amparada pelo PDI vigente através do GING: Garantir a execucéo e aprimoramento dos processos
institucionais visando o funcionamento e manutencdo da UFVJIM nas suas diversas &reas de atuagao.

Cabe ressaltar a demanda estd amparada pelo PLS através da meta: 2) Definir estratégias de melhoria da Qualidade de Vida nos
ambientes de trabalhos mais vulneraveis. O PLS devera ser atualizado em 2024.

14. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratagdo da higienizacdo através da terceirizagdo pautou-se pela indisponibilidade de mao de obra da Instituicdo para a
realizac8o dos servigos, decorrente dos custos envolvidos e de profissional capacitado para execugdo do servico.
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S30 objetivos da contratacdo:
Manutengéo do acervo bibliografico da UFVJM.
Eliminag@o do méximo possivel de todas as sujidades extrinsecas.
I dentificac8o de qual quer tipo de ataque de micro organismos ao acervo.

Evitar que o manuseio do acervo se torne insalubre aos usuérios.

15. Providencias a serem Adotadas

Conforme IN 05/2017:

3. S8o diretrizes especificas a cada elemento dos Estudos Preliminares as seguintes:

[.]

3.10. Providéncias para a adequagdo do ambiente do 6rgéo:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequagdo do ambiente da organizagdo para que a
contratagdo surta seus efeitos e com 0s responsavel s por esses gjustes nos diversos setores,

b) Considerar a necessidade de capacitacéo de servidores para atuarem na contratacdo e fiscalizacdo dos servicos
de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

¢) Juntar 0 cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagéo fracassar caso 0s
ajustes ndo ocorram em tempo.

Para a fiscalizagdo dos servigos conforme IN 05/2017, devera ser providenciada capacitagdo continuada dos servidores para
atuarem na contratacdo e fiscalizacdo.

A execucdo dos servicos foi planejada para ocorrer no periodo de recesso académico, observado o Calendério Escolar UFVJIM,
no entanto, considerando a quantidade de volumes a serem higienizados os servicos no Campus JK devera ser estender para aém
desse periodo, dessa forma, a gestdo da Biblioteca deve comunicar com antecedéncia aos usuarios assim como tomar
providéncias mitigadoras visando amenizar os transtornos que podem ser causados durante a limpeza do acervo.

Destaca-se ainda aimportancia do acompanhamento da execucado do servico pela fiscalizagdo do contrato.

16. Possiveis Impactos Ambientais

A execugdo do objeto da pretensa contratac8o, salvo melhor juizo, ndo apresenta impactos ambientais negativos que importem
em medidas preventivas de tratamento ou de compensagéo.

Quando da execucdo dos servigos a empresa contratada e seus funciondrios deverdo seguir as politicas de sustentabilidade
ambiental.

17. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

17.1. Justificativa da Viabilidade

A Equipe de Plangjamento identificada abaixo chegou a conclusdo acima em razéo do(s) seguinte(s) motivo(s):

A presente contratacdo é viavel, considerando que a contratacdo esta prevista no Plano de Contratac6es Anual/2023, bem como o
presente plangjamento foi elaborado em harmonia com a Instrucdo Normativa n° 05/2020/SEGES/ME, Instru¢go Normativa n® 58
[2022/SEGES/ME e legislacgo que trata da matéria. Os custos previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, os

riscos envolvidos sdo administraveis, devendo a area requisitante priorizar o fornecimento de todos os elementos aqui
relacionados necessérios a consecugéo dos beneficios pretendidos.
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Nostermos dalLei n°12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Plangjamento entende que:

( X') As informagBes contidas no presente Estudos Preliminar DEVERAO ESTAR DISPONIVEIS para qualquer interessado,
pois ndo se caracterizam como sigilosas.

() Asinformacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares ASSUMEM CARATER SIGILOSO, nos termos do art. 23 da
Lei n°12.527/2011 e, portanto, deverdo ter acesso restrito.

A Equipe de Planejamento declara que o presente Estudo Técnico Preliminar traz os contetidos previstos no art. 9° daIN n° 58
12022.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JULLYELE HUBNER COSTA

Membro Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/06/2024 as 11:03:51.

FATIMA MARIA FRANCO DE OLIVEIRA

Membro Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/06/2024 as 11:26:15.

LILIAN MOREIRA FERNANDES

Membro Equipe de Planejamento / Diretora de Planejamento das Contratagdes

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/06/2024 as 15:00:30.

DARLITON VINICIOS VIEIRA

Pré Reitor de Planejamento e Or¢camento
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1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/06/2024 as 15:42:16.

25de 25



