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1 Configuracoes recomendadas

O Sistema de Gestdo da Bolsa Permanéncia (SISBP) foi desenvolvido em uma plataforma Web a

fim de permitir o acesso em todas as regides do Pais. Para isto, € necessario possuir conexao com

Internet e o cadastro no sistema SISBP.
Requisitos minimos para acesso ao sistema:

» O sistema devera ser acessado pelos seguintes navegadores, com suas respectivas versoes:
o Mozilla Firefox 49.0.1;
o0 Google Chrome 56.0.2924.87;
o0 Internet Explorer 11.0 ou superior.
« O computador deve ter configurado aplicativo para leitura de arquivos no formato PDF.
« Nos cadastros serd necessario o upload de arquivos no formato PDF, JPEG e PNG, onde o usuario

devera ter arquivos ja digitalizados no formato.

Recomendamos manter seu havegador sempre atualizado, a fim de obter melhor

desempenho na utilizagéo do Sistema.

2 Objetivos

O Programa Bolsa Permanéncia € um auxilio financeiro que tem por finalidade minimizar as
desigualdades sociais e contribuir para a permanéncia e a diplomacao dos estudantes de graduacdo em

situacdo de vulnerabilidade socioecon6mica.

A base de funcionamento do Programa de Bolsa Permanéncia estd no cadastro dos beneficiarios
gue é validado pelas instituicdes federais de ensino superior. Toda instituicdo vinculada ao programa
deve manter no sistema de gestdo do programa a relacdo de todos os alunos que cumprem 0s

requisitos minimos para fazerem jus ao recebimento da Bolsa Permanéncia.

Mensalmente, a relacdo dos alunos beneficiarios sera encaminhada pela Instituicdo ao Ministério da
Educacéo, que homologara os nomes e os repassara para o Fundo Nacional de Desenvolvimento da

Educacgédo (FNDE) providenciar os pagamentos, diretamente aos estudantes beneficiarios.

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios na operacionalizagdo do Sistema SISBP para

gue sejam efetuados com sucesso 0s seguintes procedimentos:

» Cadastro e Login no sistema (Pro-reitor e Discente);

e Gestao de Usuarios (Pré-reitor);



« Homologar e Acompanhar Bolsas (Pro-reitor) e Acompanhar minha bolsa (Discente).

O perfil de Pro-reitor tem por finalidade: Liberagdo e acompanhamento (gerenciamento) de bolsistas

de sua Instituicao para receberem a concesséo de autorizacdo de bolsa.

O SISBP deve ser acessado no endereco eletrénico http://sisbp.mec.gov.br

No primeiro acesso, o Pro-reitor deve acessar 0 enderegco acima e acionar a op¢ao “Solicitar

Acesso”, conforme tela abaixo:
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Figura 1 - Tela de acesso ao SISBP

O cadastro do Pro-reitor sera direcionado para o Sistema de Seguranga Digital (SSD) do Ministério

da Educacéo e devera seguir as orientacdes apresentadas pelo préprio sistema.
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Figura 2 - Procedimentos para o Prlmelro Acesso (85 MEC)




Caso o0 usuario ja tenha cadastro no sistema, basta acessar a opcao “Entrar”, informar CPF e senha
através do Sistema de Seguranca Digital (SSD) e seguir as orientacdes apresentadas pelo proprio sistema.
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Figura 3 — Tela de Login

Apés a autenticacdo, o Pro-reitor sera redirecionado ao Sistema de Gerenciamento do Programa

Bolsa Permanéncia. Neste passo, basta solicitar o perfil desejado (no caso, Pré-reitor) e prosseguir.

A ALINE PEREIRA LAMAN - 120.:583.457-58 = |E{SNEH

Solicitar Perfil

| Gestor MEC

| Discente Peripdn pord mscriples; de 14372007 4 31032017

-
Miariznh seu novegador atualizats.

Figura 4 - Tela de Perfil - Pro-Reitor

IMPORTANTE: Caso o usudrio seja usuario autenticado do sistema antigo, o sistema ira direciona-lo

para a tela de complementar dados cadastrais, com algumas informacdes j& importadas no sistema.

ApOs selecionar o perfil, € necessario informar os campos conforme tela abaixo e concluir.




Solicitar Perfil - Pré-reitor

ALINE PEREIRA LAMAN
CPF: 149.983.457-88

E-mail: |r"r:r;:c_'|.'-gma:' (]}

Fara alterar seu

Selecione uma IES *
Data de nomeagio *

Data de inicio da gestao *

=

Ato de nomeagio coma Pro-réitor *
& Selecionar Arguivo

par, jpg e png max(2ZMB)

Termo de Adesdo da IES *
& Selecionar Arquivo

if, ipg & png max{2MB)

Figura 5 - Tela de perfil - Pr6-Reitor

IMPORTANTE: Para novas instituicées, € necessario o contato prévio com o Ministério da educacédo
manifestando o ensejo da adesao ao programa, além de conhecer todos os pontos do funcionamento

do programa.

Apbs conclusdo, o cadastro estara pendente de aprovacéo pelo Gestor MEC. Apés a aprovacao, basta
realizar login novamente no sistema para utilizar as funcionalidades do SISBP.

Solicitar Perfil

Perfil Pré-reitor solicitado com sucesso. Aguarde aprovacdo pelo Pro-reitor da sua instituigdo.
INSHItUICH0: Mitvltstiend® 38 Srbebal. o0

Clique aqui para alterar sua solicitagdo.

Figura 6 - Tela de perfil pendente




Ao se autenticar no sistema (e previamente autorizado), o ator podera observar e utilizar as

funcionalidades disponiveis no menu localizado ao lado esquerdo superior da tela.
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Figura 7 - Tela principal

O menu é retrétil para facilitar a leitura de algum relatério ou informacéo.

# Principal
& Gestdo de Usuérios

= Bolsa

Figura 8 - Menu

Ao selecionar a funcionalidade “Gestdo de Usuarios”, sera apresentada a tela com dados dos
discentes e Pro-reitores cadastrados de acordo com a IES especifica, onde sera permitida a

Visualizacao, a Aprovacdo e o Bloqueio dos usuarios cadastrados no sistema.
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Neste passo, o Pro-reitor visualiza n o registro do bolsista, onde é apresentado uma pop-up com
os dados cadastrado do bolsista.

Detalhar Usuano

i

Dados Pessoals

IEs:
cnp)
¥ Enicer

Dados Complementares
e
Etnia:
Ana da concluslo do sasing midio:
Renda pessoal RS:
Renda familisr total R%:
Nidmere do Pessoas na familka:
Renda Familiar per capita R%:
Data de matricula no curse:
Curso de transigice

Termo de compromisso da discente:

Campravants de renda familiar

Figura 10 — Tela de Visualizar Bolsista

Obs.: Bolsistas que ainda ndo realizaram cadastro no novo sistema, ndo serdo visualizados
corretamente. E recomendado o contato com o bolsista para realizar login e complementar os dados no

novo sistema.

Neste passo, o Pro-reitor ativa - 0 registro do bolsista, onde é apresentado uma pop-up com 0s
dados de confirmagdo do bolsista, tais como: Se bolsista pertence a curso de transicdo e a data de

matricula do mesmo no curso.




Figura 11 — Tela de Aprovar Bolsista

Obs.: Ao aprovar o bolsista, ele automaticamente estara fazendo parte da lista de estudantes aptos a
receber bolsa. Além do mais, para fins de contabilizacdo de pagamento no caso de curso de transicéo,
a data de matricula do curso é parametro para pagamento da bolsa.

Neste passo, o Pré-reitor bloqueia ﬂ o registro do bolsista, onde é apresentado uma pop-up com
a confirmacéo deste bloqueio, mediante justificativa.

Q‘ R — B = e |0 rague B el @ =

Bloguear usuario

Usudria: IR CYSE TAVIEA ERTHAL
Perfil:
129 M O FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECROLOGIA

bustificatheac *

Teste

Cancelar Confirmar

Figura 12 — Tela de Bloquear Bolsista

Obs.: Ao bloquear o bolsista, ele automaticamente ndo fara mais parte do quadro de estudantes ativos
aptos a receber bolsa salvo se o periodo ainda cursado permitir pagamento ainda. Porém ele ja é
considerado desligado do programa. As informa¢cBes ndo serdo ocultadas, estardo sempre no sistema

para consulta. Porém, ele (bolsista) ficara impossibilitado de acessar o sistema.
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Neste passo, 0 Pro-reitor acompanha o registro do pagamento de bolsas, podendo filtrar por ano e
més do ocorrido (Lote).

Balsa :\cu!n_eanhz_s_r_' ?.DFSJS
Homaologar Bolsa IEs
i Sk 10.651.417/0007-78 - IF Goiaing « INSTITLITO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TEONOLOC
Ana M=
Selecione = Selecione

Limpar

Loty w Fasz Calendirio

Agdes

Fevereiro/2017 Fase de homalogaglo pels €5 01702 a 27002

Janeirar2o1 7 Fase de homalogagho pala 1E5 10/01 @ 301 n
1a2ded registrofsy

Mantenha seu navegador saalizade.

Figura 13 — Acompanhar bolsas (por lote)

IMPORTANTE: Um lote é o agrupamento de todas as bolsas solicitadas em um determinado més.

Ex.: O lote do més de Abril podera devera conter pagamentos do més de marco e podera conter
pagamentos retroativos como Marco ou Fevereiro.

Ao detalhar um lote, é possivel ver as informagGes de cada pagamento, a situacdo e datas de
homologacéao.

Histérico Homologag¢do do Lote

1ES:
Lote: Fevereiro/2017
Fase: Fase de envio ao FNDE
Bolsistas
Data Data Valor
Més/Ano v CPF Nome Situacio Tipe homologaciao envio Parcela Agbes
1ES FNDE (Rs)
Fevereiro/2017 Crédito  Discente  16/022017 23022017 400,00
solicitado 21:51:16 15:24:45
Fevereiro/2017 Crédita  Discente  16/02/2017  23/02/2017 400,00 n
solicitado 21:51:15 15:24:45

12 50 de 149 registrofs) = - 3

Voltar

Figura 14 — Acompanhar bolsas (detalhamento por le)
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Neste passo, o Pro-reitor devera homologar as bolsas dos bolsistas de sua IES. Ao selecionar a
funcionalidade “Homologar Bolsa”, serd apresentada a tela com dados dos Discentes cadastrados de
acordo com a IES especifica.

& TR 8 -2 | [ P i e - @@ =

BB imasii Acewso b mbarmagka Participe ~ Servigos  Leghlagho  Canals

B B SABEL CRISTINA PIOTROVER! - 0MSE7 deibi > @ Perfil; Brareitn

Marge/2017

Homslogar Bolan walor da e =
Selachonar CPF Mame Discontn » ey Aghey

06288754951 ARSANE SICTEPANSH MATIAS v00.00 n n
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Figura 15 — Acompanhar bolsas (por lote)

IMPORTANTE: E necessario confirmar os discentes para o efetivo pagamento de bolsa. Casos em que
um discente ndo esteja apto a receber a bolsa, a bolsa dele devera ser revogada neste més.

Obs.: Regra dos 16 dias: Um bolsista somente podera ser pago se tiver pelo menos 16 dias ativo no
sistema a partir da data de inicio de atividade. Da mesma forma, um bolsista que se desligou tera direito de

pagamento naquela referéncia apenas se tiver saido em menos de 16 dias da data de pagamento.

Obs.: Regra do curso de transicdo: Um bolsista que se encontra em curso de transicdo tem sua bolsa paga
06 (seis) meses sim, 06 (seis) meses nao. Este calculo é feito através da data de cadastro no curso. O més

de entrada e os 5 (cinco) subsequentes tém direito ao pagamento, ao passo que 0s préximos 6 nao.

Na tela de homologacéo, o ator podera revogar uma bolsa. A revogacédo daquela bolsa podera ter

diversos motivos, a cargo do Pro-reitor.

Ao selecionar a funcionalidade “Homologar Bolsa”, sera apresentada a tela com dados dos Discentes
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cadastrados de acordo com a IES especifica. Para revogar um bolsista, acionar a op¢éo n de

revogar, informar o motivo da revogagéo e confirma-la.

IMPORTANTE: Ao revogar uma bolsa (referente a um més), é impossivel voltar atras ou desfazer a

operacdo. Entdo, € necessario ter certeza do ato.

O perfil de Discente tem por finalidade: Cadastro do usuario e acompanhamento do pagamento de

bolsa.

O SISBP deve ser acessado no endereco eletrénico http://sisbp.mec.qgov.br

No primeiro acesso, o Discente deve acessar o endereco acima e acionar a op¢do “Solicitar

Acesso”, conforme tela abaixo:
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Figura 16 - Tela de acesso ao SISBP

O cadastro do discente serd redirecionado para o Sistema de Seguranca Digital (SSD) do Ministério
da Educacéo e deverda seguir as orientagdes apresentadas pelo proprio sistema.
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Procedimentos para o Primeiro Acesso
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Caso o usuario ja tenha cadastro no sistema, basta acessar a opcéo “Entrar”, informar CPF e senha
através do Sistema de Seguranca Digital (SSD) e seguir as orientacdes apresentadas pelo proprio sistema.
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Figura 18 — Tela de Login

ApOs a autenticacdo, o Discente serd redirecionado ao Sistema de Gerenciamento do Programa
Bolsa Permanéncia. Neste passo, basta solicitar o perfil desejado (no caso Discente) e prosseguir.




Solicitar Perfil

Gestor MEC

Pro-reitor

@ Discente Periodo para inscrigies: de 14/03/2017 a 31/03/2017

Prosseguir

Figura 19 - Tela de Perfil - Discente

IMPORTANTE: Caso o usuario seja usuario autenticado do sistema antigo, o sistema ira direciona-lo

para a tela de complementar dados cadastrais, com algumas informacdes ja importadas no sistema.

Obs.: Periodo para cadastro de discentes: Existe um prazo (periodo) para o cadastro de discentes por ano,

definido pelo Gestor MEC. E necessario acompanhar a divulgacéo do periodo regular para inscricdes.

ApOs selecionar o perfil, € necessario informar os campos conforme tela abaixo e concluir.

Solicitar Perfil - Discente

AMANDA CHRISTINA DE OLIVEIRA SILVA
CPF: 154.671,587-83

I: real@gmail.com

s dadas no 55D dique aqu

Dados Institucionais

Selecione uma IES *

Local de oferta *

Selecione

Curso *

Selecione




Dados Institucionais

Selecione uma IES *

Local de oferta *

Selecione

Curso *

Selecione =

Dados pessoais

Sexo *

Selecione E‘

Etnia *

Selecione E|

Ano de conclusdo do ensino médio *

Selecione B

Renda pessoal RS * Renda familiar total RS * Nimero de Pessoas na familia * Renda Familiar per capita RS *
0,00
Comprovante de renda familiar *
& Selecionar Arquivo Nenhum arquivo selecionado

pdf. jpg e png max{2MB)

Termo de Compromisso *
& Selecionar Arquive | Nenhum arguivo selecionado

pdf. jpg e png max{ZMB)

Declaragdo de anuéncia da comunidade *
& Selecionar Arquivo Nenhum arquivo selecionad

pdf. jpg e png max{2ZMB)

Dados Bancarios

UF*

Selecione E]
Municipio *

Selecione ¥
Agéncia *

Selecione v

Somente agéncias do Banco do Brasil indicadas pelo FNDE

Prosseguir Voltar
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Obs.: Regra de indigena e quilombola: Indigenas e quilombolas ndo possuem restricdo quanto a carga



horaria diaria do seu curso para ingressar no programa. Também néo possuem restricdo quanto a renda

familiar e per capita. Porém é necessario anexar a declaracédo de anuéncia da comunidade.

Obs.: Regra de carga horaria diaria: O curso para estudantes ndo indigenas ou ndo quilombolas deve ter

carga horéria diaria maior que 5 horas.

Ao prosseguir, € necessario realizar um questionario de 25 questdes sobre a situacéo
socioecondmica do estudante. Todas as perguntas sdo obrigatdrias e existem algumas com multipla
escolha.

Questionario
1. Qual o seu estado civil? *

A} Solteiro(a)

B) Casado({a).

C) Separado(a) judiciaimente/divorciado(a)
D) Viuvo(a).

E) Outro,

2. Como vocé se considera? *

A) Branco(a).

B) Negro(a)

C) Pardofa)/mulato(a).

D) Amarelo(s) (de origem oriental)

E) Indigena ou de arigem indigena
3. Qual a sua nacionalidade? ™

A) Brasileira

B) Brasileira naturalizada

C) Estrangeira

4. Até que etapa de escolarizagdo seu pai concluiu? *

A} Nenhuma.

B) Ensino Fundamental: 1% ao 5° ano (1% a 4° série)
C) Ensino Fundamental: 6° ao 9° ano [5° a &° série)
D) Ensino Médio

E) Ensino Superior - Graduagao.

F) Pos-graduagdo.

Apébs a conclusdo, o cadastro estara pendente de aprovacdo pelo Pro-reitor. Apds a aprovacao,
basta realizar login novamente no sistema para utilizar as funcionalidades do SISBP.

Solicitar Perfil

Perfil Discente solicitado com sucesso. Aguarde aprovagdo pelo Pro-reitor da sua instituicdo.
InstituicSo: vt S Sl

Clique aqui para alterar sua solicitagdo.

Figura 20 - Tela de perfil pendente

N
i
©
£
)
NS
[a




Ao se autenticar no sistema depois do acesso concedido, o discente poderad acessar (acompanhar)
as informacdes de sua bolsa.

8 Principal
W gy

§ Mg flalse

-

Martsnhis e navegaten Atuatzad,

Figura 21 - Menu principal

Ao selecionar a funcionalidade “Minha Bolsa”, sera apresentada a tela com dados do pagamento do lote
atual (més atual) contendo as informacdes de calendario do més. Através da tela também sera possivel
consultar o histérico de pagamento de bolsas do discente.
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Oragipat Dados Bolsista

it Nome Solsta JULIANE FERREIRA GOMES MARLANG

Acomparhar Bolsa CPF BisintE 02872203974 Partt: Discanta
Balsista Atualmente: Shm Situagioc Athve

Calendirio Margo/2017

| 28
.B:. g

371 Pericdo para e 3 FNDE
DAMIBNT  HALINT

Lote Marge/2017

o X158 PAgAMENtD Pira 3 referkncia Choue a0u pira (onfenr o hstnoo

Mantenha seu navegador atualizad.

L AT 17 Pt i Lo g, Todo 2 et T | Srmisimta: 7] 4L ‘&_

Figura 22 - Tela de acompanhamento do pagamento telsa

IMPORTANTE: As informacdes do lote somente aparecem quando o Pré-reitor inicia a homologacgéo de

bolsas naquele més, o que da inicio & geracéo de lote e processo de pagamento como um todo.

5 Contato

Informacdes sobre a operacionalizacdo do Sistema SISBP poderdo ser obtidas por

meio do endereco eletrbnico bolsapermanencia@mec.gov.br.
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