Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Programa de Gestao e Desenvolvimento do Instituto de Engenharia, Ciéncia e Tecnologia (Campus
Janauba)

OFICIO N° 9/2026/PGD.IECT

Diamantina, 10 de Marco de 2026.
A Secdo de Administracdo de Pessoal e a toda a comunidade académica
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Rodovia MGT 367 - Km 583, n° 5000, Alto da Jacuba
CEP: 39100-000 — Diamantina/MG

Assunto: Escala de revezamento, contatos e servicos prestados pelos técnicos do laboratoério
de Quimica

Prezada comunidade académica,

1. Em observancia aos principios da publicidade e da transparéncia que regem a
Administragdo Publica informamos que os servidores do laboratério de Quimica procedeu a ampla
divulgacio dos dados operacionais atualizados a saber, escala de revezamento, contatos dos servidores
e servigos prestados, conforme quadros 1, 2 e 3.

2. Esclarecemos que as seguintes informacgdes encontram-se agora disponiveis para consulta
publica, tanto em painel fisico nas dependéncias desta instituicdo quanto em nosso portal eletronico
oficial: https://portal.ufvjm.edu.br/estudantes/unidades-academicas/iect

Quadro 1. Servidores do setor e os respectivos horarios de trabalho presencial e remoto

Horario de trabalho

Servidor . Horario de trabalho remoto
presencial
Claudia Maria Segunda a Sexta de 08:00 Segunda a Sexta de 13:00 as
Silva Morais as 12:00 horas 17:00 horas

Segunda 07:00 as 11:00 e

das 12:00 as 16:00 horas Terga e Quarta 12:00 as 16:00

Genilton . horas
Barbosade | 193¢ Ql“ﬁgg 07:00 as Quinta 07:00 as 11:00
Oliveira . T Sexta 07:00 as 11:00 e das 12:00
Quinta 13:00 as 17:00 X .
as 16:00 horas
horas

Savio Eduardo . Segunda a Sexta de 11:00 as

Oliveira Segundaa Sextade 14:00 | 565 e 18:00 as 20:00
. as 18:00 horas
Miranda horas
Quadro 2. Contatos dos servidores do setor
Servidor Contato

Cel.: (38) 99184-7983
e-mail: claudia.morais@ufvjm.edu.br

Cel.: (38) 98818-3496
e-mail: genilton.oliveira@gmail.com

Claudia Maria Silva Morais

Genilton Barbosa de Oliveira




Servidor Contato

Cel.: (38) 99171-0148
Savio Eduardo Oliveira Miranda e-mail: savio.eduardo@ufvjm.edu.br

E-mail e ramal geral do setor
OBS: Priorizar o contato e envio das
demandas através do e-mail do
laboratério para conhecimento geral. Ramal: 3112
Enviar demandas no e-mail de um labquimicajanauba.iect@ufvjm.edu.br
técnico em especifico somente em caso
de a demanda ser de atendimento
exclusivo.

Quadro 3. Servicos prestados pelos servidores do laboratorio de quimica



10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Servicos prestados pelos servidores do laboratério de Quimica

Preparo de aulas praticas de acordo com os cronogramas elaborados
pelos docentes que atuam no laboratdrio de Quimica, bem como
preparo de praticas para visitas da comunidade externa.
Acompanhamento das aulas praticas e de visitas técnicas do
laboratorio de Quimica.

Destilagdo de dgua para consumo do Laboratério de Quimica.
Calibragdo das balangas e de outros equipamentos do Laboratorio de
Quimica.

Conferéncia e ateste de material recebido do laboratorio de Quimica.
Abertura de chamado no GLPI para manutencao de equipamentos do
Laboratorio de Quimica.

Abertura de chamado no GLPI para manutencao de infraestrutura do
Laboratério de Quimica.

Elaboragao e atualizacao de Procedimentos Operacionais Padrao
(POP).

Atualizagao das Fichas FISPQ.

Elaboracgao de lista de demanda para compras de materiais.
Orcamento dos materiais de demanda para aquisi¢ao de materiais.
Inventario dos reagentes.

Inventario das vidrarias.

Inventario de material permanente.

Descarte de residuos quimicos e perfurocortantes do Laboratorio de
Quimica.

Solicitagdo de material Almoxarifado virtual nacional (AVN).
Solicitagdao de material Sistema Integrado de Administracao de
Servigos (SIADs).

Suporte técnico a alunos de Iniciacdo cientifica.

Manter registro de controle de aula pratica, de uso do laboratério
(agendamento) e de empréstimo de materiais e equipamentos do
Laboratorio de Quimica.

Apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensao do Instituto,
conforme demanda do setor.

Participagdo como membro permanente e suplente de diversas
comissoes.

Fiscal de diversos contratos administrativos.

Participacdo em reunides presenciais e online, além de executar
outras atividades compativeis com o cargo e com as demandas
administrativas do IECT, via sistema SEI, Petrvs, entre outras
plataformas .

Atenciosamente

Claudia Maria Silva Morais
Técnica de Laboratorio/Quimica

Genilton Barbosa de Oliveira
Técnico de Laboratorio/Quimica

Savio Eduardo Oliveira Miranda
Técnico de Laboratério/Quimica
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