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PLANO DE ACAO COORDENACAO DOS CURSOS DE LETRAS 2026

| - Apresentacéo

O presente Plano de Acdo da Coordenacédo dos Cursos de Letras da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri (UFVIM) define as diretrizes, objetivos e
estratégias de gestdo para o biénio 2025-2026. Este documento orienta as acdes da
coordenagdo em consonancia com o Projeto Pedagogico dos Cursos (PPC), o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFVJIM e as diretrizes nacionais para a formagéo de
professores em Letras.

Os Cursos de Letras da UFVJIM formam profissionais habilitados para o ensino de Lingua
Portuguesa e respectivas Literaturas, Lingua Espanhola e respectivas Literaturas e Lingua
Inglesa e respectivas Literaturas, bem como para a pesquisa e o uso qualificado da linguagem
em diferentes contextos socioculturais. A coordenagcao compromete-se com a melhoria continua
da qualidade académica, o fortalecimento da relacdo com a comunidade, a valorizacdo da
diversidade cultural regional e a consolidagdo de um ambiente inclusivo e de exceléncia.

Il - Atribuicdes das coordenagdes de curso

Conforme Resolucéo n°. 09 - Consepe, de 19 de junho de 2009, sdo competéncias dos
Coordenadores de Cursos de Graduacao:

I- Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, com direito a voto comum e
de qualidade;

II- Representar o Curso nas diversas instancias universitarias;

lll- Executar as delibera¢des do Colegiado de Curso;

IV- Encaminhar os processos, pareceres e deliberagdes do Colegiado aos 6rgéos
competentes;

V- Decidir sobre matéria de urgéncia ad referendum do Colegiado de Curso;

VI- Cumprir e fazer cumprir as decisdes dos 6rgaos superiores sobre matérias relativas
ao Curso;

VII- Apresentar aos docentes e discentes do Curso o Projeto Pedagdgico do Curso,
enfatizando a sua importancia como instrumento norteador das agdes desenvolvidas;

VIII- Coordenar, acompanhar e orientar todas as atividades didatico-pedagdgicas do
Curso;

IX- Planejar e realizar reunides com os docentes do Curso para discussao do
desempenho académico dos discentes e indicacdo de estratégias que visem a melhoria do
processo ensino aprendizagem;

X- Planejar e realizar reunides com os discentes do Curso para discussdo do
desempenho académico e identificagdo de pontos fortes e fracos no desenvolvimento dos
componentes curriculares;

XI- Orientar os discentes quanto aos aspectos da vida académica;
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Xll- Encaminhar aos docentes, para analise, e deles recolher 0s processos de
aproveitamento de créditos de disciplina (s) ja cursadas pelos académicos da UFVJIM;

X1lI- Analisar os programas de disciplinas para efeito de aproveitamento de créditos dos
académicos, em caso de auséncia do docente responsavel pela disciplina;

XIV- Apresentar ao Colegiado de Curso as propostas de revisdo e alteragdes do Projeto
Pedagdgico do Curso no que diz respeito as ementas, cargas horarias e pré-requisitos;

XV- Propor inovacdes curriculares introduzindo mudancas no Curso, de forma planejada
e consensual, visando produzir uma melhora da agéo educacional;

XVI- Elaborar o horario de aula e inserir o plano de oferta de disciplinas no SIGA Ensino,
obedecendo os prazos estabelecidos no Calendario Académico;

XVII- Coordenar as acOes de natureza académico-pedagogicas referentes a concurso
publico para docentes;

XVIII- Solicitar a chefia imediata a contratacdo de pessoal docente;

XIX- Subsidiar o Programa de Avaliagdo Institucional da UFVJM, bem como colaborar na
execucdo das ag0es relativas a avaliagdo, aprovadas pelos 6rgdos competentes;

XX- Coordenar o processo de avaliacdo interna do Curso e, a partir dos resultados,
efetuar os encaminhamentos cabiveis;

XXI- Coordenar o processo permanente de melhoria do Curso;

XXII- Propor, quando possivel, convénios de natureza académico-pedagdgica entre a
UFVJIM e outras Instituicdes e 6rgaos;

XXIlI- Zelar pelo cumprimento do Calendario Académico;

XXIV- Fornecer as informacdes necessarias a elaboracdo do Catélogo do Curso e as
demais acdes de divulgacado dos programas e atividades de graduacdo da UFVJM, inerentes ao
Curso;

XXV- Fazer a interlocucéo entre os docentes do Curso e a Pré-reitora de Graduacéo;

XXVI- Manter atualizados os Planos de Ensino das disciplinas no SIGA-Ensino;

XXVII- Estabelecer prazo para a entrega pelos docentes do Plano de Ensino de
disciplinas, atualizado ou inexistente, conforme o caso;

XXVIIl- Encaminhar a Proé-reitora de Graduacdo declaracbes que os estudantes
formandos cumpriram com as exigéncias do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), Estagio
Curricular Supervisionado (ECS) e Atividades Complementares (AC), quando for o caso, para
efeito de colagéo de grau;

XXIX- Desempenhar outras atribuicdes inerentes ao cargo, ndo especificadas nesta
Resolucao, quando orientadas pela Pro-reitora de Graduagao.

[l - Objetivo

Atender as diretrizes da PROGRAD e a Resolucdo CONSEPE N° 9/2009,
consolidando a¢fes de gestdo estratégica dos cursos até o final da atual gestdo que se
encerra no dia 18 de dezembro de 2026.
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IV - Prioridades da Gestédo da Coordenagéo

Em termos académico-pedagdgicos a prioridade € o aprimoramento continuo das
condicdes de ensino, a atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) do curso em
conformidade com a Resolucao 4/2024 do CNE, o aumento do niumero de ingressantes
e a reducédo da evasdo. A coordenacdo buscara consolidar a cultura de avaliacdo por
meio da andlise sistematica dos resultados do Instrumento de Avaliacao de Ensino (IAE).
Administrativamente, a meta é garantir a transparéncia e a participacao coletiva por meio
de reunides ordinarias mensais do Colegiado e do Nucleo Estruturante Docente (NDE)
para discussdo de indicadores de desempenho e do Projeto Pedagdgico do Curso. Além
disso, a coordenacdo efetuara a divulgacdo interna de programas de assisténcia
estudantil (PROAE) e bolsas diversas como forma de mitigar a retencdo e a evaséao do
curso. Por fim, a coordenacdo também pretende instruir os estudantes a respeito da
avaliacao do curso, o ENADE.

V - Acdes Previstas e Cronograma
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EIXO 1 - QUALIDADE ACADEMICA

Acéo Periodo Responsavel Indicador de
desempenho
Discutir e propor revisdes e atualizac6es do PPC com 2025 Coordenacao e PPC atualizado e
participacdo do NDE, docentes e discentes para: NDE enviado para
e Considerar o aproveitamento de horas do PIBID | 2026 andlise da DAP
nos estagios
e Explorar formas de curricularizagédo da extensao
e Sugerir a inclusdo dos estagios nao-
remunerados
e Analisar adequacdes as DCNs vigentes
conforme a Resolucdo N°4/2024 CNE
Planejar a realizagdo de pelo menos um evento 2025 Coordenagéo e N.° de eventos
académico por ano 2026 coordenadores de | realizados
area
Estimular o uso dos laboratorios 2026 Coordenagéo e Funcionamento do
coordenadores de | Laboratorio
Laboratorios
Revisar periodicamente os planos de ensino, buscando | 2025 Coordenacéo / Entrega dos
alinhamento com a ementa e atualizagdo das 2026 Docentes Planos de Ensino
bibliografias
Monitorar os encargos docentes e orientar os docentes | 2025/1 Coordenacéo / Entrega dos
guanto ao seu preenchimento 2025/2 Docentes Encargos
2026/1 docentes
2026/2
Acompanhar e contribuir com o processo de avaliacdo 2025 Coordenacéo, Relatério CPA/
realizado pelo MEC/ENADE e autoavalia¢do 2026 AVAEX e CPA Inscricdo dos
institucional (CPA) discentes e
docentes no
sistema ENADE
Promover o acompanhamento de egressos 2026 Coordenacéo e NUmero de

docentes do curso

formularios
preenchidos
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EIXO 2 - Permanéncia, Inclusdo e Atendimento ao Discente

Acéo Periodo Responsavel |[Indicador de
desempenho

Promover o acolhimento e a integragdo dos calouros, | Inicio de Docentes do 1° | Satisfagéo dos
incluindo reunides, Semana de Integracéo e atividades | cada periodo ingressantes
como o Sabado no Mercado Velho semestre Coordenacao/

2025/1 Prograd

2025/2

2026/1

2026/2
Incentivar programas de monitorias para UCs com 2025/1 Coordenacgao/ Numero de
maior indice de reprovacao e evasao 2025/2 Prograd DIPPE | monitorias ativas

2026/1 e docentes

2026/2
Buscar ampliar o acesso a bolsas, como PIBID, 2025 Coordenacéo e | N.° de bolsas
estagio remunerado, PIBIC, PIBEX e bolsas de estudo | 2026 programas de concedidas
por meio da divulgagéo aos discentes de Anual bolsas
possibilidades de permanéncia
Fortalecer agcbes de acessibilidade e inclusdo para Continuo e | Coordenagédo/ | Atendimentos
estudantes com deficiéncia (PcD) e necessidades sob NASI registrados
especiais demanda
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EIXO 3 - Pesquisa, Extenséo e Internacionalizacao

Acéo Periodo Responsavel Indicador de
desempenho
Incentivar a participagdo de docentes e discentes em | Anual Coordenagéo / Numero de
eventos nacionais e internacionais, Como congressos, PROAPP/DRI participantes
simpadsios e intercambios por meio da divulgacao de
acles de internacionalizacdo da DRI
Estimular os docentes a propor projetos em editais Anual Coordenacao/ NUmeros de
institucionais de extenséo e engajar os discentes em PROEXC/PRPPG/ projetos
projetos de extenséo e iniciacao cientifica docentes e registrados e
discentes participantes
Promover eventos para os estudantes e a comunidade | Anual Coordenacéo/ Numero de
local PROEXC/docentes | participantes
e discentes
Viabilizar visitas técnicas com os estudantes Anual Coordenacéao/ Numero de
PROEXC/docentes | visitas realizadas

e discentes
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EIXO 4 - Gestdo, Comunicacéo e Transparéncia Institucional

Acéo Periodo Responsavel Indicador de
desempenho
Favorecer a realizacéo de reunides colegiadas Mensal Coordenacdo/N | Numero de
mensais, com registro em ata DE/Secretaria Reunides
realizadas/Atas
publicadas
Promover assembleias com toda a comunidade Semestral Coordenacao/Do | Numero de
académica dos cursos de Letras centes/Secretari | Reunifes
a realizadas
Incentivar a atualizacdo canais de comunicagao do Semanal Comisséao de Publicacbes
curso (site, redes sociais, e-mail institucional) com divulgacao/
frequéncia semanal Coordenagéao
Reforcar a atuacdo do Colegiado, NDE e Centro Conforme Coordenacéo, Numero de
Académico (CA) por meio de reunides periédicas demanda docente e Reunides
discentes realizadas
Identificar e aperfei¢coar os processos administrativos, | Conforme Coordenacéo/ Numero de
incluindo a digitalizagéo de documentos e a demanda Secretaria Processos
automacao de fluxos sempre que possivel digitalizados
Estimular o preenchimento do IAE, propor discussfes | Semestral Coordenacéo/ indices de
coletivas no Colegiado e sugerir momentos de reflexdo docentes satisfacao
para os docentes sobre sua pratica
Facilitar encontros entre docentes e discentes para Conforme Coordenagéo Numero de
prevenir e resolver conflitos demanda atendimentos
realizados

VI - Monitoramento e avaliacao

O acompanhamento do Plano de Acéo ocorrera de forma sistematica pelas seguintes

instancias:
Instancia Periodicidade Instrumento/Produto
Coordenacéo de Curso Mensal Acompanhamento de indicadores e registro
de ocorréncias
Colegiado de Curso Mensal ReuniBes com ata e deliberacfes publicadas
Nucleo Docente Estruturante Mensal Relatério pedagdgico e de atualizacao

curricular
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Comisséao Proépria de Avaliacao Anual Autoavaliacao institucional (relatério CPA)

Discentes e Docentes Semestral Formularios digitais (IAE)

VII - Consideracgdes finais

Este Plano de Acéo constitui o instrumento central de gestdo da Coordenacao dos
Cursos de Letras da UFVJM para o biénio 2025-2026. Sua elaboracao foi orientada
pelos principios da participagdo coletiva, da transparéncia e da responsabilidade
institucional, buscando envolver docentes, discentes e técnico-administrativos na
construcdo de um curso de exceléncia.

As metas e indicadores apresentados serdo monitorados semestralmente, e o plano
podera ser revisto e ajustado conforme as demandas emergentes, os resultados dos
indicadores e as orientagbes da gestdo superior da UFVJM. O sucesso deste
planejamento depende do engajamento de todos os atores do curso.

A coordenacdo do curso de Letras e seus respectivos docentes eximem-se de
responsabilidade perante a eventual inviabilidade das atividades previstas, sempre que
decorrente de restricbes operacionais, contingenciamento or¢camentario ou déficit de
servidores docentes e técnico-administrativos.

A coordenacéo reafirma seu compromisso com a formacao humana integral, a qualidade
académica e a contribuicdo dos Cursos de Letras para o desenvolvimento cultural e
educacional dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.




