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APENDICE C — MANUAL DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

De conformidade com a resolucdo CONSEPE n. 33, de 14 de dezembro de 2021,
a qual por sua vez alterou a resolugdo CONSEPE n. 05, de 23 de abril de 2010, ouvido o
seu Nucleo Docente Estruturante — NDE, o colegiado do curso de Ciéncias Contabeis da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVJM, aprova o seguinte

Manual de Atividades Complementares (versao 2023):

Art. 1° Este manual estabelece no ambito do curso de Ciéncias Contébeis da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVJM, a regulamenta¢do procedimental
quanto a validagao e atribui¢do de carga horaria das ACG’s (Atividades Complementares

de Graduacao) e confere atribuigdes.
CAPITULO I
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO (ACG’s)

Art. 2° Reputam-se ACG’s: a iniciacdo a docéncia/monitoria; as disciplinas cursadas em
outras instituicdes de ensino na area contabil (Administragdo, Economia e Direito) e que
ndo estejam previstas no PPC do curso; o estagio ndo obrigatorio; a participacdo atestada
em grupos de pesquisa registrados pelo CNPq/UFVIM; o (PET) — Programa de Educagao
Tutorial; as visitas técnicas; a bolsa atividade; a iniciacdo cientifica; a participacao em
projetos de pesquisa registrado na PRPPG; a participagdo em projetos de extensdo com o
registro na PROEXC; a participagdo em demais projetos institucionais; a participacdo em
entidades de representagdo estudantil; a participacdo em 6rgaos colegiados da UFVIM; a
participacdo em comissoes, designada por portaria; a participacdo e/ou a organizagao de
eventos de natureza académica, cientifica ou tecnoldgica; a frequéncia a cursos de idioma;
a frequéncia a cursos de informatica avancgados; a frequéncia em cursos de qualificacdo
de curta duragdo na area contabil (Administragdao, Economia, Direito) ou em areas outras;
apresentacao de trabalho de natureza académico-cientifico-tecnoldgica em eventos locais,
regionais ou nacionais; publica¢do de artigo ou resumo em periddicos, anais e livros com
ISBN; organizacgdo de eventos externos a UFVJIM; participacdo em comités, comissdes €
demais representacdes que promovam e fortalecam a cidadania dos académicos; trabalho

voluntario em institui¢ao devidamente reconhecida, relacionado (com exclusividade) ao



curso de Contabeis; presenga em sessoes publicas de defesa de TCC ou de dissertagao de
mestrado ou tese de doutorado; doacdo de sangue; servico de mesario; atividades culturais

e desportivas.

Art. 3° Tais atividades somente serdao objeto de reconhecimento e atribui¢cdo quando forem

realizadas ap6s o ingresso no curso.
CAPITULO IT
DA DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA

Art. 4° Cada discente devera integralizar 105 horas de ACG’s, durante a vigéncia de sua

matricula até o periodo letivo que tiver previsao para a colagao de grau.

Paragrafo unico. Levando-se em conta a op¢do quanto ao formato da curricularizagdo da
extensdo no ambito do curso de Ciéncias Contabeis, do mencionado total de 105 horas de
ACG?’s, 62 destas horas deverdo ser adimplidas necessariamente mediante a participacao
em projetos de extensdo com registro na PROEXC, no que fica vedado o aproveitamento

para tanto das ac¢des de extensdo ofertadas no ambito de unidades curriculares do curso.

Art. 5° Ademais, tendo em vista a divisao das ACG’s em Grupo I — Atividades de Ensino
e Publicacdo; Grupo II — Atividades de Pesquisa e Publicagdo; Grupo III — Atividades de
Extensao, Cultura, Esporte e Publicagdo; IV — Atividades de Representagao Estudantil e
V - Capacitagdo profissional e atividades de inser¢do cidada e formagao integral/holistica,
segundo o previsto no § 1° do artigo subsequente, ficam também todos os alunos do curso
de Contéabeis da UFVJM obrigados a distribuirem as suas horas de ACG em pelo menos

trés dos mencionados grupos.
CAPITULO III

DA ATRIBUICAO E COMPUTO DA CARGA HORARIA

Art. 6° A atribui¢do de carga horaria pelo desenvolvimento de atividades complementares

obedecera aos seguintes tramites:

I - Preenchimento pelo aluno de requerimento conforme o anexo, dirigido a Coordenagdo

das Atividades Complementares de Graduagao;

II - Em um uinico arquivo PDF paginado, o discente devera anexar junto ao requerimento

os documentos comprobatdrios exigidos no § 1°;



IIT — No periodo que antecede 45 dias do fim do semestre letivo, até 7 dias antes, segundo
o calendario aprovado pela UFVIM, cabera ao aluno remeter o arquivo unico PDF ao e-

mail acg.contabeis@ufvim.edu.br;

IV — Recebido o e-mail pela Coordenacao de ACG, a ela cabera proceder com a analise
do material nos termos dos limites previstos no § 1°, fazendo na sequéncia o langamento

na plataforma académica;

V —Feito o langamento, a Coordenagdo de ACG respondera ao e-mail do discente fazendo

constar por relatério em anexo, a nova situagdo do aluno.

§ 1° Ficam estabelecidos os seguintes requisitos para aproveitamento e computo da carga

horaria de ACG no ambito do curso de Ciéncias Contabeis da UFVIM:

Atividades Comprovante Carga Horaria
Maxima

Grupo I — Atividades de Ensino e Publicacao

Bolsista de Iniciagdo a Declaracdo emitida pela 60 horas.

Docéncia/Monitoria. UFVIM.

Disciplinas cursadas em outras Plano de ensino 30 horas.
instituicdes de ensino na area autenticado pela
contabil (Administracdo, Economia ¢ RGNS J T GiEI)

Direito) e que ndo estejam previstas de Curso e historico

no PPC do curso da UFVIM. escolar.

Estagio curricular supervisionado Declaragao emitida pela 40 horas.

nao obrigatorio. coordenacdo de estagio.

Participacdo em grupos de pesquisa [BEGEIEIEESIILLERISY 40 horas.

registrados no CNPq/UFVIM. coordenador do grupo.

Programa de Educacao Tutorial — Declaragao emitida pelo 40 horas.

PET tutor do PET.

Visitas técnicas relacionadas ao Declaracdo emitida pela | 30 horas / até 10

curso. institui¢do visitada. horas por visita.



mailto:acg.contabeis@ufvjm.edu.br

Presenca em sessdes publicas de Relatério assinado pelo 10 horas / até 2
defesa de TCC, dissertagdo de professor orientador do | por TCC; 4 horas
mestrado ou tese de doutorado. trabalho defendido. por dissertacao e

5 horas por tese.

Apresentagdo de trabalho de natureza Certificado de 20 horas / até 10
académico-cientifico-tecnologica em apresentacao. por apresentacao.
eventos nacionais relacionados ao

ensino.

Apresentagdo de trabalho de natureza Certificado de 20 horas / até 10

académico-cientifico-tecnologica em apresentacao. por apresentacao.

eventos regionais e locais

relacionados ao ensino.

Publica¢do de artigo completo em Copia integral do 45 horas / até 15
periddicos ou em anais de eventos trabalho e do expediente | por publicacao.
nacionais ou internacionais da publicacao.

relacionados ao ensino.

Publicagdo de resumo em periddicos Copia integral do 30 horas / até 15
ou em anais de eventos trabalho e do expediente | por publicagdo.
internacionais, nacionais, regionais da publicacao.

ou locais relacionados ao ensino.

Publicagdo de capitulo em livro com Copia integral do 30 horas / até 15
ISBN relacionado ao ensino. trabalho e do expediente | por publicacao.

da publicacao.

Grupo II — Atividades de Pesquisa e Publicacio

Bolsista de iniciagao cientifica com | Certificado da condic¢ao 60 horas.
registro na PRPPG. de bolsista.
Participagdao em projeto de pesquisa Certificado de 40 horas.
com registro na PRPPG. participacao como
colaborador.




Apresentagdo de trabalho de natureza
académico-cientifico-tecnoldgica em
eventos nacionais relacionados a

pesquisa.

Certificado de

apresentagdo.

20 horas / até 10

por apresentacao.

Apresentagdo de trabalho de natureza
académico-cientifico-tecnoldgica em
eventos regionais e locais

relacionados a pesquisa.

Certificado de

apresentagdo.

20 horas / até 10

por apresentacao.

Publicacdo de artigo completo em
periddicos ou em anais de eventos
nacionais ou internacionais

relacionados a pesquisa.

Copia integral do
trabalho e do expediente

da publicacao.

45 horas / até 15

por publicagao.

Publicagdo de resumo em periddicos
ou em anais de eventos
internacionais, nacionais, regionais

ou locais relacionados a pesquisa.

Copia integral do
trabalho e do expediente

da publicacao.

30 horas / até 15

por publicagao.

Publica¢ao de capitulo em livro com

ISBN relacionado a pesquisa.

Copia integral do
trabalho e do expediente

da publicacao.

30 horas / até 15

por publicagao.

Grupo III — Atividades de Extensdo, Cultura, Esporte e Publicacido

Bolsista em projeto de extensdao com | Certificado da condigdo 62 horas.
registro na PROEXC de bolsista.

Participa¢dao em projeto de extensdo Certificado de 62 horas.

com registro na PROEXC participacao como

colaborador.

Participacdo em eventos oficiais de Certificado de 30 horas.
natureza académico-cientifico- participacao.

tecnologica
Organizagao de eventos académicos Certificado de 30 horas.

organizagao.




Declaracao emitida pelo 10 horas / até 2

orgao/entidade horas por
promotora ou ingresso atividade.
digitalizado.
Declaracao emitida pelo 5 horas.
orgao/entidade
promotora.
Certificado de 20 horas / até 10
apresentacao. por apresentacgao.
Certificado de 20 horas / até 10
apresentacao. por apresentac¢ao.
Copia integral do 45 horas / até 15
trabalho e do expediente | por publicacao.
da publicacao.
Copia integral do 30 horas / até 15
trabalho e do expediente | por publicacio.
da publicacao.
Copia integral do 30 horas / até 15
trabalho e do expediente | por publicacao.
da publicacao.
Declaracdo emitida pela 40 horas.

UFVJM.




Declaracao emitida pela

UFVJM.

20 horas / até 10

horas por ano.

Declaragao emitida pela
UFVIM ou portaria de

nomeacao digitalizada.

30 horas / até 15

horas por ano.

Portaria de nomeacao 20 horas / até 5
digitalizada horas por
comissao.
Certificado emitido pelo 30 horas.
orgao/instituicao
proponente.
Certificado emitido pelo 30 horas.
orgao/instituigao
proponente.
Certificado emitido pelo 10 horas.
orgao/instituigao
proponente.
Certificado emitido pelo 20 horas.
orgao/instituicao
proponente.
Certificado emitido pelo 30 horas.
orgao/instituicao
proponente.
Declaragao da instituigao 20 horas.

organizadora,

certificando o periodo,




atividade desempenhada

e carga hordria.

Participagao em comites, comissoes | Declaragao certificando o 20 horas.
e demais representagdes que periodo, atividade

promovam e fortalecam a cidadania desempenhada e carga

dos académicos. horéria.
Trabalho voluntario em instituicao | Declaragao certificando o 20 horas.
devidamente reconhecida, periodo, atividade
relacionado (com exclusividade) ao desempenhada e carga
curso de contébeis. horaria.
Doagao de sangue. Certificado emitido pelo | 20 horas/ até 10

hemocentro onde se deu | horas por doagao

a doagao.
Servigco de mesario. Certificado emitido pelo | 20 horas / até 10
Tribunal Eleitoral. horas por turno de

eleicdo trabalhado

§ 2° A Coordenagao de ACG podera formular exigéncias para atribui¢do de carga horaria,
como a apresentacdo de outros documentos, ou pedir esclarecimentos via e-mail, sempre

que tiver duvidas acerca da pertinéncia de uma atividade.

§ 3° O indeferimento do pedido de atribuicao de carga horaria pela Coordenacao de ACG
sera comunicado via e-mail ao aluno que tomara ciéncia das razdes expostas, podendo na

ocasido solicitar reconsideragdo, caso seja pertinente.

§ 4° Afora os casos ja ponderados no § 1° ndo serdo consideradas as demais comprovagoes

documentais que nao subscrevam a carga horaria correspondente.
CAPITULO IV
DA COORDENACAO DE ACG’S

Art. 7° A Coordenagdo das Atividades Complementares de Graduagao tem por finalidade
coordenar o cumprimento das atividades complementares pelos alunos e atribuir a carga

horéria correspondente.



Art. 8° A Coordenagao de ACG estara sob a responsabilidade de um (a) professor (a) do
curso de Ciéncias Contabeis da UFVJM.

Paragrafo unico. O mandato do coordenador sera de 2 anos, admitida a recondugao.
Art. 9° Compete a Coordenagao de ACG:

I — Fiscalizar e acompanhar o desenvolvimento das atividades complementares;

IT — Receber e arquivar a documentagao comprobatoria da realizagdo das ACG’s;

IIT — Fixar e divulgar a data inicial e a limite para o recebimento dos requerimentos e da

documentagao comprobatodria respectiva em cada semestre letivo;

IV — Avaliar os documentos recebidos e sua pertinéncia como atividade complementar,

atribuindo carga horaria uma por uma e observados os limites por atividade;

V — Apreciar pedidos de reconsideracao formulados pelos alunos em relagdo ao eventual

indeferimento do computo de atividades complementares;

VI — Fornecer declaragdes acerca das atividades complementares realizadas pelos alunos

quanto a respectiva carga horaria obtida;

VII — Propor inicialmente ao Nucleo Docente Estruturante — NDE as alteracdes neste

Manual, o qual ap6s manifestacdo encaminhard ao Colegiado do Curso;
VIII — Zelar pelo cumprimento do presente Manual.

Paréagrafo tinico. Das decisdes da Coordenagdo de ACG cabera recurso para o Colegiado

do Curso.
CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis

da UFVIM.

Art. 11 Ressalvado o paragrafo tnico do art. 4° deste Manual, que apenas entrard em vigor
quando da aprovagdo pelo CONSEPE das alteragcdes no PPC-Ciéncias Contabeis, matriz
curricular de 2019, e para os novos ingressantes, os demais dispositivos entram em vigor

mediante sua acessao pelo Colegiado do Curso.



ANEXO AO APENDICE C - MANUAL DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Requerimento de Atribui¢do e Coémputo

de Carga Horaria de ACG UFVJ M

4o Fedaral des Vels do Jecuilinf

Nome

Matricula

Descricdo da Atividade Avaliada Tipo de Carga [Paginacéo
Comprovante |Horéria

Requerimento de Atribuicéo e COmputo de [} x X XXX XXX XXX | XXXXX 01
Carga Horaria de ACG.
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