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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO POP 

Nº 17.2.2 

Ministério da Educação 
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri – UFVJM 
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação – PRPPG 
Diretoria de Pesquisa – DIRPE 
  

Versão Nº 02 

Data de Aprovação  

Data de Publicação  

Data da última revisão 13/04/2018 

Elaborador por Secretaria da Pesquisa Data da elaboração 30/06/2016 
Gestor Leandro Silva Marques 
Título  Substituição de bolsista CNPq e Institucional (UFVJM) 
 

1. Descrição 
Substituição de bolsista - quotas CNPq e UFVJM 
 

2. Objetivos 
Substituir bolsista em projeto de IC ou IT 
 

3. Público Alvo 
Docentes da UFVJM 
Discentes da graduação 
 

4. Pré-requisitos 
- Memorando solicitando a substituição 
- Cópia do CPF e RG do (a) bolsista 
- Cópia do comprovante de conta corrente do (a) novo (a) bolsista (para o CNPq deverá ser exclusivamente 

conta corrente do Banco do Brasil) 
- Termo de não acúmulo de bolsa ou vínculo empregatício 
- Histórico Escolar do bolsista emitido pelo SIGA e assinado pelo (a) orientador (a) 
- Cópia da 1ª página do Currículo Lattes do (a) novo (a) bolsista 
 

5. Responsáveis 
Orientador (a) do projeto 
CICT 
Secretaria da Pesquisa/PRPPG 
 
 
 
 

6. Atividades 
 
 

Nº     
 

Atividade / Descrição Responsável Prazo de execução 
1 Solicitação para a substituição de bolsista Coordenador(a) 

do projeto 
Livre demanda 

2 Deliberação pela CICT para a substituição 
 

Membros da CICT Até 5 dias úteis 
após o recebimento 
do memorando 
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Substituição de bolsista UFVJM – substituição no SIGA e na relação de 
bolsistas para a PROPLAN 
 
Substituição de bolsista CNPq – substituição no SIGA e na Plataforma 
Carlos Chagas 

 
 
Eduardo Miranda 
Braga 

Pedidos até o dia 
05, substituição no 
mês corrente.  
 
Pedidos após o dia 
05, substituição no 
mês subsequente. 

 

7. Lista de contatos para realização da ação 
 
 

Nome     
 

Telefone Ramal e-mail 
Recepção PRPPG (38)3532-1284   
Presidente da CICT (38) 3532-1200  comissao.ict@ufvjm.edu.br 
Eduardo Braga (38) 3532-1284 

(38) 3532-1200 
1283 sec.pesquisa @ufvjm.edu.br 

 

8. Definições / Legenda 
 

CICT – Comissão de Iniciação Científica e Tecnológica 
CNPq - Conselho Nacional de Desenvolvimento Científico e Tecnológico 
IC – Iniciação Científica 
IT – Iniciação Tecnológica 
PROPLAN – Pró-Reitoria de Planejamento 
SIGA – Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

9. Material de suporte 
Anexo da Resolução nº 33/2008-CONSEPE 
Edital CICT pelo qual a bolsa foi concedida 
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10. Fluxograma do processo 
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11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão 
 

Atividade     
 

Data Nome Função 
Data da 
elaboração 

30/06/2016 Eduardo Miranda Braga Técnico em Assuntos 
Educacionais 

Data da 
aprovação 

   

Data da 
publicação 

   

Data da revisão 
 

13/04/2018 Eduardo Miranda Braga Técnico em Assuntos 
Educacionais 

 

 
12. Histórico de revisões 

 
Versão     

 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 
02 13/04/2018  Reitor 
    
    

 

 

 


