¢ UFVJM Pro-Reitoria de Pesquisa e
Pdés-graduacao

A o

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP N°6.2.2
Ministério da Educacéo Versdo N° 02
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - Data de Aprovacio
UFVIM
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagéo — PRPPG Data de Publicagdo
Diretoria de Pesquisa — DIRPE Data da Gitimarevisao 13/04/2018
Elaborador por Secretaria da Pesquisa Data da elaboracéo 25/01/2017
Gestor Leandro Silva Marques
Titulo Envio de Frequéncia semestral

1. Descri¢éo

Envio semestral da frequéncia do (a) bolsista no SIGA

2. Objetivos

Submeter semestralmente a frequéncia de bolsista no SIGA

3. Publico Alvo

Docentes da UFVIM
Discentes da graduacio

4. Pré-requisitos

- relagdo de atividades desenvolvidas nos meses pelo (a) bolsista

5. Responsaveis

Orientador (a) do projeto
Secretaria da Pesquisa/PRPPG
PROPLAN

Agéncias pagadoras

6. Atividades

N° | Atividade / Descricdo

Responsavel

Prazo de execucao

01 | Submissdo da frequéncia no SIGA

Coordenador do
projeto

Realizada a cada
seis meses entre 0s

dias 10 e 23
02 | Solicitacdo de pagamento da bolsa as agéncias pagadoras Eduardo Miranda | Até o dIAa 30de
Braga cada més
PROPLAN ou Até o0 10° dia do
agéncias més subsequente
03 | Pagamento do bolsa pagadoras ao envio da
frequéncia

PRPPG/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 —Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina — Minas Gerais
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7. Lista de contatos para realizagdo da agdo

Nome Telefone Ramal e-mail
PROPLAN (38) 3532-1292 | 8112 proplan@ufvjm.edu.br
Eduardo Braga (38) 3532-1284 | 1283 sec.pesquisa @ufvjm.edu.br
(38) 3532-1200

8. Defini¢des / Legenda

PROPLAN - Pro-Reitoria de Planejamento
SIGA — Sistema Integrado de Gestdo Académica

9. Material de suporte

Anexo da Resolucdo

n° 33/2008-CONSEPE
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10. Fluxograma do processo

Submissdo de frequéncia de bolsista no SIGA

Orientador de Projeto de IC

A frequéncia
insatisfatoria devera ser
informada no més em
que o desem penho rdo
atender ao solicitadono

plano de trabalho

Submeter
semestralmente a
frequéncia do

balsista via SGA

e

A frequéncia sera
submetida entre csdias
10 e 23 dos meses
estipulados nos editais
da CIcT

5i - P N
im
4 )
v
Frequéncia
MNaa 3 Simi semestral
” i submetida?
% ¢
\\/_
Satisfataria?

Secretaria da Pesquisa

Solicitar
pagamerko das
bolsas ds agéndas
financiadaras

~

-

Frequéncia ndo submetida
no 1° semestreimplicars
no cancelamenta dabaolsa,
Frequéncia ndo submetida
na 2° semestreimplicars
na inadimplénda do
coordenador enguanio a
frequéncia ndo for
submietida

Agéncias Pagadoras (UFVIM, CNPq,

FAPEMIG)

Pagamento ao

baolsista realizado

atéo 10°dia de
cada més
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11. Elaboracédo, aprovacao, publicagdo, revisao

Atividade | Data Nome Funcéo
Data da 25/01/2017 Eduardo Miranda Braga Técnico em Assuntos
elaboracao Educacionais
Data da
aprovacgao
Data da
publica¢do
Data da 13/04/2018 Eduardo Miranda Braga Técnico em Assuntos
revisdo Educacionais

12. Histérico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas

Requisitado por:

02

13/04/2018

Reitor
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