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1. Descrigcao

O PROAP é um fomento de custeio, sem prejuizo das bolsas, que a CAPES destina para manutencdao dos
programas académicos de pds-graduacdo, que possuem conceito compreendido entre 3 e 5. O programa apoia
as seguintes atividades:

1) Manutencdo de equipamentos;

2) Manutencdo e funcionamento de laboratdrio de ensino e pesquisa;

3) Servicos e taxas relacionados a importacdo;

4) Participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizacdo de equipamentos;

5) Producdo, revisdo, traducao, editoracdo, confeccdo e publicacdo de conteldos cientifico-académicos e de
divulgacdo das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs;

6) Apoio a realizacdo de eventos cientifico-académicos no pais;

7) Participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades e eventos cientifico-académicos no pais e
no exterior;

8) Participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e parcerias entre PPGs e
institui¢des formalmente associados;

9) Participacdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados as suas
dissertagdes e teses;

10) Aquisicdo e manutencdo de tecnologias em informdtica e da informagdo caracterizadas como custeio,
conforme disposto no artigo 69.

2. Objetivos

Financiar as atividades dos cursos de pds-graduagao, proporcionando melhores condi¢des para a formagdo de
recursos humanos, mediante custeio de diarias, passagens, aquisicdo de material de consumo, manutengao de
equipamentos entre outros.

3. Publico Alvo

Docentes, discentes e técnico-administrativos vinculados aos programas de pds-graduagdo académicos da
UFVJM.

4. Pré-requisitos

Conhecer as demandas dos Programas Académicos de Pés-Graduagao;

Possuir cadastro no SIMEC, mdédulo SPO TED;

Conhecer o calendario de aquisicbes (dispensa e/ou inexigibilidade) da UFVJM e os prazos para
empenhos de diarias.
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5. Responsaveis

Leandro da Silva Marques — Pré-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagdo — PRPPG

Jean Carlo Laughton de Sousa — Assessor Administrativo e Académico da PRPPG
José Geraldo das Gracas — Pro-Reitor de Planejamento e Orcamento — PROPLAN
Gilciano Saraiva Nogueira — Reitor

6. Atividades

Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de
execugao
01 | Recebimento da CAPES com a demanda do PROAP. Leandro Silva Marques / PRPPG De oficio
02 | Informa a coordenagdo dos PPG’s o valor recebido e | Jean Carlo Laughton / PRPPG 3 dias
solicita o Plano de Trabalho e a previsdo de gastos por
rubrica.
03 | Cria o Plano de Trabalho Institucional com base nas | Jean Carlo Laughton e Leandro 15 dias
demandas recebidas pelos PPG’s. Silva Marques / PRPPG
04 | Cria, monitora e tramita o Termo de Execuc¢do | Jean Carlo Laughton/PRPPG 3 dias
Descentralizado — TED no SIMEC, com informagdes
referentes ao objeto, justificativa da descentralizagdo de
crédito, programagdo or¢amentdria e cronograma
financeiro. Tramita o TED para o gestor orgcamentario
(Proplan)
05 | Avaliacdo e tramitacdo do TED pelo gestor orgcamentario. | José Geraldo das Gragas / Proplan 2 dias
Em caso de reprovagdo a mesma sera devolvida para a
PRPPG.
06 | Avaliacdo e tramitacdo do TED pelo representante legal. | Gilciano Saraiva Nogueira / Reitoria | 2 dias
Em caso de reprovagdo o mesmo serd devolvido para a
PRPPG.
07 | Avaliacdo do TED e liberagdo por parte da concedente e | CAPES 20 dias ou
publicacdo da descentralizacdo orgcamentaria no D.O.U. de acordo
Em caso de reprovagdo a mesma sera devolvida para a coma
PRPPG. demanda
08 | Recebimento das Notas de Crédito José Geraldo das Gragas / Proplan 10 dias
09 | Solicita descentralizacdo dos recursos para os PPG’s no | Jean Carlo Laughton / PRPPG 3 dias
SIGA e SCDP .
10 | Solicita a Proad calendério para aquisi¢do e/ou prestacdo | Jean Carlo Laughton / PRPPG 7 dias
de servico por dispensa e/ou inexigibilidade .
11 | Comunica aos coordenadores de PPG’s os procedimentos | Jean Carlo Laughton / PRPPG 2 dias
e prazos para solicitagdo de diarias, prestacdo de servico e
aquisicdao de material de consumo.
12 | Acompanhamento dos gastos até o prazo estipulado para | Jean Carlo Laughton / PRPPG continuo
empenho.
13 | Inicio da Prestagdo de Contas a partir de janeiro do | Jean Carlo Laughton / PRPPG 2 dias
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seguinte ano.
14 | Solicita a Proplan as Notas de Crédito. Jean Carlo Laughton / PRPPG 2 dias

15 | A prestacdo de contas deve ser realizada no SIMEC, em | Jean Carlo Laughton / PRPPG 30 dias
formulario préprio e devera contar os dados da instituicdo | Leandro Silva Marques / PRPPG
proponente, nimero do termo de cooperagdo, notas de
crédito recebidas, notas de crédito devolvidas, atividades
previstas, meta prevista, atividades executadas, meta
executada, dificuldades encontradas para a
descentralizagdo, medidas adotadas para sanar as
dificuldades e comentarios adicionais. Em seguida a
mesma deve ser enviada para avaliagdo. Uma copia de
todos os documentos deve ser encaminhada para a
Proplan.

16 | Avaliagdo e tramitacdo da Prestagdo de Contas pelo | José Geraldo das Gragas / Proplan 10 dias
gestor orgamentario. Em caso de reprovagdo a mesma
sera devolvida para a PRPPG.

17 | Avaliagdo e tramitacdo da Prestacdo de Contas pelo | Gilciano Saraiva Nogueira / Reitoria | 5 dias
representante legal. Em caso de reprova¢do a mesma sera
devolvida para a Proplan.

18 | Avaliagdo da Prestacdo de Contas pela concedente. Em | CAPES 20 dias
caso de reprovagdo a mesma sera devolvida para a
UFVJM.

7. Lista de contatos para realizagdo da agdo

Nome voip celular e-mail
Gilciano Saraiva Nogueira /Reitor 6901 reitoria@ufvim.edu.br
Leandro Silva Marques / Pré-Reitor de 8136 pro_reitor_prppg@ufvim.edu.br
Pesquisa e Pés-Graduacao
José Geraldo das Gragas / Pré-Reitor de 8104 jgeraldo@ufvjm.edu.br
Planejamento e Orcamento
Jean Carlo Laughton de Sousa / Assessor 6866 posgrad@ufvjm.edu.br
Administrativo e Académico da PRPPG

8. Defini¢bes / Legenda

CAPES: Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

SIMEC: Sistema Integrado do Monitoramento, Execucdo e Controle do Ministério da Educagao
SPO-TED: Sistema de Planejamento Orgamentario - Termo de Execucdo Descentralizada

SCDP: Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens

SIGA: Sistema de Gestdo Académica

9. Material de suporte

l. Portaria n2 156, de 28 de novembro de 2014 - Aprova o novo regulamento do Programa de Apoio a Pds-
graduacdo — PROAP.
Il. Médulo de descentralizagdo de créditos no SIMEC:
http://simec.mec.gov.br/manualTermoExecucaoDescentralizadoV2.pdf.
Il. Calendario de Aquisicdo de Materiais e Prestacdo de Servicos da PROAD/UFVIM
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http://simec.mec.gov.br/manualTermoExecucaoDescentralizadoV2.pdf
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisdo
Atividade Data Nome Fungao

Data da 24/10/2016 | Jean Carlo Laughton de Sousa Assessor Administrativo e
elaboragdo Académico / PRPPG

Data da 13/04/2018 | Leandro Silva Marques Pro-Reitor de Pesquisa e
aprovagao P6s-Graduagdo

Data da

publicagdo

Data da revisdo

04/12/2017

Jean Carlo Laughton de Sousa

Assessor Administrativo e
Académico / PRPPG

12. Historico de revisoes

Versao

Data

Descri¢dao das mudangas

Requisitado por:

1

04/12/17

Alteragdo dos gestores

PROPLAN

2

10/04/18

Alteracdo da descrigdo das atividades

Assessoria Administrativa
e Académica PRPPG
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